
CREACIÓN DUN CURSO
● En principio, os cursos xa estarán creados, por materia.
● Cada profesor podería crear cursos dentro do seu departamento
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2. Elixir materia



3. Pinchar en Engadir novo curso, abaixo da páxina





Por temas ou semanas.
Pode cambiarse



Tamaño máximo ficheiros
pode cambiarse

Pode usarse para 
traballos en grupo, ou 
se no mesmo curso 
hai varias clases



Editar un curso xa creado

● Cambiar a 
configuración

● Engadir tarefas, 
actividades, 
ficheiros

● Engadir ou 
eliminar 
participantes



Cambia a configuración de cando se creou o curso: cambiar 
temas/semanas, tamaño arquivos, formato de grupos….

MOI IMPORTANTE: Cada vez que queramos 
engadir ou modificar actividades, temas, etc o 
primeiro e clicar nesta icona

Cando rematemos de 
modificar, desactivamos a 
edición



MATRICULACIÓN DE ALUMNADO
● Ten que matriculalos cada profesor
● Poden buscarse por nome ou poñendo o curso co seguinte formato: “eso1a” ou 

“bach2b”, etc
● Tamén podedes elixir a “automatriculación”, dándolles unha chave de contrasinal 

para que se matriculen eles 

1
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Debaixo estará a lista de 
matriculados



MATRICULAR ALUMNADO

1
2



Listado con todos os usuarios da AV

Na caixa introducimos un 
apelido, ou nome, para atopar ao 
noso alumno e reducir a lista





DESMATRICULAR A UN ALUMNO

1

2



DESMATRICULAR 
A UN ALUMNO

Clicamos na ICONA PAPELEIRA 
Á DEREITA DE TODO



DESMATRICULAR 
A UN ALUMNO



Desmatriculación 
varios alumnos 
nun curso

1. Vamos a Participantes->icono 
Ferramentas->matricular 
usuarios

2. Pinchamos en Métodos 
matriculación -> Manual

3. Pinchamos en FILTRO
4. Aparecen as casillas para 

marcar todos os usuarios que 
queiramos

5. No cadro debaixo da lista 
seleccionamos “cos usuarios 
seleccionados…” -> 
desmatricular



GRUPOS DENTRO DUN CURSO

● Pódense crear novos grupos para traballos concretos ou para separar alumnos 
de varias clases no mesmo curso



1. Crear grupo

2. Engadir 
usuarios





RESTABLECER CURSO

● SERVE PARA BORRAR OS 
DATOS DOS ALUMNOS PERO 
NON OS CONTIDOS DO 
CURSO

● ATENCIÓN: NON É O MESMO 
QUE “RESTAURAR”. Restaurar 
é substituir o curso por unha 
copia de seguridade que 
teñadas gardada





● Marcar o que se 
quere eliminar

● Tamén marcar 
“desmatricular 
usuarios de ROL 
student”, así vos 
desapareceran os 
alumnos do ano 
pasado



Se tedes grupos, 
tamén podedes 
eliminalos


