
Introdución 
AULA VIRTUAL

 para profesorado
IES de Beade



Perfil do profesorado

● Pinchar no 
nome

● Pinchar en 
EDITAR PERFIL

● Cambiar email, 
subir imaxe...



CURSOS E 
ALUMNADO



CREACIÓN DUN CURSO
● En principio, os cursos xa estarán creados, por materia.
● Cada profesor podería crear cursos dentro do seu departamento
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2. Elixir materia



3. Pinchar en Engadir novo curso, abaixo da páxina





Por temas ou semanas.
Pode cambiarse



Tamaño máximo ficheiros
pode cambiarse

Pode usarse para 
traballos en grupo, ou 
se no mesmo curso 
hai varias clases



Editar un curso xa creado

● Cambiar a 
configuración

● Engadir tarefas, 
actividades, 
ficheiros

● Engadir ou 
eliminar 
participantes



Cambia a configuración de cando se creou o curso: cambiar 
temas/semanas, tamaño arquivos, formato de grupos….

MOI IMPORTANTE: Cada vez que queramos 
engadir ou modificar actividades, temas, etc o 
primeiro e clicar nesta icona

Cando rematemos de 
modificar, desactivamos a 
edición



MATRICULACIÓN DE ALUMNADO
● Nos grupos enteiros, xa estarán matriculados
● En materias optativas, ou con alumnado de distintos grupos, terá que matriculalos 

a man cada profesor
● Se ven un alumno novo, probablemente haxa que matriculalo a man
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Debaixo estará a lista de 
matriculados



MATRICULACIÓN DE ALUMNADO

Os convidados poden entrar con ou sin contrasinal.
Mellor non aceptar convidados



MATRICULACIÓNS MANUAIS: as fai o profesor

● Por defecto activada
● Rol ou “papel” de estudante
● Podese ou non poñer unha 

duración da matrícula



MATRICULAR ALUMNADO
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Listado con todos os usuarios da AV

Na caixa introducimos un 
apelido, ou nome, para atopar ao 
noso alumno e reducir a lista





os CÍRCULOS son como os grupos de alumnos.
Estarán creados polo administrador
Serven para matricular a todos os membros dese 
círculo



DESMATRICULAR A UN ALUMNO
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DESMATRICULAR 
A UN ALUMNO

Clicamos na ICONA PAPELEIRA 
Á DEREITA DE TODO



DESMATRICULAR 
A UN ALUMNO



GRUPOS DENTRO DUN CURSO

● Xa estarán creados se no curso hai varias clases (p.e. 1ºESO A e 1ºESO B)
● Pódense crear novos grupos para traballos concretos



1. Crear grupo

2. Engadir 
usuarios





INTRODUCIÓN DE 
CONTIDO NO 
CURSO



O PRIMEIRO: ACTIVAR EDICIÓN



TEMAS OU 
SECCIÓNS



APARECEN ICONAS DE LÁPICES PARA CAMBIAR OS NOMES.
*** IMPORTANTE: CLICAR INTRO PARA QUE SE GRABE!!

clicamos para cambiar o nome. 
INTRO PARA QUE SE GRABE

Se un tema está 
“agochado” nós vémolo, 
pero o alumnado non



RECURSOS E 
TAREFAS NO CURSO



ENGADIR RECURSO 
ou ACTIVIDADE
RECURSO:

INFORMACIÓN QUE LLE DAMOS NÓS

ACTIVIDADE:

TAREFA PARA QUE ELES REALICEN
ao final 
de cada 
tema



RECURSOS 
BÁSICOS



RECURSO: Ligazón web
Para enlazar a calquera páxina web
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Obrigatorio



Pódese deixar en 
automático, pero así 
se abre noutra ventá

Non é 
obrigatorio



Recurso: ENGADIR FICHEIRO



Crear cartafois para 
ter os ficheiros 
ordenados

Xanela emerxente/Forzar descarga



1.
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3. Se clicamos en 
Editar->Agachar, a 
actividade quedará oculta 
para o alumnado



RECURSO: 
Páxina
Útil para crear 
apuntes curtos, que 
inclúan imaxes, 
videos, ligazóns 
web...



Clicar para amosar todos os botóns



Inserir Imaxes dende 
internet ou dende 
ficheiros

Lévanos a opción 
de cargar un 
ficheiro

Clicar se non 
escribimos 
descripción



Inserir ligazóns web nun texto

1. Seleccionar o 
texto

2. Clicar nas cadeas

3. Introducir a URL



Inserir videos: 1. Con ligazón

PARA GRABAR!!

SOAMENTE FAI 
UNHA LIGAZÓN



Inserir videos: 2. Incrustando o código HTML

1. Na páxina do video (YOUTUBE): compartir->inserir-> copiar 
texto



Inserir videos: 2. Incrustando o código HTML

1. 2. Na páxina da Aula Virtual clicar na icona do HTML -> copiar 
o texto -> volver a clicar na icona -> Aparece o video



ACTIVIDADES
BÁSICAS



A tarefa pode 
describirse aquí, 
engadindo imaxes, 
webs…
Ou pode engadirse 
un ficheiro



● Data inicio entregas
● Data límite, pero 

permite retraso
● Data límite sen retraso

● Data de mensaxe de 
recordatorio



Límite palabras texto en liña

Escriben na propia 
páxina. Poden engadir 
imaxes, ligazóns….



Comentarios do profesor: 
pódense subir ficheiros 
ou comentar nun cadro 
de texto

Copia o texto en 
liña do alumno 
para comentar 
sobre él

Ata que preman en 
ENTREGAR poden 
seguir modificando

Se o profesor o permite, 
poden volver a entregar 
despois da 1ª corrección



Avisa no momento que entregan, e 
se é fóra de prazo

Só avisa cando é fóra de prazo

Non lles notifica a nota no 
momento



Cualifación 
numérica normal

Se a poñemos, cambia o color dos 
aprobados e dos que non

Refíerese a ponderacións 
e categorías que hai que 
definir antes noutro sitio



Cualificación ESCALA:
Usa outras formas de 
cualificar, definidas por a 
administración ou por 
nós mesmos noutro sitio

Podemos escoller 
COMPETENCIAS.
Están as básicas, pero 
poden engadirse as de 
cada materia...



POR ÚLTIMO...



Como ven os alumnos a tarefa?

1. Clicamos no noso nome e 
en Cambiar rol a...

2. Cambiamos a 
Student









PROBAS AUTOCORREXIDAS 

A PROBA É UN EXAME

O CUESTIONARIO É 
UNHA ENQUISA



Deseño da proba



Deseño da proba



Deseño da proba



Deseño da proba

Poden ir en calquera orde, e 
navegar polas páxinas, 
antes de enviar



Deseño da proba



Deseño da proba



Deseño da proba



Deseño da proba



Engadir preguntas



Engadir preguntas: escolla múltiple



Engadir preguntas: escolla múltiple

Refírese ao número 
de respostas 
verdadeiras



Engadir preguntas: escolla múltiple



Engadir preguntas: escolla múltiple

Se queremos que reste



Engadir preguntas: escolla múltiple

No segundo intento 
sacaría como máximo  un 
tercio da puntuación total 
da pregunta



Engadir preguntas: escolla múltiple



Engadir pregunta: calculada 

● Usa fórmula matemática
● Permite que os datos sexan diferentes 

para cada alumno
● O símbolo para decimal e  “coma 

baixa”
● Permite admitir certo erro na resposta



Engadir pregunta: calculada 

Editor de ecuacións



Engadir pregunta: calculada Mesmas letras que 
no texto da pregunta

Erro admitido



Engadir pregunta: calculada 



Engadir pregunta: calculada 



Engadir pregunta: calculada 



Engadir pregunta:
 calculada 



Engadir 
pregunta:
 calculada 

Hai que dicirlle 
cantas parellas 
diferentes de 
datos vai usar. 
Non as xenera no 
momento



Engadir 
pregunta:
 calculada 



Engadir pregunta:
 calculada 



Continuar a edición da proba



Continuar a edición da proba



BANCO 
DE PREGUNTAS



BANCO 
DE PREGUNTAS

Para ter unha colección de 
preguntas feitas de antemano, 
e escoller entre elas cando 
queres facer unha proba.
Poden agruparse por temas 
(categorías)



BANCO 
DE 
PREGUNTAS



BANCO DE PREGUNTAS



BANCO DE PREGUNTAS



Libro de cualificacións



Libro de cualificacións

Editar cualificacións 
do estudante



Editar cualificacións dun estudante
Clicar para 
cambiar 
manualmente a 
nota

Clicar para 
excluir a nota



Exportar cualificacións

Abaixo está a opción 
de exportar

É moi engorroso facer medias, ponderacións…
Mellor exportar a excel



Exportar cualificacións

Elixir tipo de ficheiro

Elixir as actividades a 
exportar

Clicar para ver máis 
opcións



Exportar cualificacións

Elixir opcións


