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1.1. Concrecion do curriculo en relacion coa sua adecuacion as caracteristicas do ambito
produtivo.

A programacién do mdédulo Proceso integral da actividade comercial forma parte do Decreto 206 / 2012 polo que se
establece o curriculo do ciclo formativo de grao superior correspondente ¢ titulo de técnico

superior en administracién e finanzas

Este médulo encaddrase no primeiro curso do Ciclo Formativo de Grao Superior correspondente ao Titulo de Técnico
Superior de Administracién e Finanzas. A duracién é de 133 horas, que se impartiran a razén de 5

sesions semanais.

O contido desta programacién elabérase en base o obxectivo central de proporcionar os alumnos as bases sobre as
gue se asenta a sUa intervencién no marco profesional e de traballo da realidade socioeconémica

do noso entorno. A presente programacién impartirase 6 longo do curso académico no IES Terra de Soneira de
Vimianzo , no réxime ordinario, con alumnado procedente, na sta maioria de Concellos limitrofes e

da area rural.

Do andlise da realidad econémica da zona de Vimianzo observase que a amioria das empresas pertence o sector
primario e o terciario o de servicios, sendo escasas a empresas do sector industrial.

Por tanto, o modulo de Proceso integral da actividade comercial contextualizase nas normas destos sectores, é en
particular no Plan contable de 2007 para as PEMES, tanto desde o punto de vista contable,

mercantil e fiscal, xa que a insercién laboral do alumno e maioritaria nas PEMES. No obstante , as normas e modelos
normales para as Sociedades Andénimas, son supletorias para multitud de aspectos contables e

fiscais para as empresas sociales e individuais.

2.1. Relacion e secuencia de unidades didacticas

4 -2 % Peso @ p
ubD Titulo Descricion materia N2 sesions
Determina os elementos
1 patrimoniais da empresa Determinar os elementos patrimoniais da empresa 5 15
analizando a actividade analizando a actividade empresarial.
empresarial.
Ln:re:gtrgda:)r:j(;rr;:rtgi\éaacdogwt’)c?é)le € Integrar a normativa contable e o método da partida
2 | Jnalizando o PXC-PEME e a dobre analizando o PXC-PEME e a metodoloxia 7 15
P contable.
metodoloxia contable.
Rexistra os feitos contables
ba5|coslder|vados da actl'V|dade Rexistrar os feitos contables béasicos derivados da
comercial e dentro dun ciclo actividade comercial e dentro dun ciclo econdmico
3 | econdmico, aplicando a ! 40 44

aplicando a metodoloxia contable e os principios e as

metodoloxia contable e os normas do PXC-PEME.

principios e as normas do PXC-
PEME.

Elabora e organiza a
documentacién administrativa
das operaciéns de

Elaborar e organizar a documentacién administrativa

4 L2 das operaciéns de compravenda, en relacién coas 15 25
compravenda, en relacion coas transgcciéns comerciaispda empresa
transacciéns comerciais da P )
empresa.
Determina os tramites da
xestion de cobramentos e Determinar os tramites da xestidon de cobramentos e
5 | pagamentos analizando a pagamentos analizando a documentacién asociada e o 15 25
documentacién asociada e o seu fluxo dentro da empresa.
seu fluxo dentro da empresa.
6 Efectla a xestién e o control da | Efectlar a xestién e o control da tesouraria utilizando 3 5

tesouraria utilizando aplicaciéns|aplicaciéns informéaticas.
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4 A2 % Peso @ p
ubD Titulo Descricion materia N2 sesions
6 | informaticas. Efelctua_r, a xestion eo control da tesouraria utilizando 3 5
aplicacions informaticas.
Xestiona a informacién sobre
ng:cL{ctiS?dggi igiﬁza;zigrd%ravan Xestionar a informacién sobre tributos que afectan ou
7 empresa, para o que selecciona gravan a actividade comercial da empresa, para o que 15 25
e aplica a normativa mercantil selecciona e aplica a normativa mercantil e fiscal.
e fiscal.
2.2. Asignacion de elementos curriculares as unidades didacticas.
ub Titulo da UD Duracion
1 Determina os elementos patrimoniais da empresa analizando a actividade empresarial. 15
Criterios de avaliacion 1A %
RA1l - Determina os elementos patrimoniais da empresa analizando a actividade empresarial.
CALl.1 - Identificdronse as fases do ciclo econémico da actividade empresarial. PE 10
CAl.2 - Diferenciouse entre investimento e financiamento, entre investimento e
gasto, entre gasto e pagamento, e entre ingreso e cobramento. PE 5
CAL1.3 - Distinguironse os sectores econémicos basedndose na tipoloxia de
actividades que se desenvolven neles. PE 15
CAl.4 - Definironse os conceptos de patrimonio, elemento patrimonial e masa
patrimonial. PE 20
CALl.5 - Identificdronse as masas patrimoniais que integran o activo, o pasivo esixible OU: Entrega de
e o patrimonio neto. exercicios na aula
vitual/classroom en 20
tempo e forma
completa.
CAL1.6 - Relacionouse o patrimonio econémico da empresa co patrimonio financeiro, e Ou: }Eptrega de
ambos coas fases do ciclo econémico da actividade empresarial. exercicios na aula
vitual/classroom en 10
tempo e forma
completa.
CA1l.7 - Clasificouse un conxunto de elementos patrimoniais en masas patrimoniais. PE 20
Lenda: IA: Instrumento de Avaliacién, %: Peso orientativo; PE: Proba escrita, LC:Lista de cotexo, TO:Tadboa de
observacién, OU: outro
Contidos
BC1 - Determinacion dos elementos patrimoniais da empresa
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Contidos

Concepto e tipos de empresas, sectores econémicos, actividade econdmica e ciclo econémico.

Empresa: estrutura econdémica e financeira.

neto dunha empresa. Equilibrio patrimonial.

Patrimonio da empresa e a contabilidade: elementos patrimoniais e masas patrimoniais. Activo, pasivo e patrimonio

ub Titulo da UD Duracion
> Integra a normativa contable e o método da partida dobre analizando o PXC-PEME e a 15
metodoloxia contable.
Criterios de avaliaciéon 1A %
RA2 - Integra a normativa contable e o método da partida dobre analizando o PXC-PEME e a
metodoloxia contable.
CA2.1 - Distinguironse as fases do ciclo contable completo adaptdndoas & lexislaciéon
espafola. PE 5
CA2.2 - Definiuse o concepto de conta como instrumento para representar os
elementos patrimoniais e feitos econémicos da empresa. PE >
CA2.3 - Determindronse as caracteristicas mais importantes do método de
contabilizacién por partida dobre. PE 20
CA2.4 - Recoflecéronse os criterios de cargo e aboamento como método de rexistro OU: Entrega de
das modificaciéns do valor dos elementos patrimoniais. exercicios na aula
vitual/classroom en 20
tempo e forma
completa.
CA2.5 - Definiuse o concepto de resultado contable e diferencidronse as contas de
ingresos e os gastos. PE 15
CA2.6 - Recoifleceuse o PXC como instrumento de harmonizacién contable. PE .
CA2.7 - Relacionaronse as partes do PXC e diferencidronse as obrigatorias das non
obrigatorias. PE 5
CA2.8 - Codificouse un conxunto de elementos patrimoniais de acordo cos criterios do OU: Entrega de
PXC, identificando a sta funcién na asociacion e a desagregacién da informacién exercicios na aula
contable. vitual/classroom en 10
tempo e forma
completa.
CA2.9 - Identificdronse as contas anuais que establece o PXC e determinouse a sUa
funcién. PE 15
Lenda: IA: Instrumento de Avaliacién, %: Peso orientativo; PE: Proba escrita, LC:Lista de cotexo, TO:Taboa de
observacién, OU: outro
Contidos
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Contidos

BC2 - Integracion da contabilidade e metodoloxia contable

Operaciéns mercantis desde a perspectiva contable.

Teoria das contas: concepto, estrutura e tipos de contas.

Método por partida dobre.

Resultado contable.

Normalizacion contable. Plans xerais de contabilidade.

O PXC de PEME: marco conceptual, normas de rexistro e valoracién, contas anuais, cadro de contas, definiciéns e

relaciéons contables.

ubD Titulo da UD Duracion
3 Rexistra os feitos contables basicos derivados da actividade comercial e dentro dun ciclo 44
econdémico, aplicando a metodoloxia contable e os principios e as normas do PXC-PEME.
Criterios de avaliacion 1A %
RAG - Rexistra os feitos contables basicos derivados da actividade comercial e dentro dun ciclo
econdmico, aplicando a metodoloxia contable e os principios e as normas do PXC-PEME.
CA6.1 - Identificaronse e codificaronse as contas que intervefien nas operacions OU: Entrega de
relacionadas coa actividade comercial conforme o PXC-PEME. exercicios na aula
vitual/classroom en 5
tempo e forma
completa.
CA6.2 - Aplicéronse criterios de cargo e aboamento segundo o PXC-PEME. OU: Entrega de
exercicios na aula
vitual/classroom en 5
tempo e forma
completa.
CAG6.3 - Efectudronse os asentos correspondentes aos feitos contables mais habituais
do proceso comercial. PE 15
CA6.4 - Contabilizdronse as operaciéns relativas & liquidacién de IVE. PE 15
CAG6.5 - Rexistraronse os feitos contables previos ao pechamento do exercicio
econdémico. PE 15
CAG6.6 - Calculouse o resultado contable e o balance de situacién final. OU: Entrega de
exercicios na aula
vitual/classroom en 20
tempo e forma
completa.
CA6.7 - Preparouse a informacién econémica salientable para elaborar a memoria
para un exercicio econémico concreto. PE 5
CA6.8 - Utilizaronse aplicaciéns informaticas especificas. bE 10
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Criterios de avaliacion 1A %
CA6.9 - Realizdronse as copias de seguridade segundo o protocolo establecido para

salvagardar os datos rexistrados. PE 5
CA6.10 - Xestionouse a documentacién manifestando rigor e precisién. PE .

Lenda: IA: Instrumento de Avaliacidn, %: Peso orientativo; PE: Proba escrita, LC:Lista de cotexo, TO:Taboa de
observacién, OU: outro

Contidos

BC6 - Rexistro contable da actividade comercial

Compras de mercadorias e operaciéns relacionadas.

Vendas de mercadorias e operaciéns relacionadas.

Existencias: clasificacién, valoracidon e deterioracion.

Operaciéns de aprazamento de pagamento e cobramento.

Problematica contable dos dereitos de cobramento.

Contabilizacién de outros feitos contables habituais na empresa (néminas, inmobilizado etc.).

Declaracién-liquidacién de IVE.

Desenvolvemento do ciclo contable.

Aplicaciéns informaticas.

ub Titulo da UD Duracion
4 Elabora e organiza a documentacién administrativa das operaciéns de compravenda, en relacién 25
coas transacciéns comerciais da empresa.
Criterios de avaliaciéon 1A %
RA4 - Elabora e organiza a documentaciéon administrativa das operacions de compravenda, en relacion
coas transaccions comerciais da empresa.
CA4.1 - Determinaronse os elementos do contrato mercantil de compravenda. PE 10
CA4.2 - Establecéronse os fluxos de documentaciéon administrativa relacionados coa
compra e a venda. PE 10
CA4.3 - |dentificaronse e cubrironse os documentos relativos @ compra e a venta na OU: Entrega de
empresa, precisando os requisitos formais que deban reunir. exercicios na aula
vitual/classroom en 20
tempo e forma
completa.
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Criterios de avaliacion 1A %
CA4.4 - Recofiecéronse os procesos de expedicién e entrega de mercancias, asi como
a documentacién administrativa asociada. PE 10
CAA4.5 - Verificouse que a documentacién comercial recibida e emitida cumpra a
lexislacién e os procedementos internos dunha empresa. PE 20
CA4.6 - Identificdronse os parametros e a informacién que deben ser rexistrados nas OU: Entrega de
operaciéns de compravenda. exercicios na aula
vitual/classroom en 10
tempo e forma
completa.
CA4.7 - Valorouse a necesidade de aplicar os sistemas de proteccién e salvagarda da
informacién, asi como criterios de calidade no proceso administrativo. PE 5
CA4.8 - Xestionouse a documentacién manifestando rigor e precisién. PE 5
CA4.9 - Utilizaronse aplicaciéns informaticas especificas. PE 10
Lenda: IA: Instrumento de Avaliacién, %: Peso orientativo; PE: Proba escrita, LC:Lista de cotexo, TO:Taboa de
observacién, OU: outro
Contidos
BC4 - Elaboracion e organizaciéon da documentacién administrativa da compravenda e célculos
comerciais
Actividade comercial.
Documentos administrativos de compravenda: tipos e requisitos formais.
Célculos da actividade comercial.
Libros rexistros de facturas. Aplicacion informatica de facturacién.
ub Titulo da UD Duracion
5 Determina os tramites da xestién de cobramentos e pagamentos analizando a documentacién 25
asociada e o seu fluxo dentro da empresa.
Criterios de avaliacion 1A %
RAS5 - Determina os tramites da xestion de cobramentos e pagamentos analizando a documentacion
asociada e o seu fluxo dentro da empresa.
CA5.1 - Diferenciaronse os fluxos de entrada e saida de tesouraria, valorando os OU: Entrega de
procedementos de autorizacién de pagamentos e xestién dos cobramentos. exercicios na aula
vitual/classroom en 10
tempo e forma
completa.
CA5.2 - Identificdronse os medios de pagamento e cobramento habituais na empresa,
asi como os seus documentos xustificativos, tendo en conta a diferenza entre PE 20
pagamento ao contado e aprazado.
Padxina 8 de 27
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Criterios de avaliacion 1A %
CA5.3 - Compararonse as formas de financiamento comercial mais usuais. PE 10
CA5.4 - Aplicaronse as leis financeiras de capitalizacién simple ou composta en OU: Entrega de
funcién do tipo de operaciéns. exercicios na aula
vitual/classroom en 20
tempo e forma
completa.
CA5.5 - Calculouse a liquidacién de efectos comerciais, en operaciéns de desconto. PE 20
CA5.6 - Calculdronse as comisidns e os gastos en determinados produtos e servizos PE 20

bancarios relacionados co aprazamento do pagamento ou o desconto comercial.

Lenda: IA: Instrumento de Avaliacion, %: Peso orientativo; PE: Proba escrita, LC:Lista de cotexo, TO:Taboa de

observacién, OU: outro

Contidos

tesouraria

BC5 - Tramites de xestion de cobramentos e pagamentos, e procedementos de cadlculo na xestién de

Formas de financiamento.

Medios de cobramento e pagamento ao contado e a crédito.

Produtos e servizos financeiros.

Calculos financeiros na xestién de tesouraria.

Capitalizacién simple e composta. Tanto nominal e tanto efectivo.

Célculo do desconto simple.

Equivalencia financeira.

05/12/2025 13:42:54

ubD Titulo da UD Duracion

6 Efectlda a xestién e o control da tesouraria utilizando aplicaciéns informaticas. 5
Criterios de avaliacion 1A %
RA7 - Efectua a xestion e o control da tesouraria utilizando aplicacions informaticas.
CA7.1 - Establecéronse a funcién e os métodos do control da tesouraria na empresa. PE .
CA7.2 - Cubrironse os libros e rexistros de tesouraria. PE s
CA7.3 - Executdronse as operaciéns do proceso de arqueamento e cadramento da ou: Entrega de
caixa e detectaronse as desviaciéns. exercicios na aula 10

vitual/classroom en
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Criterios de avaliacion 1A %
CA7.3 - Executaronse as operaciéns do proceso de arqueamento e cadramento da tempo e forma
caixa e detectaronse as desviacions. completa.
CA7.4 - Cotexouse a informacién dos extractos bancarios co libro de rexistro do
banco. PE 15
CA7.5 - Describironse as utilidades dun calendario de vencementos en termos de
previsién financeira. PE 10
CA7.6 - Relacionouse o servizo de tesouraria e o resto de departamentos con
empresas e entidades externas. PE 5
CA7.7 - Valorouse a utilizacién de medios en lifia, administracién electrénica e outros
substitutivos da presentacién fisica dos documentos. PE 15
CA7.8 - Efectudronse os procedementos de acordo cos principios de responsabilidade,
seguridade e confidencialidade da informacién. PE 5
CA7.9 - Utilizouse a folla de célculo e outras ferramentas informéticas para a xestién OU: Entrega de
de tesouraria. exercicios na aula
vitual/classroom en 20
tempo e forma
completa.
CA7.10 - Identificouse o procedemento para a presentacién de documentos de
cobramento e pagamento ante as administraciéns publicas. PE 10
Lenda: IA: Instrumento de Avaliacién, %: Peso orientativo; PE: Proba escrita, LC:Lista de cotexo, TO:Taboa de
observacién, OU: outro
Contidos
BC7 - Xestidon e control da tesouraria
Métodos de control da tesouraria e carteira de efectos.
Libros rexistro de tesouraria.
Orzamento de tesouraria.
Xestién de contas bancarias. Banca en lifia.
Operaciéns de cobramento e pagamento coas administraciéns publicas
Ferramentas informaticas especificas: follas de célculo.
ubD Titulo da UD Duracion
7 Xestiona a informacién sobre tributos que afectan ou gravan a actividade comercial da empresa, 25
para o que selecciona e aplica a normativa mercantil e fiscal.
Criterios de avaliacion 1A %
Paxina 10 de 27
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Criterios de avaliacion

1A

%

RA3 - Xestiona a informacion sobre tributos que afectan ou gravan a actividade comercial da empresa,

para o que selecciona e aplica a normativa mercantil e fiscal.

CA3.1 - Identificouse a normativa fiscal basica.

PE 10
CA3.2 - Clasificaronse os tributos e identificaronse as sUas caracteristicas bésicas. PE 10
CA3.3 - Identificdronse os elementos tributarios.
PE 20
CA3.4 - IdentificAronse as normas mercantis e fiscais basicas aplicables &s operaciéns | OU: Entrega de
de compravenda' exercicios na aula
vitual/classroom en 10
tempo e forma
completa.
CA3.5 - Identificaronse as principais figuras impositivas da actividade empresarial. PE 5
CA3.6 - Diferenciaronse os réximes especiais do IVE. PE 10
CA3.7 - Determinaronse as obrigas de rexistro en relacién co IVE, asi como os libros
rexistros (voluntarios e obrigatorios) para as empresas. PE 10
CA3.8 - Calcularonse as cotas liquidables do imposto e elaborouse a documentacion OU: Entrega de
correspondente & sta declaracién-liquidacién. €xercicios na aula
vitual/classroom en 20
tempo e forma
completa.
CA3.9 - Recofieceuse a normativa sobre a conservacién de documentos e informacién. PE .

Lenda: IA: Instrumento de Avaliacion, %: Peso orientativo; PE: Proba escrita, LC:Lista de cotexo, TO:Taboa de

observacién, OU: outro

Contidos

BC3 - Xestion da informacion sobre tributos que grava a actividade comercial

Marco tributario espafiol. Xustificacién do sistema tributario.

Clases de tributos: impostos, taxas e contribuciéns especiais.

Elementos constitutivos do imposto.

Clasificacion dos impostos: directos e indirectos.

Elementos tributarios do IS e do IRPF.

Imposto sobre o valor engadido: Elementos. Operaciéns suxeitas, non suxeitas e exentas. Réxime xeral e réximes
especiais. Libros rexistro. Declaracidns-liquidaciéons. Resumo anual do IVE. Presentacién telematica.
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3.2. Deseiio das unidades didacticas: asignacion de elementos curriculares as actividades.

ubD Titulo da UD Duracion
1 Determina os elementos patrimoniais da empresa analizando a actividade empresarial. 15
Actividade Descricion Duracion

Determinar el patrimonio segln la actividad empresarial
que realiza la empresa.

Clasificar o patrimonio en masas patrimoniales.
Determina os elementos patrimoniaigCalcular el patrimonio neto.

1 da empresa analizando a actividade Determinar a situacién de equilibrio o desequilibrio 15
empresarial. patrimonial

Calcular y contabilizar las partidas de gastos e ingresos.

Criterios de avaliacion
RA1l - Determina os elementos patrimoniais da empresa analizando a actividade empresarial.
CALl.1 - Identificdronse as fases do ciclo econédmico da actividade empresarial.

CALl.2 - Diferenciouse entre investimento e financiamento, entre investimento e gasto, entre gasto e pagamento, e
entre ingreso e cobramento.

CALl.3 - Distinguironse os sectores econédmicos basedndose na tipoloxia de actividades que se desenvolven neles.
CA1.4 - Definironse os conceptos de patrimonio, elemento patrimonial e masa patrimonial.
CAL.5 - IdentificAronse as masas patrimoniais que integran o activo, o pasivo esixible e o patrimonio neto.

CA1.6 - Relacionouse o patrimonio econdmico da empresa co patrimonio financeiro, e ambos coas fases do ciclo
econdémico da actividade empresarial.

CALl.7 - Clasificouse un conxunto de elementos patrimoniais en masas patrimoniais.

Contidos

BC1 - Determinacion dos elementos patrimoniais da empresa
C1.1 - Concepto e tipos de empresas, sectores econdmicos, actividade econémica e ciclo econémico.
C1.2 - Empresa: estrutura econémica e financeira.

C1.3 - Patrimonio da empresa e a contabilidade: elementos patrimoniais e masas patrimoniais. Activo, pasivo e
patrimonio neto dunha empresa. Equilibrio patrimonial.

Obxectivos especificos

Determina os elementos patrimoniais da empresa analizando a actividade empresarial.

Resultados ou produtos

Solucién de casos practicos.
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Recursos especificos

Libro de texto, exercicios aportados por a docente, ordenador, internet, panel dixital.
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ub Titulo da UD Duracion
2 Integra a normativa contable e o método da partida dobre analizando o PXC-PEME e a 15
metodoloxia contable.
Actividade Descricion Duracion

Codificar as contas a utilizar.

Recofiecer o PXC como instrumento de normalizacién
Integra a normativa contable e gcontable.

1 método da partida dobre analizando @ Distinguir as partes obrigatorias e non obrigatorias do 15
PXC-PEME e a metodoloxia contable. PXC.

Conecer o sistema de partida dobre e a suUa aplicacién a
contabilidade empresarial

Criterios de avaliacion

RA2 - Integra a normativa contable e o método da partida dobre analizando o PXC-PEME e a
metodoloxia contable.

CA2.1 - Distinguironse as fases do ciclo contable completo adaptédndoas & lexislacién espafiola.

CA2.2 - Definiuse o concepto de conta como instrumento para representar os elementos patrimoniais e feitos
econémicos da empresa.

CA2.3 - Determindronse as caracteristicas mais importantes do método de contabilizacién por partida dobre.

CA2.4 - Recoflecéronse os criterios de cargo e aboamento como método de rexistro das modificaciéns do valor dos
elementos patrimoniais.

CA2.5 - Definiuse o concepto de resultado contable e diferencidronse as contas de ingresos e os gastos.
CA2.6 - Recofieceuse o PXC como instrumento de harmonizacién contable.
CA2.7 - Relacionaronse as partes do PXC e diferencidronse as obrigatorias das non obrigatorias.

CA2.8 - Codificouse un conxunto de elementos patrimoniais de acordo cos criterios do PXC, identificando a sua
funcién na asociacién e a desagregacién da informacién contable.

CA2.9 - Identificdronse as contas anuais que establece o PXC e determinouse a sUa funcién.

Contidos

BC2 - Integracion da contabilidade e metodoloxia contable
C2.1 - Operaciéns mercantis desde a perspectiva contable.
C2.2 - Teoria das contas: concepto, estrutura e tipos de contas.
C2.3 - Método por partida dobre.
C2.4 - Resultado contable.
C2.5 - Normalizacién contable. Plans xerais de contabilidade.

C2.6 - O PXC de PEME: marco conceptual, normas de rexistro e valoracién, contas anuais, cadro de contas,
definiciéns e relaciéns contables.
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Obxectivos especificos

Cofiecer o PXC e a sUa aplicacién a contabilidade da empresa, aplicar o sistema de partida dobre as operaciéns
contables da empresa

Resultados ou produtos

Exercicios resoltos sobre a materia tratadae resolucién de dubidas sobre os mesmos

Recursos especificos

Libro de texto, exercicios aportados por a docente, ordenador, internet, panel dixital.
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ubD Titulo da UD Duracién
3 Rexistra os feitos contables basicos derivados da actividade comercial e dentro dun ciclo 44
econdémico, aplicando a metodoloxia contable e os principios e as normas do PXC-PEME.
Actividade Descricion Duracion
Rexistra os feitos contables béasicod
derivados da actividade comercial ¢ . .
1 dentro dun ciclo econémico, aplicandg lcez?;cgt(’:'ilc',)zna;:na%'g:g contable completo segundo a 44
a metodoloxia contable e os principios P ’
e as normas do PXC-PEME

Criterios de avaliacion

RAG6 - Rexistra os feitos contables basicos derivados da actividade comercial e dentro dun ciclo
econdémico, aplicando a metodoloxia contable e os principios e as normas do PXC-PEME.

CA6.1 - ldentificdronse e codificdronse as contas que intervefien nas operaciéns relacionadas coa actividade
comercial conforme o PXC-PEME.

CAG6.2 - Aplicaronse criterios de cargo e aboamento segundo o PXC-PEME.

CAG6.3 - Efectudronse os asentos correspondentes aos feitos contables mais habituais do proceso comercial.
CA6.4 - Contabilizaronse as operacidns relativas & liquidacién de IVE.

CAB6.5 - Rexistraronse os feitos contables previos ao pechamento do exercicio econémico.

CA6.6 - Calculouse o resultado contable e o balance de situacién final.

CA6.7 - Preparouse a informacién econdmica salientable para elaborar a memoria para un exercicio econémico
concreto.

CA6.8 - Utilizdronse aplicaciéns informaticas especificas.

CAG6.9 - Realizdronse as copias de seguridade segundo o protocolo establecido para salvagardar os datos
rexistrados.

CAG6.10 - Xestionouse a documentacién manifestando rigor e precisién.

Contidos
BC6 - Rexistro contable da actividade comercial
C6.1 - Compras de mercadorias e operaciéns relacionadas.
C6.2 - Vendas de mercadorias e operaciéns relacionadas.
C6.3 - Existencias: clasificacién, valoracién e deterioracién.
C6.4 - Operaciéns de aprazamento de pagamento e cobramento.
C6.5 - Problematica contable dos dereitos de cobramento.
C6.6 - Contabilizacion de outros feitos contables habituais na empresa (néminas, inmobilizado etc.).
C6.7 - Declaracién-liquidacién de IVE.

C6.8 - Desenvolvemento do ciclo contable.
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C6.9 - Aplicaciéns informaticas.

Obxectivos especificos

Aplicar a informacién recibida para a contabilizacién de un ciclo econdmico completo segundo a metodoloxia
contable vixente.

Resultados ou produtos

Exercicios do libro resoltos, casos practicos aportados por a docente resoltos e aclaradas as dubidas.

Recursos especificos

Libro de texto, exercicios aportados por a docente, ordenador, internet, panel dixital.
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ubD Titulo da UD Duracion

Elabora e organiza a documentaciéon administrativa das operaciéns de compravenda, en relacién 25
coas transacciéns comerciais da empresa.

Actividade Descricion Duracion

Elabora e organiza a documentaciénDiferencia a compravenda civil da mercantil.
administrativa das operaciéns deldentificar e completar os documentos relativos a 25
compravenda, en relacién coascompra e a venta na empresa, precisando os requisitos
transacciéns comerciais da empresa. |formais que deban reunir.

Criterios de avaliacion

RA4 - Elabora e organiza a documentaciéon administrativa das operaciéons de compravenda, en relacion
coas transacciéns comerciais da empresa.

CA4.1 - Determindronse os elementos do contrato mercantil de compravenda.
CA4.2 - Establecéronse os fluxos de documentacién administrativa relacionados coa compra e a venda.
CAA4.3 - Identificdronse e cubrironse os documentos relativos & compra e a venta na empresa, precisando os

requisitos formais que deban reunir.

CA4.4 - Recoflecéronse os procesos de expedicién e entrega de mercancias, asi como a documentacién
administrativa asociada.

CA4.5 - Verificouse que a documentacién comercial recibida e emitida cumpra a lexislacién e os procedementos
internos dunha empresa.

CA4.6 - Identificdronse os pardmetros e a informacién que deben ser rexistrados nas operaciéns de compravenda.

CA4.7 - Valorouse a necesidade de aplicar os sistemas de proteccién e salvagarda da informacién, asi como criterios
de calidade no proceso administrativo.

CA4.8 - Xestionouse a documentacién manifestando rigor e precisién.

CA4.9 - Utilizaronse aplicaciéns informaticas especificas.

Contidos

BC4 - Elaboracion e organizacion da documentacién administrativa da compravenda e calculos
comerciais

C4.1 - Actividade comercial.
C4.2 - Documentos administrativos de compravenda: tipos e requisitos formais.
C4.3 - Célculos da actividade comercial.

C4.4 - Libros rexistros de facturas. Aplicacién informatica de facturacién.

Obxectivos especificos

Cofecer e elaborar a documentacion administrativa relacionada coas operaciéns comerciais da emrpesa.

Resultados ou produtos

Exercicios do libro resoltos sobre pedidos, albardns, facturas, aplicando distintos tipos de descontos, gastos da
operacién e o IVE aplicable & mesma
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Recursos especificos

Libro de texto, exercicios aportados por a docente, ordenador, internet, panel dixital.

05/12/2025 13:42:54

Paxina 19 de 27




CONSELLERIA DE EDUCACION,
XUNTA CIENCIA, UNIVERSIDADES E

DE GALICIA | FORMACION PROFESIONAL

ubD Titulo da UD Duracion

Determina os tramites da xestién de cobramentos e pagamentos analizando a documentacién 25
asociada e o seu fluxo dentro da empresa.

Actividade Descricion Duracion

Determina os tradmites da xestién de
cobramentos e pagamentos analizandg
a documentacién asociada e o sel
fluxo dentro da empresa.

Realizacién dos cobros e pagos da empresa segundo a
documentacidn recibida e emitida, anélisis do fluxo dos 25
mesmos.

Criterios de avaliacion

RA5 - Determina os tramites da xestion de cobramentos e pagamentos analizando a documentacion
asociada e o seu fluxo dentro da empresa.

CA5.1 - Diferencidronse os fluxos de entrada e saida de tesouraria, valorando os procedementos de autorizacién de
pagamentos e xestidon dos cobramentos.

CA5.2 - IdentificAronse os medios de pagamento e cobramento habituais na empresa, asi como os seus documentos
xustificativos, tendo en conta a diferenza entre pagamento ao contado e aprazado.

CA5.3 - Compararonse as formas de financiamento comercial mais usuais.
CA5.4 - Aplicdronse as leis financeiras de capitalizacién simple ou composta en funcién do tipo de operaciéns.
CA5.5 - Calculouse a liquidacién de efectos comerciais, en operaciéns de desconto.

CA5.6 - Calculdronse as comisiéns e os gastos en determinados produtos e servizos bancarios relacionados co
aprazamento do pagamento ou o desconto comercial.

Contidos

BC5 - Tramites de xestion de cobramentos e pagamentos, e procedementos de calculo na xestion de
tesouraria

C5.1 - Formas de financiamento.

C5.2 - Medios de cobramento e pagamento ao contado e a crédito.

C5.3 - Produtos e servizos financeiros.

C5.4 - Célculos financeiros na xestién de tesouraria.

C5.5 - Capitalizacion simple e composta. Tanto nominal e tanto efectivo.
C5.6 - Célculo do desconto simple.

C5.7 - Equivalencia financeira.

Obxectivos especificos

Analizar e planificar os fluxos de cobramentos e pagamentos da empresa e as posibles necesidades de
financiamento.

Resultados ou produtos

Exercicios resoltos, aclaracién de dubidas aparecidas na realizacién dos exercicios.
Esquema con as diferentes formas posibles de financiamento da empresa e os costes asociados a cada unha.
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Recursos especificos

Libro de texto, exercicios aportados por a docente, ordenador, internet, panel dixital.
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ubD Titulo da UD Duracion
6 Efectda a xestién e o control da tesouraria utilizando aplicaciéns informaticas. 5
Actividade Descricion Duracion

Efectla a xestiéon e o control dd
1 tesouraria utilizando aplicaciéong
informaticas.

Realizacion do control da tesouraria utilizando 5
aplicaciéns informéticas

Criterios de avaliacion
RA7 - Efectua a xestidn e o control da tesouraria utilizando aplicaciéns informaticas.
CA7.1 - Establecéronse a funcién e os métodos do control da tesouraria na empresa.
CA7.2 - Cubrironse os libros e rexistros de tesouraria.

CA7.3 - Executdronse as operaciéons do proceso de arqueamento e cadramento da caixa e detectdronse as
desviacioéns.

CA7.4 - Cotexouse a informacién dos extractos bancarios co libro de rexistro do banco.
CA7.5 - Describironse as utilidades dun calendario de vencementos en termos de previsién financeira.
CA7.6 - Relacionouse o servizo de tesouraria e o resto de departamentos con empresas e entidades externas.

CA7.7 - Valorouse a utilizacién de medios en lifla, administracién electrénica e outros substitutivos da presentacién
fisica dos documentos.

CA7.8 - Efectudronse os procedementos de acordo cos principios de responsabilidade, seguridade e
confidencialidade da informacion.

CA7.9 - Utilizouse a folla de calculo e outras ferramentas informaticas para a xestién de tesouraria.

CA7.10 - Identificouse o procedemento para a presentacién de documentos de cobramento e pagamento ante as
administraciéns publicas.

Contidos
BC7 - Xestiéon e control da tesouraria
C7.1 - Métodos de control da tesouraria e carteira de efectos.
C7.2 - Libros rexistro de tesouraria.
C7.3 - Orzamento de tesouraria.
C7.4 - Xestion de contas bancarias. Banca en lifia.
C7.5 - Operaciéns de cobramento e pagamento coas administraciéns publicas

C7.6 - Ferramentas informdticas especificas: follas de célculo.

Obxectivos especificos

Mostrar a realizacién do control de tesouraria 6 través de aplicaciéns informaticas
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Resultados ou produtos

Archivos informaticos que amosan o control da tesouraria 6 través de aplicaciéns informaticas.

Recursos especificos

Libro de texto, exercicios aportados por a docente, ordenador, internet, panel dixital.
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ub Titulo da UD Duracion
7 Xestiona a informacién sobre tributos que afectan ou gravan a actividade comercial da empresa, 25
para o que selecciona e aplica a normativa mercantil e fiscal.
Actividade Descricion Duracion

Xestiona a informacién sobre tributos
gue afectan ou gravan a actividadeSelecciona a informacién sobre tributos que afectan a
1 comercial da empresa, para o queactividade comercial da empresa segundo a normativa 25
selecciona e aplica a normativamercantil e fiscal vixente
mercantil e fiscal.

Criterios de avaliacion

RA3 - Xestiona a informacion sobre tributos que afectan ou gravan a actividade comercial da empresa,
para o que selecciona e aplica a normativa mercantil e fiscal.

CA3.1 - Identificouse a normativa fiscal basica.

CA3.2 - Clasificaronse os tributos e identificaronse as suas caracteristicas basicas.

CA3.3 - Identificaronse os elementos tributarios.

CA3.4 - Identificdronse as normas mercantis e fiscais basicas aplicables 4s operaciéns de compravenda.
CA3.5 - Identificdronse as principais figuras impositivas da actividade empresarial.

CA3.6 - Diferencidronse os réximes especiais do IVE.

CA3.7 - Determinaronse as obrigas de rexistro en relacién co IVE, asi como os libros rexistros (voluntarios e
obrigatorios) para as empresas.

CA3.8 - Calculdronse as cotas liquidables do imposto e elaborouse a documentacién correspondente & suUa
declaracién-liquidacién.

CA3.9 - Recofleceuse a normativa sobre a conservacion de documentos e informacion.

Contidos
BC3 - Xestion da informacion sobre tributos que grava a actividade comercial
C3.1 - Marco tributario espanol. Xustificacién do sistema tributario.
C3.2 - Clases de tributos: impostos, taxas e contribucidns especiais.
C3.3 - Elementos constitutivos do imposto.
C3.4 - Clasificacién dos impostos: directos e indirectos.
C3.5 - Elementos tributarios do IS e do IRPF.

C3.6 - Imposto sobre o valor engadido: Elementos. Operaciéns suxeitas, non suxeitas e exentas. Réxime xeral e
réximes especiais. Libros rexistro. Declaraciéns-liquidaciéns. Resumo anual do IVE. Presentacién telematica.

Obxectivos especificos

Saber completar e presentar a documentacién fiscal que afecta a actividade comercial da empresa nos prazos
sinalados .
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Resultados ou produtos

Exercicios practicos resoltos e resoluciéon de dubidas,

Recursos especificos

Libro de texto, exercicios aportados por a docente, ordenador, internet, panel dixital.

5.1. Procedemento de avaliacion inicial.

Observacién de coflecementos e destrezas do alumnado durante o primeiro mes de clase a través da sUa
participacién en debates e solucién de casos practicos asi como as primeiras entregas de tarefas que se realizaran
por escrito.

Completarase con nunha posta en comuin do equipo docente sobre as caracteristicas xerais do grupo e as
circunstancias particulares, con incidencia educativa, de determinados alumnos, que se levard a cabo nas primeiras
semanas do curso.

6.1. Criterios de cualificaciéon e recuperacion

Pesos dos instrumentos de avaliaciéon por UD:

Procedemento e criterios de cualificacion:

Unidade

didactica UbD 1 ubD 2 ubD 3 ubD 4 UD 5 UD 6 ubD 7
Peso UD/

Tipo Ins. 5 7 40 15 15 3 15
Outro 30 30 30 30 30 30 30
Proba

escrita 70 70 70 70 70 70 70
Unidade

didactica el

Peso UD/

Tipo Ins. L

Outro 30

Proba

escrita 70

Procedemento e criterios de cualificaciéon

Para superar positivamente o médulo profesional aplicaranse os seguintes criterios de avaliacion:

12 Probas obxectivas de cofiecementos con contido contido tedrico- practico. Estas probas puntuaranse de 1 a
7 puntos, este tipo de probas terd un peso do 70% da cualificacién, consistirdn en exames escritos con supostos
practicos. Conteran instrucciéns de realizacién con indicacién de tempos maximos para realizarlas e a cualificaciéon
maxima.
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29 Traballo esixidos polo profesorado: Estas probas puntuaranse en total con 3 puntos, repartindose dita puntuacién
equitativamente entre os exercicios esixido polo profesorado en cada avaliacién. Supordn un 30% da cualificacién da
avaliacién.

Poden consistir na realizacién de supostos practicos, tanto en grupo como individuais. Conterdn indicaciéns precisas
sobre como presentalas, prazos de presentacidon e penalizaciéns por presentar fora de prazo.

Cualificaranse con taboas de indicadores (rubricas) ou escala de valores con tres niveis de logro: perfecto (100%),
aceptable (50 a 75%)e insuficiente (0% a 40%)

NOTA FINAL:

1- Para superar o médulo, o alumno deberd ter una nota de 5 ou superior en cada unha das avaliaciéns.

2- As probas obxectivas non superadas poderan ser recuperadas na proba obxectiva final.

3- A nota final serd a media das notas trimestrais.

Procedemento e criterios de recuperacion

Proba obxectiva de recuperacién de cada avaliacién:

Para superar o mdédulo, o alumno deberd ter una nota de 5 ou superior en cada avaliacién no caso contrario, tras
cada avaliacién realizarase unha proba de recuperacién que consistird na resolucién de casos practicos, puntuarase
entre 1 e 7 puntos. Teranse en conta para a recuperacioén as tarefas esixidas por o profesorado 6 longo da avaliacién
que terdn unha puntuacién méxima de 3 puntos.

- En relacién ao redondeo considéraseo nimero enteiro inmediatamente superior a partir do .70.

- Non procederd o redondeo ata os 5.00 puntos

- Se se dectase que o alumno/a copia durante a execucidn dunha proba escrita, non se permitira a finalizacién da
mesma, esta sera calificada con 0 puntos.

Proba obxectiva final:

O remate do curso, despois da avaliacidn final, realizarase unha proba obxectiva final na que cada alumno recuperara
as avaliaciéns que non tefa superadas. A puntuacién da proba serd de 1 a 10 puntos, sendo necesario obter una nota
minima de 5 para superala.

6.2. Procedemento de seguimento, recuperacion e avaliacion das materias pendentes

O alumnado que tefia pendente de aprobar o mdédulo terd que realizar unha proba de recuperacién, que podera
constar dunha parte teérica, practica ou tedrico-practica baseada nas unidades didacticas e criterios de
avaliacién expresados nesta programacién, que o alumnado deberd superar cunha nota igual o superior a 5 puntos.
Asi mesmo, poderd propofierse ao alumnado a realizacién de actividades de reforzo, previas & realizacidn da proba de
recuperacion final.

6.3. Procedemento para definir a proba de avaliacion extraordinaria para o alumnado con
perda de dereito a avaliacién continua

O alumnado que perda o dereito a avaliacién continua deberd realizar, nas datas sinaladas por o centro, unha proba
escrita que podera constar dunha parte tedrica, practica ou tedérico-practica baseada nas unidades didacticas
e criterios de avaliacién expresados nesta programacién, que o alumnado debera superar con unha nota igual o
superior a 5 puntos.

7.1. Medidas de reforzo educativo para o alumnado que non responda globalmente aos
obxectivos programados.

Observacién de cofiecementos e destrezas do alumnado durante o primeiro mes de clase a través da sUa
participacion en debates e solucién de casos practicos asi como as primeiras entregas de tarefas que se realizaran
por escrito.

Completarase con nunha posta en comun do equipo docente sobre as caracteristicas xerais do grupo e as
circunstancias particulares, con incidencia educativa, de determinados alumnos, que se levard a cabo nas primeiras
semanas do curso.
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8.1. Programacion da educacidén en valores.

Tendo en conta o anterior no ambito da familia profesional de Administracién e Xestién, trataranse as seguintes
temadticas, de xeito transversal, tanto nas tarefas do profesorado como do alumnado:

. Valores democraticos e mellora da cohesién social.

. Transferencia de tecnoloxia: respecto licenzas e patentes.

. Preservaciéon do Medio Ambiente. A sostenibilidade.

. Promocién da igualdade de xénero.

. Proteccién das minorias e do colectivo LGTBIQ.

. Reforzo do respecto dos Dereitos Fundamentais. A proteccidon de datos persoais.

.Deontoloxia profesional.

NoukrWNH

9.1. Actividades complementarias e extraescolares.

As que determine o departamento tales como:

-Realizacién de visitas a empresas e organismos.

-Recollida de informacién en empresas e organismos publicos.
-Realizacién de xestiéns en organismos publicos.

10.1. Procedemento sobre o seguimento da programacion e a avaliacién da propia practica
docente.

1. Mensualmente farase o seguimento da programacién na aplicacién informatica e se dard conta na reunién de
departamento preceptiva deste seguimento.

2. A avaliacién da practica docente realizarase unha reflexién sobre as competencias de programacion, actividades
de aula, avaliacién e formacién tendo en conta os seguintes indicadores de cada competencia:

a. Programacién:

i. Planificacién do traballo docente.

ii. Programacion de unidades didacticas.

iii. Programacién de actividades e tarefas.

iv. Tratamento da atencidén & diversidade e da transversalidade.

b. Actividades de aula:

i. Metodoloxia desenvolvida.

ii. Motivacién para a aprendizaxe.

iii. Potenciacién da autonomia no proceso de ensino-aprendizaxe.

iv. Coordinacién co resto do equipo docente.

v. O clima na aula e resolucién de conflitos

vi. Traballo en equipo.

vii. Actividades desenvolvidas variadas facendo un papel docente-guia.

11.1. Outros apartados.
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