FileMaker Pro Advanced 8 — Segunda parte
Colocando los datos en los registros

Seleccionando un campo en modo Browse o modo Find

En el modo Browse, seleccionamos un campo cuaabajamos con datos, en el modo
Find seleccionamos un campo para buscar algo.

Para seleccionar un campo , hacer clic sobre ghaam

Para seleccionar el contenido de un campo, selecin campo, entonces selecciona
del meniEdit/Select All.

Para moverse al siguiente campo en un registreiqmar la tecla ab.

Entrar y cambiar datos en los campos

Tu puedes entrar datos en Texto, Numero, FechmpleTiempo y fecha(Timestamp)
y campos contenedores.Tambien puedes cambiar ar loiatios.

Notas :
- Los numeros se pueden incluir en notacion cieatific
- Tu no puedes tipear texto directamente de un campiznedor.
- Hay otras maneras de agregar datos tal como inmfuata copiandolos de otra
fuente.

Moviendo texto con Drag and Drop (Arrastrar y solta)

Puedes usar Drag and Drop para transferir infoidnatentro de una base de datos
FileMaker, entre base de datos, o eritiieMakery otras aplicaciones que soporten
Drag y Drop.

Por ejemplo, tu puedes arrastrar un numero o tiedde un campo Yy soltarlo dentro de
otro campo dentro de la misma base de datos, cepuehstrar texto desde un
documento de Microsoft Word, dentro de un camptegt® deFileMaker, puedes
también arrastrar y soltar datos entre presentasj@ntre campos contenedores y entre
presentaciones y campos contenedores, bien saamarha base de datos o en otra
base de datos.

Importante: EnFileMakertu puedes usar Drag y Drop en los modos Browse\itay
Find.

Nota: Tu no puedes soltar (Drop) texto en un campegistro que este siendo editado
por otro, o al cual tu no tengas privilegio de aoceara editar.
Trabajando con datos en campos de tiempo

Cuando entre datos en campo de tiempo, tipea@ledat| formato del sistema usado
cuando el archivo fue creado.



Tipea la duracién del tiempo de una de las sigagefirmas:
Horas : 12

Horas y minutos : 12:20

Horas, minutos y segundos : 12:20:45

Horas, minutos, segundos y fraccién de sequndd<20#45:89

Notas :
- Si tu tipeas un solo digité;leMakerasume que este es Hora
- Puedes tipear un tiempo negativo -8:45 .
- No puedes tipear un tiempo negativésict data typesta definido para la
opcién campos.

Copiar y mover datos en registros

Puedes copiar o0 mover datos a un campo en el msggiro o a diferentes registros.
En modo Browse tu puedes hacer lo siguiente :

- Copiar o mover un valor desde un campo a: oselecciona el contenido del
campo, entonces escoge meiili , Ve a otro registro si es necesario, haz
clic sobre el campo donde copiar el dato, entosekeciéna del menu

- Tu puedes copiar valores de cualquier tipo de caiNpmerico,Fecha, Texto
etc.)

Insertar la fecha corriente y otras variables en Ie campos

Tu puedes insertar la fecha corriente, el tiempbnombre del usuario en un campo.
Después que has introducido uno de estos valomsrglo, estos no varian a menos
que tu los varies.
Para insertar la fecha corriente, el tiempo o ellor@ del usuario haz lo siguiente:
1.- En el modo Browse, selecciona el campo.
2.- Desde el meniti , Selecciona uno de los siguiente items del menu:

-Fecha corriente (Current Data) , para iaseet fecha corriente en un campo de
fecha, texto, numero o fecha y tiempo (Timestamps)

-Tiempo corriente(Current Time) , para inged tiempo corriente en un campo de
tiempo, fecha, texto o fecha y tiempo (Timestamps).

-Nombre corriente del usuario(Current Usemig para insertar el nombre
corriente del usuario como esta especificado epriterencias.

Nota : FileMaker determina la fecha y el tiempariemte a insertar del existente en el
sistema operativo.
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Entrando datos prefijados desde una lista de valose(Value List)

Un campo puede mostrar valores predeterminados cof@beckbox una listadrop-
down (Lista despegable), o un menu pop-up (menu emexpdPiedes usar estos
valores de la lista para introducir rapidamentedat®s prefijados.

Para seleccionar un valor predefinido desde un rpeptup o desde una lista drop-

down, clic sobre el campo y luego selecciona ernveé la lista drop-down o desde el
menu pop-up.

Editando y formateando texto

Seleccionando texto

Debes seleccionar el texto antes de que puedasledit
I-beam pointeres la linea negrita vertical oscilante que coomforme uno va
escribiendo texto.
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Para seleccionar texto :
- En modo Browse o0 en modo Find, posicionar el pordebre algun texto
seleccionable.

. L _
- En modo Layout, use la herramienta de selecl . para manipular un
bloque de texto como si fuera un objeto.

. [A]
- En modo Layout, use la herramienta de t¢. 1 desde el panel de
herramienta para editar texto.Puedes también ldatde clic a un bloque de
texto con la herramienta de seleccion para editaxto.

Para seleccionar :
- Caracteres individuales, con el puntero I-beanst@ana través de los caracteres
- Una palabra, doble clic sobre la palabra.
Un bloque de texto entero, seleccionar del mentl

Formateando texto en modo Browse

Puedes cambiar el atributo de los textos(tales doertte, tamafio, color y estilo) para
los datos en campos de Texto, numeros, fecha, digncgmpos globales.

Tambien se puede cambiar el alineamiento de logafpar margenes y espacion entre
lineas.
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Importante : Puedes cambiar el atributo de lootegh modo browse y mode )
si lo formateas en modo es aplicable solo para la presentacion particatar,



cambio si lo formateas en mo&o este se almacena con los datos, y se aplica a
cualquier presentacion(Layout) que muestre el campo

Para cambiar el atributo de os textos en Modo

1.- Selecciona el texto de un campo.

2.- Seleccciona un comando desde el nientina; o de la barra de herramientas los
botones para formatear texto.

Trabajando con datos en campos contenedores(ContainFields)

Un campo contenedor puede almacenar, graficosyvascQuick Time, registros de
sonido, objetos OLE. EI camino que tu elijas pateoducir los datos determina la
forma como puedas visualizarla e interactuar cltan el

FileMaker soporta los siguientes formatos de sqrdaficos y video :

QuickTime y otros Formatos de
Formatos Graficos formatos multimedia sonido
Encapsulated Postscript (.eps) AVI (.avi) AIFF (.aif)
FlashPix (.fpx) Cubic VR AU
GIF (.gif) DV (.dv) Audio CD Data
(Mac OS)
JPEG/JFIF (.jpg) FLC MIDI (.mid)
JPEG 2000 (.jp2) (Mac OS) Karaoke (.kar) MP3 (.mp3)
MacPaint (.mac) (Mac OS) Macromedia Flash 5 SoundFont 2
(.sf2)
PDF (.pdf) (Mac OS) MPEG (Playback) Sound (.snd)
Photoshop (.psd) QuickTime Movie (.qtm) WAV (.wav)
PICS (.pcs) (Mac OS) QuickTime VR
PICT (.pct) Virtual Reality (VR)
PNG (.png)
QuickTime Image File (.qt)
SGI (.sgi)
Targa (.tga)
TIFF (.tif)

Windows bitmap (.bmp)

Windows Metafile/Enhanced Metafile
(.wmf/.emf) (Windows)

Insertando graficos dentro de los campos

Puedes agregar un grafico a un campo contenedangmotar este usando Drag y
Drop(Arrastrar y soltar) o por pasar el graficodies| portapapeles (Clipboard)



Algunos formatos de imagen soportados requierda tenologia Quick Time. Para
instalar Quick Time en Windows, vaya a la pagina de Quick Time y vea los
requerimientos de equipeww.apple.com/quicktime.

Para insertar un grafico :
1.- En modo Browse, clic sobre el campo contenédontainer Field)

Importante:Para crear un campo contenedor en el Modo Broarsarios lo siguiente :
- Con la base de datos aperturada, seleccionamosetéi
En la caja de dialogb haga clic en
Si la base de datos contiene mas de una tablaselacla tabla apropiada de la
lista de tablas.

Para > tipee el nombre para el campo
Para , seleccione
Clic crear

Colocar las opciones para el campo, haz clic sopc®nes
Continua definiendo el campo o haz clic scbre
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2.- Seleccionamos del mein

3.- En la caja de dialogo selecciona el archivgraéco.

4.- Selecciona una opcién de almacenaje, entoficeSmen

Si tu seleccionas (Almacenar solo una referencia al
archivo), FileMaker no importa el archivo graficegilo mantiene una referencia de
donde esta guardado en tu disco duro.Esta opailuceesl tamafio de tu archivo
FileMaker, pero si tu borras o mueves el archivelfaker no sera capaz de mostrarlo.
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En la imagen de arriba podemos ver ya el grafiscakgado sobre el campo
contenedor.

Insertando archivos de varios tipos dentro de losatnpos

Podemos usar un campo contenedor para almaceharaarde varios tipos, tales como
archivos PDF, archivos procesadores de palabmas\igrd. Cuando insertemos el

archivo, FileMaker muestra el icono del archivd y@nbre dentro del campo
contenedor, pero no muestra su contenido.

Para insertar un archivo de cualquier tipo den¢rail campo contenedor :
1.- En modo Browse, hacer clic sobre le campo ceater(Container Field).
2.- Selecciona del menio

3-. En la caja de dialogo selecciona el archivo.

4.- Clic

Veras el nombre y el icono del archivo en el camgaenedor.
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Tutorial del lenguaje Python.doc

Pasando graficos, videos y sonidos desde el portgetes (Clipboard)

Puedes pasar gréficos, videos y sonidos desdeatapppeles, dentro de un campo
contenedor.

Para pasar graficos, videos o sonidos desde egapeles(Clipboard) :

1.- Copia un grafico, video o sonido al portapagpele
En la mayoria de las aplicaciones usar elacwio Copy.

2.- En FileMaker, selecciona el modo Browse y vieegistro donde lo vas a colocar.

3.- Haz clic sobre el campo contenedor, entondes@ena del menti

Borrando datos de los campos contenedores

Puedes borrar el contenido de un campo contenedor.
Para borrar datos de un campo contenedor:

1.- En modo Browse haz clic sobre el campo contaned

2.- Presiond 9)



Buscando (Find), ordenando (sorting) y reemplazanddatos

Esta seccion describe tres formas por las cualesddes manejar datos en FileMaker

Buscando registros : Puedes buscar registros gnameun criterio especifico, tal como
registros que tengan la misma fecha, o la misnezcivn en una ciudad.

Ordenando registros : Puedes reordenar registroa particular orden por ordenar
campos.

Buscar y reemplazar datos : Tu puedes investigeemplazar texto a traves de
multiples campos, de forma similar a buscar y rdar@p texto en la mayoria de los
programa de procesamiento de palabras.

Buscando Registros

Cuando tu ejecutas una busqueda, FileMaker ineatigaves de todos los registros en
una tabla., comparando los criterios que tu espasifcon los datos en la tabla.
Registros con datos iguales al criterio constitugldnund set (grupo buscad@l cual
constituye un sub grupo de los registros que esémao hojeados.Los registros que no
son iguales son omitidos.

Puedes trabajar solamente con los registros foetfgrspo buscado) Por ejemplo,
puedes ver, editar, imprimir , exportar o reeengoiaatos en estos registros.

Nota :Si tu abres un archivo y ejecutas una busquedatoynees cierras el archivo, el
found seino es guardado.

Haciendo un pedido de busqueda

Para buscar registros trabaja en moaia! . Tipea el criterio (valor o valores a buscar)
dentro de los campos en un pedido de busquedaalanziestra un registro en blanco.
Cuando tu ejecutas la busqueda FileMaker inveptigaodos los registros que son
iguales al criterio que tu has colocado.Los regssiguales reemplazan a todos los
previos found set(grupo buscado).

En la imagen de abajo podemos apreciar el regstitianco que se origina al pasar al
modo , €S sobre este registro que vamos a tipear etiorile blusqueda, una vez
gue hemos terminado de tipear el criterio de bidadamos clic sobre el botén
Situado en la parte inferior izquierda de la agliéa, dentro de la columna, hecho esto
el programa nos lleva a modo browse donde nos nauestregistros que cumplen con
los criterios de la busqueda. Para poder volverecéar todos los registros en modo
Browse tenemos que dar clic sobre el batén en la barra de
herramientas.
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Buscando Texto y caracteres

Puedes investigar por texto en campos de tipo,texta campos de calculo, siempre
que retornen como resultado un texto.

La busqueda no distingue mayusculas de minusculas

Se puede utilizar el asterisco para buscar regigtjo

En el siguiente ejerccio vamos a analizar las o@sale busqueda.
Tenemos el archivo Bancos con 13 registros :

NE-ME8Y ke - 288 S8& 0B
| Avial | FEES ‘(BIU|l=E===|E=E|A
Bm.""sje_ N e s e I s e A e A e PR AR I
mﬁiﬂ ~ NOMBREDELAEMPRESA |TIPODEMEGOCIO |  DIRECCION _ DISTRITO | TELEFONO CORRED...| PAGINA WER
Levout | Banco BANCOS 4. DOMINGO ORUE 166 SURQUILLO seniting@ [www mihanco. com pe
RBARRC. | (e BE LATAGIGN BANCOS AV, REPUBLICA DE PANAMA 3664 |SANISIDRO |5192000 '
: SCOTIABANK BANCOS DIONISIO DERTEAND 102 SANISIDRO  [2116000
= 21[.' BANCO FINANCIERD BANCOS A, RICARDO PALMA 278 MIRAFLORES |B122000 i financiera o pe
1| ||BANCO CONTINENTAL BANCOS &, REFUBLICA DE PANAMA 3066 |SAN ISIDRO 2111000 v blvabancocontinental,
| |BANCD DE CREDITO DEL PERU BANCOS |CALLE CENTENARID 156 LAMOLING 3132000 iy abCp.com.pe
Recod |[PANCO CENTRAL DE RESERVA [BANCOS JR. ANTONIO MIROQUESADA 441 [LIMA  [#132000 Wt e, gob pe
[ |[PAMCOINTERAMERICANADE  BANCOS AY. RIVERA NAYARRETE 600 SAMISIDRO |A133000 g i carn. e
BANCO DE COMERCIO BANCOS A, CANAVAL Y MOREYRA 454 SANISIDRO  |5136000 WA hANCOCOMErED Com
Ig‘a': HEBC BANCOS AMADOR MERING REYHA 307 SANISIDRO 5123000 i hshi. com pe
Unsated | [FANCO INTERAMERICANO DE _[BANCOS AV. PASEQ DE LA REFUBLICA 3245 |SAN ISIDRO__ 2157800 wnwadh.org
JEAM MURICIPAL DE SULLANA  (BANCOS PLAZA DE ARMAS 138 SULLANA (0735264400 i CIMAc-SuUllana com pe
CAJAMUNICIPALDE PIURA  |BANCOS JR. AYACUCHO 353 PIURA (073)284300 WA CMACRILIF COMm e

Buscaremos primeramente todos los NOMBRE DE LA EMBR que contengan la
palabra BANCO.La solicitud de busqueda es la sigaie
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Damos clic sobre el botagrnindy obtendremos lo siguiente :

D&~ &Y BEE &8 PSS B
fAi =]l1z_=] S| B = = E =
Bm{."‘fsje_ A N N I I A O e M R G R A W
rﬁjﬂ3¢glu NOMBRE DE LAEMPRESA | TIPODENEGOCIO | DIRECCION _ DISTRITR | TELEFONO CORREQ...|
Lapout: g Banco BANCOS Ay DOMINGO ORUE 165 SURQUILLO servicios [wuw.m
1#BARRC_ | EiEE DE LA NACION BANCOS /. REPUBLICA DE PANAMA 3664 |SAN |SIDRO__ 5182000
: BAMCO FINANCIERD BAMCOS &y, RICARDO PALMA 278 MIRAFLORES  |6122000 i fir
,1|.' | |[BANGD COMTINENTAL BANCOS Ay REPUBLICA DE PAMAMA 3055 |SAN IEIDRO 2111000 v bk
v " |||[pANCO DE CREDITO DEL PERU |[BANCOS CALLE CENTEMARIO 156 LA MOLIMA 3132000 e i
} BAMCO CENTRAL DE RESERVA BANCOS JRANTOMIC MIROQLUESADA 441 [LiMa 132000 i b
Flecod  ||[BAMCO INTERAMERICANA DE  |BANCOS A, RIVERA NAVARRETE 00 SAMN ISIDRO [6133000 i b
[ |[BANCD DE COMERCID BANCOS AN CANSVAL Y MOREYRA 454 SAMISIDRO (5136000 e o
- BAMNCO INTERAMERICANO DE  |BANCOS Ay PASEO DE LA REPUBLICA 3245 |SAN ISIDRO |2157800 i iz
g
Tatal:
13

Son nueve los registros que coinciden con la palabe buscamos Banco.

Si en lugar de buscaér.

, buscamos con la palabra
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, obtendremos lo siguiente
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0 9ll0| NOMBRE DE LAEMPRESA | TIPO DE NEGOCIO DIRECCION DISTRITO | TELEFONO (CORREO.. |
rLS.PE'HL ImiBanco |BanCOS A, DOMINGO ORUE 165 SURQUILLD SEMILIEE [
ABARRC L IS0 DE LA NACION BANCOS AV REPUBLICA DE PANAMA 3664 |SANISIDRO 15192000

] BCOTIABANK |BANCOS IDIONISIO DERTEANO 102 SAMISIDRO  [2116000

f}‘. | [BANCO FINANCIERD BANCOS & RICARDO PALMA 278 MIRAFLORES 6122000 i

1 |||BANCG COMTINENTAL BANCOS AV, REPUBLICA DE PANAMA 3055 |SAMISIDRO  [2111000 Wit
| - ||BAKCO DE CREDITS DEL PERU BAMNCOS CALLE CENTENARID 156 LAMOLINA (3132000 et
Fecod |[PANCO CENTRAL DE RESERVA |BANCOS JR. ANTONIO MIROGUESADA 441 |LIMA £132000 W
i BANCO NTERAMERICANADE  |BANCOS Al RIVERA NAYARRETE 600 SAN ISIDRO 6133000 i

BANCO DE COMERCIO BANCOS A, CAMAVAL Y MOREYRA 854 SAMISIDRO 5136000 Wi

ﬁg“”d: BAMCO INTERAMERICANO DE |BANCOS A PASED DE LA REPUBLICA 3245 SAN [BIDRD 2157800 i
Total:
13

Aqui vemos que son 10 los registros que coincidenneciestro criterio de busqueda, se
ha incluido a la anterior busqueda el registro i8batk.

Veamos otra busqueda, si nos vamos a la columtwes seimeros telefonicos, hagamos
una busqueda para localizar todos los numero®tetels que comiencen en 51.
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Tip : No olvidar que luego de una consulta en el mwodwse solo se muestran los
registros que coinciden con la consulta, "para ipedeaalizar todos los registros de

nueva hay que presioni
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Efectuada la consulta nos da el siguiente resulttado

DE-E&Y| B BEE e E R O

| = =l & A B =1

_Elrr?stle I LI |1| L1 |?| L1 H Lt |4| Ll ﬁ LI |ﬁ Ll |?| ] |Ei L |c| L1 |1|DI | |1|1I | |1|2\ | I‘ﬂ | |1|AI | |1ﬁ | Hﬁ | |1|?I | |1ﬁ | |1|E| | |?|E| | |2|1I | |?|?I | Pﬂ | |2|4\ | Pﬁ L |?|ﬁ | |2|?I | |?|Ei | |?|c| | |3|DI 1 WI | H?I 1 |3|

0 -1--’--?--'-5-' NOMEIF_{E DE LA EMFRESA TIFO DE NEGOCIO DIRECCION | D\STRITO TELEFOND CORREO... FAGINAWEEI

.IT?:‘JE“_E,_ .IE!_ANCO DE LA NACION BAMCOS Ay, REFUBLICA DE PANAMA 3664 [SAN ISIDRO 5192000

ABARRIZH ﬁa’ANCO_DE COMERCID BANCOS A CANAVAL Y MOREYRA 454 |SAN [SIDRO 5136000 il HANCOCOMETCI0.Com
I HSBC BAMCOS AMADOR MERING REYMNA 307 |SAN ISIDRO 5123000 wwew.hshc.com.pe
T |

—

Record:

=

Found:

3

Total:

13

oS 4

En la imagen de arriba podemos apreciar que sos gistros cuyos telefonos tiene
51 como numeros iniciales.

Podemos tambien ubicar todas las direcciones queenen la silab& A, asi
efectuamos la siguiente consulta :

D&~ B RN ERER g
| A ~|| x| & - .
Find o 3 P B 8 P B B PO A
1] B e
Layout; i y
ABARFC +]|| NOMBRE D La EMPRESS | i
TIPO DE MEGOCIO
I, DIRECCION [fPA*
} DISTRITO
l : TELEFOND |
| CORREOD ELECTROMICO | i
| Hequest PAGING WEE |
11 Fax | :
1T':'tali DEFARTAMENTO |
Ot Ll
Syrnbals B

Dando clic sobre el botaonnd, obtenemos lo siguiente :
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D@ - &Y e - B8 R ASSH T

Eirowse. T N N W T O T T e R e e L e M e R e R R e e
[E_?Jl]_%} MOMBRE DE LA EMPRESA | TIPO DE NEGOGIO | DIREGGION DISTRITO | TELEFOMO X
Layout  JEaMCODELAMACION  |BANGOS |4 REPUBLIGA DE PANAMA 3664 |SANISIDRO 5182000 |
IBARRC | e e e FINANGIERD BANCGS AV RICARDIO PALMA 278 MIRAFLORES 6122000
; BANCO CONTINENTAL  [BANCOS #4. REPUBLICA DE PANAMA 3055 |SAN ISIDRO 2111000
T | |PANCOINTERAMERICANG DE  [BANCOS AY. PASEC DE LA REPUBLICA 3245 |SAN [SIDRG. (2157800
A4
Recard:
o
Found:
4
Total:
13
| PR g |

Vemos pues que son 4 los registros que cumpletecen la silab& A. En el campo de
DIRECCION.

Cabe senalar que el resultado de la consulta tanskipuede guardar ya sea como
archivo PDF o como un archivo EXCEL.Para ello emeto Browse , View As

Browse vamos al menu principal y hacemos clic sehegSave/Send Record As/PDF
para llevarlo a PDF

Edit View Insert Format Records Scripts Tools  MWindow Help

Mew Database. .. == E.ﬁ { @ @E

- [ Open... Chrl+

')

Open Remate...  Chrl4+Shift+0 _- e -
Open Recent r |ﬁ I |?| [ |Ei Il |E1.I.| |1|E1 I |1|1I_|_|1|2I I |

Close ke
i i YCO INTERAMERICAND DE
Define leos
| B File Optians.., |PASEC DE LA REPUBLICA 3245
4 hange Passward. .. 4 15IDRO
|7a00
Print Setup. ..
EE & print... Chlep  wiadb.org
Fao Import Records 4 i
4 | Export Records. .. |
1 Sei'h‘afﬁandE:su:.:ir'd-_:.:n's. Excel...
Ur Send Mail... %
| Sawve 3 Copy As...
Recowver, .,
Exit Chrl+0

Obtendremos un archivo PDF de dos paginas tal tomemos a continuacion :
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N .
|! Paginas

NOMBREDE LA EMPREEA  BIANCO DE LA NACION
TIFODENEBCCID  BANCOS
pReccion AV, REFUBLICA DE PANAMA 2584
oweTRITe  SAN 1FDR0
TELEFONG  STEZDOD
CORREQ ELECTRONICD

ﬁ

PABINA WEE
FaX
peparmamsnTo  LIMA

NOMBREDE L2 EMPResa  BANCO FINANCIERD
TFODENEDCEI0  BANCOS
mRECCION AV, RICARDO PALMA 272
oistRITe MIRAFLORES
TeELEFono B122000
COARED ELECTRONICD
PacinawEB  www financiero.com pe
FAX

perarTamenTo  LIMA

NCMBREDE LA EMPRERA  BANCO CONTINENTAL
TrODENESOCIc  BANCOS
mReccion AV, REPUBLICA DE PANAMA 2055
msTRITG SAN |SIDR0O

TeELEFoNo 2111000

CORRED ELECTAOKICO
FAGINAWEB  www _bbuzbancocontinental.com
FaX
perarmamento  LIMA

Existen multiples posibilidades de blusqueda derka opcior-ind, de FileMaker ,
es recomendable ir a la ayuda del programa , ededes detallan todas las formas de
busqueda posibles.

Ordenando Registros

Podemos ordenar en forma rapida en orden ascemuldeteendente los registros por
campos, para ello tenemos que hacer lo siguiente :

En el modo Browse damos clic sobre la columna qeaqmos ordenar, el primer clic
nos ordenara la columa en orden ascendente, ladg2gez que hagamos clic sobre la
columna la ordenara en orden descendente, vean&srmplo:
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DS-MEY ol s a8 B
[ =2 =] ! U =EEE]4
Browse ||y (1 1300 3 Pl 8 o B8 8 PR P P I P P [0 P 8 (18 130 1 134 1 1 13T e 140 14
0 912 oMBRE DE LA EWPRESA | TIRO DE NEGOOID DIRECCION TELEFONO CORRED
Leyout | maTOURS  |AGENCIADE VIAJES |JR. BELEN 1040 LI 6186800 info@limat
WBARRL_ | (o A TRAVED AEENCIADE VIAJES LAS DROUIDEAS 2839 LINGE 1225483 anewaytiay
| IAJES PACIFICO AGENCIA DE VIAJES [LA MAR 163 MIRAFLORES £101800 info@arayli
= '.}i FERTUR PERLI AGENCIA DE VISIES [CALLE SHELL 485 MIRAFLORES 4372626 Terur] @fer
" |lBALTUR SAC, AGENCIA DE YIAJES |LOS PINOS 114 MIRAFLORES 4449447 abaliturgir
| |DOMIRUTH TRAVEL SERVICE  AGENCIA DE YIAJES |4, PETIT THOUARE 4305 MIRAFLORES |B106000 ventasnete
i 1AJES CLUR AGENCIA DE VIAJES |4V, LARCO 759 MIRAFLORES 4445393 infarmes
[f5  ||[EPRESS TRAVEL AGEMNCIA DE VIAJES |AY. LARCO 345 MIRAFLORES 4473009
GIPSY TOURS AGENCIA DE VIAIES |AV. LARCO 742 MIRAFLORES 4459355 gipsy Bdws
13 INUEVG MILENIS AGENCIA DE VIAJES | JOEE GALVEZ 912 MIRAFLORES 2426787 nrilenio
suted | [[RAYEL GROUP PERU AGENCIA DE VIAJES |4v.28 DEJULIO 674 MIRAFLORES B254444 travelgraup
EPLORE PERL AGENCIADE VIAIES |JR. MOREND ALCALA 241 EAN BORA S4G1623 Exploregte
DINERS TRAVEL AGENCIA DE VIAJES AV, CANAVAL ¥ MOREYRA 535 SAM ISIDRO 151122 travel@din
VIA TRAVEL AGENCIA DE YIAJES CALLE DANTE 161 SURGUILLD (4453220 viatravel @y

En la imagen de arriba vemos un archivo que coatigra relacion de agencias de viaje

y turismo, si queremos ordenar por orden alfabetecacuerdo al distrito donde se

localizan, hacemos clic sobre el campa

esto ordenara los registros en orden

ascendente, si hacemos un segundo clic sobrenplocalSTRITO, estos seran
ordenados en orden descendente.

NE-FE&¥| /il « e dfFes& F
i B2 | I U = | EEE|{

e N LW R W G KON IR IR i A S i W K W K R U G AR
0 @12 OMBRE DE Lt EMPRESA | TIPO DE NEGOGIO DIRECCION TELEFONO CORREO
Leayout  RoaTrRavEL  |AGENCIA DE VIAJES |CALLE DANTE 161 SURQUILLD l4a57200  |viatravelge
|4BARRLC » | CINERS TRAVEL AGENCIA DE VIAJES [A. CANAVAL ¥ MOREYRA 535 SAN ISIDRO 6161122 travel@dim

| EXPLORE PERU AGENCIA DE VIAJES LJR. MORENO ALCALA 241 SAN BORJA 3461923 explore@le
L || MBIES PACIFICG AGENCIADE VIAJES LA MAR 163 MIEAFLORES £i101900° info@arayl
+ 7 | |FERTUR PERU AGENCIA DE VIAJES |CALLE SHELL 485 MIRAFLORES 4272626 fertur! @fer
S [ABALITUR SAC. AGENCIA DEVIAIES LOS PINOS 114 MIRAFLORES 4448447 ahalitureir

Recod  [DOMIRUTH TRAVEL SERVICE  |AGENCIA DE VIAJES |AV. FETIT THOUARS 4305 MIRAFLORES #106000 ventasnete

F [MAJESCLUB AGENCIA DE VIAJES |&v LARCO 758 MIRAFLORES 1445393 Informes
EXPRESS TRAVEL AGENCIA DE VIAJES |V, LARCO 345 MIRAFLORES 4473009
Taet lGipsy TOURS BGENCIA DE VIRJES [V, LARCO 742 MIRAFLORES 44RG355 [oinsy Baws
suted  NUEVOMILENIO AGENCIA DE VIAJES |JOSE GALVEZ 812 IMIRAFLORES 2426797 nrileniog
TRAVEL GROUP PERL. AGENCIADE VIAIES |4V 28 DE JULIO 674 IMIRAFLORES 5254444 travelgroup
OME WaY TRAVEL AGENCIA DE VIAJES |LAS ORQUIDEAS 2839 |LINCE 4225483 onewaytrav
LIMA TOURS AGENCI& DE VIAJES R, BELEN 1040 |Linta; |B196300 infog@limat

En la imagen de arriba podemos apreciar los registrdenados por el campo

DISTRITO, en orden descendente.

Podemos ordenar tambien los registros dando

-
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situado en la barra de
herramientas al hacerlo se nos mostrara la siguiaritana :



- MEV|LEBRE BES @ TS & B
E_,:_r |1 |1| |l |?| |1 H |l |4| | |_|ﬁ | |_|ﬁ | |.|?| |l |Ei Il |t1 Il |1|E.'| | |1|.1I | |1|2I.| |1|%.| |1|JI.| |1ﬁ |_|1|ﬁ |.|1|?I |_|1|e] | IW | |?|q | |2|1.I | |?|?I | I?ﬁ |
=l NOMBRE DELAEMPRESA | TIPO DE NEGOCIO IRECCION _ DISTRITO T
jiDINERS TRA\-"lEL_ AGE_NCIA DE VIA,.IESlAV. CANAVAL Y MOREYRA 535 |5k ISIDR_O : 515“
EXPRESS TRAVEL AGEMCIADE VIAJES AW LARCO 345 IMIRAFLORES 44730
— [|l6IPsY TOURS o BV LARCO 7 RES_____l4459:
\' I[MIAJES CLUA | Sort Records 7 X BB
L IoDoMIRUTH TRAVEL SERVICE 6L
— |[TRAYEL GROLUP PERL Current Layout [/ABARROTES”] | i 144
1A TRAYEL 2z
| L . CORREQ ELECTROMICO lear Al $ DIRECCION Ja B
— [FERTUR PERW. DIRECCION CELJ ! |26
{INUEVO MILENIO DISTRITO W 157
[Lihts TOURS: Fan [
llExFLORE PERL MOMERE DE L& EMPRESA 1t
| e e PAGING WEE =
VISJES PACIFICO TELEFONG 1
|[OMNE WY TRAVEL TIPO DE HEGOCIO 54
AEALITUR SA.C. 194
al mdina
L
I.I 1
-
I
Unsort Cancel I

En Sort Records podemos escoger los campos por los cuales orltenagistros, asi
mismo si el orden sera ascendente o descendetaenpeen un orden personalizado
basado en una lista de valores (Value List).

Por ejemplo podemos ordenar los registros, teniamiSTRITO como campo
primario y a NOMBRE DE LA EMPRESA como campo seanm{ambos en orden
ascendente), nuestra ventana de Sort Records a@ejoexdar asi :

| Sort Records

o Current Layout ['4BARROTES = |

Sort Order

# DISTRITO
# MOMERE DE L& EMPRESA

CORRED ELECTROMICO
DIRECCION

o DISTRITO

Fax

MOMERE DE L& EMPRESA
PAGINA WEE

TELEFOMO

TIPO DE NEGOCIO

Clear all J

A @ accen
h.

la r" sl s 1 M

-

Unsort

Sork |

Cancel
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TIPS :Una vez seleccionados los campos Yy colocados esiast Order, podemos
modificar el lugar de los mismos , arrastrandodble fecha que se encuentra a la

o | # NOMERE DE LAEMPRESA .l o
izquierda del campo seleccioncFrr=rr-mmmmmmmmm"1  a lo posicion que

deseemos, tambien podemos haciendo clic sobrafiaagyde barras situada a la derecha

modificar el orden (ascendente o descendente) .

Luego haciendo clic al boténortobtendriamos lo siguiente :

o . e . i —
'f,e_ N |1| 11 H | |.H |l |4| |l ﬁ Il |ﬁ |l |?|..I | |Ei ] |§1..I | |1|DI | |1|1I..| |1|2| | I‘ﬁ |..|1|‘ﬂl | I‘ﬁ | I_‘ﬁ | |1|?| | |1|Eﬁ | |1|E| | |?|F| | |2|1| | Hgi | I?ﬂ | |2|4I |__|?|ﬁ | Hq | |2|?| | HE
Nl NOMBRE DE LAEMPRESA | TIPO DE NEGOGIO )l __ DISTRITO _ TELEFONO | CORR
—|LmMA TOURS AGEMCIA DE VIAJES [JR. BELEM 1040 LM, 6196300 infoglir
I EE WAy TRAVEL AGERCIA DE VIAJES |LAS ORQUIDEAS 2839 LINCE 4235483 e
SBALITUR SAC, p AGEMNCIA DE VIAJES [LOS PINOS 114 MIRAFLORES 44409447 abalitur
DOMIRUTH TRAVELSERVICE  AGENCIS DE VIAJES &Y. PETIT THOUARS 4305 MIRAFLORES 6106000 wentasn
| ||[EXPRESS TRAVEL AGEMNCIA DE VIAJES |84, LARCO 345 MIRAFLORES 4473009
— | |FERTUR PERLI AGEMCIA DE VIAJES CALLE SHELL 435 MIRAFLORES 4272626 fertur] €
. ||siPsy TOURS AGEMCIA DE VIAJES |AY. LARCO 742 MIRAFLORES 4459355 aipsy G
= [NLEVD MILERID AGENGIA DE VISJES |JOSE GALYEZ 912 MIRAFLORES 2475797 nmilen
TRAVEL GROLIP PERLI AGEMCIA DE VIAJES |AY.28 DE JULIQ 674 MIRAFLORES 6264444 travelgn
WVIAJES CLUB AGENCIA DE VIAJES Ay, LARCO 758 MIRAFLORES 4449383 lirfarme
I[MAJES PACIFICD AGEMNCIA DE VIAJES LA MAR 163 MIRAFLORES 6101900 linfag@ar
EXFLORE PERL AGENCIA DE VISJES |UR. MORENG ALCALA 241 SAN BORIA 3461923 lexplore
[DINERS TRAVEL AGEMCIA DE VIAJES |8y, CAMAVAL Y MOREYRA 535 SAM ISIDRO 151122 [travel@
& TRAVEL AGEMCIA DE VIAJES [CALLE DANTE 161 SURGUILLG 4452720 lviatrave

Aqui vemos a los registros ordenados en forma dsoé poiDISTRITO, teniendo
como un orden secundariol@MBRE DE LA EMPRESAtambien en forma
ascendente.

Notas :
- Situ tienes texto en un campo numérico, el camypoémnico ignorara el texto al
momento de ordenar.
- Silos numero no se ordenan correctamente, rev&bs no estan colocados en
un campo de texto, si es asi cambia el tipo de camumeérico.

Imprimiendo la Informacion
Especificando una impresora y opciones del papel

FileMaker utiliza por defecto la impresora y lagiopes del papel de Windows, pero tu
puedes seleccionar una impresora y opciones del gdprentes a la de Windows.
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La impresora de FileMaker por defecto y la impraste Windows por defecto son
independientes.

La impresora por defecto de FileMaker sera usadaimprimir todos los archivos que
tu imprimas, a menos que especifiques otra.

Para especificar impresora y opciones del papetigi@cto :

1.- Con el archivo de la base de datos abierta¢csieina del menkile/Print Setup la
caja de dialogo Print Setup aparecera.

2.- En Printer Area selecciona una impresora yed@ecesario fija sus propiedades.
La impresora que tu selecciones asi comoraysgulades seran consideradas por

FileMaker como impresora por defecto.

3.- Coloca otra opciones si quieres, para el papalorientacion.

4.- ClicOK

Previsualizando los datos en una presentacion

Cuando tu cambias a el modc=view puedes ver la presentacion tal como se vera en la
pagina impresa.

En modo Preview, podras ver:

- Cuantos registros tendras por pagina
- Los margenes que has definido.

Para moverse a través de las paginas en rrceoew:

-En Status Areg haz clic sobre el icono del libro, o arrastrdedlizador hacia la
izquierda o derecha.

-Selecciona del menu Records/Go To Records/Negtidrs o Specify, para moverte
al siguiente, previo, 0 a la pagina que tu esppes.

Imprimiendo informacion de los campos y de las talls

Tu puedes imprimir definida informacion acerca da o mas tablas o acerca de uno o
mas campos.

Para imprimir informacién de los campos para unzas tablas :
1.-Seleccionar del meritle/Define/Databasy haz clic sobre la pestanables.
2.-Selecciona la tabla o las tablas

3.- Haz clic sobrérint

4.- Haz clic sobre)K

FileMaker imprimira el nombre de los campos , Ipses de campos y formulas por
cada tabla que tu hayas seleccionado.

Para imprimir informacién de ciertos campos de tabéa :
1.-Selecciona del menu File/Define/Database y hazabre la pestafiaelds.
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2.-Selecciona la tabla desde el menu despegatle.
3.-Selecciona el campo o los campos que tu quilen@smir.
4.- Haz clic sobrérint.

5.- Haz clic sobré&)K

FileMaker imprimira el nombre de los campos, lpeside campos y las formulas para
cada campo que tu hayas seleccionado.

Imprimiendo el grafico de conexiones (Relationshigraph)
Puedes imprimir un grafico de conexiones de tu dasdatos.

Para imprimir urgrafico de conexiones (Relationship graph) :

1.-Selecciona del meritle/Define/Databaseentonces haz clic sobre la pestafia
Relationship

2.- ClicPrint

3.-En la caja de dialogerinting Options (Opciones de Impresiosglecciona una
opcion :

- Seleccion&rint Graph On Multiple pagdtmprimir el grafico en multiples paginas)
Para imprimir el grafico de conexiones en mas @gepagina.

-Selecciona’rint Graph On one page (Imprimir grafico en ungipz) para ajustar el
tamafo del grafico en una sola pagina.

4.- Clic Continue.

5.- ClicOK..

Fin de la segunda parte

Tercera parte : Creando base de datos con FileMaker

mepgkun@hotmail.com
25 de Agosto del 2008-08-24
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