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1.-INTRODUCCION A LO BASICO EN FILEMAKER

Base de datos (databases)una coleccion de informacion, o datos (dajag,tu

puedes organizar, actualizar, ordenar, buscar gnrrsegun nuestras necesidades.
Una base de datésleMaker,es un archivo o un conjunto de archivos, compueaktos
una o mas tablas. Una tabla consiste en registtagypos que contienen y muestran
nuestros datos.

Cada archivo de base de datos-deMaker, contiene informacion acerca de la
estructura del archivo, tal como campos y sus édimes, contrasefias y privilegios de
acceso, calculos, presentaciones y scripts. Unvarcdle base de datos BéeMaker,
también contiene los datos que ingresamos y coculaies trabajamos.

Tabla (Table) contiene todos los registros, campos y datosiaarehivo. Un archivo
también puede contener multiples datos que jurtoatjenen toda la informacién
acerca de un topico o topicos relacionados (baskids relacionales).

Registros (Récordshal ingresar datos a un archivo de base de datosmits nuevos
registros y colocamos datos dentro de los campegeunenecen a ese registro.
Después que uno crea los registros en un archimopuede trabajar con ellos de
diversas maneras : se pueden editar, ordenar, iqusceegistros con un valor en
particular o intercambiar los datos a través deda

Campos (Fields)lps campos calculan, almacenan y muestran los dawse han
colocado en los registros. Los valores de los carepbileMakerpueden ser : Texto
(Text) , Numeéricos (Numbers) , Fechas (Dates) ,el{fiempo) Fecha y Hora
(Timestamps) , Gréficos (Pictures) , Sonido (Soyndileos (Movies) , Archivos
Adjuntos (Enclosed Files) , Valores Calculados ¢Glaited Values) y objetos OLE
(OLE Objects).Cada parte de la informacion de giste — igual a Nombre, Direccién
o teléfono- es almacenado en un campo.

Presentaciones (Layoui$as Presentaciones o esquemas, determinan cerdatios

son organizados para ser vistos, impresos, ordenads presentaciones no almacenan
datos, solamente los muestran. Cuando tu camlsatatos en una presentacion, los
cambios son reflejados en los mismos campos de tadgresentaciones en la base de
datos.

En un archivo de base de datos, tu puedes disdéeerdes presentaciones para todos
los datos, compendio de datos o publicar una basatbs en la Web.

En una presentacion tu puedes :

Seleccionar cuales campos mostrar, agregar o roadétiquetas de campos, crear
reportes, especificar el numero de registros aiimpragregar graficos y texto para
hacer mas interesante y darle mayor énfasis akeptacion.



Modos de trabajo con FileM aker

FileMaker, trabaja los datos en cuatro modos (Modes) : BeofMojear) , Find
(Buscar) , Layout (Presentacion) , Preview (Previo)

Hay diferentes opciones de menu y barra de herrdasi€Toolbar) para cada modo.
Uno debe escoger un modo después de decidir quddifrabajo va a realizar.

Se puede escoger el modo de trabajar de las sigaimaneras :

Desde el menu View (Ver) :

Ty File Edit
R AN Erovse Mode  cHitE RN

Insert  Faormat Records  Scripks

" Browse ||| EndMode Chrl+F
Lavout Mode Chrl+L
ol VTES DIE
Breview Mode ChrH-L TTES
130 ko Layout k
. iew as Form i
Wieww as Lisk }Il_diegu
Wiew as Table :’Udiegﬂ-[
Record: 3

1 Toolbars *
Total ¥ Status Bar
7 ¥ Status Area Ctrl+alk+s
Inzaorted '

Texk Ruler

Zoom In

Zoom 2k

Desde Mode Tabs(Pestafia de modos) , situado emtéaguperior de la columna
izquierda de la ventana del programa. Debajo #arda de herramientas.

Mode tabs P
_ﬁFIZIW§E .

WikIEdlE



Desde Status Area (Area de estado) , situado jgarta inferior izquierda de la ventana
del programa.

DISTRITO

N Sy TELEFOND 8286445
CORREO ELECTROMICO comercial_diegao
b FOGIMAWEE  wawweperudiego..
Fecard: Fax 3253098

[1
Total:
s

Umsorked

Lawouk

Preview
100| ol wal BT Browse |

Displays the File in Erowse mode.

I

Si tu estas trabajando con una base de datos iycoemtras el comando que necesitas ,
puede deberse a que estas trabajando en un masgoazglo. Tambien puede deberse a
gue tengas acceso restringido a los comandos.

Uso de los Modos (Mode)

Browse (Hojear)trabaja con los datos que contienen los archivoguEedes en este
modo, agregar(Add) , ordenar(Sort) , cambiar(Changmitir(Hide) y borrar(Delete)
registros. En este modo uno realizara gran patteatsjo, tal como ingresar los datos.

Find (Hallar)aqui podemos buscar registros que coinciden cemrdigtado criterio.
Luego podemos trabajar con este subgrupo de registrcontrados. Después de que se
halla un grupo de registrasijeMakerretorna al modo Browse, de modo que tu puedas
empezar a trabajar con ellos.

Layout (Presentacioneagui determinamos como la informacién se va a rmaostr la
pantalla o en nuestros reporte impresos, etiqyef@snularios. Podemos disefiar
presentaciones para tareas especificas.

Preview (Previo) podremos apreciar como se veran los datos detosifarios o
reportes antes de imprimirlos. Esto es Gtil padepapreciar antes de imprimir, como
se veran las presentaciones con multiples columnggortes con sumas.



Ejecutando Comandos con Menus

Hay varias formas de acceder al menu de comanahdsiled/laker.Podemos acceder

ha ellos por :

Seleccionarlos desde el menu principal, presionanda teclado una combinacion de
teclas o una tecla, haciendo clic sobre una heeramb sobre la barra de herramientas,
seleccionando ellas desde los menus de atajo (8Hdenus)

Importante: Puede ser que te encuentres limitado para acaeatkierminados
comandos de los menus, si tu privilegios de acades archivos son limitados.

BARRA DE HERRAMIENTAS STANDARD
La barra de herramientas standard es diferentecpdeamodo

Usando la barra de herramientas standard (Toollests) da facil acceso a muchos de
los comandos deileMaker,movemos el puntero sobre un botén y veremos una
descripcion de este.

Barra de herramientas en modo Browse :

12 3 4 5 6 7T 8 9o 10 M 12 13 14 15 16 17 18
D@ -8y iae - BEs & s @
WBEIV;Z]: L1 |1| l1 |?| ] H l1 |4_| LI ﬁl ||q LI FI, LI |Ei L1 |t1 LI |.1|E.'I. [ |1|1I_ | |1|E'I .|._1|% | |_1|AI 1 |
Layout:

rﬁﬁHHE_rl NOMBRE DE Lo EMPRESA EECOPAL
: TIPO DE NEGOCIO ABARROTES

Bk DIRECCION AY. MEXICO 1998

Base de Datos Nueva (New Database)

Abrir Archivo (Open)

Opciones de Archivo (File Options) , abre una nuesgana.
Imprimir (Print)

Chequear Vocabulario (Check Spell)

Cortar (Cut)

Copiar (Copy)

Pasar (Paste)

Deshacer (Undo)

10 Nuevo Registro (New Record)

11 Duplicar el Registro (Duplicate Record)

12 Borrar Registro (Delete Record)

13 Ordenar (Sort)

14 Mostrar todos los registros (Show all Records)
15 Omitir registro (Omit Record)

16 Omitir Mdltiples registros (Omit Multiple)

17 Mostrar Omitidos (Show Omitted)

18 Ayuda (Help)

O©CooO~NOOUITPh~WNPE



Barra de Herramientas en Modo Find :

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

D@-Fé&V| ik~ BEe @ @

Find [ B3 B B8 B 18018018, 5 T

l_ﬁ.B-“—ﬂ'.HH-Ei] NOMERE DE LAEMPRESA |

TIPO DE NEGOCIO
F s DIRECCION

Nueva base de datos (New Database)
Abrir (Open)

Opciones de archivo (File Options)
Imprimir (Print)

Chekear vocabulario (Spell check)
Cortar (Cut)

Copiar (Copy)

Pasar (Paste)

Deshacer (Undo)

10 Nuevo pedido (New Request)

11 Dupicar pedido (Duplicate Request)
12 Borrar Pedido (Delete Request)

13 Mostrar todos los registros (Show all Records)
14 Ayuda (Help)

OCoO~NOOUIRA~WNPE

Barra de Herramienta en el Modo Layout :

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18
DE- M8V il - DEEEE @8 3

Header

NOMERE DE LA EMPRESA OMBRE DE LA EMPRESA
TiIro DE NEGOCIO  [TIPQ DENEGQCIO
DIRECCION IRECCION
pisTRITO  [DISTRITO

1 Nueva Base de Datos (New Databases)
2 Abrir (Open)



O©oOo~NO O Ww

10 Deshacer (Undo)

11 Nueva presentacion o reporte (New Layout/Report)

Opciones de archivo (File Options)
Imprimir (Print)
Chequear vocabulario (Spell Check)
Cortar (Cut)

Copiar (Copy)

Pasar (Paste)

Pincel (Format Painter)

12 Duplicar Presentacion (Duplicate Layout)
13 Borrar Presentacion (Delete Layout)

14 Guardar presentacion (Save Layout)

15 Revertir Presentacion (Revert Layout)

16 Definir Base de Datos (Define Database)
17 Definir lista de valores (Define Value Lists)
18 Ayuda (Help)

Barra de Herramienta en Modo Preview :

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 N 12 13 14 15 16 17 18
D&-2&Y| e e S| @
Preview
’ It
%g%%ﬂ NOMBRE DE L& EMPRESA ABARROTES DIEGO
Eﬁ%ﬁ_ﬁﬁ '_1 TIPO DE NEGOCIO ABARROTES
' % DIRECCION
F DISTRITO
1 Nueva base de datos (New Database)
2 Abrir (Open)
3 Opciones de archivo (File Options)
4 Imprimir (Print)
5 Chekear vocabulario (Spell check)
6 Cortar (Cut)
7 Copiar (Copy)
8 Pasar (Paste)
9 Deshacer (Undo)

10 Nuevo Registro (New Record)

11 Duplicar Registro (Duplicate Record)
12 Borrar Registro (Delete Record)

13 Ordenar (Sort)
14 Mostrar todos los registros (Show all Records)

15 Omitir registro (Omit Record)

16 Omitir Mdltiples registros (Omit Multiple)
17 Mostrar Omitidos (Show Omitted)
18 Ayuda (Help)



BARRA DE HERRAMIENTAS PARA MODIFICAR TEXTO :
(TEXT FORMATTING)

D@- M@V 28 - B8 a PSS Q
| Arial e lrA|BIU|EEES[EBEEA-
1 2 6 7 8 9 10 M
| DIRECCION ELECTRONICA? TIFO | DESCRIPCION
0 QI ﬂ llw.buxsomﬁare.cnm Software Descarga de Software windows y otros
Layout: waney, cdlibre.org Software Descarga de software para windows y otros
1 Tipo de letra (Font)
2 Tamaiio de letra (Font Size)
3 Disminuir tamafio de letra (Decrease Font Size)
4 Incrementar tamafo de letra (Increase Font Size)
5 Bold (Bold)
6 lItalic (ltalic)
7 Subrayado (Underline)
8 Alineacion a la Izquierda (Align Left)
9 Alineacion al centro (Align Center)

10 Alineacion a la derecha (Align Right)
11 Alineacion completa (Align Full)

12 Espacio simple (Single Space)

13 Espacio doble (Double Space)

14 Espacio personalizado (Custom Space)
15 Color de letra (Font Color)

Uno puede mostrar u ocultar las barras standasdtgxdo, con los comandos
View/Toolbars.

Tambien podemos modificar la ubicacion y el tamaéidas barras , para ello usaremos
la caracteristica Drag and Drop (Arrastrar y sdltar

File Edit mmsert Forrnat Records Scrlpts Tools Wlndow Help

| & |® Browss Mode e e E . @ ‘ S IZ\

.l—AriaI Find Mode Chrl+F -_ AlBIU|[== I
— Layout Mode Chrl+L 2
19 2 G0 ko Layout L4 _
Lapout: Wiew a5 Form ; e e R B
Lozt ﬂ_ Wigw as List Software Descarga r
g | [* view as Table | |Software Descargac
1 N Qnﬂ\amm . Descarga
L3 v Standard Descargac
+——1¥ ‘StatusBar v mattin Descargarc
Record: | W Status frea  Chri+slk+s | E:.c:T[Ware Descargac
= | |Software Descarga
L, :v Texk Ruler Software Descarga c
3 Zoom In
19'0ta| Zoom Suk



Usando M enus de ataj o(Shortcut M enus)

Tu puedes rapidamente editar un objeto o un déoaenando los comandos
directamente de los menus de atajo.

Los comandos de los menus de atajo varian de acakndodo en que uno este
trabajando, sobre que objeto este colocado el Gyrsbun objeto esta seleccionado o
no.

Para mostrar un menu de atajo:

Hacer clic con el boton derecho del mouse, sobmebjato o un area.Si existe un menu
de atajo asociado, este aparecera.

Nota: Menus de atajo estan disponible para los siguiaftiggos en estos modos :
Modo Browse :
- Enlos campos
Fuera de los campos
- Enlaregla de texto
- Enlas barras de herramientas
Modo Find :
- Enlos campos
- Fuera de los campos
- Enlas barras de herramientas
Modo Preview :
- En cualquier parte del documento
- Enlas barras de herramientas
Modo Layout :
- Para objetos y grupos de objetos
- Para textos seleccionados y palabras mal esaniiasi{elled).
- En cualquier lugar de una presentacion
- Enlaregla de texto
- Enlas barras de herramientas

File Edit VYiew Insert Format Records. Scripks Tools  Window  Help
DE-HEY taal- e Efesm
|| Avial e =lpaar | B F B % =

| £5)

i
it
>

[ Bl directorioweb Converted

I Browse W‘“@“"m
B Alad
o ELELAJ DIRECCION ELECTROMNICA TIFO DESCRIFCIC
| Lapaut: boxsoftware.com |Software Descarga de Software windows v atras
.cdlibre.org Software Descarga de software para windows y
o malaidacom Software
paiawsomibUleorn
softonic.cam |50y 4 au
sourceforge net |Soms BB Copy
lodoprogramas.com Sofly (2, ©
LUptodown.com Softy
-zonagratuita.com Softy
Stye Courier Hew
Text Color g Tahoma
| Unsorted Times New Roman

Insert L3

Sart Ascending
Sart Descending
Sort By Value List L3

Find Matching Records
Constrain Found Set
Extend Found Set

Export Field Contents...




Maneg ando Archivos
Arrancando FileM aker

Hay varias formas de arrancar FileMaker :
- Haciendo doble clic sobre el icono de la aplicacién
- Haciendo doble clic sobre un archivo de FileMaker.
Haciendo clic(en Windows) sobre
Arrastrando (Drag) un archivo d@eMakersobre su icono.

Abriendo Archivos

Puedes abrir archivos édéeMakerlocalizados en tu computadora. Puedes abrir uno o
varios archivos al mismo tiempo.
Puedes también abrir otros tipos de archivos. Rugloier
- Archivos FileMaker que estén disponibles en la red.
- Archivos creados con versiones antiguas de FileMake
- Archivos compatibles creados con otras aplicacighascomo Microsoft
Excel)

Para abrir un archivo deleMakercuando la aplicacion esta corriendo :
- Selecciona del Menu.
- Enla caja de dialogo que se apertura, selecciomangbre del archivo y haz
clic sobre Abrir
- Siaparece un cuadro de dialogo preguntando sbim@mbre de cuenta y la
contrasefia, tipealos y luego haz clic sobre OK.

Para abrir un archivo deleMakersi la aplicacion no esta corriendo :
- Arrastrar (Drag) el archivo sobre el icono de lhcagion FileMaker.
- Doble clic sobre el archiveileMaker .

Para abrir varios archivos a la vez :

- Desde dentro deileMaker: Selecciona del Ment y selecciona todos
los archivos que desees aperturar, en la cajaattegdique se apertura (Para
seleccionar varios archivos mantén presionadcala t&r| y dale clic a cada
archivo que desees aperturar.

- Enla ventana del explorador de Windows , seleectodos los archivos que
deseas aperturar y luego arrastralos sobre el deha aplicaciofrileMaker

Abriendo archivos de versiones anteriores de FileM aker

FileMaker Pro 8 y FileMaker Pro 7 tienen el misraoiato, por lo que los archivos de
FileMaker Pro 7 se pueden abrir desde FileMake8Fsio convertir el formato.

Las versiones anteriores a FileMaker Pro 7 debecoswertidas a el formato de
FileMaker Pro 8.



Veamos: Si seleccionamos del mehile/Open se nos abre la siguiente ventana.

Il.—'—'—.llhi jid | R e ol |

Open File

Documentos
recientes

Ezcritorio

Miz documentos

Miz zitios de red

I
M
(Il
il
]
i
i
il

P

| & EJEROIDIOS

[E] DIRECTORIOWEE

[£) DIRECTORIC WEBL

[£] DIRECTORIO WEBZ

) DIRECTORIO WEBS
DIRECTORIO WEB4

[E] NOMBRE ¥ APELLIDOS
ENOMBRE ¥ APELLIDOS split

NOMBRESYAPELLIDOS
ﬁ TELEFOMNOYNOMERES

Nombire: TELEFONOYHNOMERES

Ll Abrir I

Tipo: ML Data Source. .

Caneelar |

Tab-Separated Text Files [*.tab;” taf)
Comma-Separated Text Files [*osv" tat]
SYLK Files [".2lk]

Remote, ., |

Aqui en tipo de archivos podemos ver los tiposrdei@os que FileMaker puede
Abrir, damos clic al tipo de archivo que deseanios & seleccionamos el

archivo(en nuestro caso TELEFONOYNOMBRES.csv), mds.clic sobre abrir.La
siguiente ventana se aperturara :
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Sle Edit Wew Inseth Format Records  Soripts Tools MWindow  Help

D@-FaV | tai o | EEE | |fe &

First Row Option

The first row of data is commonly used as column headings and
could be converked inka field names, Use the Firsk row as field
names or data?

File: TELEFONOYNOMBRES csv
¢ Field names
The first row will be used to name the fields,

" Data

The First row will be used as the Firsk record. Fieglds will be
agiven default narnes (F1, F2, etc),

Cancel

Aqui debemos seguir las instrucciones , debemesa@ehar si deseamos que la
primera fila (First row) sea utilizada como Nombe¢ campo o como dato.
Si seleccionamos como dato (Data), la primerastia considerada como el primer

registro, y a los campos se le asignaran nombrdgfecto (f1, f2, etc.). Damask
Y la siguiente ventana aparecera :

Ereate a new file named:

Guardar en: | (53 EJERCICIOS x| e~ ®@mekE-

@.

Documentos
Iecientes

&

Escritoria

iz documentos

Mis sitios de red

Mombre: ITELEFDNDYNDMBF\ES Converted j Guardar

Tipo: | FileMaker Files (*ip7) =] Cancelar g
Aqui tenemos que indicar donde guardar y el nordér@uevo archivo FileMaker Pro
gue estamos creando. Finalmente damos clic sobzedary se apertura el nuevo
archivo creado sobre la aplicacibieMaker.

- 11 -



Usando €l control ZOOM

Use el control Zoom-in 0 Zoom-out para reducir caagar la imagen en su pantalla (El
botdn esta situado en la parte inferior izquierda)

Tu puedes reducir la imagen a 75%, 50% o 25%.

Tu puedes agrandar la imagen a 150%, 200%, 300%.

: Use la caja Porcentaje de Zoom para retornalaagente a una vista de 100%, si
es que he agrandado o reducido la imagen.

DE-E8y  ime o BEe & 7

| b | .2 |

,__BrDEWS,EfI i [ L BB B B f8 P B 8 8
0 21FI0
Lapout:
NOMERE DE L& EMPRESS EECORAL
TIFD DE HEGOCID ABARROTES
DIRECCION AW, MEXICO 1998
DisTRITO. LAVICTORIA
T B TELEFONO. 3237942
= CORRED ELECTRONICO
Fecord PAGINAWEE  Wiw.eScopal.com
I3 Fus
Tatalk
7
Unzorted
CONTROLES
DE IMAGEH

# 1 5 1
| 100 ulodl B Browse  »{¢]
For Help, press F1

Abriendo varias ventanas por archivo
Se puede abrir mas de una ventana por archivo pestaite observar la misma

presentacion(Layout) en ventanas separadas, invelt&neamente, diferentes
presentaciones en el mismo archivo.

-12 -



Para abrir una ventana adicional seleccionadow/New Windowdel menu principal.
Esto nos abre una nueva ventana como observanoogiauacion:

‘»'-k Fiiel‘ial;‘er Pro Al‘ivanced‘“

File Edit Wiew Insert Format Records Scripts  Tools Rl Help

DE- M8V B «E E Mew Window

[Anal Iz ol e A B | Show Window v A .
. Hide Window B
] ABARROTES Minimize Window B
?E‘f{]e_ AL |1,\ |1 |?| |1 H | |4| || ﬁ 11 |ﬁ || \ﬂ || |Ei I Tile Horizontally Shift+F4 | Hﬁ | WI | |1\91 | Hq | Hq | |2|TI | |?|2i | I?ﬁ | |2|4I | Hﬁ | Hq | WI | H['i | |2\E| | H['I | H‘\ | HE;
(" (e ] | 1
Layortt "‘J Tile Yertically
mj NOMERE DE Lo EMPRESA EECOPAL Cascade Windows  SHIFE4FS
TIPO DE NEGOCIO  ABARROTES smige: Tean:
e —DUeECCclon AW MEXICO 1945

TS Rl ABARROTES - 2 1 ABARROTES

“Brawse ||, (1, (2, 13, |4/ EEEe e |
—t—] -—EZ;";SEI Tt 3 [ Y e —
Record 0 =
| E— Lapaut:
i !Kﬁ‘ﬁﬁf_-_i NOMERE DE LA EMPRESS EECOPAL
Tatal: TIPO DE NEGOCID ABARROTES
7 T DIRECCION AV, MEXICO 1895 =
Unsorted €L| DIsTRITA LAVICTORIA

i TELEFOND 3237942
4 CORRED ELECTRONICO

Record: PAGINGWER VWA @scopal.com

3 Fai

Total:

bz

Unsorted

100] ol o ﬁ Browse
. T ud
Activate this window.

= T GUIA PARA FILEMAK. ., W FileMaker Pro Advanced | B2 FileMaker Pro 8 Help EBEMY, & 1124

Aqui hemos primeramente abierto el archiNmarrotes luego con
, hemos aperturado la ventaklaarrotes-2 en la parte inferior del menu
despegable Window, se muestran todas las ventpedsii@adas.

Tips

- Si seleccionamos/indow/Cascade Windowsse nos mostraran todas las
ventanas aperturadas.

- Los cambios efectuados en campos (Editar campog)@io Browse, son
reflejados en otras ventanas, cuando confirmansosambios en el registro.

- Situ minimizas alguna de las ventana aperturages;ono del documento sera
colocado en la parte inferior de la ventanaddeViaker.

- Para ocultar alguna ventana, la marcamos con étpudel mouse y
seleccionamos podemos volver a mostrarla

seleccionandoVindow/Show Window .
Cerrando lasventanasy €l archivo

Para cerrar una ventana :
- Clic sobre la caja cerrar, situada en la esquiparsor derecha de la ventana.

-13-



- Doble clic sobre el icono el documento situadose@siquina superior izquierda
de la ventana del documento.

Para cerrar un archivo :
Use los mismos procedimientos descritos arriba.

- Al momento de cerrarse FileMaker salva automaticaensdos logambios
efectuados en el archivo.

- Si tu estas trabajando tus archivos con uno o Ireages en red, estos deben
cerrar dichos archivos antes de que tu puedasieafileMaker.

Guardando y copiando archivos

Por defecto FileMaker Pro salva automaticamentesdos cambios efectuados al
cerrar el archivo, es por eso que no tiene un cdm&@uardar(Save).

Sin embargo podemos guardar una copia como backlgmar un archivo .

Si seleccionamos del menu principdk/Save a copy As.nos aparece la ventana
siguiente :

F-EESY I BEl- BED H ST T

. Create a copy named:

Guardar en: ]l_;- DIRECTORIO PROVEEDORES
3 T ABARROTES
: | ¥ ABARROTES Clone

Documentos
recishtes

=

Eszcritario

=

Mig documentos

T i
Unzorted ﬂ.!
iP

Mis sitios dered  Mombre: !ABAHHDTES Clone 1 j Guiardar |

Cancelar

Tipo: {FileMaker Files [~fp7)

iju‘é-‘ i Save a jclone (no records) Lj
== copy of current File

After saving!

Aqui podemos en eleguir entre copiar el archivo o clonarlo (coalo la
estructura sin los datos).Si seleccionanos se optimizara el
tamano del archivo guardado eliminando de el tdolosspacio en blanco.

- 14 -
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Miz sitios dered  Maombre: 1.-'-‘-.8.-‘-‘-.HFEEITES Clane 1 _*_] Guardar
Tipa: | FileM sker Files [* fp7) ~| _Eﬂalahr_]
Save a ||:I|:|ne (o records) _‘_'j
after saving: [ Butomatically open File

[T create email with file as attachment

También podemos al marcar la casillaomatically open filg abrir automaticamente
el nuevo archivo salvado; o marcando la caSiltaate email with file as attachment
crear un email con el archivo como anexo.

Tips :

- Tu puedes colocar el intervalo de tiempo en el EuaMakerguarda
automaticamente los cambios efectuados en el arehigdisco. Esto puede ser
util para preservar la carga de la bateria en ongatadora portatil.

- Por defectd-ileMakerno guarda automaticamente los cambios efectuadias e
presentaciones. Si tu quieres puedes colocar @ferencia para que si salve
automaticamente la modificacion de la presentacion.

FileMaker tambien puede salvar el archivo comorghigo Excel o PDF, para ello
seleccionaremos la opciéne/ Save/Send Records As

Edit ‘iew Insert Format Records  Scripks Tools  Window  Help

[ Mew Database... Lo BE S w0 RS E
& open... WHe A A~ B I Ul====

Open Remote, ., Chrl+Shift+o

Open Recent r

Close Chrl-+i

Cefine 4
[ File Options. .,

G G A G

Change Passwaord, ., |

Prink Setup... IERE OE LA EMPRESL EECOPAL
&b Frint... Tk TIPO DE MEGOCID  ABARROTES
| DIRECCION AW, MEXICO 1993
Import Records % DisTRITG L& VICTORIA

TELEEQND 3237942
Excel.. oo

Send Mail... ;%?EB wway escapal.com
Save a Copy As... | Fi

Recover.,,

Export Records. .,

Exit Chel+g |

A continuacion mostramos el archivo PDF creadadsivo abarrotes :
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L ® | 100 v = L:ﬂ

Al Ll dhua
Kl ||n||| |||| |

|

Al .I|||:||

NOMERE DE LA EMPRESA
TIPO DE NEGOCIC
DIRECCICN

DISTRITO

TELEFONO

CORREOQ ELECTRONICO
FPAGINA WEE

FAX

NOMERE DE LA EMPRESA
TIPO DE NEGOCIO
DIRECCION

DISTRITO

TELEFONO

CORREO ELECTRONICO
PAGINA WEB

FAX
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ABARROTES DIEGO
ABARROTES

8286445

comercial_diego@hotmail.com

www.perudiego.com
3253098

ALICORP
ABARROTES

AV. ARGENTINA 4793
CALLAO

3150800

www.allcorp.com.pe
3150850



2.- Agregando y visualizando los datos

Trabajando con registros en modo Browse

Visualizando registros como un formulario, unalista o unatabla

Tu puedes seleccionar la forma de visualizar léssda imprimirlos.
Individualmente : Seleccionar del meviu
Como una Lista : Seleccionar del menu
Como una tabla : Seleccionar del Menu

En la siguiente imagen vemos los datos como una tab

! T L T e L e L O R e A e I T e
m_ﬂﬂ:ﬁ NOMBRE DE LAE... | TIPO DENEGOCIO | DIRECCION | DISTRITO | TELEFONO  |CORREQELECTR...| F
:gf;;EJ-ABARROTES_Dll_EGQ IAEIAR_ROTES 8286445 comersial_diego@hown
] ALICORE [ABARROTES A ARGENTING  CALLAD 13150800 s
o [EECOPAL ____ABARROTES ____IAV.MEXICO1998 ILAVICTOR 13237042 e
(17| [UINTO DAMIAN |ABARROTES. AV. CANADA 3461 [BAN LUIS 13461874 \uinhersac@hatiall
T |LoGisTiIcaY SAARROTES JR.SINCHIROCA  |JESUS MARIA 4702874
| [FRUTOS Y IABARROTES B MERICO 1937 - [LAVICTORIA 47aTEE2. frutnsyespecias @it waw
Fecord NCLEMENTS |~BARROTES LUIS CASTRO |LIMA CERCADG 4253366
7
Total:
7
Unzorted
100] ol B Browse. +| 1| i

Cuando vez los datos seleccionando la vista Tahlayedes hacer lo siguiente :

- Reordenar las columndsaciendo clic sobre la cabecera de la columna y
arrastrando esta a su nueva localizacion.

- Variar el ancho de las columnasover el puntero al final de la cabecera de la
columna , cuando el puntero cambie a doble fle@irastrar esta al tamafo
deseado.

Colocar un preciso ancho de columseleccionar una o mas columnas,
entonces hacer clic con el boton derecho del m@adegcionaf
del menu que se apertura, tipear un ancho y esoogennidad , hacer

Veamos la siguiente imagen que nos muestra el opgmge apertura :
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File Edit Yiew Insett Format Records Scripts Tools Window Help
D@- &V i - B &8s @
Aria e =]l A B T OD|IEE==|EE

R ABARROTES

BIgeE il P B B B Al 0 O S O A e s R e R e
1| P U - 1 g DISTRITO TELEFONO  |CORREOELECTR. | F
Layout  l\RaRROTES DIEGO |ABARROTES S0ft Asceiidig i 5285445 comarcial_diego@holwww
IABARRC 2 R ABARROTES | Sort Destendng GALLAD 3180800 T e

- EECOPAL ABARROTES sortBy vauelit  * | [LAVICTORIA 3237942 iy

L0 | (UK EARANT T ABARROTES Y e SANLUIS 3461574 uinhersac@hotmal

1| ||LosisTicA Y ABARROTES Set Colugn || [JESUS MARIA 4702878

| |[FRUTOS ¥ ABARROTES &y MEXICO 1837 - [LAVICTORIA 4737561

Focot NCLEMENTS ABARROTES |Luis casTRO LiMA CERCADO 4253366
7 '
Total
7
Sarted
100] o 7 Browse  »] ¢ J o[

Aqui queremos modificar el ancho de la colurip de Negocio.

- Ordenar registroshacer clic sobre la cabecera de una columnamposl
seleccionar una o mas columnas, hacemos clic decechel mouse ,
aperturandose el menu que apreciamos en la imagarmida, hay podemos
seleccionar entre ordenar por orden ascendentefScending), ordenar por
orden descendente(Sort Descending) o ordenar gan &alor de la lista.

Seleccionando € registro corriente

En modo Browse , una base de datos tiene un sgikineactivo a la vez para cada
ventana windows aperturada.La forma de selecciamaegistro depende de la Vista
que se este utilizando. En Vista como formulagbregistro que tu estas mostrando es
el registro corriente, moviéndose a otro regidtrgeleccionas este registro.En Vista de
lista 0 en Vista de Tabla , el registro corrierg@anarcado con una barra sélida vertical
a lo largo del lado izquierdo.

FFDWSB | TIPO | DIRECCION ELECTROMICA
i} Q]?% _li Descarga forrents |wwewtomenzeom
Layout: Descarga torrents wnnw thepiratebay.org
Lapout n_:_] Diaria W lanacion.com.ar
||Diario ey elcamercio.com.pe
L] ||Diaria e elpais.com
Diario whnewe. latimes.com
\|Diaria wntw larepublica.com.pe
[Foro . canalpery net
Fecod  |lpqrg e foroswebaratis
HE \|Intercambio archivos whiew'. 4shared.com
Found: Intercambia archivos Wy, BSNIpS.cam
38 Intercarmbio archivos weoew dshared.
Total: Juegos v oyun turk.net
38 Libras oy hibliotheka arg
Unsoted  |lofimatica v 0penofiice.arg
Software .malavida.com
S afhaara iy, Uptod owen.cam
IHDICADOR DE T
REGISTRO ACTIVO ity Zonagratuita.com
whnewy. Doxs ofbware.com
Software i portal programas. com
Software wanwy sourceforge.net
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En la imagen anterior, podemos observar un arat@vioase de datos en Vista Tabla,
donde se sefala la barra vertical que nos sefigdgistro corriente actual.

Moviendose a traves deregistros

Tu puedes moverte de un registro a otro usandes (book) en la column&tatus
Area ,tu tambien te puedes mover de un registro a g@odo el menkecords/Go To

Record
Browse Jy [y 190 3o Ao B8 o 8o 8o PSP A
[0 9l2]C]
L §
ﬁfﬁﬁf |l noueRE DE La EMPRESS  ACADEMIA DE BASKETBALL LA CANASTA
) TIPD DE NEGOCIO  ACADEMIA
Il 0 DIRECCION LOS NOGALES 180 VALLE HERMOSO
1
&0 e pIsTRITO  SURCO
_ TELEFOND 2751671
A pestizanor o o\ crroNICO informes@lacanasta.com.pe
Record | PAGINAWEE www lacanasta.com.pe
]_5 REGISTRO
CORRIENTE Fax
Total "
5 HUMERC DE
REGISTROS EN LA
IUnsorted BASEDE DATOS

STATUS AREA ‘

Para moverte al siguiente registro en un archiga,dtic en la flecha derecha del libro.
Para moverte al anterior registro en un archiva,dia en la flecha izquierda del libro.
Para moverte rapidamente a traves de los registn@stra el deslizador a la derecha o a

la izquierda.

Para ir a un registro especifico, selecciona enezlu Records/Go to Record/Specify,
entonces tipea el numero del registro al cual deisesn la caja de dialogo, y clic OK.

O - &%

Browse |\ 1,04, 131 A0
Io Ej?JiJT Delete &ll Records. .,
Layout: | |a TR
[AEARRC »|| MOMERE DE LAEMPRESA Go to Recard
TIPO DOE NEGOCID| _
€L DIRECCION| = Fo
R E X DISTRITDE@ Show Omitted Only
L TELEFONO| D Omik Record
—_—— ; ; :
CORREQD ELECTRDMCD.@ Cmit Multiple...
ffEE[E'f._ PAGING WEE | : :
3 sl Modify Last Find
;Dtal: IE.EI Sork Records. .,
Ursorted i

[y File Edit View Insert Farmat Scripks Toaols WWindow  Help
| 'l Mew Record

| _“— &} Duplicate Recard
| = Delete Recard. .

Chrl4+r
Chrl+D
Chrl4+E

EI |1ﬂ| |1Ij| | .|1I-5| I-|1.I€] .I.|1I?i I.l‘I

et

Pt Chrl+Up

Chrl+Down
Previous

Chrl4+T
Chrl+Shife+T

Chrl+R

Ctri4s
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Agregar, duplicar y eliminar registros

Tu puedes agregar, duplicar y eliminar registromedo Browse (Hojear).

B File Edit “iew Insett Format Records Scripts Tools  ‘Window  Help
D - M&V BE D @ B SR B
.I||1|I||2iI|HI||4|I||ﬁI||qI||?|I||ﬁI|HI||1|DI||1|1I||1|2I|H%||1|AI||1|5I||1|L1||1|?Il||1|91||W||2iq|

NOMERE OE L& EMFRESA
TIFO DE HEGOCIO
DIRECCION

DISTRITO

TELEFONO

CORRED ELECTRONICO
FAGINA WEE

Fio

Haciendo clic con el botén

ACADEMIA DE BASKETBALL LA CAMASTA Copy Record
ACADEMIA i

=l Mew Recard
LOS NOGALES 180 VALLE HERMO SO =
SURCO = Duplicate Record
2751671 = Delete Record. ..
informesig@lacanasta.com.pe |

@ ez Sork Records, ..

wiari lacanasta.com pe 'E'g |
Save/Send Becords As  *

Send Mail...

derecho del mouse, dethalj registro, en el area en blanco,

aparece un menu desde el cual podemosieonRecorgagregar un nuevo registro al

final de la lista, comuplicat

e Recordpodemos duplicar el registro corriente, y con

Delete Recorgobodemos borrar el registro corriente.

También podemos hacer las mismas operaciones destinu conkecords
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2] File Edit View Insert Format "'f_-l_a_::,-:lr_:d © Scripts Tools  indow  Help
Oz~ & % g’|EI Mevi Record Chrl+h (s @
[Era _” E’f Duplicate Record Chrl+D =
. =) Dolete Record. . Earhes T
Brawse By 13 3 ALY
n ‘?H‘IJl Delete Al Recards,., —
Layout:
iaﬁﬁﬁﬁtil HOMERE DE LA EMFRESA G0 ko Record FSTA
TIPO DE HEGOCIO|
TG DIRECCION i
- |r DISTHITD; [ Shaw Omitked Only
. | TELEFONG| Orit Record Chrl+T
41 corren ELECTRONICO &% Omit Multiple... CrrH-shift4T
Fecord: PAGING WEE
|5 Fig Modify Last Find Chrl+R
gﬂtal: E_ﬁ Sort Records. .. Chrl+5
Inzorted :



Notas :
FileMaker siempre almacena los nuevos registréisallde la tabla.
Tu no puedes deshacer (Undo), para una accionrda lbm registro.

FIN FILEMAKER- GUIA -PRIMERA PARTE

mepgkun@ hotmail.com

Lima — Peru
19 de Agosto del 2008.

-21 -



