Ejercicio 1: Insertar una marca de agua predeterminada
Objetivo: Aprender a usar las opciones básicas.
1. Abre un documento nuevo en Word. 
2. Ve a la pestaña Diseño (o “Diseño de página” según versión). 
3. Haz clic en Marca de agua. 
4. Selecciona una opción como “Borrador” o “Confidencial”. 
👉 Pregunta:
· ¿Dónde aparece la marca de agua? 
· ¿Se puede editar directamente en el texto? 

📝 Ejercicio 2: Crear una marca de agua personalizada de texto
Objetivo: Personalizar contenido.
1. Accede a Marca de agua > Marca de agua personalizada. 
2. Selecciona Marca de agua de texto. 
3. Escribe: DOCUMENTO DE PRUEBA. 
4. Cambia: 
· Fuente 
· Tamaño 
· Color 
· Orientación (horizontal/diagonal) 
👉 Pregunta:
· ¿Qué combinación hace que la marca sea más visible pero no molesta? 

📝 Ejercicio 3: Insertar una marca de agua con imagen
Objetivo: Usar imágenes como fondo.
1. Ve a Marca de agua personalizada. 
2. Selecciona Marca de agua de imagen. 
3. Inserta una imagen (logo, por ejemplo). 
4. Ajusta la escala y activa/desactiva la opción “Semitransparente”. 
👉 Pregunta:
· ¿Qué ocurre si quitas la transparencia? 

📝 Ejercicio 4: Quitar una marca de agua
Objetivo: Eliminar elementos del documento.
1. Ve a Diseño > Marca de agua. 
2. Haz clic en Quitar marca de agua. 
👉 Pregunta:
· ¿Desaparece de todas las páginas? 

📝 Ejercicio 5: Marca de agua solo en una página
Objetivo: Trabajo con secciones (nivel medio).
1. Crea un documento con varias páginas. 
2. Inserta un salto de sección. 
3. Aplica la marca de agua solo a una sección. 
👉 Pregunta:
· ¿Qué opción hay que desactivar para que no se copie en todas las páginas? 

📝 Ejercicio 6: Editar manualmente la marca de agua
Objetivo: Acceder al encabezado.
1. Haz doble clic en la parte superior del documento (encabezado). 
2. Selecciona la marca de agua. 
3. Modifica tamaño, posición o elimínala manualmente. 
👉 Pregunta:
· ¿Por qué la marca de agua se edita desde el encabezado?

