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Ejercicio 1

Ejercicio 2

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

• Abre un nuevo documento y realiza el organigrama que ves en la imagen, grábalo en tu carpeta con el nombre de  
Abecedario.docx. 

 

• Crea el diagrama radial que muestra la figura siguiente y la guardas en tu carpeta con el nombre de  diagramas.docx. 
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Ejercicio 3

Ejercicio 4

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

• Realiza el siguiente organigrama. Guarda el ejercicio con el nombre Organigrama empresarial, una vez creado modifica 
el organigrama aplicando, efectos, diseños,etc, y grábalo en tu carpeta con el nombre de Organigrama Profeciclos. 
 

• Realiza el siguiente organigrama. Guarda el ejercicio con el nombre Organigrama IES- Profeciclos. 
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Ejercicio 5
 
 
 

 
 

 
 

Algunas citas famosas. 

Tema: Astronomía. 

"Dadme un punto de apoyo y moveré el universo" 

Tema: Filosofía. 

"Lo bueno si breve dos veces bueno" 

Tema: Actualidad 

"Internet es un gran basurero donde a veces se encuentra alguna joya" 

  

• Abre un documento nuevo y escribe este texto:  
 

 
 Crea un estilo con el nombre tema y con las siguientes características: fuente Arial, estilo cursiva y subrayado, 

tamaño 10 ptos.  
 Selecciona las palabras del texto donde pone Tema: y aplícales el estilo tema. 
 Ahora crea otro estilo con el nombre citas y con las siguientes características: fuente Verdana, estilo cursiva, 

subrayado y negrita, tamaño 10 ptos. Observa que es muy parecido al estilo que ya tienes creado. 
 Selecciona las líneas del texto donde hay citas y aplícales el estilo citas. 
 Selecciona la palabra de la primera línea famosas, aplícale estilo negrita, ahora aplícale el estilo tema. ¿Se 

conservará el estilo negrita? 
 Selecciona una frase que tenga aplicado el estilo citas, ahora cámbiale el tamaño a 12 ptos. ¿Se conservarán las 

demás características del estilo citas? 
 Ahora borra el estilo tema. Observa lo que ocurre y luego rehaz esta última acción 
 Modifica el estilo con el nombre tema con las siguientes características: fuente Bookman Old Style, estilo negrita 

y subrayado, tamaño 12 ptos.  
 Modifica el estilo con el nombre citas con las siguientes características: fuente Times New Roman, estilo negrita y 

cursiva, tamaño 12 ptos y color de la fuente Azul oscuro.  
 Elimina el estilo con el nombre tema. 
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Ejercicio 6
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• Crea el siguiente gráfico de Excel, las cantidades serán inventadas, pero deberá tener la apariencia de la figura, guarda 
el documento con el nombre de Gráficos.  
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