Xiana Castro
619853519

Administrativa xiana.cm2025@gmail.com

Estimado, CAMPUS EDUCATION SPAIN S.L

Me pongo en contacto con su departamento para transmitir mi interés por el
puesto de Administrativo.

En mi vida todavia tengo breve experiencia laboral, he tenido la oportunidad de
trabajar limpiando pisos vacacionales, y ayudar y brindarles atencién a gente
con discapacidad que no pueden hacer muchas cosas solos.

Me he formado con un grado medio de Administraciéon y Gestion de empresas,
en el instituto Ricardo Mella, me he esforzado y he desarrollado diferentes
habilidades como la empatia, la organizacioén, y la actitud colaborativa, asi como
adquirir las cualificaciones necesarias para acceder plenamente al mercado
laboral.

Mi motivacion, capacidad de trabajo y mis conocimientos en, el trabajo en
equipo, trabajo individual, y la organizacion pueden ser un gran valor afladido
para el puesto. Lo cierto es que disfruto formando parte de equipos de trabajo, y
tengo experiencia en construir relaciones, gestionar conflictos y responder a las
necesidades que se planteen.

Me gustaria mantener una entrevista con usted para poder profundizar en los
requisitos del puesto y sus necesidades. Adjunto mi curriculum para que pueda
revisarlo con detenimiento.

Quedo a la espera de sus noticias.

Atentamente
AW. 4

Xiana Castro Moure



Teléfono
Corres electronion

Auntocandidahies
A la atencion [del / de la responsable del departamentoe de RRHH]:

Me ponpe en contacto con su departamento para transmitic mi interds por el puesto de Administrativa
ofertado por [Nombre de la empresal.

Enmi todavia breve experiencia laboral, he tenide la sportunidad de trabajar con gran diversidad de
parsonas, v he aprendido a identificar prioridades, buscar ol consenso v orientar esfuerzos a los objetivos
marcados. Por tanto, mi actitud v mis habilidades encajan perfectamente con la cultura de (Nombre de la

emprasal.

Como profesional tedavia en formacion, curso estudios de [Campe de estudio] en [La universidad o el
centro de estudios], me esfuerzo en desarrollar mis competencias en empatia, organizaciin v actitud
colaborativa, ast como en adquirir las cualificaciones necesarias para acceder plenamente al mercado
laboral

Mi metivacion, capacidad de trabajo y mis i en [Habilidad 1], [Habilidad 2] y [Habikdad 3]
pueden ser un gran valor afadido para el puesto. Lo cierto es que disfrute formando parte de equipos de
trabajo, v tenge experiendia en construir relaciones, gestionar conflictes v respender a las necesidades que
s& planteen.

Me gustaria mantensr una entrevista con usted para poder profundizar en los requisitos del puesto v sus
necesidades. Adjunte mi curriculum para que pusda revisarls con detenimnients.

Quedo a la espera de sus noticias.

Alertamente,



