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Habilidades

Capacidad de organizacion
Gestion del tiempo

Habilidades de comunicacion
Multitarea

Conocimientos informaticos
Capacidad de trabajo en equipo

Mas informacion

Carné de conducir.
Vehiculo propio.
Disponibilidad total.

Idiomas

Castellano y gallego:
Nativo.

Inglés:
Nivel alto.

[.1a Garcia Pineiro
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

. 604-00-28-75
X liagarciapineiro@gmail.com

Q Calle Cualquiera 123, Cualquier Lugar

Sobre mi

Auxiliar administrativo con buenas dotes de
comunicacion y organizacion. Capaz de realizar
multiples tareas manteniendo la precision.
Competencia alta en programas informaticos (Word,
Excel, PowerPoint, Factusol, Nominasol, Contasol).

Experiencia laboral

Auxiliar Administrativo
Inmobiliaria S.L. | Marzo 2026 - Junio 2026
» Visitas a clientes.
* Gestion y organizacion de documentos .
* Contestacion y desvio de llamadas telefonicas,
toma de mensajes y respuesta a consultas.
¢ Preparacion y distribucion de érdenes del dia.
* Tramitacion puntual y precisa de facturas.

Datos académicos

IES Ricardo Mella

Ciclo Medio de Gestion Administrativa | Septiembre
2024- Junio 2026
IES Teis

Ciclo Medio de Peluqueria y Peinado | Septiembre 2021-
Marzo 2023



