karina da cunha

pacheco

AUXILIAR ABMINISTRATIVO

SOBRE Mi

Persona organizada, responsable y con interés por el ambito de
la administracion y la gestion. Con buena capacidad de
adaptacion, iniciativa y motivacion para seguir aprendiendo en
entornos profesionales.

EXPERIENCIA

Auxiliar administrativa en practicas (FCT)

10/03/2024 — 06/07/2024 Gestion Integral del Noroeste
S.L., A Coruna

e Registro, framitacion y archivo de documentacion
administrativa.

o Atencion teleféonicay presencial a clientes.

o Apoyo en la gestion contable y facturacion.

OTROS DATOS DE INTERES

e carné de conducir B
o Disponibilidad inmediata para incorporacion.

karinapacheco24@gmail.com ggd

641210867 D

Condide San jorge 13B 9

IDIOMAS
Ingles I
Portugues ]

CERTIFICACIONES

» Curso de Ofimatica (Word, Excel,
PowerPoint) - 2024
Curso basico de comunicaciéony
atencion al cliente - 2023.

FORMACION ACADEMICA

o 09/09/2022 - 06/07/2024

o Ciclo Formativo de Grado Medio en
Administracion y Gestion

e Ricardo mella

HABILIDADES

Organizacion y planificacion.

Atencion al cliente y comunicacion
efectiva.

Gestion documental y contable.
Microsoft Office y herramientas digitales.
Trabajo en equipo y resolucion de
problemas.



