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[bookmark: _GoBack]Estimado/a Empresa ACEFIX :
Me dirijo a usted para expresar mi interés en el puesto de auxiliar/técnico en administración dentro de su organización. Soy técnico en Administración y me considero una persona responsable, proactiva y con disposición para aprender y adaptarme a distintos entornos laborales.
Durante mi formación técnica, he adquirido conocimientos en gestión administrativa, atención al cliente, manejo de documentación, uso de herramientas ofimáticas y organización de procesos internos, los cuales me gustaría aplicar y seguir desarrollando en su equipo de trabajo.
Estoy convencido de que puedo aportar con compromiso, orden y eficiencia en las tareas asignadas. Asimismo, estoy dispuesto a asumir nuevos retos que me permitan seguir creciendo tanto profesional como personalmente.
Adjunto mi currículum para su revisión. Quedo a su disposición para una entrevista, donde pueda ampliar cualquier información que considere necesaria.
Agradezco su tiempo y atención.
Atentamente,
Gerson Mauricio Puma Flores

