De: Nasim Porrua Pereira 
Vigo, Pontevedra 36205
Telefono: 616788260
nasimpope@gmail.com

CAMPUS EDUCATION SPAIN SL
Departamento de recursos humanos
O porriño ponteveda

Asunto: Solicitud de puesto de Administrativo/a

Estimados/as responsables de selección:

Me dirijo a ustedes para mostrar mi interés en el puesto de Administrativo/a en su empresa. Actualmente estoy finalizando el ciclo de Formación Profesional de Grado Medio en Administración y Gestión, donde he adquirido conocimientos en tareas administrativas, organización documental, atención al cliente y manejo de aplicaciones informáticas de gestión.

Soy una persona responsable, con capacidad de aprendizaje rápido y muchas ganas de empezar mi carrera profesional. Aunque no tengo experiencia laboral previa en este sector, estoy motivado y me adapto con facilidad, tanto al trabajo en equipo como a las tareas individuales.

Estoy seguro de que esta oportunidad me permitirá seguir desarrollando mis habilidades y aportar mi compromiso y dedicación a su empresa.

Quedo a su disposición para una entrevista personal, en la que podría ampliar cualquier información que consideren necesaria.

Muchas gracias por su atención y consideración.
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