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Email: tamarafernandezperez89@gmail.com
Porriño, 30 de septiembre de 2025
A la atención del departamento de selección de Hortalizas Bacelo SL
Estimado/a responsable de selección:
Me dirijo a ustedes con interés por la vacante de Administrativo/a publicada recientemente. Soy Técnica Superior en Administración y Finanzas en formación y cuento con experiencia en atención al público, supervisión de equipos y gestión de procesos administrativos, habilidades que considero muy valiosas para el puesto.
A lo largo de mi trayectoria profesional, he desarrollado competencias clave en la organización de tareas, control de stock, elaboración de informes y gestión básica contable. Además, manejo herramientas ofimáticas como Excel, y tengo conocimientos en Contasol, lo que me permite contribuir en la tramitación de facturas, pedidos y presupuestos.
Me considero una persona organizada, resolutiva y adaptable, con capacidad para asumir responsabilidades administrativas y contables. Estoy muy motivada por incorporarme a Hortalizas Bacelo SL, aportar valor a su departamento y crecer profesionalmente en un entorno dinámico y comprometido con la calidad y el servicio.
Quedo a su disposición para una entrevista, en la que podría ampliar información sobre mi perfil y cómo puedo contribuir al equipo.
Agradezco de antemano su tiempo y consideración.
Atentamente,
Tamara Fernández Pérez
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Perfil Profesional
💼 Técnico Superior en Administración y Finanzas en formación, con experiencia en atención al público, supervisión de equipos y gestión de procesos administrativos. Organizada, resolutiva y con capacidad de adaptarse a distintos entornos laborales. Interesada en desarrollarme en el área administrativa y contable.

Experiencia Profesional
Winche SL – Gestora de punto de venta (Oct 2023 – Ene 2024)
· Implantación de productos de campaña en distintos puntos de venta en Galicia.
· Supervisión de reposición y control de stock.
Limcamar SL – Limpiadora industrial (Feb 2024 – Abr 2024)
· Limpieza y supervisión de áreas y maquinaria industrial.
· Control de productos y seguridad del área de trabajo.
Servicios Reunidos SL – Manager Merchandising (Ago 2022 – Ene 2023)
· Reposición de lineales y mantenimiento del visual merchandising.
· Supervisión de equipos y elaboración de informes de KPI.
Gocco Confecciones SL – Encargada de Córner (Jul 2007 – May 2022)
· Organización de horarios y supervisión de KPI.
· Atención al cliente y elaboración de informes administrativos.
Portobello SL – Dependiente (Jun 2007 – Jul 2007)
· Atención al público y visual merchandising.

Formación
🎓 Técnico Superior en Administración y Finanzas – IES Ricardo Mella (Junio 2026 – en curso)

Habilidades
· 🗂 Organización y planificación administrativa
· 📊 Manejo de Excel y Contasol (gestión contable básica)
· 🤝 Atención al cliente y comunicación efectiva
· ⚡ Capacidad multitarea y resolución de problemas
· 👥 Liderazgo y trabajo en equipo
· 🎨 Creatividad y adaptabilidad

Logros y Certificados
· 🥗 Carnet de manipuladora de alimentos y certificado de alérgenos
· 🚗 Carnet de conducir B1

Idiomas
· 🇪🇸 Castellano – Nativo
· 🇬🇦 Gallego – Celga 4
· 🇬🇧 Inglés – B1

