
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Daniel González Blanco 
Vigo, 36209 

bdaniglez@gmail.com 

1/10/2025 

ADIPROPE - Asociación para la Difusión 
Presente 

Estimados señores: 

Me dirijo a ustedes para postularme al puesto de asistente de dirección, tal y como se 

anuncia en su reciente oferta. Soy un asistente a la dirección con experiencia práctica, 

habiendo realizado prácticas en ABANCA donde desarrollé tareas de gestión de agenda, 

atención de llamadas y apoyo administrativo al gerente de la sucursal. 

Estoy muy motivado para seguir creciendo en el ámbito laboral, y considero que mis 

habilidades organizativas, proactividad y capacidad para anticipar necesidades encajan 

perfectamente con las funciones que describen en la oferta. Además, mi formación en 

Administración de Empresas me ha dotado de conocimientos sólidos y competencias en 

herramientas de office, gestión de proyectos y comunicación efectiva. 

Estoy convencido de que puedo aportar calidad y eficacia a las actividades de soporte a 

la presidencia y la coordinación con miembros del patronato, proveedores y asociados, 

tal y como requieren. 

Quedo a su disposición para ampliar cualquier información y poder colaborar con su 

equipo. 

Atentamente, 

Daniel González Blanco 

 


