SOBRE Mi

Soy un asistente a la direccion que
acabo de salir de las practicas de
empresa. Estoy muy motivado y
con muchas ganas de seguir en el
mundo laboral.

HABILIDADES

EMPATIA
PROACTIVIDAD
ORGANIZACION
FLEXIBILIDAD
GESTION DE AGENDAS
GESTION DEL TIEMPO

GESTIGON DE PROYECTOS

DANIEL

GONZALEZ BLANCO

ADMINISTRATIVO

EXPERIENCIA LABORAL

\igo, 36209

bdaniglez@gmail.com

(i Jo

ABANCA
Vigo

mar. 2025 - jun. 2025

Asistente a la direccion

Desarrollé varias funciones gestoras, atendia llamadas y

organizaba la agenda del gerente a sucursal.

EDUCACION

IES CORUXO Bachillerato de Ciencias Sociales

Vigo

2024 Cursé segundo de bachillerato en el IES Coruxc, primero de

IES RICARDO MELLA
Vigo

2025

bachillerato lo cursé en el Alexandre Béveda.

Grado en Administracion de Empresas

Cursé el ciclo Superior de Asistencia a la direccién en el Ricardo

Mella.



Daniel Gonzalez Blanco
Vigo, 36209
bdaniglez@gmail.com

1/10/2025

ADIPROPE - Asociacion para la Difusion
Presente

Estimados sefiores:

Me dirijo a ustedes para postularme al puesto de asistente de direccién, tal y como se
anuncia en su reciente oferta. Soy un asistente a la direccion con experiencia practica,
habiendo realizado practicas en ABANCA donde desarrollé tareas de gestion de agenda,
atencion de llamadas y apoyo administrativo al gerente de la sucursal.

Estoy muy motivado para seguir creciendo en el &mbito laboral, y considero que mis
habilidades organizativas, proactividad y capacidad para anticipar necesidades encajan
perfectamente con las funciones que describen en la oferta. Ademas, mi formacion en
Administracion de Empresas me ha dotado de conocimientos solidos y competencias en
herramientas de office, gestion de proyectos y comunicacién efectiva.

Estoy convencido de que puedo aportar calidad y eficacia a las actividades de soporte a
la presidencia y la coordinacién con miembros del patronato, proveedores y asociados,
tal y como requieren.

Quedo a su disposicion para ampliar cualquier informacion y poder colaborar con su
equipo.

Atentamente,
Daniel Gonzalez Blanco



