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Perfil Profesional

Profesional con mas de 5 afios de experiencia en gestiéon administrativa, derecho migratorio y resolucién de conflictos. Altamente organizada,
proactiva y con excelentes habilidades comunicativas, capaz de gestionar multiples tareas simultdaneamente y de colaborar eficazmente en
equipos multidisciplinarios. Comprometida con el aprendizaje continuo y la mejora de procesos administrativos.

Educacién
e Gestion de Documentacion (ler afio) — IES Ricardo Mella, Espafia (en curso)
e Master en Extranjeria e Inmigracién — Espaia (2022-2023)
e Licenciatura en Ciencias Juridicas — Universidad de Valle del Momboy, Venezuela (2008-2013)

e Licenciatura en Ciencias Juridicas (homologacion) — Universidad de Chile (2020-2021)

Experiencia Laboral

ROMERO Y ASOCIADOS - Santiago, Chile
Abogada-Procuradora | Marzo 2021 — ACTUAL

e Gestion de documentacion legal para Banco Santander y control de vencimiento de documentos.
e Asesoria legal en procesos judiciales, con especial enfoque en el drea financiera y bancaria.
e Coordinacién con equipos internos para garantizar la correcta ejecucion de procedimientos.

FELIPE OLAVARRIA & CiA — Santiago, Chile
Procuradora Administrativa | 2018 — 2020

e Gestion de juicios ejecutivos hipotecarios (Carteras: Ripley, BBVA, Forum, Metlife).
e Apoyo en la redaccién de escritos y coordinacion con procuradores de diversas carteras.

e Supervisidon de procesos en bancos para recibir y entregar titulos.

Habilidades y Competencias
e Organizacién y planificaciéon de tareas.
e Comunicacion efectiva y atencidn al cliente.
e Dominio de Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint) y herramientas de gestién administrativa (CRM, software juridico).
e Capacidad de aprendizaje rapido y adaptabilidad a entornos dindmicos.
e Competencias en andlisis de datos y elaboracién de reportes administrativos.

e Proactividad y gestion simultanea de multiples tareas.

Certificaciones y Formacion Adicional
e Estrategias de Servicios: Calidad y Orientacién al Cliente (100 h) — Espaia
e Habilidades Comerciales (60 h) — Espaiia
e Programacion Neurolingistica para la Negociacion Comercial (25 h) — Espafia
e Curso de Sistema de Gestion Medioambiental en Empresas (07/2023) — Espafia
e Curso de Inglés Basico — Lloyds International College, Australia (2020-2021)

e Coaching en Destrezas Basicas — SiempresC, Venezuela (2012)



