Administrativo/a
Guardar
HORTALIZAS BACELO SL
O Porriño (Pontevedra)
Presencial
18.000€ - 22.000€ Bruto/año
Experiencia mínima: No Requerida
Contrato indefinido, jornada intensiva - mañana
Inscribirme en esta oferta
· Publicada Hace 4d
Requisitos
Estudios mínimos
Ciclo Formativo Grado Superior
Experiencia mínima
No Requerida
Descripción
Puesto: Administrativo/a
Serás responsable de desempeñar tareas administrativas como:
1. Atención telefónica
1. Gestión de pedidos, albaranes, facturas, tanto de clientes como proveedores... 
1. Realización de presupuestos
1. Tramitación de facturas: Procesar y tramitar facturas, contabilización y pago oportuno de los proveedores.
Buscamos a una persona con experiencia en funciones administrativas y CONTABLES.
Valoramos conocimientos en herramientas ofimáticas, excel y contasol. 

Categoría
Otros - Sin especificar
Nivel
Empleado/a
Personas a cargo
0
Vacantes
1
Salario
18.000€ - 22.000€ Bruto/año
543 inscritos a esta oferta
Nuestro consejo: inscríbete si tienes el perfil, puede que se ajuste más que el de otros inscritos.
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