EJERCICIO 2

TRABAJO A REALIZAR

1. Creaunaportadaparael documento

i 2. Insertaen el mismo unamarcade agua

: 3. Insertaun borde de paginaa mismo

i 4. Creaun Indice parael documento (Ojo: lapagina del indice no debe ir numerada)
5. Creaunatablade ilustraciones paratodas las que figuran en el documento.

Copiar unatabladeWord en Excel sin morir en € intento

Tabla clasica cuadriculada

Comenzamos por la opcion mas sencilla, una tabla completamente cuadriculada,
formada por filas y columnas.

Los pasos a seguir pararealizar e proceso completo serén los siguientes:

e seleccionar latabla completaen Word
o enviarlaal portapapeles,

e activar unacelda en unahojade célculo
* pegar

Esféacil comprobar como, en este caso, Excel harespetado completamente el formato
original.



Tabla con celdas combinadas

Veamos € siguiente caso, en la tabla que aparece en la imagen tenemos una celda
combinada.

Empezamos siguiendo |a misma operativa que en el caso anterior, pegando € contenido
apartir de B2, parapercibir mgjor € resultado final.

A pesar de no ser exactamente e mismo, lo cierto es que € aspecto no es mao, y
ademés fijate en la opcion que Excel nos propone: podemos elegir si deseamos que €
formato de las celdas sea e de origen o bien, e que ya existiera en la hoja
anterior mente. Interesante ¢sverdad?

Vamos a ponerlo un poco mas complicado, ahora ya tenemos celdas combinadas de
diferentes tamafios, asi como distintas filas.

¢Cual sera € resultado en Excel s gecutamos un Copiar y Pegar simple?
Compruébalo en |a siguiente imagen.



A pesar de no respetar de manera fidedigna el formato original, el producto sigue siendo
claramente aprovechable, aungque tendriamos que trabgjarlo un poquito para afinar €
resultado final.



