EJERCICIO 9

WORD 365 PARA WINDOWS.

TEMA 1. INTRODUCCION Y CONCEPTOS BASI COS

1.1) Introduccion

1.2) Entrar enWOord 365 ......c.ccvevivieiiiiiieieececeeeee et 1

1.3) Sair de Word 365

1.4) LaPantalla..

1.5) Controlar lo que aparece en lapantalla............cccccevveveceirecicceennne, 2

1.6) Loscomandos de Word 365

1.7) Cuadrosdedidlogo MUItIPIE........ccceveeevirieieeceeec e 4

1.8) Diferentes maneras de ver un documento ..........cccceeveeveeeeereereeneneee,

TEMA 2: ESCRIBIR

2.1) Introduccion
2.2) Introduccion

Y REVISAR

2.3) Escribir sobre textos eXiStenteS ........cccvveveeenereerise s
2.4) Seleccionar textosy graficos con € raton..........ccceeveveevvesieeenenns
2.4.1) Seleccionar un caracter aladerecha-------------------- 7
2.4.2) Seleccionar un caracter alaizquierda------------------ 7
2.4.3) Hastad fina delinea----- 7
2.4.4) Unalineahaciaabgo------- 7
2.4.5) Unalineahaciaarriba------- 7
2.5) Cancelar unasleCCion........cccecvevveveeeciicicceeie e 7
2.6) Cortar, COPIar Y PEOAN .......cceiveeeeirerierisressesessesteseesessesseseesessessesessesns
2.7) Insertar Simbolos 0 caracteres especiales.......oovvvvnvveveeievesiceenenn,
EMPRESA CIUDAD EMPLEADOS % DE GANANCIAS
El corte Inglés Y/ Lo o J 1.200 --- 57%
Alcampo LaCorufia.......ccccereereerennne 850 ----- 45%
Zara Orense ......cccevcveeevveeennen. 652 ----- 78%
Continente LaCorufia.......ccccereereerennne 941 ----- 67%
Alfageme A/ Lo o JS 287 ----- 41%
Claudio LaCorufia.......ccccereeneerenne 719 ----- 52%
Coren Orense ......cceeeeveeeieeninnns 680 --- 65%
Pescanova VA Te o 1645 ----- 49%
Frigolouro (0 11110 I 485 - 53%
Citroén LY/ Lo o J 7.606 ----- 53%







