TAREFA 3.3 :

PLANIFICACION DUNHA VIAXE DE NEGOCIOS COMO ADMINISTRATIVO/A DE EMPRESA

Imaxina que eres administrativo/a dunha empresa.

O/A teu Xefe/a encargache que organices unha viaxe a unha feira profesional para duas
persoas, ( feira que estara relacionada coa actividade que leve a cabo a empresa e/ou co
sector e/ou cunha nova lina de negocio que a empresa desexa poner en marcha.

Indicanche que para esta viaxe debes axustar o presuposto, para que sexa o mais razoable
posible e non supere segun as estimacions os 700 euros.

En primeiro lugar, debes situarte nunha empresa da que ti formas parte como
Administrativo/a, esta empresa pode estar situada no Concello de Vigo e/ou en Concellos
limitrofes(O Porrino, Redondela, Nigran, Pontevedra....)

Traballo a realizar:

1°) Describir a Empresa: Dénde esta, cal é o seu nome, en que sector se ubica e que
actividade desenvolve......

2°) Debes buscar a feira profesional a que asistir en calquer lugar de Espana, tendo
presente que as mais importantes son en Madrid, Barcelona, Bilbao e Valencia..... Tes que
ter en conta que algunhas feiras non son gratuitas.

3°) Tes que planificar a tua viaxe desde Vigo, para calquer dia dos préximos meses:
novembro, decembro e/ou incluso principios do préoximo ano.

4°) Non iras so/soa, iras co teu xefe/a que é quen che encarga esta planificacion e a quen e
teras que contarlle a tUa proposta.

5°) Podes utilizar calquer medio de transporte(terrestre ou aéreo).

6°) Tes que pasar polo menos dlas noites fora, como minimo... pero co aproveitamento de
dous dias enteiros na feira que elixas, tendo en conta que deberas contar cun
establecemento hoteleiro para durmir e tamén deberas almorzar, comer e cear todos os
dias, dun xeito digno.....Podes facer unha estimacion para as comidas/ceas en funcion da
oferta que poidas atopar no lugar da feira.

7°) Toda a planificacion da viaxe (custes, paxinas webs consultadas, aplicacions,.... ou
ofertas que atopes...) debes poinelas nun documento a modo de presentacion e logo en
aproximadamente cinco minutos comentarlle ao teu xefe/a o resultado das tlUas pesquisas
para levar a cabo unha boa viaxe!!

Valorarase a exposicion oral(linguaxe verbal e non verbal), asi como o apoio visual na
explicacion desta futura viaxe de negocios.



