
TRABAJO DE LA UD4 (solución) 

(Pag.122, del libro) 

Nombre y Apellidos: 

CLASIFICACIÓN Y ORDENACIÓN DE LAS HISTORIAS CLÍNICAS 

1. ¿Cómo se ordena la historia clínica electrónica? 

 

2. ¿En dónde se archiva la historia clínica tradicional? 

 

 

3. La historia clínica tradicional, indica la opción correcta 

a) Debe clasificarse y ordenarse de forma exhaustiva. 

b) Cuando se necesita debe ser encontrada fácilmente. 

c) Uno de los métodos de clasificación es el sistema dígito terminal 

d) A y b son ciertas. 

e) Todas son ciertas 

4. Nombra los métodos de clasificación y ordenación de historias clínicas más 

empleados. (son 4) 

 

 

 

 

 

 

5. lee el primer y segundo párrafo del sistema de clasificación y ordenación de HC, 

(sistema dígito terminal), después vete a la pag 123 y consulta el ejemplo de 

clasificación de HC, que viene un recuadro. y después contesta: 

El sistema de clasificación y ordenación de HC “sistema dígito terminal. divide el 

Nº identificador de la HC en… ……………………………………y se comienza por……  

 

6. El método de archivo y clasificación de historias clínicas “sistema dígito terminal”, 

se puede dividir a su vez en dos sistemas, Nómbralos. 

 

 

7. En el método de archivo y clasificación de historias clínicas “sistema dígito 

terminal”, el archivo (espacio físico: estanterías etc.) se divide en: 

 

8. En el sistema de DOBLE DÍGITO TERMINAL, ¿en cuántas secciones tiene que 

estar divido el archivo (espacio físico)? pon un ejemplo década uno, que no exista 

en el libro, el ejemplo lo tienes también en el recuadro de la pag. 123 del libro 

 



 

9. En el sistema de triple dígito terminal, ¿en cuántas secciones tiene que estar 

divido el archivo (espacio físico)? 

Ejemplo sección ………… 

 

10. ¿Qué significa doble dígito y triple dígito?,  

 

11. En el sistema de DOBLE DÍGITO TERMINAL y cualquier otro método de 

clasificación de HC basado en Nº, ¿qué se le asigna a cada nº para facilitar el 

archivado y detectar errores? 

 

12. ¿Qué representan esos Nºs? 

 

13. ¿Para qué sirve la asignación de color y nº, tanto al archivo (espacio físico en el 

que se guarda la HC) como a la carpeta de la HC? 

 

 

 

 

14. En la pag. 123 del libro, encontrarás el sistema de clasificación y ordenación de 

HC según “FECHA DE NACIMIENTO”. 

a) ¿Dónde se emplea más este sistema, en los hospitales o en los centros de 

salud?  

b) Este sistema emplea dos cosas, Nómbralas 

 

 

c) ¿Cómo se expresa la fecha de nacimiento? 

 

 

 

 

d) En algunas comunidades tienen alguna modificación respecto al anterior 

sistema comentado, di cuales son estas modificaciones: 

 Modificación en las DOS letras iniciales del  primer y segundo apellidos 

 

 Si es mujer  

 



e) Esta es la siguiente fecha de nacimiento: 12 de Marzo de 2020, en esta fecha 

indica la sección y la subsección 

 Sección---------- 

 Subsección…. 

f) Para comprenderlo lee el ejemplo de la pag 124 (fecha de nacimiento),  hay 

un error que es la siguiente en los apellidos de la primera opción debe 

poner RO- PE en vez de después completa la siguiente tabla con la HC de 

María Luz García Estévez nacida el 12 de Marzo de 2020 

PRIMERA OPCIÓN      

OPCIÓN DE ALGUNAS COMUNIDADES      

 

g) Pon tu nª de HC, O invéntate un nombre y apellidos y una fecha de 

nacimiento y después indica el nº de clasificación de dicha HC según el 

sistema de basado en la fecha de nacimiento. Explica donde se debe 

archivar tu historia clínica, según tu fecha de nacimiento, (puedes 

inventarla). 

 

 

 

 

15. Indica la opción correcta: 

a) En el sistema dígito terminal las carpetas de al HC llevan Nºs, los últimos Nºs 

comenzando por el lado derecho coinciden con la sección en que está situadas. 

b) Las secciones del archivo de HC se pueden dividir en subsecciones. 

c) En el sistema de archivo basado en la fecha de nacimiento, las secciones se 

corresponden con el mes de nacimiento. 

d) A y b son ciertas 

e) Todas son ciertas 

 

16. Fecha de atención, lee este sistema de clasificación y ordenación de HC, en la pag. 

del libro 123 

 ¿En que se basa este método para clasificar las HC? 

 

 

 

 ¿Qué inconveniente presenta? 

 

 

 

 



17. Indica la opción correcta: 

a) El sistema de archivo y ordenación de historias clínicas por fecha de atención, es un 

sistema de ordenación cronológica que facilita que la HC sea única y acumulativa. 

b) El sistema de archivo y ordenación de historias clínicas por fecha de atención se 

emplea preferentemente en urgencias hospitalarias. 

c) El sistema de archivo y ordenación de historias clínicas por alfabetización, se 

emplean las iniciales de los dos apellidos y cuando coinciden los apellidos se tiene 

en cuenta las dos primeras iniciales del nombre. 

d) A y b son ciertas 

e) Todas son ciertas 

18. SISTEMA ALFABÉTICO¿Cuándo es útil este sistema? 

 

19.  ¿Cuál es la sección en el SISTEMA ALFABÉTICO? (pag, 123 del libro) 

 

20. Ordena las siguientes HC según el sistema de alfabetización, consulta el texto de 

la pag. 123 del libro y el ejemplo de la pag. 124 

 DNI  

RESPUESTA Fermín Pérez Cointra 11111111P 

Fermín Pérez Cointra 22222222P 

María Sobrado Alonso 33333333S  

Sofía Álvarez Solano 44444444A  

 

 

Andrés Álvarez Segarra  55555555A  

 

María Luisa Vázquez 

Vázquez 

88888888V  

Alejandro Vázquez 

Vázquez 

77777777V  

Begoña de la Peña 

González 

99999999P  

 


