EJERCICIO DE WORD

TABULACIONES

Tabulaciones:son marcas que indican el lugar en que se paratasar al pulsar
la tecla “Tabulador”.

Dichas marcas pueden fijarse sobre la regla simgrieanhaciendo clic con el
botdn izquierdo en el punto donde queremos inskrtabulacion. Haciendo clic con el
boton derecho sobre el simbolo de tabulacion zglaiérda de la reglegver mas abajp
cambiard el tipo de tabulacion a insertar.

Si no fijamos ninguna de estas marcas, la tabufapidr defecto es de
1,25 cm. Es decir, cada vez que pulsemos la teE&bulador” el cursor
avanzara 1,25 cm.

Existen diferentes tipos de tabulacion:

* lzquierda: el texto se empieza a escribir desde el punto ensquinserto la
tabulacion hacia la derecha.

» Derecha: el texto se empieza a escribir desde el punto ensguinserté la
tabulacion hacia la izquierda

» Centrada: el texto se empieza a escribir desde el punto ensquinserto la
tabulacion hacia ambos lados.

» Decimal: utilizada para cifras; en niameros sin decimalesitna igual que la
tabulacion derecha. En niameros con decimales, rie patera se empieza a
escribir desde el punto en que se insert6 la talduehacia la izquierda; los
decimales, desde el punto de tabulacién haciaréche.

Tabulacion Tabulacion Tabulacion Tabulacion
izquierd: centrade deleche decimal
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Haciendo clic con el bot(
dereho sobre este simbg
cambiard el tipo de tabulacion

Tabulacién con relleno:haz doble clic con el botén izquierdo sobre la mare
tabulacion en la que quieras el relleno y, en eldow de dialogo correspondiente,
escoge el relleno que prefieras.
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También puedes ir &ormato, Tabulaciones..escoger en el cuadro de lista
Posicionla tabulacion correspondiente y, en el apartaeltenq seleccionar el boton de
opcion correspondiente.

AR o I T s 2 | Tabulaciones E|

nsertar | Formato | Herramientas Tabla  Wentana

Posicion: Tabulaciones predeterminadas:
3 | 5 A Ferte.. | 1,25 cm 3
=s New A ? Eérrah”_', . Tabulaciones que desea barrar:
:=  Numeracion y wifetas, ..
. Bordes v sombreado. ., .
| = columnas... I
Tabulaciones. .. Alineacidn
Letra capital... (¥) Izquierda () Certrada () Derecha
|i Cireccion del texta. ., {:} Deciral {:} Barra
Cambiar mayisculas v mindsculas., ., Eelleno
Fondo » {*) 1 MNinguna @2 nooon | B e
s Tema... {:} T
Matcos 3
]| putoformato...
1‘1-_1. Estilos v Formata. ..
&L Mostrar formata. . Mayis+F1 Aceptar ] [ Cancelar ]
#dl Chieta...
Las tabulaciones se usan para:
— Adentrar un parrafo: para esto es mejor, sin enthdagsangria
(que no obliga a pulsar una tecla cada vez quengéeea un
parrafo)
— Realizar listas con varias columnas: para estq) &eg, son
mejores las tablas.
— Realizar indices de contenidos (egmplQ
Ejemplo:
1.- El inicio en Windows 95 13
1.1.- Un vistazo rapido ----------=-==-====-=--- 13
1.2.- El escritorio. Area de trabajo 15

Una vez fijada la marca de tabulacion, dicha mafeatara a todos los parrafos
posteriores, hasta que se elimine.

Para fijar tabulaciones en texto ya escrito, se@ecprimero todo el texto y luego
establece la marca de tabulacion.

Para eliminar una marca de tabulacion, arrastradeca con el botén izquierdo
del ratén ligeramente a un lado (derecha o izgajees$ indiferente) y luego hacia
arriba, soltando finalmente el boton.


JRV
Rectángulo


EJERCICIO DE WORD

ACTIVIDADES A REALIZAR:

POBLACION MUNDIAL

CONTINENTE  POBLACION (en millones) DENSIDAD

Africa 705 22,3

América del Norte 432 16,1
América Central 71 85,7
América del Sur 332 17,6
Asia 4135 120,8
Europa 510 70,5
Oceania 28 3,4

Copia la relacion anterior utilizando las siguients tabulaciones:

“POBLACION MUNIDAL”: tabulacion izquierda a 1 cm.

“CONTINENTE" (y la correspondiente columna): tabulacién izquierda de 1 cm.
“POBLACION (en millones)”: tabulacién centrada a 7 cm.

Columna de “POBLACION...”: tabulacion decimal a 7 cm.

“DENSIDAD”: tabulacion derecha a 12,5 cm.

Columna de “DENSIDAD”: tabulacion decimal a 11,5 cm.

Guarda el documento con el nomHBijercicio n® 9 {Tabulaciones}

En el mismo documento pero en una pagina agartertar, Salto..., Salto de
paginag, copia la carta de la pagina siguiente, establdoiéas opciones de formato que
correspondan (la letra del encabezadG@srier, 22 ptos., en negrita y cursiva; el resto,
Times New Roman) y utilizando las tabulaciones redieno.



JRV
Rectángulo


EJERCICIO DE WORD

LIBRERIA MARTINEZ

Artajona 89
8049 MADRID

Madrid, 2 de abril de 2001

EDITORIAL SATELITE
Departamento de ventas
Magallanes, 809

289087 MADRID

Sefores:

Estamos interesados en adquirir las siguientespbra

AUTOR TITULO PRECIO
Labrado, C.  Los buitres enrejados 6 €
Martin, J. El apocalipsis 12,3 €
Prat, B Lo anecdotico 794
Total...ooveei 36,2 €

Les rogamos consideren que nuestra forma de pagjacestado por si
conllevara algun descuento especial.

Atentamente,

PEDRO ALARCON
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Otro ejercicio sobre tabulaciones.

Realiza el siguiente ejercicio sobre tabulacionas i@lleno y guardalo en el mismo
documento.

COSTES FIJOS DE LA EMPRESA MUBLESA DURANTE EL CURTD
TRIMESTRE DEL ANO 1998

OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE
Cleeeeeeeeeeeeeeeeann 525.000 876.00 900.245
Cereeeeeeeeeeeean 679.000 1.988.0 1.987.099
Caeeeeeeeeeeeeeean 879.000 976.75 1.098.000
Clreeeeeeeeeeeeeean 778.000 1.6308.0 1.987.098
Cq s COSTE FINANCIERO
C, AMORTIZACION
Cg IMPUESTOS Y TASAS
Cyg === COSTES DEPERSONAL
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Otro ejercicio mas sobre tabulaciones.

Establece los cuadros de texto y tabuladores adesug escribe el siguiente
documento, y guardalo en el mismo documento.

RELACION DE PROVINCIAS

PROVINCIA ACTIVIDAD AREA COMUNIDAD
Alicante Turismo 5,863 COM. VALENCIANA
Badajoz Agricultura 21,65 EXTREMADURA
Burgos Agricultura 14,328 CASTILLA — LEON
Madrid Industria 7,9 COM MADRID
Cédiz Pesca 7,385 ANDALUCIA
Soria Ganaderia 10,287 CASTILLA — LEON
Valladolid Industria 8,34 CASTILLA — LEON

INDICE

Capitulo I. LOS ORIGENES PRIMITIVOS

PwpNPE

El concepto de numero
Bases de numeracion primitivas
El lenguaje numérico y los origenes de la NUMenacCiQ..........cccoooeeeeeeeeieieeeeeeeiiiiens 9
El origen de la geometria

Capitulo Il. EGIPTO

1. Los primeros documentos
2. El sistema de notacion jeroglifica
3. El papiro Ahems
4. Las fracciones unitarias

5. Las operaciones aritméticas
6. Problemas algebraicos

7. Problemas geométricos

8. Razones geométricas

9. El papiro de Moscu

10. Las deficiencias de la matematica griega
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