
PARA COMPLETAR FICHAS EN PDF SEN TER QUE 

IMPRIMIR 

Hai varias formas e depende dos programas, ordenador que 

usedes.... 

Dou as instruccións para o programa que comentei en clase. 

Tes que ir á Aula virtual e descargar no ordenador a ficha en pdf 

a cubrir. Gardala e abrila co programa Adobe Acrobat Reader. 

Podes descargar o programa Adobe Acrobat Reader DC : 

https://acrobat.adobe.com/es/es/acrobat/pdf-

reader.html?promoid=C4SZ2XDR&mv=other 

A continuación tes os pasos a seguir para poder escribir nun 

documento PDF: (Fichas) 

 Abre o documento. 

 Selecciona "Herramientas" na parte superior e elixe a 

opción "Comentar". 

 Selecciona a seguinte icona na barra superior:    

            

            

 Para escribir hai que premer no campo que queremos 

encher. 

 Unha vez que acabas de completar a ficha, selecciona 

"Guardar como" en "Archivo". 

 Nomea o documento e selecciona a carpeta onde queres 

gardalo. 

 Terías que entregalo na aula virtual na tarefa 

correspondente (arrastrando e soltando o documento, 

gardado en formato pdf, onde se indica) 
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