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CM Xestion administrativa

Ciclo formativo de grao medio Titulo LOE

Que se aprende
a facer?

En que é&mbitos
se traballa?

Que ocupacions
se desempe-
fian?

Cales son 0s
modulos deste
ciclo?

Que titulo se
obtén?

Perfil profesional Duracion
2.000 horas

Realizar actividades de apoio administrativo no émbito laboral, contable, comercial, financeiro e fiscal.
Atencidn 4 clientela ou s persoas usuarias, en empresas publicas e privadas, aplicando a normativa e
os protocolos de calidade, de xeito que se asegure a satisfaccion da clientela e actuando segundo as
normas de prevencion de riscos laborais e de proteccién ambiental.

En calquera tipo de empresa, independentemente do seu tamafio e do sector de actividade, nomeada-
mente no de servizos, asi como nas administracions pablicas, ofrecendo apoio administrativo nas tare-
fas de administracion e xestion das referidas empresas e institucions, e prestandolle atencion & cliente-
la e & cidadania.

Auxiliar administrativo/a, axudante de oficina, auxiliar administrativo/a de cobramentos e pagamentos,
administrativo/a comercial, auxiliar administrativo/a de xestion de persoal, auxiliar administrativo/a
das administracions publicas, recepcionista, empregado/a de atencién a clientela, empregado/a de te-
sourarfa e empregado/a de medios de pagamento.

Na seguinte taboa figuran os modulos profesionais gue compofien este ciclo formativo, xunto co seu
cddigo, a stia duracion e coa informacion do curso no que se imparten.

mm

MP0449 ' Formacion e orientacion laboral 107
1“ MP0156 | Inglés 160
1° MP0438 = Operacions administrativas da compravenda 133
1° MP0448 | Operacidns auxiliares de xestion de tesouraria 160
1° MP0441 | Técnica contable 133
1° MP0440 | Tratamento informatico da informacion 267
2 MP0437 | Comunicacién empresarial e atencidn 4 clientela 123
2° MP0439 | Empresa e administracion 123
2 MP0446 | Empresa na aula 156
2° MP0451 | Formacién en centros de traballo 410
2 MP0442 | Operacidns administrativas de recursos humanos 123
2° MP0443 | Tratamento da documentacidn contable 105

Nota. 0s mddulos en negra estdn asociados a algunha unidade de competencia.

Técnico en Xestion administrativa.
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CM Instalacions de telecomunicacions

Que se aprende
a facer?

En que dmbitos
se traballa?

Que ocupacions
se desempe-
fian?

Cales son 0s
modulos deste
ciclo?

Que titulo se
obtén?

Perfil profesional Duracion
2.000 horas

Montar e manter instalaciéns de telecomunicacions e audiovisuais, instalacions de radiocomunica-
cions e instalacions dométicas, de acordo coa normativa, a regulamentacion e os protocolos de calida-
de, seguridade e riscos laborais, de xeito que se asegure a stia funcionalidade e o respecto ambiental.

En microempresas e en empresas pequenas e medianas, maioritariamente privadas, por conta propia
ou allea, nas dreas de montaxe e mantemento de infragstruturas de telecomunicacion, instalacions de
circuito pechado de television e seguridade electronica, centrais telefonicas e infraestruturas de redes
de voz e datos, sonorizacion e megafonfa, instalacions de radiocomunicacions, sistemas dométicos e
equipamentos informaticos.

Instalador/ora de telecomunicaciéns en edificios de vivendas, instalador/ora de antenas, instala-
dor/ora de sistemas de seguridade, técnico/a en redes locais e telematica, técnico/a en instalacion e
mantemento de redes locais, instalador/ora de telefonia, instalador/ora montador/ora de equipamentos
telefonicos e teleméticos, técnico/a en instalacions de son, instalador/ora de megafonia, instalador/ora
mantedor/ora de sistemas dométicos, técnico/a instalador/ora mantedor/ora de equipamentos infor-
maticos, e técnico/a en montaxe e mantemento de sistemas de radiodifusion.

Na seguinte taboa figuran os modulos profesionais gue compofien este ciclo formativo, xunto co seu
c6digo, a stia duracion e coa informacion do curso no que se imparten.

1° MP0359 ' Electronica aplicada 266
1° MP0360 | Equipamentos microinforméticos 133
1° MP0366 = Formacidn e orientacion laboral 107
1° MP0363 | Instalaciéns de megafonia e sonorizacidn 160
1° MP0365 | Instalacions de radiocomunicacions 107
1° MP0362 | Instalacions eléctricas bésicas 187
2° MP0364 | Circuito pechado de television e seguridade electronica 157
2° MP0367 | Empresa e iniciativa emprendedora 53
2 MP0368 | Formacidn en centros de traballo 410
2 MP0237 | Infraestruturas comiins de telecomunicacions en vivendas e 123
edificios
2 MP0361 | Infraestruturas de redes de datos e sistemas de telefonia 174
2° MP0238 | Instalacions dométicas 123

Nota. 0s mddulos en negra estdn asociados a algunha unidade de competencia.

Técnico en Instalacidns de telecomunicacions.



