


CM Xestión administrativa
Ciclo formativo de grao medio Título LOE

Perfil profesional Duración
2.000 horas

Que se apren de 
a fa cer?

Rea li zar ac ti vi da des de apoio ad mi nis tra ti vo no ám bi to la bo ral, con ta ble, co mer cial, fi nan cei ro e fis cal.
Aten ción á clien te la ou ás per soas usua rias, en em pre sas pú bli cas e pri va das, apli can do a nor ma ti va e
os pro to co los de ca li da de, de xei to que se ase gu re a sa tis fac ción da clien te la e ac tuan do se gun do as
nor mas de pre ven ción de ris cos la bo rais e de pro tec ción am bien tal.

En que ám bi tos 
se tra ba lla?

En cal que ra tipo de em pre sa, in de pen den te men te do seu ta ma ño e do sec tor de ac ti vi da de, no mea da -
men te no de ser vi zos, así como nas ad mi nis tra cións pú bli cas, ofre cen do apoio ad mi nis tra ti vo nas ta re -
fas de ad mi nis tra ción e xes tión das re fe ri das em pre sas e ins ti tu cións, e pres tán do lle aten ción á clien te -
la e á ci da da nía.

Que ocu pa cións 
se de sem pe -

ñan?

Au xi liar ad mi nis tra ti vo/a, axu dan te de ofi ci na, au xi liar ad mi nis tra ti vo/a de co bra men tos e pa ga men tos, 
ad mi nis tra ti vo/a co mer cial, au xi liar ad mi nis tra ti vo/a de xes tión de per soal, au xi liar ad mi nis tra ti vo/a
das ad mi nis tra cións pú bli cas, re cep cio nis ta, em pre ga do/a de aten ción á clien te la, em pre ga do/a de te -
sou ra ría e em pre ga do/a de me dios de pa ga men to.

Ca les son os
mó du los des te

ci clo?

Na seguinte táboa figuran os módulos profesionais que compoñen este ciclo formativo, xunto co seu
código, a súa duración e coa información do curso no que se imparten.

Curso Código Módulos profesionais Horas
1º MP0449 Formación e orientación laboral 107
1º MP0156 Inglés 160
1º MP0438 Operacións administrativas da compravenda 133
1º MP0448 Operacións auxiliares de xestión de tesouraría 160
1º MP0441 Técnica contable 133
1º MP0440 Tratamento informático da información 267
2º MP0437 Comunicación empresarial e atención á clientela 123
2º MP0439 Empresa e administración 123
2º MP0446 Empresa na aula 156
2º MP0451 Formación en centros de traballo 410
2º MP0442 Operacións administrativas de recursos humanos 123
2º MP0443 Tratamento da documentación contable 105

Nota. Os módulos en negra están asociados a algunha unidade de competencia.

Que tí tu lo se
ob tén?

Técnico en Xestión administrativa.





CM Instalacións de telecomunicacións
Ciclo formativo de grao medio Título LOE

Perfil profesional Duración
2.000 horas

Que se apren de 
a fa cer?

Mon tar e man ter ins ta la cións de te le co mu ni ca cións e au dio vi suais, ins ta la cións de ra dio co mu ni ca -
cións e ins ta la cións do mó ti cas, de acor do coa nor ma ti va, a re gu la men ta ción e os pro to co los de ca li da -
de, se gu ri da de e ris cos la bo rais, de xei to que se ase gu re a súa fun cio na li da de e o res pec to am bien tal.

En que ám bi tos 
se tra ba lla?

En mi croem pre sas e en em pre sas pe que nas e me dia nas, maio ri ta ria men te pri va das, por con ta pro pia
ou allea, nas áreas de mon ta xe e man te men to de in fraes tru tu ras de te le co mu ni ca ción, ins ta la cións de
cir cuí to pe cha do de te le vi sión e se gu ri da de elec tró ni ca, cen trais te le fó ni cas e in fraes tru tu ras de re des
de voz e da tos, so no ri za ción e me ga fo nía, ins ta la cións de ra dio co mu ni ca cións, sis te mas do mó ti cos e
equi pa men tos in for má ti cos.

Que ocu pa cións 
se de sem pe -

ñan?

Insta la dor/ora de te le co mu ni ca cións en edi fi cios de vi ven das, ins ta la dor/ora de an te nas, ins ta la -
dor/ora de sis te mas de se gu ri da de, téc ni co/a en re des lo cais e te le má ti ca, téc ni co/a en ins ta la ción e
man te men to de re des lo cais, ins ta la dor/ora de te le fo nía, ins ta la dor/ora mon ta dor/ora de equi pa men tos 
te le fó ni cos e te le má ti cos, téc ni co/a en ins ta la cións de son, ins ta la dor/ora de me ga fo nía, ins ta la dor/ora 
man te dor/ora de sis te mas do mó ti cos, téc ni co/a ins ta la dor/ora man te dor/ora de equi pa men tos in for -
má ti cos, e téc ni co/a en mon ta xe e man te men to de sis te mas de ra dio di fu sión.

Ca les son os
mó du los des te

ci clo?

Na seguinte táboa figuran os módulos profesionais que compoñen este ciclo formativo, xunto co seu
código, a súa duración e coa información do curso no que se imparten.

Curso Código Módulos profesionais Horas
1º MP0359 Electrónica aplicada 266
1º MP0360 Equipamentos microinformáticos 133
1º MP0366 Formación e orientación laboral 107
1º MP0363 Instalacións de megafonía e sonorización 160
1º MP0365 Instalacións de radiocomunicacións 107
1º MP0362 Instalacións eléctricas básicas 187
2º MP0364 Circuíto pechado de televisión e seguridade electrónica 157
2º MP0367 Empresa e iniciativa emprendedora 53
2º MP0368 Formación en centros de traballo 410
2º MP0237 Infraestruturas comúns de telecomunicacións en vivendas e

edificios
123

2º MP0361 Infraestruturas de redes de datos e sistemas de telefonía 174
2º MP0238 Instalacións domóticas 123

Nota. Os módulos en negra están asociados a algunha unidade de competencia.

Que tí tu lo se
ob tén?

Técnico en Instalacións de telecomunicacións.


