Grupo de Traballo: A web 2.0 e dinamización da páxina web do centro.

IES O Mosteirón. Curso 2009-2010


MANUAL DE ESTILO

1.- Plantilla: A plantilla elixida polo GT é a que se amosa na imaxe inferior. Tarefa pedente: CAMBIAR AS IMAXES DO INSTITUTO DOS LATERAIS. Suxestións: Incluír os mosaicos da fachada. Fotografar o xardín con árbores e parte do edificio.
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Plantilla definitiva usada polo GT: “A web 2.0 e a dinamización da páxina web do centro” para editar os contidos con Drupal. 

Enderezo: http://centros.edu.xunta.es/iesmosteiron/ O calendario editado polo ENDL aparecerá como pegañoso na sección central da páxina.
Criterio para elixir outras plantillas: En caso de elixir outras plantillas diferentes á actual, permitirá a distribución dos menús á dereita e esquerda e cunha ampla zona central.

2.- Menús (Na actualidade esta configuración de menús non está ao 100% reflexada na páxina)
2.1 Disposición horizontal (zona superior da páxina)

De esquerda a dereita e contiguos ao nome do centro localizaranse as seccións: Administración, Instalacións, Localización, Normas e documentos (posiblemente se eliminará), Oferta Educativa, Organización, Servizos, Titorías.
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2.2 Disposición vertical esquerda

De arriba cara abaixo situaranse as seccións: DEPARTAMENTOS, BIBLIOTECA, ENDL, INICIAR SESIÓN.

2.3 Disposición vertical dereita
De arriba cara abaixo: CALENDARIO DE EVENTOS, ACTIVIDADES DO CENTRO, ANPA, HISTORIA, EX-ALUMNOS.

IMPORTANTE: En maiúscula indícanse as seccións. En cada unha das seccións indicadas non debe haber máis de 5 subseccións.

3.- Páxinas

3.1 Fondos:   Fondo branco

3.2 Formato de texto dos documentos editados con Drupal:
Encabezado: Configurado por defecto na plantilla (Verdana 14 na plantilla actual) EDITAR OS ENCABEZADOS SEMPRE EN MAIÚSCULAS.


Texto do editor:

Tipo de letra: Verdana 

Tamaño:  14 (en minúscula) para  apartados e subapartados.

12 para o resto do texto.

Cor de títulos e subtítulos:NON USAR COR AZUL NA EDICIÓN DO TEXTO por posible confusión cun hipervínculo. Por defecto utilizar negro.

Uso da negriña: Pódese utilizar para resaltar algún título, subtítulo ou palabra.

3.4 Táboas

Bordos: negro, laranxa, azul, gris ou calquera cor que harmonice coa paleta de cores da plantilla (azul e laranxa).
Fondo/Sombreado das celas: azul, laranxa ou cores que harmonicen coa paleta de cores.
Texto: NON EN AZUL pois pódese confundir cun hipervínculo.

3.5 Imaxes

Sección central da páxina: Salvo excepcións xustificadas, utilizar imaxes de 480 pixeles. Recoméndase realizar o tratamento gráfico das imaxes con Picasa. O editor web non permite imaxes superiores a 500x500 pixeles nin de tamaño superior a 100 kB.
Outras seccións da páxina: Non superar os 480 pixeles. Pódense utilizar tamaños inferiores buscando a harmonía entre o texto e a imaxe. 

3.6 Caducidade dos contidos

Icona: Chamada de atención para indicar que a información editada caduca. (folla de outono)

        Trátase dun código interno interpretable polo profesorado que edita a páxina do centro.

3.7 Enlaces Os enlaces a páxinas externas deben conducir a ventás emerxentes para evitar a perda de referencia do visitante da páxina do centro.

3.8 Toda a información textual a non máis de pantalla e media . 

A información (texto, imaxe, vídeos,…) que apareza nas páxinas, e distintos documentos editados con Drupal e Moodle non debe provocar un desprazamento superior a pantalla e media. Evítase así que o lector perda a referencia da páxina do instituto. Para impedir esta perda de referencia: desglosar a información en varias páxinas, recurrir ás ventás emerxentes ou a arquivos adxuntos. 

4.- Promoción de contidos á sección central da páxina 

A persoa que edite un contido que estime de interese para figurar na sección central da páxina, debe comunicarllo por correo á administradora, que en colaboración co Equipo Directivo será quen decida a súa promoción. En caso de que o contido caduque avisar a administradora por email para que o suprima.

Criterios para decidir a promoción:

.- A información que se promocione á páxina central debe ser de interese xeral para a comunidade educativa. Por orde de prioridade aplicarase o criterio de repercusión:

            1º Que afecte a todo o centro.


     2º Que afecte a un só curso.

3º Que afecte a un grupo reducido ou a unha soa persoa,  pero que teña a suficiente relevancia na comunidade educativa.

.- Actividades e saídas. Promocionaranse á zona central só as 5 últimas actividades ou saídas realizadas no centro, para evitar a duplicidade de contidos na sección específica Actividades do centro.

5.- Corrección lingüística. 

Pendente de asignar quen se encargará de revisión ortográfica e de estilo.
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