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ACCESO 

A dirección web é <https://www.edu.xunta.gal/centros/iesmonteneme/aulavirtual/>. 

 

Tamén se pode acceder dende a páxina web do centro 

(<https://www.edu.xunta.gal/centros/iesmonteneme/>). 

 

https://www.edu.xunta.gal/centros/iesmonteneme/aulavirtual/
https://www.edu.xunta.gal/centros/iesmonteneme/
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Unha vez na aula, prememos en “Acceder”. 

 

Escribimos o nome de usuario e contrasinal e prememos en “Acceder”. 

 

O nome de usuario de cada alumno/a matriculado está formado polo seu nome e apelidos 

coas seguintes características: 

• Todo en minúsculas e sen espazos en branco. 

• As vogais con acento gráfico ou con diérese cámbianse pola vogal sen ela. 

• Os “ñ” cámbianse por “n”. 

• Entre o nome é os apelidos vai un punto. 

• Os nomes de pila compostos levarán un punto de separación. 

Como exemplo, un alumno chamado Alfonso Daniel Rodríguez Castelao tería como nome de 

usuario alfonso.daniel.rodriguezcastelao 
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O contrasinal por defecto para o primeiro acceso é changeme 

 

Por motivos de seguridade, recomendamos encarecidamente que cambies canto antes o 

teu contrasinal por outro que só coñezas ti. O normal é que che pida cambiar o contrasinal no 

primeiro acceso. Procura usar un contrasinal forte combinando maiúsculas, minúsculas, números 

e caracteres non alfanuméricos. 
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CAMBIO DE CONTRASINAL 

Para o cambio de contrasinal, pode haber dúas opcións: Que recordes o antigo contrasinal ou 

que non o recordes. 

Recorda o antigo contrasinal 

Prememos na imaxe de usuario/a e accedemos a “Preferencias”. 

 

Prememos en “Cambiar contrasinal”. 

 

Indicamos o contrasinal actual e escribimos dúas veces o novo contrasinal. Prememos en 

“Gardar os cambios” para facer efectivo o cambio. 
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Non recorda o antigo contrasinal 

No caso de esquecer o contrasinal da aula virtual, escolle na pantalla de acceso (opción lateral 

dereita) a opción “Esqueceu o contrasinal?” ou, clicando en “Acceder”, a opción “Esqueceu o 

contrasinal?”. 
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No caso de esquecer nome de usuario e/ou correo electrónico, débese contactar coa 

Dinamización das TIC. 
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MODIFICAR PERFIL  

Para modificar o seu perfil, debe premer no seu nome na esquina superior dereita e escoller 

“Perfil” no menú despregable que aparece. 

 

Dentro do bloque de Perfil debe premer na opción “Editar o perfil”. 

 

Dentro do bloque “Editar o perfil” hai unha serie de opcións que poden editar, como subir 

unha foto, describirse, enderezo etc. Hai que procurar ser responsables e non subir fotos de 

mal gusto ou inapropiadas nos diferentes campos editables. 

- Os campos “Nome” e “Apelido(s)” están bloqueados. Isto evita que se poida modificar 

a etiqueta asociada ao seu nivel educativo ou que poidan variar o seu nome ou apelidos. 

No caso de ser necesaria a modificación, consultar en Dirección. 
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- No campo “Enderezo de correo” débese cambiar o correo por defecto 

(<nonresponder@edu.xunta.gal>), se é o caso, por un correo electrónico válido.  

No caso do alumnado de 1º e 2º da ESO, non hai que realizar a actualización dos enderezos 

electrónicos. Ese alumnado non debería ter un correo electrónico propio e habería que 

usar, en todo caso, o dos seus proxenitores ou titores legais. 

 

Tras realizar os cambios, hai que ir á parte inferior do bloque “Editar o perfil” e premer no 

botón “Actualizar o perfil”. 
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Modificar correo electrónico 

Se no perfil decidiu cambiar o correo electrónico, unha pantalla informa que o cambio de 

enderezo electrónico non será efectivo até que se prema nunha ligazón enviada nunha 

mensaxe ao novo enderezo electrónico. 

 

Para seguir co proceso hai que premer no botón “Continuar”. 

Para que o cambio sexa efectivo, o usuario/a debe acceder ao seu correo electrónico e premer 

na ligazón da mensaxe da aula virtual. 

 

Unha vez que o cambio de correo é efectivo, o novo enderezo debe aparecer no perfil do 

usuario/a. 
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TAREFAS 

Imos supoñer que debes entregar unha actividade correspondente ao Tema 1 na 

correspondente caixa de entrega (por exemplo, “Tarefa de proba”). Preme na caixa de entrega 

para comezar o proceso de entrega. 

 

A seguinte imaxe é unha posible ventá principal na tarefa, aínda que os campos dependen da 

configuración que realizara o profesor/a. O máis común é que aparezan unhas instrucións de 

entrega, a data límite de entrega (e o tempo que falta para ser entregado), se se entregou ou 

non a tarefa e o estado da cualificación. Para iniciar a entrega, preme en “Engadir entrega”. 
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Unha vez premido, aparece unha xanela na cal se permite, neste caso, entregar un único 

documento .pdf (depende da configuración que teña o profesor/a). Podemos arrastrar o ficheiro 

na correspondente caixa ou buscalo no ordenador/móbil/tableta, premendo na folla da 

marxe esquerda. No caso de estar configurado, tamén se poderían entregar cartafoles ou outro 

tipo de arquivos. 

 

Unha vez temos o documento subido, seleccionamos a opción de “Gardar os cambios”. 
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Unha vez entregado, mostrarásenos no “Estado da entrega” que está “Entregado para 

cualificacións”. No caso de que o profesor/a corrixa a tarefa e mostre a cualificación, aparecerá 

modificado o “Estado das cualificacións” de “Sen corrixir” a “Corrixido”. 

 

É posible, dependendo da configuración que teña o profesor/a, que no momento da entrega, 

nos envíen un correo electrónico automático indicando esta circunstancia. 

 

Unha vez publicada a corrección, isto sería o que verías na correspondente caixa de entrega: 
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No caso de que o profesor/a tivese activada a notificación ao alumnado, recibirías este correo 

electrónico: 
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MENSAXERÍA 

A aula virtual dispón de tres sistemas de mensaxería que se poden empregar para a 

comunicación entre alumnado e profesorado. 

- Foro: Permite o envío de mensaxes conxuntas ás persoas usuarias do curso. Por defecto, 

o alumnado pode responder no determinado foro (e a súa resposta sería pública a todas 

as persoas usuarias). 

 

- Servizo de mensaxería instantánea: Permite o envío de mensaxes individuais a persoas 

usuarias do curso. A operativa é parella ás aplicacións de mensaxería instantánea. 

 

- Correo: Permite o envío de mensaxes individuais e/ou colectivas ás persoas usuarias do 

curso. A operativa é parella ás aplicacións de correo electrónico. Esta opción permite, 

ademais, anexar arquivos. 
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É importante que o alumnado teña configurado un correo electrónico válido para poder 

recibir as notificacións (en caso contrario, só recibiría a mensaxería pola aula virtual).  

 

IMPORTANTE: Non se debe responder á mensaxe directamente dende a aplicación de correo 

electrónico (xa que o remitente é <nonresponder@edu.xunta.gal>). A resposta á mensaxe debe 

realizarse directamente dende a aula virtual.  

 

DEBEN EMPREGARSE AS OPCIÓNS DE MENSAXERÍA UNICAMENTE PARA CUESTIÓNS 

ACADÉMICAS. 
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FICHEIROS PRIVADOS 

A aula virtual dispón dun espazo onde poder gardar arquivos de forma privada (cun máximo 

de 100 MB). 

 

Prememos na imaxe de usuario/a e accedemos a “Ficheiros privados”. 

 

Unha vez subidos os documentos correspondentes, prememos en “Gardar os cambios” para 

ter acceso privado a esa documentación. 

 

 


