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ANEXO II: Doc 2.1.2

XUSTIFICACIÓN DE FALTAS DE ASISTENCIA E PUNTUALIDADE DOS ALUMNOS/AS.

Don/Dna................................................................................ en calidade de pai, nai ou titor legal de.......................................................................... alumno/a de ........... ESO, xustifica a súa ausencia/falla de puntualidade a clase o día ............ de ............. de 20... durante

 FORMCHECKBOX 
 Toda a xornada

 FORMCHECKBOX 
1ª hora    FORMCHECKBOX 
2ª hora    FORMCHECKBOX 
3ªhora   FORMCHECKBOX 
4ªhora    FORMCHECKBOX 
 5ª hora
 FORMCHECKBOX 
 6ªhora   FORMCHECKBOX 
7ª hora

Polo seguinte motivo: 

· Enfermidade ( engadir xustificante médico a partir do 3º día de ausencia ):

......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

· Por causa familiar: (só cando se trate dun familiar en primeiro ou segundo grao, exemplo: enfermidade grave dun familiar, internamento ou operación, vodas, bautizos...):

..............................................................................................................................................................................................................................................................................

· Citacións de carácter xurídico ou similar  ( con documento acreditativo ).

· Tramitación de documentos oficiais  ( con xustificación  ).

· Presentación a probas oficiais  ( con xustificación do secretario do Centro ).

· Outras causas:

..............................................................................................................................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................
Atentamente,

Cangas a .......... de ................................ de ..........................

              Asdo.: .............................................................................

( Entregar polo alumno/a ao titor/a )  

ANEXO III: Doc 2.1.3.

MODELO DE INFORMACIÓN DE FALTAS E CITACIÓN Á FAMILIA.

Fase 2: de titor/a a  familia.

Diríxome a Vostedes para poñer no seu coñecemento que o seu fillo/a ....................................................................................faltou a clase os días.......................................................................................................................sen que ditas faltas fosen xustificadas suficientemente. 

Como Vostedes saben, a asistencia do alumnado ao Centro Educativo é obrigatoria, razón pola que os convoco a manter unha reunión o día.....................................ás ....................horas, ao obxecto de aclarar este asunto. 

Caso de non poder acudir no día e hora sinalados, prégolles mo comuniquen persoal ou telefonicamente para acordar outra data. 


Cangas, a ........................de...............................de ...........................

O/A titor/a



Asinado: .........................................................................

ANEXO IV: Doc 2.1.4.

MODELO DE ENTREVISTA DO TITOR COA FAMILIA OU REPRESENTANTE LEGAL 

Fase 2: de titor/a a  familia.

Reunidos  en Cangas no día .....................................................o pai/nai/titor legal  do/a  alumno/a………………………………..............  escolarizado/a neste centro, co titor/a do mesmo, tratan os seguintes temas:

· Faltas de asistencia ás clases do alumno/a

· Outros temas :

	


E chegan aos seguintes acordos:

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Asinan os acordos:

O/A  titor/a                                                                  O pai /nai/titor legal                                              

Asdo:..................................                             Asdo: ......................................                                     

ANEXO V: Doc 2.1.5.

 MODELO DE CONTRATO DE ASISTENCIA ENTRE O TITOR E O ALUMNO/A

 Fase 2

En Cangas a ..........................................en reunión mantida entre o/a titor/a de ..................co alumno/a ................................................................................. tratan a cuestión das faltas de asistencia ao centro escolar.

Analizada a  situación, acordan o seguinte:
O alumno comprométese a:

	-

-

-




O titor comprométese a:

-Seguir especialmente a asistencia e traballo do alumno/a, axudándolle cos medios posibles para que mellore a súa marcha escolar.

-Facer seguimento semanal  co alumno/a deste contrato.

Estando de acordo co que aquí se indica, e asumindo a responsabilidade de cumplir con este contrato, asinamos formalmente:

O titor/a   






O alumno/a

Asdo: .....................................................                  Asdo: ................................................                                                                                 

ANEXO VI: Doc 2.1.6.

MODELO DE INFORMACIÓN DE FALTAS E CITACIÓN Á FAMILIA.

Fase 3: de xefatura de estudos a familia por incomparecencia.

Téndose observado neste último período irregularidades na asistencia ao centro educativo do/a alumno/a ...........................................................................................................................

o/a titor/a do/a mesmo/a convocou a Vostedes, mediante carta certificada, o día ..................................................................., a manter unha entrevista sobre o particular. 

Pola información obrante nesta Xefatura de Estudios, tal reunión non se levou a efecto, razón pola cal os cito a manter unha entrevista o día ......................................, ás .......................

 De non comparecer a esta citación, esta Xefatura de Estudos iniciará os trámites para poñer en coñecemento das autoridades educativas e dos servizos sociais do Concello as irregularidades na asistencia ao centro educativo. 

Cangas, a.................................  de  ............................................... de .......................

O/A Xefe/a de Estudos


Asinado: .............................................................................................

ANEXO VII: Doc: 2.1.7.

MODELO DE INFORMACIÓN DE FALTAS E CITACIÓN Á FAMILIA.

Fase 3: De xefatura de estudos a familia por continuidade de faltas.

Diríxome a Vostedes para poñer no seu coñecemento que o seu fillo/a .............................................................................................faltou a clase os días .................................................................................................................................................., sen que ditas faltas fosen xustificadas suficientemente.

As medidas adoptadas na reunión co/a titor/a para corrixir a situación non teñen dado resultado, rexistrándose de novo irregularidades na asistencia ao centro educativo. 

En función do exposto, a través desta comunicación convoco a Vostedes a manter unha reunión con esta Xefatura de Estudos o día .................................................... ás ....................

Cangas, a.................................  de  ............................................... de .......................

O/A Xefe/a de Estudos


Asinado: .............................................................................................

ANEXO VIII: Doc: 2.1.8.

MODELO DE ACTA DE COMPARECENCIA DOS PAIS OU TITORES LEGAIS.

Fase 3: para a citación dos pais polo xefe de estudos.

Sendo as __________ horas do día ___________________, comparecen os pais ou titores legais do alumno/a _________________________________________________ a quen se lles pon en coñecemento das faltas escolares do/a mesmo/a durante os días ____ ______________________________________________________________________ 

Igualmente se lles informa de que o/a seu fillo/a ten o dereito fundamental de recibir educación, sendo esta obrigatoria e gratuíta e recaendo nos comparecentes o deber de procurarlles unha formación integral e garantir a súa asistencia a clase. Requíreselles para que poñan fin a ditas faltas e se lles comunica que, de continuar as irregularidades na asistencia, se poñerá en coñecemento tal situación ás autoridades educativas e locais para os efectos oportunos. 

Unha vez informados, os comparecentes manifestan:

1.- Poñer medidas para tentar resolver a situación: ______________________________ ______________________________________________________________________

2.- Facer un seguimento continuo do/a alumno/a e manter contacto co centro educativo ______________________________________________________________________

3.- Verse con dificultades para resolver a situación e piden axudas ______________________________________________________________________

4.- Outras ______________________________________________________________

______________________________________________________________________

            O/A Xefe/a de Estudos                                             Os  Pais ou Titores  Legais  

Asinado: ______________________________  Asinado: ________________________

Plan de absentismo


