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Acta da reunión inicial e das sesións quincenais no centro
	CIFP
	

	Grupo convocado
	

	Titor/a
	
	Ordinaria
	
	Extraordinaria
	

	N.º Reunión
	
	Data
	
	Hora
	
	Lugar
	


Temas tratados
1ª Reunión (incluír soamente na primeira reunión):
1. Lexislación vixente nas FCT
Explícaselle o alumnado a lexislación vixente para realizar as FCT, comentado co alumnado cales son os puntos mais importantes e cales implican a expulsión da FCT.
2. Empresa asignada o alumnado
Comunícaselles as distintas empresas asignadas a cada alumno (listado)
3. Programa Formativo
Comunicáselle o alumnado o programa formativo que deberá de seguir na empresa, explicándolle individualmente a cada alumno os puntos onde ten mais dificultades.
4. Criterios de avaliación.
Coméntanse os criterios cos que se vai avaliar o Módulo de FCT
5. Prazos de Recollida de documentación
Informáselle o alumnado dos prazos para a recollida da documentación, tanto na presentación como o final da FCT. Informase dos distintos procedementos a realizar o longo da FCT, enquisas, etc.
6. Información a ter en conta en caso de accidente
Explícaselle ao alumno/a o procedemento de como actuar en caso de accidente. No caso de asinar un Protocolo de actuación no caso de accidentes, pódese anexar a esta acta.
7. Calendario de visitas
Fixase o calendario de visitas do alumnado o Centro Educativo, as cales serán: DATAS
Establecerase tamén o calendario de visitas do titor ou titora ao centro de traballo atendendo á dispoñibilidade e necesidades da empresa.
8. Módulo de proxecto (SÓ CICLOS SUPERIORES)
Explícaselle o alumnado a programación do módulo de proxecto e como se lle vai facer un seguimento
9. Normas de conduta
10. Axudas económicas á realización da FCT
Informarase ao alumnado no momento en que se publique a convocatoria de axudas económicas.


Distintas Reunións quincenais (adaptar a orde do día aos temas que procedan):
1. Revisar as follas de actividades do alumno.
Revísanse as follas de actividades do alumnado, completándose algunhas delas.
2. Comprobar o seguimento do Plan Individualizado.
Verificouse o grado de cumprimento do seguimento nos Plans Individualizados
Estanse a cubrir do modo que estaba previsto, os distintos ítems do Plan Individualizado.
3. Seguimento do Proxecto (SOAMENTE EN CICLOS SUPERIORES)
Comezo do proxecto.
O proxecto segue a bo ritmo esperando que estea rematado na data sinalada.
Fin do proxecto.
_______________
Novos temas xurdidos
_______________
Rogos e preguntas
_______________
Acordos
_______________
Anexos
· Folla de sinaturas do alumnado.
· Protocolo de actuación no caso de accidente (se o centro o considera.)

(Sinatura titor/a)
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