
 

Titoría FCT (2º curso e modulares)

MES

1º trimestre 2º trimestre 3º trimestre

Setembro Outubro Novembro Decembro Xaneiro Febreiro Marzo Abril Maio Xuño Xullo

Acta primeira 
reunión
MD85FCT03

Acta reunión 
quincenais con 
alumnos
MD85FCT03

Acta reunión 
quincenais con 
alumnos
MD85FCT03

Acta reunión 
quincenais con 
alumnos
MD85FCT03

Acta primeira 
reunión
MD85FCT03

Acta reunión 
quincenais con 
alumnos
MD85FCT03

Acta reunión 
quincenais con 
alumnos
MD85FCT03

Acta primeira 
reunión
MD85FCT03

Acta reunión 
quincenais con 
alumnos
MD85FCT03

Acta reunión 
quincenais con 
alumnos
MD85FCT03

Rexistro entrega
carpetas 
dilixenciadas
MD85FCT01

Rexistro entrega
carpetas 
dilixenciadas
MD85FCT01

Rexistro entrega
carpetas 
dilixenciadas
MD85FCT01

Seguimento na 
empresa
MD85FCT09

Seguimento na 
empresa
MD85FCT09

Seguimento na 
empresa
MD85FCT09

Seguimento na 
empresa
MD85FCT09

Seguimento na 
empresa
MD85FCT09

Seguimento na 
empresa
MD85FCT09

Seguimento na 
empresa
MD85FCT09

Seguimento na 
empresa
MD85FCT09

Seguimento na 
empresa
MD85FCT09

Seguimento na 
empresa
MD85FCT09

Consulta emoria 
de módulo FCT 
curso anterior
MD85PRO09

Informe da 
enquisa empresa
FCT
MD91SAT07  /  
formato libre

Informe da 
enquisa empresa
FCT
MD91SAT07  /  
formato libre

Memoria de 
módulo FCT
MD85PRO09

Informe da 
enquisa empresa
FCT
MD91SAT07  /  
formato libre

Informe da 
enquisa 
alumnado FCT
MD91SAT08  /  
formato libre

Informe da 
enquisa 
alumnado FCT
MD91SAT08  /  
formato libre

Informe da 
enquisa 
alumnado FCT
MD91SAT08  /  
formato libre

Rexistro de 
reunións 
individuais
CIN Reunións 
individuais

Rexistro de 
reunións 
individuais
CIN Reunións 
individuais

Rexistro de 
reunións 
individuais
CIN Reunións 
individuais

Rexistro de 
reunións 
individuais
CIN Reunións 
individuais

Rexistro de 
reunións 
individuais
CIN Reunións 
individuais

Rexistro de 
reunións 
individuais
CIN Reunións 
individuais

Rexistro de 
reunións 
individuais
CIN Reunións 
individuais

Rexistro de 
reunións 
individuais
CIN Reunións 
individuais

Rexistro de 
reunións 
individuais
CIN Reunións 
individuais

Rexistro de 
reunións 
individuais
CIN Reunións 
individuais
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Código de cores:

Recordatorio

Subida a Educalidade: Obrigatoria

Subida a Educalidade: Se procede

Observacións:

Actividade Acción Procedemento Modelo Prazo

Memoria de ciclo
Consultar a memoria do ciclo realizada no curso anterior, analizar as propostas realizadas e 
calquera información relevante. Tratalo na reunión de constitución de equipo docente 
(seguindo as directrices proporcionadas polo centro).

 PR85PRO  

 PR74CIN  

MD85PRO05
MD85PRO07
MD74CIN02

Setembro

Datos nova empresa Comunicación datos empresas novas

 PR85FCT  

 IT85FCT01  

MD85FCT02 Cando proceda

Sinatura  entrega  protocolo  de
accidentes

Confirmación de que o estudante recibe a información de como actuar en caso de accidente

Formato  libre  (Pódese
entregar  como  anexo
na  acta  da  primeira
reunión)

Inicio das Prácticas

Apercibimento  de  exclusión  do
módulo de FCT

MD85FCT05 Cando proceda

Exclusión do módulo de FCT Comunicación de exclusión do módulo de FCT MD85FCT06 Cando proceda

Exención no módulo de FCT

Solicitude exención no módulo de FCT MD85FCT10 Cando proceda

Proposta de exención no módulo de FCT MD85FCT07 Cando proceda

Resolución das solicitudes de exención parcial o total de FCT MD85FCT08 Cando proceda

Renuncia matrícula FCT
Solicitude renuncia matrícula FCT MD85FCT04 Cando proceda

Resolución renuncia matrícula FCT MD85FCT11 Cando proceda

Seguimento do período FCT
Ademais das visitas de seguimento, recoller as cuestións tratadas na primeira visita como:
detalles de como se planificarán as visitas de seguimento coa empresa (con quen e cando),
detalles en relación a como vai ir rotando o alumno polos diferentes postos /tarefas, etc.

MD85FCT09
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Seguimento na empresa
Anotacións das observacións realizadas pola titora ou titor da empresa nos contactos entre
centro formativo e centro de traballo

Formato libre Cando proceda

Enquisa das empresas de FCT Realización da enquisa pola empresa PR91SAT
Aplicación FCT
MD91SAT05

Establecido  no  plan  de
medición

Enquisa do alumnado FCT Realización da enquisa polo alumnado
PR91SAT

Aplicación FCT
MD91SAT06

Establecido  no  plan  de
medición

Informes enquisas Realización informes enquisas alumnado e empresa

Reunións individuais
Rexistrar as reunións con nais, pais, titores/as ou alumnado cando se teña que realizar un
seguimento ou recollida de acordos. Subir, cando proceda, todos xuntos no mes de xuño a
Educalidade

PR74CIN
Formato propio
Modelo proposto

Cando proceda
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