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Como presentamos os traballos escritos?

Estrutura do traballo escrito

Ante a necesidade de realizar traballos ou facer exercicios e ter que envialos para a sua
correccion, deberemos seguir unhas pautas que faciliten a lectura e cualificacién dos mesmos.

Todos deberemos seguir estas pautas, e de non facelo non seran revisados polo profesor/a.

Calquera documento debera conter as seguintes partes:

LES
NOMBRE DE LA ASIGNATURA
CURSO ___ /

- Portada: incluiremos o titulo do traballo, o
nome do autor, a data de creacién e o curso.
Poderemos empregar imaxes representativas
do tema para facelo mais atractivo, pero sen
exceso. TITULO DEL TRABAJO

NOMBRE Y APELLIDOS
GRUPO
FECHA

] ) . INDICE
- Taboa de contido ou Indice, cos apartados __O— O
principais e a paxina correspondente. é ;
- Introducion: explicaremos de xeito global o INTRODUCCION

contido do traballo e os obxectivos que
perseguimos.

- Desenvolvemento dos contidos do traballo.
Exporemos punto por punto as diferentes
partes. Poderemos utilizar imaxes que aclaren
o explicado cando sexa posible, engadindo un
pé que as explique.




Depto. Xfia e Historia
IES A Guia (Vigo)

resumiremos as ideas
analizadas ao longo do

Conclusion:
fundamentais
documento.

CONCLUSION

Bibliografia e outras fontes consultadas
(webgrafia, entrevistas orais, etc). Os libros
deben mencionarse na seguinte orde: autor
(Apelido e nome), titulo, editorial, ano de
publicacion.
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Formato do documento

Tipo de letra Times New Roman ou similar, en cor | a

negra e tamafio 12.

Disefio de pagina Referencias

Times Mew Roman 112 ~||A
I[N & 8§ ~abe x, % Aa~||®

[F] Fuente

Interlifiado de 1,5.

sangriay espacio | Lineas y saltos de pagina |

General
Alineacién: Izquierda [+

Niyel de esquema: | Texto independiente [ v]

Sangria
Tzquierda: om Espedal: En:
Derecho: om |5 {ninguna) [~ o

[7] sangrias simétricas

Espadado

Antegior: opto |5 Interfneado: En:

Posterior: 10pto |5 2
[T Mo agregar espacio entre pérrafos del misma estlo N

Marxes do documento de 3 cm para a parte
esquerda e dereita e 2,5 cm para a superior e

inferior.

Os titulos dos apartados teran tamafio 14.

mato
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respondencia Revisar
- Aalifiacidn dos paragrafos serd Xustificada. ¥l [P == e
== =EE|lE

- Engadiremos un encabezado co titulo do traballo, e | 2

na parte inferior insertar o nimero de paxina.
= - - -
= O 3

Encabezado Pie de Mdamero de
- pagina~ pagina

Encabezado y pie de pagina

- Resaltaremos en negriia as palabras que

Calibri (Cuerpo) -1 A9
consideremos que tefien importancia. e
- Cando citemos literalmente algunha frase ou | . yegia
. s . e “n Letra Tachada
paragrafo utilizaremos a cursiva ou as comifias (“”) l Lita Cursiva

e entre paréntese co/citaremos a fonte consultada. Letra Negrita l Loia

Subraygda
Letra Cursiva Letra Tachada

Letra
Subrayada
14 PDF
- O documento final serd exportado a formato .pdf _ _
Hai conversores en lifia como ilovepdf, e tamén se | [ s ——
pode gardar como .pdf nalglns procesadores de i °]
texto. iy ‘

- Gardaremos o arquivo cun nome que identifique a | Exemplo:
actividade e o autor/a. Traballo T1.Marta Castro 1ESOA

Envio do documento

Deberemos enviar o arquivo .pdf a través da Aula Virtual na tarefa correspondente desde o
correo do alumno/a. O correo identificarda ao alumno/a co nome e apelido:
marta.castro@gmail.com.



