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1. Introducion

Este manual ten por obxectivo servir de referencia técnica sobre o uso da plataforma PROENS para
a elaboracién de programacions de modulos e &mbitos dos graos D e E de formacion profesional.
Non recolle de xeito detallado o proceso de elaboraciéon da programacién nin inclie as mellores
practicas ou recomendacions para elaborar unha boa programacion.

Os apartados/elementos que figuran na aplicacion e que sera necesario cubrir en PROENS para a
elaboracién dunha programacién son os seguintes (ver apartado 6 deste manual):

Elementos
1.1. Concrecion do curriculo en relacién coa sla adecuacion ds caracteristicas do ambito produtivo.
2.1. Relacion e secuencia de unidades didacticas
2.2, Asignacidn de elementos curriculares ds unidades didacticas.
* 3. Desefio das unidades didacticas: relacidn e secuencia de actividades
3.2. Desefio das unidades didécticas: asignacion de elementos curriculares as actividades.
®  3.3. Desefio das unidades didacticas: avaliacion
" 4.1. Desefio das actividades.
5.1. Procedemento de avaliacion inicial.
6.1. Criterios de cualificacion e recuperacion
6.2. Procedemento de seguimente, recuperacion e avaliacion das materias pendentes
*  6.3. Procedemento para definir a proba de avaliacidn extraordinaria para o alumnado con perda de derefto 3 avaliacion continua
7.1. Medidas de reforzo educativo para o alumnado que non responda globalmente aos obxectivos programados.
8.1. Programacion da educacion en valores.
9.1. Actividades complementarias e extraescolares.
10.1. Procedemento sobre o seguimento da programacion e a avaliacion da propia practica docente.

11.1. Outros apartados.
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2. Primeiros pasos con PROENS

2.1. Como utilizar a aplicacién web

A aplicacion PROENS é unha aplicacién web, é dicir, aldxase nun servidor remoto que é accesible
desde os nosos equipamentos usando un navegador calquera (Firefox, Chrome...), a través do

enderezo https://www.edu.xunta.es/proens/

Inicio Inicio

Buzén de informes

Acceso piblico Primaria, Secundaria e Bacharelato

Curriculos e normativa:

+ Guia da LOMLOE

= ® & o

Formacién Profesional

Documentos de axuda:

« Manual de axuda para a elaboracion de programaciéns de Formacion

profesional con PROENS

2.2. Identificacion do usuario

. . . ' . .’ , .
Premendo na icona verde de entrada da parte superior dereita O, aplicacion presenta a paxina de
identificacion do usuario, na que debe introducir o seu nome de usuario do correo de educacion
(conta de usuario) e o correspondente contrasinal. Tamén pode usar Chave 365 escollendo esa

opcion no despregable, ou con certificado dixital.

PROENS

Identifiquese

Usuario de educacion v
Conta de usuario (sen @edu xunta gal)
Contrasinal

Entrar

QOu entre con certificado dixital

Px‘ Contacto 9 Axuda

CONSELLERIA DE EDUCACION,
CIENCIA, UNIVERSIDADES E

XUNTA
DE GALICIA | FORMACION PROFESIONAL

Servizo prestado pola Conselleria de Educacion, Ciencia,
Universidades e Formacion Profesional
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2.3. Pantalla inicial e menu

Unha vez identificados na aplicacion, preséntase a paxina inicial que permite seleccionar a operacion
que se desexe realizar. Dependendo do perfil de usuario, a aplicacion ha presentar un conxunto de
opcions.

—
Proens = @ & (3]
Tnicio nicio
Programaciéns A
Concrecién curricular <_ | Primaria, Secundaria e Bacharelato Formacion Profesional
~— .

Avaliacion competencias +—1— Non cumprimentar

Curriculos e normativa:
Buzén de informes Documentos de axuda:

+ Guia da LOMLOE Vanual de axud boracion o e de b B}
S + Manual de axuda para a elaboracion de programacions de Formacion

Accezoipublico profesional con PROENS

Documentos de axuda:

Nesta pantalla figuran os elementos caracteristicos da interface:

e Unha banda lateral & esquerda na que se presentan os menus da aplicacién e as suas
opcidns. Esta banda pddese ocultar premendo na icona de tres raias horizontais que hai
ao lado do nome da aplicacién (Proens). A opcién seleccionada figurara en cor negra e as
opciéns dispofiibles apareceran en cor azul.

Non cubrir os menus de Concrecion curricular e Avaliacion de
competencias.

o Aiconavermella © da parte superior dereita serve para entrar e sair da aplicacién. Esta
icona presenta cor vermella durante o funcionamento da aplicacién para indicar que ao
premer nela o sistema pecha a sesion e abandona a aplicacién. A cor verde informa de
que se esta fora da aplicacidn. A esquerda da icona vermella ha aparecer o nome do/a
usuario/a conectado/a.

e Un conxunto de iconas de sistema que proporcionan funciéns globais (acceso aos
informes, por exemplo). Para identificar as funcidns basta con situar o apuntador do rato
sobre elas para que o sistema amose un rétulo descritivo.

© o fa

e Unha zona central na que se pode consultar este mesmo manual e a normativa de
referencia.
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Premendo en Programacidns, no menu do lateral esquerdo, para o perfil de usuario/a docente hai

duas opcidns:

e Elaboracion: para elaborar as programacions dos médulos correspondentes.

e Seguimento: para realizar o seguimento das programacions dos mddulos que imparte

cada docente.

e No caso dos/das xefes/as de departamento ou do equipo directivo adicionalmente
figurara a opcidn, Supervisidn: para supervisar a programacién doutros docentes.

Inicio
Programaciéns v
Seguimento A

Concrecién curricular

Ano académico
2024/2025 v

Avaliacién competencias A

Buzén de informes

Busca de programacions

Filtros para a busca

Centro
IES As Fontifias (Santiago de Compostela - A Corufia) v

Tipo de programacion
Programacién LOOIFP

Acceso publico

Tipo de

.. Grupo
programacion

i
~ 0

Tipode Materia/Médulo/ .. Curso/Ciclo Tipode
R Versién " —
ferta Ambito formativo  versién

Non se atoparon elementos.

Data iltima

modificacién

Nesta pantalla poderd consultar as stas programacions. Podera ver as programacions correspondentes s materias que imparte en
algln grupo (grupos nos que conste asociado en XADE)

Estado Modalidade Opcins
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4. Elaboracion ou consulta dunha
programacion

Con independencia de que o obxectivo sexa elaborar ou consultar unha programacion de centro
debemos ir a0 menu Programacions & opcion Elaboracion, que da acceso & pantalla de Busca de
programacions.

Completaranse nos despregables dos Filtros para a busca os valores de Ano académico e Centro, e
escollerase como Tipo de programacion o tipo Programacion LOOIFP.

Ao premer o botdn laranxa Buscar, listaranse os moddulos/ambitos nos que a/o docente tefia
atribucion para realizar a programacién (dato importado de Xade: ao inicio de cada curso académico
os centros deben realizar en Xade a configuracién do profesorado encargado de impartir o
modulo/ambito e a través do mend Alumnado > Grupos > Grupos simples > Materias). Sen esta
asignacion realizada en Xade non é posible realizar unha programacion.

Busca de programacions

Nesta pantalla podera consultar as sdas programacions. Podera ver as programacions correspondentes as materias que imparte en algun grupo (grupos nos que conste asociado en XADE).

EP: Acciéns dispoiibles nas programaciéns LOOIFP.

Filtros para a busca

Ano académico Centro Tipo de programacién
2025/2026 IES As Fontifias (Santiago de Compostela - A Corufia) + Programacion LOOIFP -

4 elementos atopados, amosando todos os elementos,

pro;rz';niedén Grupo ‘L'f::_:': Materia/Médulo/Ambito Curso/Ciclo formative Tipo de versién gz;?;(l:crgi‘ Modalidade Informes
" Réxime 1 fer - "
Programacién _ MPOE55 - Xestién loxistica e D3ADGO0001(GS) - Administracién e - . - y
LOOIFP A u::irn?riu comercial 1 finanzas Oficial 05/08/2025 Pechada  Presencial Sy Q #'[
Réxime N . R
Programacion _ MPOB55 - Xestion loxistica e D3ADG0001(GS) - Administracién e En - .
LOOIFP 2 o:t;;aalriu comercial z finanzas Iy Rl s elaboracion [RE=EEl = S
< Réxime . " - : .
Programacién A xeral- _MPOGGS - Xestion avanzada da 1 Q}AD?ODM (GS) - Asistencia & Oficial 06/08/2025 Listapara oo concial e QE O
LOOIFP ordinario informacién direccién pechar =
o Réxime o - 1 .
Programacién A e _MP(}GG! :‘Xestlon avanzada da 2 D}ADE}pGOQ (GS) - Asistencia & Oficial 05/08/2025 En ) |=|p,' Q 7 o
LOOIFP ordinario informacion direccion elaboracion =

Para cada modulo veremos a seguinte informacion:

e Tipo de programacion: sempre se escollera Programacién LOOIFP.
e Grupo: cédigo do grupo, dato importado de Xade.

¢ Tipo de oferta: fai referencia ao tipo de oferta e réxime do grupo para o que se elabora
a programacion, dato importado de Xade.

¢ Materia/médulo/ambito.

e Version: nimero de version da programacion que se estd a elaborar.
e Curso/ciclo formativo.

¢ Tipo de version: pode ser Oficial ou Borrador.

¢ Data da ultima modificacion.

e Estado:
o  Sen elaborar: non se iniciou a elaboracién da programacion nin se creou ningunha
version.
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o  Enelaboracion: creouse unha versién para iniciar a programacion.
o  Listapara pechar: ainformacion achegada en todas as pantallas cumpre os criterios
de formato de validacion da aplicacion.
o  Pechada: o/a docente da& por entregada a programacién de centro, e asi pddese
iniciar a fase de seguimento. Neste estado iniciase tamén a fase de supervision.
e Modalidade.

¢ Informes: permite crear un documento pdf coa programacién completa ou a version para
o alumnado.

e Opcions: amdsanse as opcidns dispoiiibles para cada programacion, que van depender do
estado en que se atope. Pddese escoller unha das seguintes:

Crear: permite dar de alta unha programacién ainda non elaborada (versién 1) ou, se xa
existe unha programacién do mddulo en estado en elaboracién, dar de alta unha nova
version. Unha vez pechada a programacion esta opcion desaparece (ver apartados 5.1 e 5.2).

Crear borrador; permite crear unha nova version en modo borrador para a empregar como

base o curso seguinte. Esta opcidn aparece unha vez pechada a programacién (ver apartado
5.3).

|

Modificar: permite a edicion da programacion. Ao pechar a programacion definitiva,
desaparece esta opcién para a devandita version.

jo

Ver detalle: presenta a informacién da programacién elaborada ata o momento, pero sen
poder modificar.

i[o

Xerar informe: remite a caixa de informes para xerar un pdf coa programacion completa.

?

Xerar informe de alumnado: remite & caixa de informes para xerar un pdf coa version da
programacion para o alumnado.

Crear programacion de empresa: permite crear a(s) programacion(s) de empresa
asociada(s) a programaciéon do médulo (ver apartado 9).




XUNTA |
DE GALICIA FP ) | Foorisoma

5. Alta dunha programacion de centro, de
novas versions ou de borradores weranexon

Tal e como se indicou no apartado anterior, a aplicacion permite:

¢ Dar de alta unha nova programacion para un médulo/ambito: usarase a principios de
curso para crear as programacions dos nosos moddulos/ambitos. Partirase dunha
programacioén “sen elaborar”.

¢ Dar de alta unha nova version da programacion para un médulo/ambito: crea unha
nova version da programaciéon do mddulo/dmbito. Partirase dunha programacion en
estado “en elaboracién”. Isto permite traballar con varias versiéns da programacion ata
decidir cal sera a opcion definitiva.

e Crear un borrador de traballo dunha programacidn, que sera recuperable no curso
seguinte: usarase ao longo do curso para introducir cambios ou probas que poidan ser
de utilidade no futuro. Partirase dunha programacion “pechada”.

En todos os casos accederase a través da pantalla de Busca de programacidns (ver apartado 4:
Elaboracién ou consulta dunha programacion).

5.1. Alta dunha nova programacion (ver anexo 2)

Accederase & alta de novas programaciéns a través da pantalla de Busca de programacions (ver
apartado 4: Elaboracién ou consulta dunha programacion). Na listaxe de médulos/ambitos elixir
aquel para o que se desexe elaborar a programacién, que estard en estado ”sen elaborar”, e premer
o correspondente botén Crear . Como resultado amosarase a pantalla de Alta Programacion
LOOIFP:

Alta Programacion LOOIFP

Nesta pantalla podera dar de alta programacions. Bastara con seleccionar o tipo de programacion que vai a crear e premer en gardar.

Datos da programacion

Centro Ano académico Grupo Tipo de oferta
IES As Fontifias (Santiago de Compostela - A Corufia) (15027058 2025/2026 A Réxime xeral-ordinario
Modalidade
Presencial
Estado Data de alta Tipo de version Réxime dual
Sen elaborar 05/08/2025 Oficial Xeral
. . - . . . Sesiéns |Horas Duracién Sesiéns Sesions
Ensinanza Curso/Ciclo formativo Materia/M6dulo/Ambito

semanaispnuais da sesién anuais
centro

Graos D: Ciclos ~ D3ADG0002 (GS) - MPOE63 - Xestion avanzada da informacion
formativos Asistencia 3 direccion (29

@® Crear unha nova version sen datos da Programacion LOOIFP

248 | 50 | 298 155

Crear unha nova versién sen datos

OPCIonS ~_0 Crear programacion "tipo” de LOOIFP (crea unha programacién nova cunha unidade didactica por cada resultado de aprendizaxe
~ definido no curriculo)
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Na parte superior da pantalla amdsase informacion:

e Centro e ano académico.
e Grupo, tipo de oferta (ordinaria ou modular) e modalidade (presencial ou a distancia).

e Estado da programacion (sen elaborar, en elaboracidn, con erros ou pechada), data de
alta, data da ultima modificacion, version (1, 2, 3...) e tipo de versidn (oficial ou borrador)
e réxime.

¢ Ensinanza (grao D ou E), curso/ciclo formativo (cddigo e nome do ciclo formativo ou do
curso de especializacion) e materia/mddulo/ambito (cédigo e nome do médulo).

Ademais recéllese informacion horaria, parte da cal se debe completar:

¢ Numero de sesions semanais, que se debe completar.

¢ Horas anuais do médulo.

e Duracidn das sesions: serd de 50 ou 60 minutos. Aparece por defecto pero é modificable.
¢ Sesidns anuais, calculado en funcidn das horas anuais e da duracidn das sesidns.

e Sesidns no centro, calculado en funcidn das sesiéns anuais e do periodo de formacién na
empresa, que pola sua vez depende do tipo de oferta, do réxime e do curso. Poderase
modificar para o axustar ao periodo real de formacidn no centro educativo.

Na parte inferior da pantalla terase que indicar como se vai crear a programacion:

e Crear unha nova version sen datos da Programacion LOOIFP.

e Crear programacion Tipo de LOOIFP. Crea unha programacion tipo estandar cunha
unidade didactica por cada resultado de aprendizaxe definido no curriculo.
Posteriormente o/a docente poderd modificar, engadir ou eliminar unidades didacticas, e
adaptar esta programacion aos seus intereses.

A partir do curso 2026-2027, apareceran tamén as opcions de:

e Crear unha nova versiéon da programacion a partir das programacions de centro
educativo, que recupera os datos das programaciéns do médulo/ambito elaboradas e
“pechadas” nese centro, con independencia da persoa docente.

e Crear unha nova version da programacion a partir das mifias programacions, que
recupera os datos das programaciéns do médulo/dambito elaboradas pola persoa docente
no mesmo curso académico ou en cursos anteriores.

e Crear unha nova version da programacion a partir dos meus borradores, que recupera
os datos do borrador da programacién do moédulo/ambito elaborados pola persoa
docente a partir dos cursos anteriores.

5.2. Alta dunha nova version da programacion

Accederase & alta de novas programacions a través da pantalla de Busca de programacions (ver
apartado 4: Elaboracién ou consulta dunha programacién). Na listaxe de programacions
identificarase aquela para a que se queira crear a nova version, gue estard en estado "en
elaboraciéon”, e premerase o botén Crear.

Na parte inferior da pantalla terase que indicar como se vai crear a programacion que incluird as
mesmas opcidns que no apartado anterior

10
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Como resultado crearase unha nova versidon da programacién. Deberase completar a informacién
horaria do médulo e seleccionar como crear a programacion, tal como se indica no apartado anterior,
e pulsar o botén Crear.

Alta Programacion LOOIFP

Nesta pantalla podera dar de alta programaciéns. Bastara con seleccionar o tipo de programacién que vai a crear e premer en gardar.

Datos da programacién

Centro Ano académico Grupo Tipo de oferta Modalidade
IES As Fontifias (Santiago de Compostela - A Corufia) (15027058 2025/2026 A Réxime xeral-ordinario Presencial
Estado Data de alta Tipo de version Réxime dual
Sen elaborar 05/08/2025 Oficial Xeral

L. Lo .. _Sesions
Sesions Horas Duracién Sesions

Ensinanza Curso/Ciclo formativo Materia/Médulo/Ambito . ; Py .
semanaisanuais da sesion anuais
centro
Graos D: Ciclos ~ D3ADG0002 (GS) - MPOGE3 - Xestion avanzada da informacion
formativos Asistencia 3 direccion 27 Me) (50 ~] (28 155

Crear unha nova versién sen datos

) Crear unha nova version sen datos da Programacién LOOIFP

Seleccionar,
“u Crear programacion "tipo” de LOOIFP (crea unha programacion nova cunha unidade didactica por cada resultado de aprendizaxe

definide no curriculo)

5.3. Creacién dun borrador da programacion de centro (ver

anexo 3)

Outra funcionalidade que ofrecera PROENS sera a de permitir crear un borrador de traballo dunha
programacion que serd recuperable no curso seguinte.

Accederase & creacién de novas programaciéns a través da pantalla de Busca de programacions
(ver apartado 4: Elaboracion ou consulta dunha programacién). Na listaxe de programaciéns
identificarase aquela para a que se queira crear o borrador de traballo, que estara en estado
"pechada”, e premerase o botén Crear borrador.

Busca de programacions

Nesta pantalla podera consultar as sias programacions. Poderd ver as programacions correspendentes s materias que imparte en algin grupo (grupes nos que conste asociado en XADE).

FP: Acciéns dispofiibles nas programaciéns LOOIFP,
Filtros para a busca

Ano académico Centro Tipo de programacion
20252026 IES As Fontifias [Santiago de Compastels - A Corufia) ~ Programacién LOOIFP ~ Crear borrador

4 elementos atopados, amasando todos os elementos.

Tipa de programacién Grupo iﬁm{ Materia/Médulo/Ambito Versién rso/Ci rmati Tipo de versién Data dltima modi i6 Estado dalidade Informes  Opqéns
Réxime

Programacién LOOIFP A xeral-  MPOBSS - Xestidn loxistica e comercial 1 D3ADGO001 (GS) - Administracidn e finanzas Oficial 05/08/2025 Presencial e Q0
ordinario

Como resultado crearase unha nova version da programacién (tipo borrador), que se podera
modificar:

Neste punto compre lembrar que en cada curso académico Proens e Xade se vinculan para informar
dos mddulos/ambitos que estan asignados a cada docente e que lle limitan as opcions dos
modulos/ambitos sobre os que se pode elaborar a programacion de centro.
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Xa que logo, no curso actual a opcién de elaborar un borrador cinguese aos mdédulos/ambitos e ao
nivel que estean asignados a cada docente no curso actual (se un/unha docente quere elaborar a
programacion dun médulo/dmbito e un curso que non imparta no curso actual non poderd crear un
borrador, xa que na aplicaciéon Xade non consta como docente dese modulo/ambito).

Na parte inferior da pantalla terase que indicar como se vai crear o borrador da programacién, que
incluird as mesmas opcions que nos apartados anteriores.

Alta Programaciéon LOOIFP

Nesta pantalla podera dar de alta programacions. Bastara con seleccionar o tipo de programacién que vai a crear e premer en gardar.

Datos da programacién

Centro Ano académico Grupo Tipo de oferta Modalidade
|ES As Fontifias (Santiago de Compostela - A Corufia) (15027058 2025/2026 A Réxime xeral-ordinario Presencial
Estado Data de alta Tipo de versién Réxime dual
Sen elaborar 05/08/2025 Borrador Xeral
z 2 s 2 = £ Sesiéns Horas Duracién Sesiéns Sesidns
Ensinanza Curso/Ciclo formativo Materia/Médulo/Ambito 2 t i 2
semanais anuais da sesién anuais
centro
Graos D: Ciclos formativos D3ADG0001 (GS) - Administracion e finanzas  MPO655 - Xestion loxistica e comercial (2°) D 138 50 v| 166 86

Crear unha nova version sen datos

Crear unha nova versién sen datos da Programacién LOOIFP
/ O Crear programacion "tipo” de LOOIFP (crea unha programacién nova cunha unidade didactica por cada resultado de aprendizaxe definido no curriculo)

Crear unha nova versién da programacion a partir das mifias programaciéns.
Seleccionar

Ano académico Centro Docente Tipo de. . Materia Tipo de-Tipa ce Version Data '.m".“,a Estado
programacién oferta versién modificacién
IES As Fontifias Réxime
= (Santiago de Rodriguez Diaz, Programacion MPO655 - Xestion loxistica e comercial gacs
9 2025208 Compostela-A  Julia LOOIFP (ADMFIN) "eg’.‘l" - Onicial ! 05/06/2025
Corufia) oo

No seguinte curso académico, no momento de elaborar a programacion de centro oficial do
modulo/ambito, aparecera entre o resto de opcions a posibilidade de partir da versidén borrador.
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6. Elaboracion da programacion de centro

Para a elaboracion da programacion de centro na aplicacion PROENS pdodese acceder de varias
formas:

e Unha vez dada de alta, como se indicou no apartado 5.

e Con posterioridade, accedendo desde a pantalla de Busca de programacions (ver
apartado 4: Elaboracién ou consulta dunha programacion). Na listaxe de moddulos
identificarase aquel para o que se queira elabora a programacion, que estara en estado
"en elaboracién’, e premerase o botén Modificar

Modificar Programacion

Nesta pantalla pode consultar toda a informacion da programacion asi como o detalle de elementos que a conforman. Podera acceder ao detalle de cada elemento premendo nos enlaces dispofiibles na t3|

Datos da programacién

Centro ‘Ano académico Grupo Tipo de oferta Modalidade

IES As Fontifias (Santiago de Compostela - A Corufia) (15027058 2024/2025 A Réxime xeral-ordinario Presencial

Estado Data de alta Data Ultima modificacion Version Tipo de versidn Réxime dual

En elaboracién 10/06/2025 77/06/2025 1 Oficial Xeral

- - - . - A Sesions Horas Duracién Sesiéns Sesions
Ensinanza Curso/Ciclo formativo Materia/Médulo/Ambito semanais anuais da sesién anuais no
centro
:)Tniit?\;gdos gﬁ‘:ﬂi?ﬁooz (GS) - Asistencia a MPO663 - Xestion avanzada da informacion (1%) 9 248 50~ 298 155
=3
Elementos Estado Opciéns

1.1. Concrecidn do curriculo en relacién coa sia adecuacion as caracteristicas do ambito produtivo. Elaborado Q G
2. Relacién e secuencia de unidades didacticas Elaborado Q G
2.2. Asignacion de elementos curriculares ds unidades didacticas. Con erros Q G
3.1. Desefio das unidades didacticas: relacién e secuencia de actividades Elaborado Q G
3.2. Desefio das unidades didacticas: asignacion de elementos curriculares ds actividades. Con erros Q G
3.3. Desefio das unidades didacticas: avaliacién Elaborado Q G
4.1. Desefio das actividades. Elaborado QG
5.1. Procedemento de avaliacion inicial. Elaborado Q G
6.1. Criterios de cualificacién e recuperacion Elaborado Q G
6.2. Procedemento de seguimento, recuperacion e avaliacién das materias pendentes Elaborado Q G
6.3. Procedemento para definir a proba de avaliacién extraordinaria para o alumnado con perda de dereito a avaliacién continua Elaborado Q G
7. Medidas de reforzo educativo para o alumnado que non responda globalmente aos obxectivos programados. Elaborado Q G
8.1. Programacidn da educacién en valores. Elaborado Qe
91. Actividades complementarias e extraescolares. Elaborado Q G
10.1. Procedemento sobre o seguimento da programacion e a avaliacién da propia practica docente. En elaboracion Q G
11.1. Qutros apartados. Elaborado QG

En ambos os casos accédese a pantalla Datos da programacién.

e Na parte superior amdsase a seguinte informacioén:
o Centro, ano académico e grupo.

o Tipo de oferta (ordinaria ou modular), modalidade (presencial ou a distancia) e
estado (sen elaborar, en elaboracidn, lista para pechar ou pechada).

o Data de alta, data da ultima modificacion, nimero de version, tipo de version
(oficial ou borrador) e réxime dual (xeral ou intensivo).
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o Ensinanza (grao D ou E), curso e ciclo formativo (cédigo e nome do ciclo formativo
ou do curso de especializacién), e materia, médulo ou ambito (cddigo e nome do
modulo).

o Numero de sesidns semanais (editable), horas anuais do médulo, duracién das
sesions (editable), sesions anuais e sesions no centro (editable nalgins casos).
Coémpre ter en conta que os cambios nestes valores poden afectar outros apartados
da programacion.

e Na parte inferior amdsase a relacion de apartados/elemento para completar. Para cada un
deles amosarase o seu estado e darase acceso as opciéns dispofiibles. Os posibles estados
son os seguintes:

Sen elaborar Ainda non hai datos introducidos.

En elaboracion Hai datos gardados, pero ainda non se validaron.

Elaborado Os datos gardados estan correctamente validados. Esta accidn é reversible.

Con erros Os datos gardados contefien erros.

Os apartados da programacion con asterisco (*) son de elaboracién obrigatoria.
A pantalla permite realizar as seguintes accions:

e Nas Opcidns de cada elemento da programacién:

o Aiconada lupa permite consultar o apartado.
o Aiconade modificar permite acceder ao apartado para o editar.
e O botdn Gardar permite gardar os datos da pantalla.

e O botén Validar permite validar que sexan correctos os datos contidos en todos os
apartados da programacion que figuren “en elaboracién”. Estas validaciéns son as
mesmas que se poden realizar individualmente en cada apartado da programacién.
Usarase tipicamente antes de pechar a programacion, para verificar que todo estea
correcto.

e Como resultado da validacién:

o Se a validacién é correcta ha aparecer un cadro verde na parte superior, sobre o
cadro azul, coa mensaxe Operacion realizada con éxito.

o En caso de erro, na aplicacién xorde a mensaxe A programacion non pasou as
validaciéns nun cadro vermello na parte superior, e na listaxe de elementos da
programacion aparecera unha nova columna, Erros atopados, na que se detallaran
os erros de cada apartado.
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O botén Pechar permite pechar a programacion (ver apartado 7:

Modificar Programacién

o A programacién NON pasou as validaciéns. Pode consultar o detalle de erros na tiboa de elementos da programacién na parte inferior da pantalla

Nesta pantalla pode consultar toda a informacién da programacién asi como o detalle de elementos que a conforman. Poderd acceder ao detalle de cada elemento premendo nos enlaces dispofiibles na taboa de elementos.

Datos da programacién

Centro Ano académico Grupo Tipo de oferta Modalidade
IES As Fontifias (Santiago de Compostela - A Corufia) (15027058 2024/2025 A Réxime xeral-ordinario Presencial
Estado Data de alta Data ultima modificacion Version Tipo de version Réxime dual
En elaboracion 10/06/2025 27/06/2025 1 Oficial Xeral
i Sesiéns Horas Duracién Sesiéns Sesions
Ensinanza Curso/Ciclo formativo Materia/Médulo/Ambito N " o N o
semanais anuais dasesion anuais .
Gras D: Cicles DSADGO00Z(GS) - Asistencia 2 MPOB3 - Xestion avanzada da informacian (1°) 9| 28 (50 v (28 [
formativos direccién

Volver

Elementos Estado Opciéns
" Elaborado

1:1. Concrecién do curriculo en relacidn coa sda adecuacion as caracteristicas do dmbito produtivo. QC:;
2. Relacién e secuencia de unidades didicticas Elaborado QE"

-Hai elementos do
curriculo da materia que
non foron relacionados
--CA11 Elaborouse unha
proposta de xestion
administrativa dun
proxecto acorde cos
obxectivos que se
pretendan con el
—-CA1.2 Definironse as
tarefas que cumpra levar
acabo i 0o
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e Pechamento da programacién).

)

FORMACION
PROFESIONAL

e O boton Vista preliminar amosa toda a informacién da programacién de xeito continuo.

e O boton azul Volver permite volver & pantalla de Busca de programacions.

¢ O bot6n vermello Eliminar permite eliminar a programacion.

Nos seguintes apartados

detallase como

apartados/elementos da programacion de centro.

completar os
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Apartado 1.1 Concrecion do curriculo en relacion coa sua adecuacion as
caracteristicas do ambito produtivo

Nesta pantalla desenvdlvese a concrecidn do curriculo en relacion coa sta adecuacion as caracteristicas
do dmbito produtivo. Cubriranse os datos no editor de texto.

‘e . . r . i . Ir ao apartado
1. Concrecidn do curriculo en relacion coa sGia adecuacion as

caracterl’sticas dO a' m bitO P deutiVO@ 4 1. concrecién do curriculo en relacién coa sta adecuacion &~ P
Datos da programacién »-+———Despregable para consultar \ I /
os datos da programacion
durante o proceso de edicion Despregable para consultar e seleccionar
 Descricion os diferentes apartados da programacion
. e /ouira o anterior ou ao seguinte
[@) orixe B @ «

B UI & x x L[

Tamafio -9

Editor de texto para redactar o contido deste apartado

Caracleres (con HTML): 2168

Accions

e Redactar o texto correspondente no campo Descricion, cunha extension maxima de 2.000
caracteres.

e O botdn Gardar permite gardar os datos introducidos. E aconsellable realizar esta accién de
cando en vez para non perder o xa redactado, porque a aplicacién non garda por defecto.

¢ O botdn Validar e gardar permite gardar os datos e ademais validar que sexan correctos.
Como resultado da validacién:

o Se avalidacion é correcta ha aparecer un cadro verde na parte superior, sobre o cadro azul,
coa mensaxe Operacion realizada con éxito.

o En caso de erro, na aplicacién xorde a mensaxe O apartado non pasou correctamente as
validaciéns nun cadro vermello na parte superior. Esta mensaxe detallara os requisitos que
non se cumpren e que hai que corrixir para lograr unha validacion correcta do apartado.

e O botén azul Volver permite volver 4 pantalla de Modificar programacion, para acceder a

elaborar outros apartados.

Apartado 2.1 Relacion e secuencia de unidades didacticas

Nesta pantalla definense as unidades didacticas da programacién.

Para cada UD habera que indicar o seu nome, a descricion (opcional), o nUmero de sesions e o peso.
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.. . . e Ir ao apartado
2.1. Relacién e secuencia de unidades didacticase
X 4 2. Relacién e secuencia de unidades didacticas ~ )
Datos d I Despregable para poder consultar os datos xerais
atos da programacién ¥ «——— .
2atos da programacion da programacién. Por defecto aparece encartado
Centro Ano académico Grupo Tipo de oferta Modalidade
IES As Fontifias (Santiago de Compostela - A Corufia) (15027058 2025/2026 A Réxime xeral-ordinario Presencial
Estado Data de alta Data dltima medificacién Version Tipo de version Réxime dual Identificador
En elaboracién 05/08/2025 05/08/2025 1 Oficial Xeral
Z Sesions Horas Duracién Sesion: Sesions
Ensinanza Curso/Ciclo formativo Materia/Médulo/Ambito N P da . no
semanais anuais s anuais
sesién centro
Graos D: Ciclos D3ADG0002 (GS) - Asistencia a MPO663 - Xestion avanzada da 9 248 50 208 155
formativos direccion informacion (2°)
Curriculo da materia » <——Despregar para consultar datos do-curriculo da-materia: RA
"% Peso
NS de sesi
Secuencia * Titulo da UD Descricién :Ssseslons mart‘:r‘la Opciéns
100
1 Xestion de proxectos con aplicacions de control Esta unidade céntrase na planificacién, sequimento e congrol de proxetos v 25 I * e
; administrativos mediante ferramentas especificas, O obsectivo é que o alumnado |, tm
2 Elaboracién de d imaticos i dos (1) Nesta unidade introdicese o uso avanzado de procesadores de texto e follas de calculo = ) 40
. paraa creacion de patréns e automatizacions dos procesos )
Elab: i6n de d imati i dos (II) Profundizase na creacién de d L incuindo b de =
H ;. correspondencia, publicacion e integracion de recurso web. P s = ¥tm
7 Creacion de contidos audiovisuais Esta unidade aborda a producién de contidos audiovisuais, dende a planificacion ata a 20 = +1 @
; edicion e difusién empregando ferramentas dixitais P m
Ferramentas web 2.0 na xestién empresarial Expléranse aplicaciéns colaborativas e de comunicacién baseadas na web para a xestién =
5 P o 20 12 40T
; eficiengte de tarefas empresariais P
3 /Administracién documental con Sistemas de Xestién Documental (SXD) Introduce os sistemas de xestién documental (SXD) e os procesos de dixitalizacion, 20 @ + =
; almacenamento e recuperacion sequra da informacion 2, tm

E obrigado cubrir os campos con asterisco (*).
Accidéns
¢ O botdn Engadir permite crear unha nova UD (a primeira UD xa ten un espazo creado ao abrir

esta pantalla). Para a nova UD deberase indicar o seu nome, a descricion (opcional), o nimero
de sesiéns e o peso.

e O botdn Gardar permite gardar os datos introducidos. E aconsellable realizar esta accién de
cando en vez para non perder o xa redactado, porque a aplicacién non garda por defecto.

e O boton Validar e gardar permite gardar os datos e ademais validar que sexan correctos. As
validaciéns que se realizan son:

o A suma do nimero de sesidns de todas as UD debe ser igual &s sesidns do centro, dato
que aparece no primeiro despregable da parte superior desta pantalla, en Datos da
Programacion.

o A suma dos pesos das UD debe ser igual a 100.
e Como resultado da validacién:

o  Se avalidacién é correcta ha aparecer un cadro verde na parte superior, sobre o cadro
azul, coa mensaxe Operacion realizada con éxito.

o  Encaso de erro, na aplicacion xorde a mensaxe O apartado non pasou correctamente
as validacidons nun cadro vermello na parte superior. Esta mensaxe detallard os
requisitos que non se cumpren e que hai que corrixir para lograr unha validacién
correcta do apartado.

e Nas Opcions de cada UD:
o  As frechas cara a arriba ou cara a abaixo permiten modificar a sta posicion.
o Aiconada papeleira permite eliminar a UD.

e O botdn azul Volver permite volver @ pantalla de Modificar programacidn, para acceder a
elaborar outros apartados.
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Apartado 2.2 Asignacion de elementos curriculares as unidades didacticas

Nesta pantalla indicaranse, para cada unidade didactica, os resultados de aprendizaxe, os criterios de
avaliacién, os bloques de contidos e os contidos que se van traballar.

A pantalla contén os seguintes filtros, que se poden combinar:

e Por Resultado de aprendizaxe, para ver sé as UD nas que se vai traballar o RA seleccionado.
e Por Bloque de contidos, para ver s6 as UD nas que se vai traballar o BC seleccionado.
e Por Unidades didacticas, para ver s6 os elementos curriculares asociados a cada UD.

A continuaciéon amosa a listaxe de elementos curriculares (RA e CA e BC e contidos), xunto cunha columna
de caixas de verificacion para cada UD. Para indicar en que actividade se traballara cada elemento,
marcaranse as caixas de verificacién que cruzan cada CA ou contido con cada UD. As UD dispofiibles son
as creadas no apartado anterior.

s ‘s - . s Ir a0 apartado
2.2. Distribucién curriculo nas unidades didacticase P
4| 2.2 Distribucién curriculo nas unidades didacticas L

Datos da programacién b —— Despregables para comprobar datos xa editados da programacion ou das UD

Unidades didacti » - . — - - - . . .
peadesdiatias ™ geleccionando nas diferentes opcions de abaixo modificase a apariencia da estrutura dos datos a introducir

Resultado aprendizare Blogue de contidos Unidades didicticas
RAT. Xastiona as facetas aOmiNistrativas de Prosectos emp v -~ Seleccions un elementa — v up1 UDZ (JUDZ (JUD4 [JUDS () UDE

Criterios de avaliacién

RA1. Xestiona as facet: de proxectos i i recursos mediante unha aplicacién especifica de control 2 3 4 5 [ Todas opcitns

CA11 - Elaborouse unha proposta de xestion administrativa dun proxecto acorde cos abxectivos que se pretendan con el
CA1.2 - Definironse as tarefas que cumpra levar a cabo rela o soporte a cto

CAL3 - Identificaronse as actividades, tarefas e prazos de entrega ou finalizacian de cada fase dos proxectos

CAL4 - recurses, os r custos, calidade e recursos humanos) e os riscos derivados do proxecto
CALS - Supervisouse e revisouse cada fase do proxectn
CALS - Estableceuse a estrutura aslgnando os papels e

oo @@ o@E=5

+++++++

CAL7 - Redactironse e presentaronse Informes 205 diversos axentes Interesados na proxecto istakeholders)

Accidns
e Marcar mediante as caixas de verificacion os CA e os contidos que se van tratar en cada UD.
¢ Nas Opcions de cada CA:
o Aicona # permite crear subcriterios de avaliacién (apareceran en cor vermella).
o Asfrechas cara a arriba ou cara a abaixo permiten mover de posicidn os subCA.
o Aiconada papeleira permite eliminar un subCA.

RAZ2. Elabora documentos integrando textos, datos, imaxes e graficos a través das aplicacions informaticas U.‘D U2D UZD U4D U5D UGD Todas Gt

axeitadas O o o o O

CA21 - Determinouse o tipo de aplicacién ofimatica necesaria para a elaboracién e a presentacién de documentos =] (=] (=] (=] a [m] +

CA2.2 - Elaboraronse patrons especificos adaptados ao tipo de documento que se vaia elaborar [m] [m] [m] [m] [m] [m] +
CA2.21 Elaboraronse patréns especificos en editores de textos [m] [m] [m] (] [m] [m] + ? ﬁ]:f
CA2.2.2 Elaboraronse patréns especificos en follas de célculo (m] ] ] ] (m] (m] + * ﬁ]:j

CAZ2.3 - Realizaronse as macros adecuadas para a automatizacién de traballos repetitivos [m] [m] [m] [m] [m] [m] +

e Nas Opcions de cada BC:

o A icona * permite crear contidos novos que se engadiran por defecto ao final do
bloque de contidos en cor azul
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up uD up uD up up
Bloque BC2. Elaboracién de documentos mediante a integracién de textos, datos, imaxes e graficos 1 2 3 4 5 6 Todas Opciéns o=
O (] (] O O O
C2.1 - Paquetes ofimaticos: uso integrado. O O O O O O O +
C2.2 - Patréns de traballo ofimético. O O O O O O (] +
C2.2 - Automatizacién do traballo: macros. O (] (] (] (] O (] +
C2.4 - Importacidn e exportacion de datos a documentos. O O O (] (] O (] +
C2.5 - Traballo con graficos. O [m] [m] [m] [m] O [m] +
C2.6 - Web como fonte de recursos. o m} m} ] ] ] ] =+
C2.7 - Transferencia da informacién. o m} m} a a a a =+
C2.8 - Revisién do documento final. o n} n} a a a a +
C2.9 - Presentacién e publicacién do documento final. [m] (] (] m] m] m] o +
c210 Contido novo O O O O O O O i}

e Nas Opcions de cada contido:
o Aicona # permite crear subcontidos que apareceran debaixo del, en cor vermella.
o  Asfrechas cara a arriba ou cara a abaixo permiten mover de posicién os subcontidos.
o Aiconada papeleira permite eliminar un subcontido.

ub up ub ub ub ub
Bloque BC2. Elaboracion de documentos mediante a integracion de textos, datos, imaxes e graficos 1 2 3 5 6 Todas Opciéns ofu
) () (] U (] (]
C2.1 - Paquetes ofimaticos: uso integrado. O [m] a [m} [m} [m} o+
C2.2 - Patréns de traballo ofimatico. [} [m} [m} [m] [m] [m] +
c2.21 D D 0 0 u} u} u} ¥40
C2.3 - Automatizacion do traballo: macros. (] o o [m] [m] [m] +
C2.4 - Importacién e exportacion de datos a documentos. [m] [m] [m] [m} [m} [m} +

¢ O botén Engadir bloque de contidos permite crear un novo bloque de contidos, que se
engadirdn ao final da listaxe:

Bloque BCE. Administracion de documentos mediante un sistema de xestion documental [SX0) 1 2 3 4 Todas Opclons o

51 - Concepto de xestién documental.

5.2 - Elementos dun sistema de sestion doecumental
C5.3 - Comversitn dixltal de documentos,

5.4 - Procesas & contral da xestidn dorumentsl,

€55 - Almacenamento da informacian.

56 - Sistermas de dasificacidn de documentos en SX0U

C57 - Creation de coplas de sequridade.

- N - - - - N

+H+++++++

C5.8 - Aspectos legais da xestitn decumental.

Shescque BOE 1 1 3 4 5 Todas Opcidns 4

o

e O botdn Gardar permite gardar os datos introducidos. E aconsellable realizar esta accién de
cando en vez para non perder o xa redactado, porque a aplicacién non garda por defecto.

¢ O botdn Validar e gardar permite gardar os datos e ademais validar que sexan correctos. As
validacidns que se realizan son:

o  Todos os CA e todos os contidos deben estar asociados a algunha UD.
o  Todas as UD deben estar asociadas a algiin CA e a algun contido.
e Como resultado da validacion:

o  Se avalidacién é correcta ha aparecer un cadro verde na parte superior, sobre o cadro
azul, coa mensaxe Operacion realizada con éxito.
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o  En caso de erro, na aplicacién xorde a mensaxe O apartado non pasou correctamente
as validacions nun cadro vermello na parte superior. Esta mensaxe detallard os

requisitos que non se cumpren e que hai que corrixir para lograr unha validacién
correcta do apartado.

e O botdn azul Volver permite volver @ pantalla de Modificar programacidn, para acceder a
elaborar outros apartados.

Unha vez creadas as unidades didacticas e distribuidos os elementos curriculares entre elas poderase
proceder ao seu desefio.

Apartado 3.1 Deseio das unidades didacticas: relacion e secuencia de actividades

Nesta pantalla definense as actividades para realizar en cada unidade didactica.

Deberase seleccionar no despregable Unidade didactica a UD que se estea a desefiar.

- . T .. . Ir ao apartado
3.1. Deseiio das unidades didacticas: relacidén e secuencia de

actividadesa

4| 3. Desefio das unidades didacticas: relacién e secuenciade i v P

Datos da programacién »
T Despregables para consultar a informacion xa editada
Datos da unidade didactica »

Unidade didactica

1 Xestion e administracién de proxectos mediante aplicaciéns de control(24 sesidr ~ \
®
N° de

Secuencia * Titulo * Descricién sesiéns Opciéns
24

2 4@

1 Desefio dun proxecto empresarial con software de control Tratase de desefiar un proxecto administrativo, como pode ser a apertura dunha

; nova oficina ou a organizacién dun congreso, utilizando un software especifico %

2 Seguimento e avaliacion de proxectos simulados Realizacion do seguimento das fases dun proxecto xa desefiado, controlando

; desviacions e elaborando informes para os skateholders P 2 * I

Para cada actividade haberd que indicar o seu titulo, a descricidn e o nimero de sesidns.

E obrigado cubrir os campos con asterisco (%).
Accions

¢ O boton Engadir permite crear unha nova actividade (a primeira actividade xa ten un espazo
creado ao abrir esta pantalla). Para cada actividade haberd que indicar o seu titulo, a
descricion e o nimero de sesidns.

e Nas Opcions de cada actividade:
o  Asfrechas cara a arriba ou cara a abaixo permiten modificar a sta posicion.
o Aiconada papeleira permite eliminar a actividade.

e O botdn Gardar permite gardar os datos introducidos. E aconsellable realizar esta accién de
cando en vez para non perder o xa redactado, porque a aplicacién non garda por defecto.

¢ O boton Validar e gardar permite gardar os datos e ademais validar que sexan correctos. As
validacidns que se realizan son:

o A suma do nimero de sesidns de todas as actividades debe ser igual as sesions da UD,

dato que aparece no despregable Unidade didactica, xunto ao nimero e o nome da
unidade.

e Como resultado da validacién:
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o  Se avalidacién é correcta ha aparecer un cadro verde na parte superior, sobre o cadro
azul, coa mensaxe Operacion realizada con éxito.

o  Encaso de erro, na aplicacién xorde a mensaxe O apartado non pasou correctamente
as validacidons nun cadro vermello na parte superior. Esta mensaxe detallard os
requisitos que non se compren e que hai que corrixir para lograr unha validacion
correcta do apartado.

e O boto6n azul Volver permite volver & pantalla de Modificar programacion, para acceder a
elaborar outros apartados.

Apartado 3.2 Deseio das unidades didacticas: asignacion de elementos
curriculares as actividades

Nesta pantalla indicaranse, para cada actividade da UD, os criterios de avaliacion e os contidos que se
van traballar.

Deberase seleccionar no despregable Unidade didactica a UD que se estea a desefiar.

A continuacion amosa a listaxe de elementos curriculares (CA e contidos) asociados & UD seleccionada
(ver o punto 2.2: Asignacion de elementos curriculares as UD), xunto cunha columna de caixas de
verificacion para cada actividade . Para indicar en que actividade se traballara cada elemento, marcaranse
as caixas de verificacion que cruzan cada CA ou contido con cada actividade da UD. As actividades
dispofiibles son as creadas no apartado anterior.

3.2. Deseiio das unidades didacticas: distribucién do curriculo Ir a0 apartado

nas actividades@ 4 | 3.2. Desefio das unidades didacticas: distribucién do curricull ~

Datos da programacién ’,\
Despregables para ver datos xa elaborados

Actividades b +———

Unidade didéctica .,
1 Xestién e administracién de proxectos mediante aplicacions de control (24 sesior v | s——————— Seleccion da UD

CA11 Elaborouse unha proposta de xestion administrativa dun proxecto acorde cos obxectivos que se pretendan con el

Criterios de avaliacion Al A2

<]

CA1.2 Definironse as tarefas que cumpra levar a cabo relacionadas co soporte administrativo do proxecto

<]

CA1.3 Identificaronse as actividades, tarefas e prazos de entrega ou finalizacion de cada fase dos proxectos

< <]

CA1.4 Xestiondronse 0s recursos, os requisitos (tempos, custos, calidade e recursos humanos) e os riscos derivados do proxecto

CA1.5 Supervisouse e revisouse cada fase do proxecto (]
CA16 Estableceuse a estrutura organizativa asignando os papeis e as responsabilidades 0
CA1.7 Redactironse e presentaronse informes aos diversos axentes interesados no proxecto (stakeholders) (]

Contidos Al A2
C1.1 Proxecto: concepto de project management. O
C1.2 Organizaci6n do proxecto. [m]
C1.3 Planificacion do proxecto. m]
C1.4 Risco nos proxectos. m] O
C1.5 Programacion do proxecto: introducion de tarefas, relacions entre elas e asignacion de recursos. m]
C1.6 Seguimento e control de proxecto. 0 O
C1.7 Presentacién de resultados: informes e graficos (] O
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Accions
e Seleccionar no despregable Unidade didactica a UD que se estea a desefiar.

e Marcar mediante as caixas de verificacién os CA e contidos que se van tratar en cada
actividade da UD.

e O botdn Gardar permite gardar os datos introducidos. E aconsellable realizar esta accién de
cando en vez para non perder o xa redactado, porque a aplicacién non garda por defecto.

¢ O boton Validar e gardar permite gardar os datos e ademais validar que sexan correctos. As
validacidns que se realizan son:

o  Todos os CA e todos os contidos deben estar asociados a algunha actividade.
o  Toda actividades debe estar asociada a algin CA e a algun contido.
e Como resultado da validacién:

o  Se avalidacién é correcta ha aparecer un cadro verde na parte superior, sobre o cadro
azul, coa mensaxe Operacion realizada con éxito.

o  Encaso de erro, na aplicacién xorde a mensaxe O apartado non pasou correctamente
as validaciéons nun cadro vermello na parte superior. Esta mensaxe detallard os
requisitos que non se cumpren e que hai que corrixir para lograr unha validacion
correcta do apartado.

e O botdn azul Volver permite volver @ pantalla de Modificar programacidn, para acceder a
elaborar outros apartados.

Unha vez creadas as actividades da unidade didactica e asignados os elementos curriculares entre elas

poderase proceder ao seu desefio (ver punto Apartado 4.1 Desefio das actividades). A funcionalidade
Ir ao apartado, no recanto superior dereito, facilita esta navegacion.

Apartado 3.3 Deseiio das unidades didacticas: avaliacion

Nesta pantalla indicaranse, para cada actividade da UD, como se avalian os CA que tefia asociados.
Deberase seleccionar no despregable Unidade didactica a UD que se estea a desefiar.

A continuacion amosa a listaxe de CA asociado & UD (ver punto 2.2: Asignacion de elementos curriculares
4s UD), asi como a porcentaxe de pesos asociada a cada tipo de instrumento de avaliacion na UD.

A pantalla contén un filtro por Tipo de instrumento, para ver sé os CA avaliados con ese tipo de
instrumento, e a porcentaxe de pesos correspondente.

Para cada CA haberd que definir o Tipo de instrumento co que se vai avaliar e asignarlle unha
porcentaxe de peso orientativo na avaliaciéon da UD. Segundo se vaian asignando actualizarase a
porcentaxe de pesos asociada a cada tipo de instrumento.

Os Tipos de instrumento dispofiibles son:

e Proba escrita.
e Taboa de observacion.
e Lista de cotexo.

e Outros que se deberan concretar.
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- . C g e e s | tad
3.3. Desefio das unidades didacticas: avaliaciéne racapartado

‘ 3.3. Desefio das unidades didécticas: avaliacion ~ }

Datos da programacién P

Despregable para ver, unha vez asignados,
os instrumentos de avaliacion (IA) e os pesos
(por defecto aparece encartado) Proba escrita 10

Unidades didacticas P — % peso por tipo de instrumento >

Lista de cotexo 45
Taboa de observacién 45

Seleccionar UD Outro 0

* Unidade didactica 1
1 Xestion de proxectos con aplicaciéns de control ~ «

Tipo de instrumento Seleccionar o tipo de IA elixido

—todos— ~ +=——Filtrar, unha vez asignados, os tipos de |A
N L . . * % peso orientativo
Criterios de avaliacién * Tipo de instrumento

100

CA11 - Elaborouse unha proposta de xestion administrativa dun proxecto acorde cos obxectivos que se

pretendan con el Taboa de observacion v 10
CA1.2 - Definironse as tarefas que cumpra levar a cabo relacionadas co soporte administrativo do proxecto Proba escrita v 10
CA1.3 - Identificaronse as actividades, tarefas e prazos de entrega ou finalizacién de cada fase dos proxectos Téboa de ohservacién v 20
CA1.4 - Xestionaronse 05 recursos, 0s requisitos (tempos, custos, calidade e recursos humanos) e os riscos -

derivados do proxecto Lista de cotexo - 20
CA15 - Supervisouse e revisouse cada fase do proxecto Taboa de observacion v 15
CA16 - Estableceuse a estrutura organizativa asignando os papeis e as responsabilidades Lista de cotexo v 15
CA17 - Redactaronse e presentironse informes aos diversos axentes interesados no proxecto (stakeholders) Lista de cotexo v 10

E obrigado cubrir os campos con asterisco (¥).
Accidns
e Seleccionar no despregable Unidade didactica a UD que se estea a desefiar.

e Asignar a cada CA o tipo de instrumento co que se vai avaliar e a porcentaxe de peso
orientativo na avaliacién da UD.

e O botdn Gardar permite gardar os datos introducidos. E aconsellable realizar esta accién de
cando en vez para non perder o xa redactado, porque a aplicacién non garda por defecto.

¢ O botdn Validar e gardar permite gardar os datos e ademais validar que sexan correctos. As
validacidns que se realizan son:

o A suma dos pesos dos CA debe ser igual a 100.
e Como resultado da validacién:

o  Se avalidacién é correcta ha aparecer un cadro verde na parte superior, sobre o cadro
azul, coa mensaxe Operacion realizada con éxito.

o  Encasode erro, na aplicacién xorde a mensaxe O apartado non pasou correctamente
as validaciéons nun cadro vermello na parte superior. Esta mensaxe detallard os
requisitos que non se cumpren e que hai que corrixir para lograr unha validacién
correcta do apartado.

e O botdn azul Volver permite volver a pantalla de Modificar programacion, para acceder a
elaborar outros apartados.
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Apartado 4.1 Desefio das actividades

Neste apartado desefiaranse as actividades das unidades didacticas.

Deberase seleccionar nos despregables Unidade didactica e Actividade a unidade didactica e a
actividade que se estea a desefiar.

Para cada actividade habera que:
e Definir os obxectivos especificos que se pretenda acadar. Para o facilitar disponse de
informacion no apartado Elementos do curriculo asociados & actividade.
e Indicar os resultados ou produtos relevantes que se elaboren na actividade.

e Indicar os recursos especificos particulares da actividade, necesarios para a poder levar a
cabo.

~ - 1 tad
4. Desefio das actividadesez r 8o apartado

4 | 4. Desefio das actividades ~ b

N )
Datos da programacién b —<———— nacpragar para ver os contidos xa creados

Unidades didacticas P / \

Elementos do curriculo asociados a actividade P

Seleccionar a actividade da que se van a desenrolar
os obxectivos especificos, resultados ou produtos e
recursos especificos l

Seleccionar UD

Unidade didactica Actividade
1 Xestion e administracion de proxectos mediante aplicacions de control (24 sesié + 1 Desefio dun proxecto empresarial con software de control (12 sesions)

Desefio da actividade ¥

* Descricién

Tratase de desefiar un proxecto administrativo, como pode ser a apertura dunha nova oficina ou a organizacion dun congreso, utilizando un software especifico

* Obxectivos especificos Opciéns

+4m

* Resultados ou produtos

* Recursos especificos

E obrigado cubrir os campos con asterisco (*).
Accions

¢ O botén Engadir permite crear un novo obxectivo especifico (OE), que habera que redactar (o
primeiro OE xa ten un espazo creado ao abrir esta pantalla).

Nas Opcions de cada OE:

o  Asfrechas cara a arriba ou cara a abaixo permiten modificar a sta posicion.
o Aiconada papeleira permite eliminar o OE.

Redactar o texto correspondente no campo Resultados ou produtos.

Redactar o texto correspondente no campo Recursos especificos.

O botén Gardar permite gardar os datos introducidos. E aconsellable realizar esta accién de
cando en vez para non perder o xa redactado, porque a aplicacién non garda por defecto.
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e O boton Validar e gardar permite gardar os datos e ademais validar que sexan correctos.
Como resultado da validacion:

o

Se a validacion é correcta ha aparecer un cadro verde na parte superior, sobre o cadro
azul, coa mensaxe Operacion realizada con éxito.

En caso de erro, na aplicacién xorde a mensaxe O apartado non pasou correctamente
as validaciéons nun cadro vermello na parte superior. Esta mensaxe detallard os

requisitos que non se compren e que hai que corrixir para lograr unha validacién
correcta do apartado.

e O boto6n azul Volver permite volver & pantalla de Modificar programacion, para acceder a
elaborar outros apartados.

Apartado 5.1 Procedemento de avaliacion inicial

Apartado obrigatorio para engadir as consideracidéns sobre o proceso da avaliacién inicial.

o er e s Ir ao apartado
5. Procedemento de avaliacién inicial® P

Datos da programacién b

4 5. Procedemento de avaliacién inicial v )

* Descricion
[ Orixe B @
B U I & x x |1,

Tamaiio -2

v |

Espazo do editor de texto para engadir as consideracions sobre a avaliacion inicial

Caracteres (con HTML): 0

E obrigado cubrir os campos con asterisco (%).

Accidns

e Redactar o texto correspondente no campo Descricidn.

e O botdn Gardar permite gardar os datos introducidos. E aconsellable realizar esta accién de
cando en vez para non perder o xa redactado, porque a aplicacién non garda por defecto.

¢ O botdn Validar e gardar permite gardar os datos e ademais validar que sexan correctos.

Como resultado da validacion:

o

Se a validacion é correcta ha aparecer un cadro verde na parte superior, sobre o cadro
azul, coa mensaxe Operacion realizada con éxito.

En caso de erro, na aplicacién xorde a mensaxe O apartado non pasou correctamente
as validacions nun cadro vermello na parte superior. Esta mensaxe detallard os

requisitos que non se cumpren e que hai que corrixir para lograr unha validacion
correcta do apartado.

e O botdn azul Volver permite volver @ pantalla de Modificar programacidn, para acceder a
elaborar outros apartados.
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Apartado 6.1 Criterios de cualificacion e recuperacion

Apartado obrigatorio para engadir o procedemento para a cualificacién do médulo e para a recuperacion
no caso de non superar algunha das suas partes.

PR aps s . e Ir ao apartado
6.1. Criterios de cualificacion e recuperacione P

4 | 6.1 Criterios de cualificacién e recuperacién v b

Datos da programacién »

Pesos na materia P

* Procedemento e criterios de cualificacion

[8) Orixe B (m

BUI S x|L x| %k

Tamafic -2

Caracteres (con HTML: 0

* Procedemento e criterios de recuperacion

[B) Orixe. @ @

B U T & x x|L ¢

Tamafic - | P

Caracteres (con HTML: 0

E obrigado cubrir os campos con asterisco (*).
Accidns
e Redactar o texto correspondente no campo Procedementos e criterios de cualificacion.

e Redactar o texto correspondente no campo Procedementos e criterios de recuperacion.

e O botdn Gardar permite gardar os datos introducidos. E aconsellable realizar esta accién de
cando en vez para non perder o xa redactado, porque a aplicacién non garda por defecto.

¢ O boton Validar e gardar permite gardar os datos e ademais validar que sexan correctos.

Como resultado da validacion:

o  Se avalidacién é correcta ha aparecer un cadro verde na parte superior, sobre o cadro
azul, coa mensaxe Operacion realizada con éxito.

o  En caso de erro, na aplicacién xorde a mensaxe O apartado non pasou correctamente
as validacions nun cadro vermello na parte superior. Esta mensaxe detallara os
requisitos que non se cumpren e que hai que corrixir para lograr unha validacion
correcta do apartado.

e O botdn azul Volver permite volver a pantalla de Modificar programacion, para acceder a
elaborar outros apartados.
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Apartado 6.2 Procedemento de seguimento, recuperacion e avaliacion das
materias pendentes

Apartado obrigatorio para describir o procedemento de seguimento, recuperacion e avaliacién das
materias pendentes.

. .. .. Ir ao apartado
6.2. Procedemento de seguimento, recuperacion e avaliacion
das materias pendentesaz

1 6.2. Procedemento de seguimento, recuperacion e avaliaciéon }

Datos da programacién »

* Descricién
[8) Orixe @ @

B UJI 5§ x x| I !

Tamaiio -2

Caracteres (con HTML): 0

E obrigado cubrir os campos con asterisco (¥).
Accidns
e Redactar o texto pertinente no campo Descricién.

e O botdn Gardar permite gardar os datos introducidos. E aconsellable realizar esta accién de
cando en vez para non perder o xa redactado, porque a aplicacién non garda por defecto.

e O boton Validar e gardar permite gardar os datos e ademais validar que sexan correctos.

Como resultado da validacion:

o  Se avalidacién é correcta ha aparecer un cadro verde na parte superior, sobre o cadro

azul, coa mensaxe Operacion realizada con éxito.

En caso de erro, na aplicacién xorde a mensaxe O apartado non pasou correctamente
as validaciéons nun cadro vermello na parte superior. Esta mensaxe detallard os

requisitos que non se cumpren e que hai que corrixir para lograr unha validacion
correcta do apartado.

e O botdn azul Volver permite volver a pantalla de Modificar programacion, para acceder a
elaborar outros apartados.
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Apartado 6.3 Procedemento para definir a proba de avaliacidon extraordinaria para
o alumnado con perda de dereito a avaliaciéon continua

Apartado obrigatorio para definir a proba de avaliacion extraordinaria para o alumnado con perda de
dereito 4 avaliacion continua.

- . Ir ao apartado
6.3. Procedemento para definir a proba de avaliacién P

extraordinaria para o alumnado con perda de dereito é 4 6.3. Procedemento para definir a proba de avaliacion extraor « | p
avaliacion continua@

Datos da programacién

* Descricién

[@ Orixe B &

B UITI § x x| L 2

Tamaiio -2

Caracteres (con HTML). 0

E obrigado cubrir os campos con asterisco (¥).
Accions
e Redactar o texto pertinente no campo Descricién.

e O botdn Gardar permite gardar os datos introducidos. E aconsellable realizar esta accién de
cando en vez para non perder o xa redactado, porque a aplicacién non garda por defecto.

¢ O botdn Validar e gardar permite gardar os datos e ademais validar que sexan correctos.
Como resultado da validacion:

o  Se avalidacién é correcta ha aparecer un cadro verde na parte superior, sobre o cadro
azul, coa mensaxe Operacion realizada con éxito.

o  Encaso de erro, na aplicacion xorde a mensaxe O apartado non pasou correctamente
as validacions nun cadro vermello na parte superior. Esta mensaxe detallara os

requisitos que non se cumpren e que hai que corrixir para lograr unha validacion
correcta do apartado.

e O botdn azul Volver permite volver @ pantalla de Modificar programacidn, para acceder a
elaborar outros apartados.
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Apartado 7.1 Medidas de reforzo educativo para o alumnado que non responda
globalmente aos obxectivos programados

. . 1 tad
7. Medidas de reforzo educativo para o alumnado que non responda raoapartade

globalmente aos obxectivos programadas 7 4 | 7 Medidas de reforzo educativo para 0 alumnado que nenrc ~ |

Datos da programacién P

* Descricion

Redactar as medidas a adoptar

Caracteres (con HTMLY: 0

Apartado de obrigada cobertura para definir as medidas de reforzo educativo.

E obrigado cubrir os campos con asterisco (¥).
Accions
e Redactar o texto pertinente no campo Descricién.

e O botdn Gardar permite gardar os datos introducidos. E aconsellable realizar esta accién de
cando en vez para non perder o xa redactado, porque a aplicacién non garda por defecto.

¢ O botdn Validar e gardar permite gardar os datos e ademais validar que sexan correctos.
Como resultado da validacion:
o  Se avalidacién é correcta ha aparecer un cadro verde na parte superior, sobre o cadro
azul, coa mensaxe Operacion realizada con éxito.

o  Encaso de erro, na aplicacién xorde a mensaxe O apartado non pasou correctamente
as validaciéons nun cadro vermello na parte superior. Esta mensaxe detallard os
requisitos que non se cumpren e que hai que corrixir para lograr unha validacion
correcta do apartado.

e O botdn azul Volver permite volver a pantalla de Modificar programacién, para acceder a elaborar
outros apartados.
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Apartado 8.1 Programacion da educacion en valores

8. Programacion da educacion en valoresm

Datos da programacién P

Ir ao apartado

4 | 8. Programacion da educacion en valores v b

* Descricién
[ Orixe

Tamafio

B U I S x x|L == EIEE =S
- ?

B &

Redactar a programacién da educacion en valores

Caracteres (con HTML): 0

Apartado de obrigada cobertura para redactar a programacién da educacién en valores.

E obrigado cubrir os campos con asterisco (*).

Accions

e Redactar o texto pertinente no campo Descricién.

e O botdn Gardar permite gardar os datos introducidos. E aconsellable realizar esta accién de
cando en vez para non perder o xa redactado, porque a aplicacién non garda por defecto.

¢ O botdn Validar e gardar permite gardar os datos e ademais validar que sexan correctos.
Como resultado da validacion:
o  Se avalidacién é correcta ha aparecer un cadro verde na parte superior, sobre o cadro
azul, coa mensaxe Operacion realizada con éxito.

o Encaso de erro, na aplicacién xorde a mensaxe O apartado non pasou correctamente
as validacidons nun cadro vermello na parte superior. Esta mensaxe detallard os
requisitos que non se cumpren e que hai que corrixir para lograr unha validacion
correcta do apartado.

e O botdn azul Volver permite volver & pantalla de Modificar programacion, para acceder a
elaborar outros apartados.
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Apartado 9.1 Actividades complementarias e extraescolares

Apartado obrigatorio para relacionar as actividades complementarias e extraescolares previstas para o
desenvolvemento da formacién do médulo.

.. . Ir ao apartado
9. Actividades complementarias e extraescolarese P

4 9. Actividades complementarias e extraescolares ~ b

Datos da programacién P

* Descricion
B Orixe @ @
B UJI & x x*|L|:= =22 2 = =

Tamafe - |

Relacionar as actividades previstas

Caracteres (con HTMLY: 0

E obrigado cubrir os campos con asterisco (¥).
Accidns
e Redactar o texto pertinente no campo Descricién.

e O botdn Gardar permite gardar os datos introducidos. E aconsellable realizar esta accién de
cando en vez para non perder o xa redactado, porque a aplicacién non garda por defecto.

e O boton Validar e gardar permite gardar os datos e ademais validar que sexan correctos.
Como resultado da validacion:
o  Se avalidacion é correcta ha aparecer un cadro verde na parte superior, sobre o cadro
azul, coa mensaxe Operacion realizada con éxito.

o Encaso de erro, na aplicacién xorde a mensaxe O apartado non pasou correctamente
as validaciéons nun cadro vermello na parte superior. Esta mensaxe detallard os
requisitos que non se cumpren e que hai que corrixir para lograr unha validacion
correcta do apartado.

e O botoén azul Volver permite volver & pantalla de Modificar programacion, para acceder a
elaborar outros apartados.
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Apartado 10.1 Procedemento sobre o sequimento da programacion e a avaliacion
da propia practica docente

Igual que os inmediatamente anteriores, é obrigado cubrir este apartado e aqui indicarase o

procedemento desefiado para realizar o seguimento da programacién e a avaliacion da propia practica
docente.

. ., Ir ao apartado
10. Procedemento sobre o sequimento da programacién e a

avaliacion da propia préctica docente@ 4 10. Procedemento sobre o sequimento da programacién e a: v | P

Datos da programacién »

* Descricién

[@] Orixe B @

B UI S x x|T

Tamafio - 2

Caracteres (con HTML): 0

E obrigado cubrir os campos con asterisco (%).
Accions
e Redactar o texto pertinente no campo Descricién.

e O botdn Gardar permite gardar os datos introducidos. E aconsellable realizar esta accién de
cando en vez para non perder o xa redactado, porque a aplicacién non garda por defecto.

e O boton Validar e gardar permite gardar os datos e ademais validar que sexan correctos.
Como resultado da validacion:

o  Se avalidacién é correcta ha aparecer un cadro verde na parte superior, sobre o cadro
azul, coa mensaxe Operacion realizada con éxito.

o  Encaso de erro, na aplicacion xorde a mensaxe O apartado non pasou correctamente
as validacions nun cadro vermello na parte superior. Esta mensaxe detallard os

requisitos que non se cumpren e que hai que corrixir para lograr unha validacion
correcta do apartado.

e O botdn azul Volver permite volver @ pantalla de Modificar programacidn, para acceder a
elaborar outros apartados.
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Apartado 11.1 Outros apartados

Este apartado non é de obrigada cobertura.

Permite indicar outras condicidns ou caracteristicas non recollidas previamente na programacion.

Ir ao apartado
11. Outros apartadoss P

{ 11. Qutros apartados v }
Datos da programacién P
Outros apartados Opcions
Titulo
[ 1
Descricion
[ orixe B B
B UJT § x x[1L|:= o2 E =E =
Tamaiio - 2
1 [i]

Caracteres (con HTML): 0

Para cada apartado novo indicarase o seu titulo e a sta descricion.

Accions
e Redactar no campo Titulo o titulo do apartado de nova creacion.
e Redactar no campo Descricién as consideraciéns sobre o novo apartado.

e O botdn Gardar permite gardar os datos introducidos. E aconsellable realizar esta accién de
cando en vez para non perder o xa redactado, porque a aplicacién non garda por defecto.

¢ O botdn Validar e gardar permite gardar os datos e ademais validar que sexan correctos.
Como resultado da validacion:
o  Se avalidacién é correcta ha aparecer un cadro verde na parte superior, sobre o cadro
azul, coa mensaxe Operacion realizada con éxito.

o  Encaso de erro, na aplicacion xorde a mensaxe O apartado non pasou correctamente
as validacidons nun cadro vermello na parte superior. Esta mensaxe detallard os
requisitos que non se cumpren e que hai que corrixir para lograr unha validacion
correcta do apartado.

e O botén azul Volver permite volver & pantalla de Modificar programacion, para acceder a
elaborar outros apartados.
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7. Pechamento da programacion

O pechamento da programacion de centro realizase desde a pantalla de Modificacion (ver apartado 6:
Elaboracién da programacién ).

Unha vez elaborados todos os apartados, os obrigatorios e os non obrigatorios, cumprira realizar a
validacion final e o pechamento da programacién. Para tal fin utilizanse os boténs laranxa Validar e
Pechar.

Modificar Programacion
Nesta pantalla pode consultar toda a informacion da programacién asi como o detalle de elementos que a conforman. Podera acceder ao detalle de cada elemento premendo nos enlaces dispofiibles na téboa de
elementos.
Datos da programacion
Centro Ano académico Grupo Tipo de oferta Modalidade
IES As Fontifias (Santiago de Compostela - A Corufia) (15027058 2024/2025 A Réxime xeral-ordinario Presencial
Estado Data de alta Data dltima modificacién Versién Tipo de version Réxime dual
En elaboracién 27/06/2025 27/06/2025 2 Borrador Xeral
. - N . - iy Sesions Horas Duracién Sesiéns Sesions
Ensinanza Curso/Ciclo formativo Materia/Médule/Ambito semanais anuais da sesién anuais
centro
g:fmuzt?‘:gdns 55:3:%?1002 (GS) - Asistencia & MP0663 - Xestion avanzada da informacion (19) 9 248 50 o~ 298 155
e
Elementos Estado Opciéns
* 1. Concrecion do curricule en relacién coa sia adecuacion as caracteristicas do ambito produtivo Elaborado QCI,
* 2. Relacion e secuencia de unidades didacticas Elaborado QCI,
* 2.2, Distribucién curriculo nas unidades didacticas Elaborado QG
* 3. Desefio das unidades didécticas: relacion e secuencia de actividades Elaborado QG
* 3.2. Desefio das unidades didacticas: distribucién do curriculo nas actividades Elaborado Q ()
* 3.3 Desefio das unidades didacticas: avaliacién Elaborado QE
* 4. Deseiio das actividades Elaborado QG
* 5. Procedemento de avaliacion inicial Elaborado QE
* &1 Criterios de cualificacion e recuperacion Elaborado QCI,
*  6.2. Procedemento de seguimento, recuperacion e avaliacion das materias pendentes Elaborado QC’,'
. ffn.tli’;zzedamento para definir a proba de avaliacién extracrdinaria para o alumnado con perda de dereito & avaliacion En elaboracion Qg
* 7. Medidas de reforzo educative para o alumnado que non responda globalmente aos obxectivos programados En elaboracién QG
® 8. Programacién da educacién en valores En elaboracién QCI,
® 9, Actividades complementarias e extraescolares En elaboracién Q C’l
* 10. Procedemento sobre o seguimento da programacion e a avaliacion da propia practica docente En elaboracién QG
11. Outros apartados Sen elaborar QE

Accidns

e O boton Validar permite validar que sexan correctos os datos contidos nos apartados da
programacién que figuren “en elaboracién”. As validaciéns que se realizan son as mesmas que
as que se indicaron antes, nos distintos apartados da programacion. Usarase tipicamente
antes de pechar a programacion, para verificar que todo estea correcto.

Como resultado da validacién:

o  Se avalidacién é correcta ha aparecer un cadro verde na parte superior, sobre o cadro
azul, coa mensaxe Operacion realizada con éxito.
o En caso de erro, na aplicacion xorde a mensaxe A programacion non pasou as

validaciéns nun cadro vermello na parte superior, e na listaxe de elementos da
programacion aparecera unha columna, Erros atopados, na que se detallaran os erros

de cada apartado.

¢ O botdn Pechar permite pechar a programacion.
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Esta operacion require confirmacion, que se solicita cunha mensaxe emerxente:

;Esta seguro de que quere pechar a programacion? Unha vez pechada

xa non permitira realizar modificacions.
Aceptar Cancelar

FP
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Unha vez completado o pechamento a programacion deixa de ser editable e pasara a estar dispofiible

para a sua supervision.

A informacién da programacién pechada amésase na pantalla de Detalle programacion LOOIFP (ver

apartado 8: Consultar unha programacién).
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8. Consultar unha programacion

Podemos consultar as programacions 3as que teflamos acceso desde a pantalla de Busca de
programacions (ver apartado 4: ). Na listaxe de mddulos identificarase o que se queira consultar, e
premerase o botén Ver detalle.

A informacion da programacion amdsase na pantalla de Detalle programacion LOOIFP, que contén:

o Na parte superior aparecen os seguintes datos da programacion:

o

o

Centro e ano académico.

Tipo de ensinanza (grao D ou E), cédigo e nome do ciclo formativo ou do curso de
especializacion, e cddigo e nome do médulo.

Tipo de oferta (ordinaria ou modular), modalidade (presencial ou a distancia), réxime
dual (xeral ou intensivo) e grupo.

Estado da programacion (sen elaborar, en elaboracidn, con erros ou pechada), data de
alta, data da ultima modificacion, versién (1, 2, 3...) e tipo de version (oficial ou borrador).

NUumero de sesidns semanais, horas anuais do mddulo, duracion das sesidns, sesidns
anuais e sesidns no centro.

¢ Na parte inferior a relacién de apartados da programacion.

Detalle Programacién LOOIFP
Nestes intres a axuda non esta dispofiible, desculpe as molestias.

Datos da programacién

Centro Ano académico Grupo Tipo de oferta Modalidade

IES As Fontifias (Santiago de Compostela - A Corufa) (15027058 2024/2025 A Réxime xeral-ordinario Presencial

Estado Data de alta Data Gltima modificacion Version Tipo de versién Réxime dual

Pechada 10/06/2025 27/06/2025 1 Oficial Xeral

. . . . PR Sesiéns Horas Duracién Sesions Sesions
Ensinanza Curso/Ciclo formativo Materia/Médulo/Ambito semanais anuais d.a. anuais
sesion centro
g)':'niit?\;g‘“’s 55‘:&?621002 (GS) - Asistencia & MPO663 - Xestion avanzada da informacién (1°) 9 248 50 208 | | 155
Novas Opcions
Elementos Estado Opcidns
* 1. Concrecién do curriculo en relacién coa sta adecuacidn &s caracteristicas do ambito produtive Elaborade am
* 2. Relacion e secuencia de unidades didacticas Elaborado Qm
*  2.2. Distribucién curriculo nas unidades diddcticas Elaborado Qm
* 3. Desefio das unidades didacticas: relacion e secuencia de actividades Elaborade am
*  3.2. Deseiio das unidades didacticas: distribucion do curriculo nas actividades Elaborade Qm
*  3.3. Desefio das unidades didécticas: avaliacién Elaborado Qm
* 4. Desefio das actividades Elaborado Q-
* B, Procedemento de avaliacién inicial Elaborado Qm
* 6. Criterios de cualificacion e recuperacién Elaborado Qm
*  6.2. Procedemento de seguimento, recuperacion e avaliacion das materias pendentes Elaborado Q-
. S;)Z;tli’;ﬁgedemento para definir a proba de avaliacién extraordinaria para o alumnado con perda de dereito 3 avaliacién Flaborado am
* 7.Medidas de reforzo educativo para o alumnado que non responda globalmente aos obxectivos programados Elaborado Q-
* 8. Programacidn da educacién en valores Elaborado Qm
* 9. Actividades complementarias e extraescolares Elaborado am
“ 10. Procedemento sobre o seguimento da programacicn e a avaliacién da propia practica docente Elaborado Q-
11. Outros apartados Elaborado Qm

As accioéns dispofiibles nesta pantalla han depender do estado da programacion:

¢ Nas Opcions de cada elemento da programacion:

o

o

A icona da lupa permite consultar o apartado.

Se a programacion estd “pechada”, a icona de comentario permite ver comentarios que
o0 supervisor escribise sobre ese elemento da programacion.
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e Se a programacion estd “pechada”’, o boton Comentar permite ver comentarios xerais da
programacion escritos polo supervisor.

¢ O boton Vista preliminar amosa toda a informacion da programacion de xeito continuo.
e O botdn azul Volver permite volver & pantalla de Busca de programacions (ver apartado 4:

).
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9. Creacion da programacion de empresa

Tanto se a programacién do mddulo esta “pechada” como se estd “en elaboracion” pddense crear unha

ou varias programaciéns de empresa para o mddulo (por exemplo, unha versidon para cada tipo de
empresa colaboradora coa formacién).

9.1. Alta programacion de empresa

Partindo da pantalla inicial de Busca de programacidns, premer a icona Crear programacion de

empresa, dentro do conxunto de iconas que aparecen na columna Opciéns da programacion de cada
médulo:

Busca de programacions

Nesta pantalla poders consultar as siias pr ions. Poderd ver as pr

or s materias que imparte en algin grupo (grupos nos que conste asociado en XADE).
EP: Acciéns Qi nas programaciéns LOOIEP.

Filtros para a busca
Ano académico Centro

Tipo de programacion
025206 IES As Fontifias (Santiago de Compostela - A Coruna) v Programacion LOOIFP

4 elementos atopados, amosando todos os elementos.

Tipo de

Tipo de programacién  Grupe P Materia/MédulofAmbito Yersién Curso/Ciclo formativo

Tipo de versién Data ultima modificacién Estado  Modalidade Informes Opcidns
Réxime
Programacién LOOIFP A xeral- MPOB55 - Xestién loxistica e comerdial 1 D3ADGO0O1 (GS) - Administracion e finanzas Oficial 05/08/2025 Pechada Presencial = Qs D
ordinario
Réxime = )
Programacién LOOIFP A xeral- MPOG55 - Xestion loxistica e comercial 2 D3ADGO001 (GS) - Administracion e finanzas Borrador 05/08/2025 elaboracitn Presencial e Qe m
ordinario
Réxime n )
Programacién LOOIFP A xeral- MPO663 - Xestién avanzada da informacién 1 D3ADGO002 (GS) - Asistencia & direccion Oficial 05/08/2025 elaboracién Presencial we QOB
ordinario
Réxime
Programacién LOOIFP A xeral- MPOE63 - Xestién avanzada da informacién 2 D3ADGO002 (GS) - Asistencia & direccién Oficial

En - "
05/08/2025 +ar Presencial s QG
ordinario elaboracién
Crear programacion de empresa
Ael tos atopados amosando todos o

Aparece daquela a seguinte pantalla, Alta Programacion LOOIFP de empresa, na que se pode ver:

Alta Programacién LOOIFP de empresa

Axuda para dar de alta ACls

Datos da programacién

Centro Ano académico Grupo Tipo de oferta Modalidade
ES As Fontifias (Santiago de Compostela - A Corufia) (15027058 2025/2026 Réxime xeral-ordinario Presencial
Estado Data de alta Tipo de version Rexime dual Identificador
Sen elaborar 05/08/2025 Oficial Xeral Empresa 2
i Sesions Horas Duracién Sesidns SSSioM
Ensinanza Curso/Ciclo formativo Materia/Médulo/Ambito : N iy b
semanais anuais dasesién anuais
centro
Graos D: Ciclos formativos D3ADGO002 (GS) - Asistencia & direccion MPO663 - Xestion avanzada da informacién (2%) 9 248 50 w 298 155

Crear unha nova versién sen datos

®  Crear unha nova version sen datos da Programacién LOOIFP de empresa

Crear unha nova versién da programacién a partir das mifias programaciéns.|

Seleccionar

Ano académico Centro Docente Tipode Materia Tipode Tipode o 5, Data dttima Estado
programacién oferta  versién modificacién
|ES As Fontifias Réxime
(Santiago de Programacion MPO663 - Xestion avanzada da informacién §
2025/2026 Compostela - A LOGIFP de empresa (ASIADIR) xe?l— ~ Oficial 2 05/08/2025  Pechada
Corufia) ordinario

e Os datos xerais da programacion que se estea a editar, cun novo recadro, Identificador, no que

se engadirad unha referencia para cada empresa ou tipo de empresa a que se lle vaia aplicar esta
programacién de empresa

e Na parte inferior poderase seleccionar entre as seguintes opcions:
o Crear unha nova version sen datos da Programacion LOOIFP de empresa. Crea novas
programacions de empresa sen datos previos.
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o Crear unha nova programacion a partir das mifias programacions. Crea novas
programacions baseadas en anteriores programaciéns de empresa xa pechadas, cos
mesmos datos, pero sen alumnado asignado.

Accidns
e Na caixa ldentificador, escribir a referencia que se crea conveniente para identificar a
programacién de empresa.
e Premer no botdn azul Volver, para retomar a pantalla anterior, Busca de programacions.
e Premer o botdn laranxa, Crear, para acceder a seguinte pantalla, Modificar Programacion.

Modificar Programacion

° Operacién realizada con éxito

Nesta pantalla pode consultar toda a informacién da programacién asi como o detalle de elementos que a conforman. Podera acceder ao detalle de cada elemento premendo nos enlaces dispeiiibles na tiboa de elementas.

Datos da programacion

Centro Ano académico Grupo Tipo de oferta Modalidade
IES As Fontifias (Santiago de Compostela - A Corufia) (15027058 2025/2026 A Rexime xeral-ordinario Presendal
Estado Data de alta Version Tipo de version Réxime dual Identificador
En elaboracion 05/08/2025 2 Oficial Xeral Empresa 1
" " " : N Fp—— Sesiéns  Horas Duracién Sesiéns Sesions
Ensinanza Curso/Ciclo formativo Materia/Médulo/Ambito semanais anuais dasesién anuais
centro
Graos D: Ciclos formativos D3ADG0002 (GS) - Asistencia 4 direccidn MP0663 - Xestion avanzada da informacian (2%) 9 248 50 298 155
=3
Elementos Estado  Opcidns
* 1. Resultados de aprendizaxe que se comparten coa empresa Sen elaborar Q%
2. Proposta de traballo na empresa (opcional) Sen elaborar QCI,
3. Relacionar alumnado Sen elaborar Q%

Nesta pantalla pédese ver:
e Na parte superior, os datos xerais da programacién de centro, coa nova caixa Identificador,
que indica para que empresa ou tipo de empresa se esta a crear esta programacion.

¢ Na parte inferior, a listaxe de apartados/elementos que se debera cubrir para a programacién
da empresa e que se van desenvolver mdis adiante. O apartado con asterisco (*) é de
cumprimento obrigatorio

¢ O estado dos apartados/elementos (en elaboracién, elaborado, con erros ou sen elaborar).
¢ As opcidns de cada elemento:
o Aiconada lupa permite consultar o apartado

o Aiconade modificar permite acceder ao apartado para o editar, tal e como se detalla
nos seguintes apartados
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9.2. Elaboracion da programacion de empresa

Apartado 1. Resultados de aprendizaxe que se comparten coa empresa

Ao premer na opcién Modificar do primeiro elemento, de cumprimento obrigatorio, a pantalla que se
amosa é a seguinte:

. Ir ao apartado
1. Resultados de aprendizaxe que se comparten coa empresaez

4 1.Resultados de aprendizaxe que se comparten coaemg v P
Despregable para consultar os datos

Datos da programacién P «— : -,
xerais da programacion do centro
Despregable para acceder directamente
aos diferentes elementos da programacion
@ Orbee @@

de empresa
BUJT S % x|L|:

I

Tamaiio -2

Caixa de texto para realizar unha descricion da programacion de empresa que se esta a elaborar

Caracteres (con HTML): 0

y Totalmente ., Totalmente
Resultado de aprendizaxe no centro Compartido

na empresa
RA1. Xestiona as facetas administrativas de proxectos empresariais administrando recursos mediante unha aplicacién especifica de control ® -
RA?2. Elabora documentos integrando textos, datos, imaxes e graficos a través das aplicacions informaticas axeitadas

RA3. Elabora presentaciéns audiovisuais relacionadas coa xestién empresarial ou de proxectos, utilizando unha aplicacién de tratamento de video dixital

RA4. Realiza tarefas de xestién empresarial e de proxectos empregando ferramentas da web 2.0

RAS. Administra os documentos a través dun sistema de xestion documental

® ®
(
(

Na parte superior da pantalla aparece unha caixa de texto editable para realizar unha descricién da

programacion de empresa que se estea a crear (pode ser unha descricién sobre o tipo de empresa para
o que se fai esta versidn da programacion).

Na parte inferior pddense ver todos os RA do moédulo e habera que indicar os que se abordan totalmente
no centro, son compartidos ou se abordan totalmente na empresa.

As accions que se poden realizar nesta pantalla son as seguintes:

e Cubrir o texto pertinente na caixa de texto habilitada.

e Facer clic na opcidn elixida por cada RA (por defecto, todos os RA aparecen como “Totalmente
no centro”).

e Premer no botdn Gardar, para gardar os datos introducidos. E aconsellable realizar esta
accion adoito para non perder a informacion.

e Premer no botdén Validar e Gardar para ir facendo as validaciéns por cada elemento e
comprobar que o procedemento estea a ser correcto:

o  Se avalidacién é correcta ha aparecer un cadro verde na parte superior, sobre o cadro
azul, coa mensaxe Operacion realizada con éxito.

o En caso de erro, na aplicacion xorde a mensaxe A programacion non pasou
correctamente as validaciéns nun cadro vermello na parte superior, e na listaxe de

elementos da programaciéon aparecera unha columna, Erros atopados, na que se
detallaran os erros de cada apartado

e Premer no botdn Volver para volver & anterior pantalla, Modificar programacion.
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Apartado 2. Proposta de actividades na empresa (opcional)

Relacionarase aqui, de xeito opcional, a proposta de actividades para realizar polo alumnado na empresa
para a que se fai esta programacion.

En ocasidns os RA estan redactados de forma moi “académica” e son de dificil comprensidn por as

empresas. Expresar os RA en termos de accidns de empresa facilita o seguimento da formacién e mellora
a formacion do alumnado.

.. . | tad
2. Proposta de actividades na empresa (opcional)e raoapartado

4 2. Proposta de actividades na empresa (opcional) v p

Datos da programacién P

|Prupnsta xeral de actividades na empresa|

[&) orxe @ @

B UI S x »|T,

Tamafo ~ | @

Caixa de texto que incluira as propostas de actividades a realizar polo alumnado na empresa

Caracteres (con HTML): 0

Proposta de actividades por resultado de aprendizaxe

RA gue se indicou no apartado anterior
para compartir formacion ca empresa

RA2. Elabora documentos integrando textos, datos, imaxes e graficos a través das aplicacions informaticas axeitadas
Orixe @ @
B UI S x x I = F E 2 EE

Tamafo -

Caixa de texto que incluira as actividades a realizar polo alumnado en funcion de cada
RA seleccionado no apartado anterior para compartir formacion coa empresa

Caracteres (con HTML): 0

As accidns que se poden realizar nesta pantalla son as seguintes:

e Cubrir os textos pertinente nas caixas de texto habilitadas.

e Premer no botdén Gardar, para gardar os datos introducidos. E aconsellable realizar esta
accién adoito para non perder a informacion.

e Premer no boton Validar e Gardar para ir facendo as validacions por cada elemento e
comprobar que o procedemento estea a ser correcto:

o  Se avalidacién é correcta ha aparecer un cadro verde na parte superior, sobre o cadro
azul, coa mensaxe Operacion realizada con éxito.

o En caso de erro, na aplicacion xorde a mensaxe A programacion non pasou
correctamente as validaciéns nun cadro vermello na parte superior, e na listaxe de

elementos da programaciéon aparecera unha columna, Erros atopados, na que se
detallaran os erros de cada apartado

e Premer no botdn Volver para volver & anterior pantalla, Modificar programacion.
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Apartado para seleccionar o alumnado matriculado no médulo ao que se lle adxudicard algunha das

versions creadas da programacién de empresa. A pantalla que se amosa € a seguinte:

. Ir ao apartado
3. Relacionar alumnadoe P

4 1 Relacionar alumnado

Datos da programacién P

Alumnado asignado

Relacion de alumnado asignado a esta programacion de empresa
Eliminar Nome Cadigo

ﬁ S40826AFLEE4881

] OOKSCVAIVADOR

Busca de alumnado para asignar a programacion

MNome

Seleccionar Mome Cadigo

Casinas de verificacion para seleccionar ao alumnado ao que
se lle vai a asignar esta programacion de empresa

Alumnado asignado

Na parte superior da pantalla, debaixo de Datos da programacién, aparece o apartado Alumnado
asignado, onde se pode ver a relacién de alumnado ao que se lle asignaron empresas que van aplicar esta
versién da programacién de empresa (cada empresa ou tipo de empresas terd unha versién da

programacion).

A esquerda do nome do alumnado aparece a icona de Eliminar, para proceder en caso de que a asignacion

non fose correcta ou de que o alumnado finalmente non faga a formacién na empresa.
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Para que o alumnado aqui relacionado apareza, primeiro hai que ir ao apartado seguinte, Busca de

alumnado para asignar a programacion, seleccionar o alumnado mediante os recadros de verificacion
e premer o botdn laranxa Seleccionar

Busca de alumnado para asignar a programacion
Neste apartado da programacion de empresa pddense realizar as seguintes accidns.

e Buscar o alumnado polo seu nome escribindoo na caixa Nome e premendo o botdn laranxa
Buscar

e Seleccionar o alumnado ao que se lle queira aplicar esta programaciéon mediante os recadros
de verificacién que aparecen a esquerda dos nomes e premer o botén laranxa Seleccionar,

para o adxudicar. Neste momento o alumnado designado aparecera relacionado na parte
superior da pantalla, Alumnado asignado.

¢ O boton Gardar permite gardar os datos da pantalla, aparecendo a seguinte pantalla, na que
desaparece a listaxe do alumnado matriculado. Para o ver de novo, premer no botén Buscar.

o Operacién realizada con éxito

. Ir ao apartado
5. Relacionar alumnadom= p
4 | 5. Relacionar alumnado ~| P

Datos da programacién P

Alumnado asignado

Eliminar Nome

Cédigo

e

Busca de alumnado para asignar a programacion

Nome

Seleccionar Nome

Cédigo
Non se atoparon elementos.

¢ O botoén Validar e Gardar permite comprobar que o proceso se realizase correctamente no

que a este elemento se refire, e da paso & seguinte pantalla, na que se pode ver a relacién de
alumnado definitivamente asignado & programacion:

o Operacién realizada con éxito

. Ir ao apartado
5. Relacionar alumnadom p

4 | 5. Relacionar alumnado v b
Datos da programacién P

Alumnado asignado

Nome Cédigo

e O botdn Poiier en elaboracion permite editar de novo o apartado de Relacionar alumnado.

¢ O botdn Volver permite acceder 4 pantalla inicial de Modificar Programacion da empresa:

44



XUNTA ,
DE GALICIA FP | Fooraiona

Modificar Programacion

Nesta pantalla pode consultar toda a informacién da programacién asi como o detalle de elementos que a conforman. Podera acceder ao detalle de cada elemento premendo nes enlaces dispofiibles na taboa de elementos.

Datos da programacion

Centro Ano académico Grupo Tipo de oferta Modalidade
IES As Fontifias (Santiago de Compastela - A Corufia) (15027058 2025/2026 A Réxime xeral-ordinario Presencial
Estado Data de alta Data (ltima modificacién Version Tipo de versidn Réxime dual Identificador
En elaboracién 05/08/2025 05/08/2025 2 Oficial Xeral Empresa1
i Sesiéns Horas Duracién Sesiéns Sesidns
Ensinanza Curso/Ciclo formativo Materia/Médulo/Ambito N - L . n
semanais anuais dasesién anuais
centro
Graos D: Ciclos formativos D3ADG0002 (GS) - Asistencia & direccion MPO663 - Xestion avanzada da informacion (2°) 9 248 50 w 298 155

=3
Elementos Estado Opcidns
* 1. Resultados de aprendizaxe que se comparten coa empresa  Elaborade QC/,
2. Proposta de traballo na empresa (opcional) Elaborado QC’,’
3. Relacionar alumnado Elaborado Q) (%

Neste momento, pédense realizar as seguintes accions:

¢ Volver editar os Elementos da programacion, premendo na icona Modificar, ou comprobar
como quedaron editados, premendo na icona da lupa.

e Premer no boton Gardar, para conservar os datos editados da programacion.

e Premer no botén Eliminar, para eliminar toda a programaciéon da empresa (consérvase a
programacion do mddulo). Neste caso, aparece a seguinte pantalla na que, de querer seguir
coa eliminacidn, aparece unha mensaxe emerxente de confirmacion:

;Esta seguro de que querer eliminar a programacién? O borrado da
programacién serd definitivo e non podera recuperarse

Cancelar

Eliminar programacién

Nestes intres a axuda non estd dispofiible, desculpe as molestias.

Datos da programacion

Centro Ano académico Grupo Tipo de oferta Modalidade
IES As Fontifias (Santiago de Compostela - A Corufia) (15027058 2024/2025 A Réxime xeral-ordinario Presencial
Estado Data de alta Data ultima modificacién Versidn Tipo de version Réxime dual Identificador
En elaboracion 18/07/2025 20/07/2025 2 Oficial Xeral
i Sesions Horas Duracién Sesi(')r'mseﬁd"5
Ensinanza Curso/Ciclo formativo Materia/Médulo/Ambito N N da . no
semanais anuais . anuais
sesion centro
Braos D: Ciclos DSADGOOD2 (GS) - Asistencia 3 ypoge3 - Xestion avanzada da informacion (1°) 9| (28 50 (8 |15
formativos direccién

oo T

e Premer o botdn Vista preliminar, para ter unha vision global da programacion.

e Premer o botdn Validar, para realizar as validaciéns e comprobar se o proceso estivo correcto.
Esta accidn valida todos os elementos que estean “en elaboracién”.

e Premer no boton Pechar para dar por definitiva a edicién da programacién. Aparece a
seguinte mensaxe emerxente:

;Esta seguro de que quere pechar a programacion? Unha vez pechada

¥a non permitird realizar modificacions.
Aceptar Cancelar

Una vez pechada a programacién de empresa, a pantalla muda & seguinte:
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Modificar Programacién

Operacién realizada con éxito
As demais versiéns oficiais mudaron a tipo borrador

| Nesta pantalla pode consultar toda a informacién da programacion asi como o detalle de elementos que a conforman. Podera acceder ao detalle de cada elemento premendo nos enlaces dispoiiibles na taboa de elementos.

Datos da programacion

Centro Ano académico Grupo Tipo de oferta Modalidade
IES As Fontifias (Santiago de Compostela - A Corufia) (15027058 2025/2026 A Réxime xeral-ordinario Presendial
Estado Data de alta Data dltima modificacién Version Tipo de version Réxime dual Identificador
Pechada 05/08/2025 05/08/2025 2 Oficial Xeral Empresa1
i Sesiéns Horas Duracién Sesiéns Scoion®
Ensinanza Curso/Ciclo formativo Materia/Médulo/Ambito Y : = ; no
semanais anuais dasesion anuais
centro
Graos D: Ciclos formativos D3ADG0002 (GS) - Asistencia 3 direccién MPO663 - Xestién avanzada da informacién (2°) 9 248 50 ~ 298 155

Novas opcidns

* 1. Resultados de aprendizaxe que se comparten coa empresa  Elaborado ) Jll
2. Proposta de traballo na empresa (opcional) Elaborado QB
3. Relacionar alumnado Elaborado Q) §l

Elementos Estado Opcions

As accions que se poden realizar desde aqui son as seguintes:
e No campo Opcidns, premer nas iconas da lupa, para ver con detalle os apartados/elementos,
ou Comentar.
e Premer o botén Vista preliminar para ter unha visién global da programacién de empresa.

e Premer o botdn azul Volver, para ir & sequinte pantalla de Detalle da Programacion LOOIFP,
e ver, na parte inferior, as Programacions relacionadas, nas que se relacionan as diferentes
versions das programacién de empresa asociadas & programacion do médulo:

Detalle Programacion LOOIFP
Nestes intres a axuda non est4 dispofiible, desculpe as molestias.

Datos da programacion

Centro Ano académico Grupo Tipo de oferta Modalidade

IES As Fontifias (Santiago de Compostela - A Corufia) (15027058 2025/2026 A Réxime xeral-ordinario Presencial

Estado Data de alta Data dltima modific; Version Tipo de version Réxime dual

En elaboracion 05/08/2025 05/08/2025 2 Oficial Xeral

' ) ) N . Sesions Horas DUTICION sogigng Sesions
Ensinanza Curso/Ciclo formativo Materia/Médulo/Ambito semanais anuais a anuais no
sesion centro
?“?r::t?:_uc:dos gﬁgg%unuuz (GS) - Asistencia 3 MP0663 - Xestién avanzada da informacién (2% 9 248 50 298 155
Elementos Estado Opciéns
" 11. Concrecion do curriculo en relacién coa sta adecuacién ds caracteristicas do ambito produtivo. Sen elaborar Q
" 2. Relacion e secuencia de unidades didacticas Sen elaborar Q
" 2.2. Asignacion de elementos curriculares ds unidades didécticas. Sen elaborar Q
" 3. Desefio das unidades didécticas: relacién e secuencia de actividades Sen elaborar Q
*  3.2. Desefio das unidades didécticas: asignacién de elementos curriculares 3s actividades. Sen elaborar Q
* 3.3.Deseiio das unidades didacticas: avaliacion Sen elaborar Q
" 41, Desefio das actividades. Sen elaborar Q
* 5. Procedemento de avaliacin inicial. Sen elaborar Q
* 6.1, Criterios de cualificacién e recuperacién Sen elaborar Q
*  6.2. Procedemento de sequimento, recuperacion e avaliacién das materias pendentes Sen elaborar Q
* 6.2. Procedemento para definir a proba de avaliacién extraordinaria para o alumnado con perda de dereito 4 avaliacién continua Sen elaborar Q
* 7. Medidas de reforzo educativo para o alumnado que non responda globalmente aos obxectivos programados. Sen elaborar Q
*  81.Programacién da educacién en valores. Sen elaborar Q
* 9. Actividades complementarias e extraescolares. Sen elaborar Q
* 10.1. Procedemento sobre o seguimento da programacion e a avaliacion da propia practica docente. Sen elaborar Q
1. Outros apartados. Sen elaborar Q
Programacions relacionadas
Tipo de programacién Identificador Versién Tipo de versién "2:;}:]::2:::" Estado Opciéns
Programacion LOOIFP de empresa Empresa 1 2 Oficial 05/08/2025 Pechada
Programacion LOOIFP de empresa Empresa 2 3 Oficial 05/08/2025 En elaboracion
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Nesta pantalla podense desenvolver as seguintes accidns:
¢ Na parte inferior da pantalla, en Programacion relacionadas, no campo Opcidns e segundo
o estado das distintas versions:

o Premer a icona da lupa, para ter unha visiéon xeral de cada unha das version da
programacién da empresa.

o  Premer a icona Xerar informe, para xerar un pdf co contido da versidn.

o  Premer a icona Modificar, na versidn que estea en estado de "en elaboracidon”, para a
editar.

» Na parte superior, nos diferentes botdns:

o Premer o botén Vista preliminar para ter unha vision global da programacién do
mddulo (non inclde programacién de empresa).

o Premer o botéon azul Volver para que apareza a pantalla inicial de Busca de
programacions.

Unha vez rematadas as programaciéns de empresa, desde a pantalla Modificar programacién pédense
observar os datos xerais da programacion e as programacion de empresa creadas para ese modulo.

Desde aqui pdédense realizar todas as accidns coas iconas e cos botdns xa descritas ao longo deste manual

Modificar Programacién
Nesta pantalla pode consultar toda a informacién da programacion asi como o detalle de elementos que a conforman. Poders acceder ao detalle de cada elemento premendo nos enlaces dispofibles na taboa de
elementos.
Datos da programacién
Centro Ano académico Grupo Tipo de oferta Modalidade
IES As Fontifas (Santiago de Compostela - A Corufia) (15027058 2025/2026 A Réxime xeral-ordinario Presencial
Estado Data de alta Data ditima modificacion Version Tipo de version Réxime dual
En elaboracién 05/08/2025 05/08/2025 2 Oficial Xeral
) ) . . . Sesions Horas Duracién Sesiéns ~c5ioM®
Ensinanza Curso/Ciclo formativo Materia/Médulo/Ambito semanais anuais dasesién anuais
centro
if,?,ﬁf,('i’;ﬂ““ Eﬁ:&%’:‘wi (G5) - Asistencia & MPO663 - Xestién avanzada da informacién (2°) 9 248 (50 | 298 155
== =
Elementos Estado Opcidns
" 1. Concrecién do curriculo en relacién coa siia adecuacion as caracteristicas do dmbito produtivo. Sen elaborar QG
* 2. Relacién e secuencia de unidades didacticas Sen elaborar ch‘
"  2.2. Asignacién de elementos curriculares &s unidades didacticas. Sen elaborar chl'
* 3. Desefio das unidades didacticas: relacion e secuencia de actividades Sen elaborar ch;
" 3.2. Desefio das unidades didacticas: asignacion de elementos curriculares s actividades. Sen elaborar QG
" 3.3. Desefio das unidades didacticas: avaliacion Sen elaborar chl'
* 4. Desefio das actividades. Sen elaborar Qe
* 5. Procedemento de avaliacién inicial. Sen elaborar ch‘
" B.. Criterios de cualificacién e recuperacion Sen elaborar ch‘
* 6.2 Procedemento de sequimento, recuperacién e avaliacién das materias pendentes Sen elaborar Qe
" 6.3. Procedemento para definir a proba de avaliacién extraordinaria para o alumnado con perda de dereito & avaliacién continua Sen elaborar ch‘
* 71 Medidas de reforzo educativo para o alumnado que non responda globalmente aos obxectivos programados. Sen elaborar QG
8. Programacién da educacién en valores. Sen elaborar Qe
" 91. Actividades complementarias e extraescolares. Sen elaborar Qc’,
* 10.. Procedemento sobre o seguimento da programacion e a avaliacién da propia practica docente. Sen elaborar QCI,
1. Outros apartados. Sen elaborar QG
Programacions relacionadas
Tipe de programacién Identificador Versién Tipo da versién nI::td?fl:cl.:Ic’lv:; Estado Opeitns
Programacién LOOIFP de empresa Empresa 1 2 Oficial 05/08/2025 Pechada QA
Programacién LOOIFP de empresa Empresa 2 3 Oficial 05/08/2025 En elaboracién QG =

47



XUNTA ,
DE GALICIA FP ) | Fooreonas

10. Seguimento da programacion

Logo de pechada a programacién do médulo, o profesorado podera realizar o seguimento desta.
E obrigado facer os sequimentos por unidade didactica e o sequimento final.

Para iso, no menu de Inicio, seleccionar Programacions > Seguimento > Ir a seguimento de
programacion:

Inicio Beguimento de programacionses

Rrogramacians ¥ |Filtros para a busca

Elaboracién

Ano académico Centro

Ensinanza
Seguimento ,\l 2024/2025 v IES As Fontifias (Santiago de Compostela - A Corufia) v -- Seleccione un elemento — v
J Ir a seguimento da prograrmfacién | Materia Estado
Cer - Seleccione un elemento — ~ — Seleccione un elemento — + - Seleccione un elemento - At
Avaliacién competencias ~ Tipo de oferta Tipo de programacion
— Seleccione un elemento — + -- Seleccione un elemento — ~
Buzon de informes
Acceso publico 5 5 o 5 . .
Centro prozlrzzﬁiecién Tolé?,-:: Matezl;/;s;ltz:dulol Grupo Version Cf';:s"?afi':l: EstadoModalidade Segutlr\;entn Seg;lilr:\:nto Opcidns

Non se atoparon elementos.

Na pantalla amdsanse varios filtros dos cales os Unicos necesarios para ter en conta son o ano académico

e o tipo de Programacion (debemos buscar e seleccionar Programacion LOOIFP, e premer o botén
Buscar).

Aparece daquela a seguinte pantalla, Seguimento da programacion, con todas as programaciéns xa

pechadas, das que se pode realizar o seguimento, primeiro o Seguimento das UD e das actividades e, ao
rematar, o Seqguimento final

Seguimento de programacidnsa

Filtros para a busca

Ano académico Centro Ensinanza

2025/2026 v IES As Fontifias (Santiago de Compostela - A Corufia) w -- Seleccione un elemento —-
Curso Materia Estado Tipo de oferta
--Seleccione un elemento — ~ -- Seleccione un elemento - ~ -- Seleccione un elemento - ~ -- Seleccione un elemento -- +
Tipo de programacion
Programacion LOOIFP ~
2 elementos atopados, amosando todos os elementos.
Tipo de Tipo de Materia/Mddulo/ - Curso/Ciclo N Seguimento Seguimento -
Centro programacién oferta Ambito Grupo Versién formativo Estado Modalidade uD final Opciéns
IES As Fontifias (Santiago de Programacién Réxime MPOB55 - ([)(;3:;060001
- - - o . - " . . -
Compostela - A Corufia) LOOIFP xgrat : Xestion l(_)sttlca A 1 Administracion Pechada Presencial QCI, QE/, =E®
(15027058) ordinario e comercial "
e finanzas
IES As Fontifias (Santiago de Programacion Réxime )Tez(:ieﬁeng - ?(;3;;060002
- i - - : . . -
((;I(S)glzpyuos;g;a A Coruria) LOOIFP o:de\';aaLrio TR GE A 1 Asistencia § Pechada Presencial QCI, QE/, =E®
informacién direccién

Unha vez elixida a programacién, no campo Seguimento UD pddense realizar as seguintes accions:

e Premer a icona da lupa para ter unha visiéon global do seguimento por UD, sen poder
modificar nada.
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¢ Premer a icona Modificar para editar o seguimento por UD. Aparece a pantalla Seguimento
por unidades didacticas e grupo na que hai que seleccionar a UD da que se vaia realizar o
seguimento:

Seguimento por unidades didacticas e grupo #

Materia Version Estado

-MPDEES - Xestidn avanzada da 1 Pechada
informacidn (ASIADIR)

Unidades didacticas b

Unidade didactica
[ — Seleccione un elemento -

v| -s——="eleccionar a UD da que se quere facer a consulta de seguimento

bl <——Premer para volver & pantalla anterior
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10.1. Seguimento por unidades didacticas e actividades

Unha vez seleccionada a UD, amdsase a seguinte pantalla. Desde aqui podense ver as datas de alta e da
ultima modificacion, asi como o nimero de sesions previstas na programacién da unidade:

Seguimento por unidades didacticas e grupo =

Materia Versidn Estado
-MPO663 - Xestitn avanzada da 1 Pachada
Infarmacion (ASIADIR)

Unidades didacticas P

Unidade didictica
UD1 Xestiona as facetas administrativas de proxectos emprasarials administrando «

Informacion do seguimento da unidade didactica

Data alta Data dltima modificacién
Data Inlcia Data fin Sasidns pravistas Sesidns realizadas Grao de cumprimanto
/09202 (Y o320z R 30 3 Alto o~

Propostas de modificackin efou mellora

Observacking / Desviaclong & xustificacion

@
Seguimento da actividade: Actividade 1.1
Data alta Data ditima modificacién
Data Inicio Data fin Seslons previstas sesidns realizadas Grao de cumprimento
1o/og/202s TR /o902 TR 15 15 At w
Propostas de modificackin efou mellora
4
Observacking / Desviacions e xustificaciin
“

Seguimento da actividade: Actividade 1.2

Data alta Data ditima modificacién
Data Inicio Tata Tin Sasidns pravistas Sesidns realizada Grao de cumprimento
22fo9f2025 R o3foz02s R 15 18 Alto -

Observackéns / Desviacions o xustificackin

As accions que se tefien que realizar son as seguintes:
e Indicar data de inicio e data de fin da UD, nimero de sesidns realizadas nas caixas
habilitadas e elixir grao de cumprimento entre as opcidns seguintes: baixo, medio ou alto.

e Redactar, na caixas de texto habilitadas, as propostas de modificacion e/ou mellora e as
observacidns ou desviacidns coa sta xustificacion.

e Premer o botén Gardar para gardar os datos introducidos.
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e Premer o boton Volver, para volver a pantalla de Seguimento de Programacions.

e De xeito opcional, pédese realizar o Seguimento das Actividades, para o que se levarian a
cabo as mesmas acciéns definidas para o seguimento da UD.

Segundo se vai formalizando o seguimento, pddese observar, seleccionando as Unidades didacticas no
despregable da parte superior da pantalla, os datos que serven para tomar as referencias precisas para

0 seguimento, sen ter que cambiar de pantalla:

Seguimento por unidades didacticas e grupo »

Materia Warsiin Estado

MPOEGS - Xestidn Jvanzada da 1 Pechada
Infarmacian (ASIADIR)

Unidades didicticas v+ <+—— Abrir o despregable

Secuencia Titulo Data iniclo Data fin Sesitns Sesldns Diferenza
previstas realizadas
Xestiona as facetas
administrativas de proxectos
1 empresariais administrando 10/08/2025 08102025 30 I3 -3
recursos mediante unha aplicacion
especifica de control
Elabora documentos integrando
textos, datos, imaxes e graficos a E
2 través das aplicaciéns 08/10/2026 o703 35 42 7
informaticas axeitadas
Elabora presentacions audiovisuals
relacionadas coa xestidn
3 empresarial ou de proxectos, 35 35
utilizando unha aplicaciin de
tratamento de video dixital
Realiza tarefas de xestion
4 empresarial ¢ de proxectos 30 0
empregando ferramentas da web
20
Administra os documentos a
5 ‘través dun sistema de xestion 5
documental
= 75
Unidade didctica
UD3 Elabora presentackins awdiovisuals relacionadas coa xestiin empresarial oud «
Informacion do seguimento da unidade didactica
Data alta Data ditima modificacin
Data Inlclo Data fin Seskins previstas Sesiins realizadas Gran 08 cumgriments
| o | 5 — -
Propostas de modificaciin afou mallora
A
Observaciins f Desviacidns o xustiflcacidn
!
Seguimento da actividade: Actividade 3.1
Data alta Data ditima modificacitn
Data Iniclo Data fin Seskins previstas Sesiins realizadas Grao de cumprimento:
o | | 2 = =~
Propostas de modificaciin afou mellora
4
Observaciing f Desviaclns e xustificacion
.
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10.2. Seguimento final e resultados de avaliacién final

Seguimento de programacionsa

Filtros para a busca

Ano académico Centro Ensinanza
2025/2026 ~ IES As Fontifias (Santiage de Compostela - A Corufia) —-Seleccione un elemento —
Curso Materia Estado Tipo de oferta
-- Seleccione un elemento — ~ -- Seleccione un elemento — ~ -- Seleccione un elemento —- ~ -- Seleccione un elemento -- +

Tipo de programacion
Programacién LOOIFP v

2 elementos atopados, amosando todos os elementos.

Tipo de Tipo de Materia/Médulo/ . Curso/Ciclo SeguimentoSeguimento .
Centro programacién oferta Ambito Grupo Versién formativo Estado Modalidade uD inal Opcidns
IES As Fontifias (Santiago de o . Réxime MPOGSS - PR
Compostela - A Corufia) EOOIFP xeral-  Xestion loxistica A 1 Administracien Pechada Presencial Q@ QE ame
(15027058) ordinario e comercial n
e finanzas
IES As Fontifas (Santiago de o0 Réxime o~ ([)(;35"‘;”60002
- n - - : . 3 -
ggggg;;;a A Coruiia) LOOIFP oﬁi:glrio T A 1 Asistencia 3 Pechada Presencial C)\C/J QC/, =E®
informacion direccion

Partindo da pantalla Seguimento de programacions, desde a opcién Seguimento final, podemos
realizar as seguintes accidns:
e Premer a icona da Lupa, para termos unha visién global do seguimento final.

¢ Premer a icona Modificar para formalizarmos o seguimento final. Aparece daquela a seguinte
pantalla, Seguimento final da programacioén.

Seguimento final da programacion =

Materia Versitn Estado

-MP0BE3 - Xestion avanzada da 1 Pechada
informacidn (ASIADIR)

Informacién do seguimento final da programacién

Data alta Data dltima modificacion

Andlise xeral de resultados de avaliacion do alumnado en relacién cos cursos anteriores

Propostas xerais de modificacion efou mellora para o curso seguinte

Observacions xerais

Resultados da avaliacidn final

Total al d Aprobadas/ % Aprobadas/| Susp fi % Susp fi Validaciéns/E: i6 % Validaciéns/Exenciéns
o 0 0,00 0 0,00 0 0,00

Volver

Desde aqui cumprira realizar, nas caixas habilitadas:

e Unha analise xeral de resultados de avaliacion do alumnado e relacidn con cursos anteriores.
e Propostas xerais de modificacion e/ou mellora para o curso seguinte.
e Observacidns xerais que se considere.

52




XUNTA ,
DE GALICIA FP ) | Fooreonas

e Cubrir a informacidn requirida nas caixas da parte inferior, onde se recollen os datos para a
memoria do médulo:

Total de alumnado matriculado.
Total de aprobadas/os.

o O O

Total de suspensas/os.
o Nuamero de validacions e/ou exencidns.

e Premer o botdn Gardar para conservar os datos do seguimento e poder ver os Resultados
da avaliacion final en forma de porcentaxes, segundo aparece na imaxe seguinte:

Seguimento final da programacion =

o Operacién realizada con éxito =
Materia Versién Estado

-MPOGE3 - Xestion avanzada da 1 Pechada
informacidn (ASIADIR)

Informacién do seguimento final da programacion

Data alta Data ultima moditicacion
/072025 /072025
esultado® en relacion cos cursos anteriores

datos

Propostas xerais de modificacién efou mellora para o curso seguinte
datos

Obsarvacions xerais

datog]

Resultados da avaliacidn final

Total al d Aprobadas/i % Aprobadas/s Susp f % Susp fi Validaciéns/E: i6 % Validaciéns/Exenciéns
8 25 89,29 3 1071 ] 0,00

Volver

e Premer o botdn Volver, para ir de novo & pantalla de Seguimento de programacions:

Seguimento de programacionse

Filtros para a busca

Ano académico Centro Ensinanza Curso

202472025 hd IES As Fontifias (Santiago de Compostela - A Corufia) v - Seleccione un elemento — W -- Seleccione un elemento —
Materia Estade Tipo de oferta Tipo de programacién

- Seleccione un elemento — W — Seleccione un elemento — e — Seleccione un elemento — Programacién LODIFP w

Un elemento atopado.

Tipo de Tipo de Materia/Médulo/ . Curso/Ciclo Seguimento Seguimento .
Centro programadién oferta Ambito Grupo Version formativo Estado Modalidade uD final Opcidns
Réxime MPOGES - D3ADGO002
IES As Fontifias (Santiago de Programacion Xestion G5) - . . .
Compestela - A Corufia) (15027058) LOOIFP xde_raL—_ avanzada da A 1 Asistencia 3 Pechada Presencial QG QG aEe
orainan? i formacion direccion

Unha vez realizados os seguimentos, desde o campo Opcidns, pddense realizar as seguintes accidns:

e Premer a icona Xerar informe, para crear un documento en pdf cos datos do seguimento.

e Premer a icona Comentar, para realizar os comentarios que se considere acerca do
seguimento.

e Premer a icona Ver detalle do seguimento, para ter unha vision total do seguimento, sen
poder realizar modificacidns.
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ANnexos

Anexo 1
ACCIONS PARA REALIZAR NUNHA PROGRAMACION LOOIFP EN FUNCION DO TIPO DE VERSION E DO
SEU ESTADO
(pantalla Busca de programacion)
TIPO .
VERSION ESTADO ACCION RESULTADO
c Accédese a pantalla Alta Programacion LOOIFP.
Sen elaborar o rear Se se completa a alta, créase unha programacion oficial con
version 1
detall Accédese a pantalla de Detalle Programacion LOOIFP.
Q Ver detalle | pormite acceder aos apartados da programacion para a sua
consulta.
) . Accédese a pantalla de Modificar Programacion.
) Modificar | permite acceder aos apartados da programacion para a sta
En modificacién ou consulta.
elaboracién Accédese a pantalla de Alta Programacion LOOIFP.
o Crear Se se completa a alta, créase unha programacion oficial con
Con erros versién N.
Crear Accédese a pantalla de Alta Programacion LOOIFP de
empresa.
o programaci |Se se completa a alta, créase unha programacion de empresa
Oficial 6n de vinculada & programacién de centro.
empresa
Ver detall Accédese a pantalla de Detalle Programacion LOOIFP.
Q er detali® | permite acceder aos apartados da programacion para a sua
consulta.
Accédese & pantalla de Alta Programacion LOOIFP.
+« Crear . .
4 borrador Se se completa a alta, créase un borrador da programacién
Pechada con version N.
Crear Accédese a pantalla de Alta Programacion LOOIFP de
. |empresa.
E)rogramau Se se completa a alta, créase unha programacién de empresa
on de vinculada 4 programacién de centro.
empresa
Ver detall Accédese a pantalla de Detalle Programacion LOOIFP.
€r detali® | permite acceder aos apartados da programacién para a sda
p prog p
consulta.
En ) . Accédese a pantalla de Modificar Programacion.
elaboracion ) Modificar | permite acceder aos apartados da programacion para a sta
Borrador modificacién ou consulta.
Con erros Crear Accédese a pantalla de Alta Programacion LOOIFP de
empresa.
programaci |Se se completa a alta, créase unha programacion de empresa
on de vinculada 4 programacién de centro.
empresa
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Anexo 2

ACCIONS PARA REALIZAR NUNHA PROGRAMACION LOOIFP EN FUNCION DO TIPO DE VERSION E DO

SEU ESTADO

(pantalla Busca de programacion)

TIPO z
VERSION ESTADO ACCION RESULTADO
Accédese a pantalla Alta Programacion LOOIFP.
Sen Crear , . -
elaborar o Se se completa a alta, créase unha programacién oficial con
version 1.
Accédese a pantalla de Detalle Programacion LOOIFP.
Q Verdetalle | pormite acceder aos apartados da programacion para a sua
consulta.
Accédese a pantalla de Modificar Programacion.
En E"; Modificar | permite acceder aos apartados da programacién para a sla
., modificacién ou consulta.
elaboracién
Accédese a pantalla de Alta Programacion LOOIFP.
Con erros o Crear Se se completa a alta, créase unha programacion oficial con
version N.
Crear Accédese & pantalla de Alta Programacion LOOIFP de
empresa.
Oficial programacion de e se completa a alta, créase unha programacién de empresa
empresa vinculada 4 programacién de centro.
Accédese a pantalla de Detalle Programacion LOOIFP.
Q Ver detalle Permite acceder aos apartados da programacién para a sta
consulta.
c Accédese a pantalla de Alta Programacion LOOIFP.
- rear
Pechada K4 borrador Se se completa a alta, créase un borrador da programacién con
version N.
Crear Accédese & pantalla de Alta Programacion LOOIFP de
empresa.
gr:g:ssrzaaon de Se se completa a alta, créase unha programacién de empresa
P vinculada & programacion de centro.
En Accédese a pantalla de Detalle Programacion LOOIFP.
Borrador | elaboracion Q Ver detalle Permite acceder aos apartados da programacién para a sta
consulta.
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ACCIONS PARA REALIZAR NUNHA PROGRAMACION LOOIFP EN FUNCION DO TIPO DE VERSION E DO
SEU ESTADO

(pantalla Busca de programacion)

TIPO

VERSION ESTADO ACCION RESULTADO

Con erros Accédese a pantalla de Modificar Programacion.

* iFi . .z .
) Modificar | permite acceder aos apartados da programacién para a sla
modificacién ou consulta.

Crear Accédese & pantalla de Alta Programacion LOOIFP de
empresa.
programacion de

Se se completa a alta, créase unha programacién de empresa
empresa

vinculada & programacién de centro.
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ACCIONS QUE COMPRE REALIZAR PARA CREAR UNHA PROGRAMACION OU UN BORRADOR DE

PROGRAMACION

ORIXE ACCION RESULTADO
Na pantalla Busca de programacion Se se completa a alta
en funcién do tipo de version e do na pantalla Alta programacion LOOIFP
estado
Programacidn oficial sen elaborar O Crear Créase unha programacion oficial con version
1.
Programacion oficial en Crear Créase unha programacion oficial con version
elaboracién O N.
Programacién oficial pechada 7 Crear Creqs,e un borrador da programacién con
& borrador  |versién N.

CREAR PROGRAMACION OU BORRADOR DE PROGRAMACION
(pantalla Alta programacion LOOIFP)

DATOS DE PARTIDA

DISPONIBILIDADE

RESULTADO

1 |Crear unha nova Sempre. Crea unha programacion ou un
version sen datos. borrador en branco.
2 | Crear programacion Sempre Crea unha programacién ou un

"tipo".

borrador “tipo™ terd unha UD por
cada RA, con todos os CA e contidos
asignados & UD.

3| Crear unha nova
versidn a partir das

mifias programacions.

Se hai algunha programacion do
mesmo maédulo pechada, ben do/da
propio/a docente (en calquera centro)
ou ben do centro (de calquera
docente).

Crea unha programacion ou un
borrador igual que a programacion
seleccionada.

4| Crear unha nova
versidn a partir das
mifias versions
borrador.

Dispofiible se hai algin borrador de
programacién do mesmo maédulo
do/da propio/a docente.

Crea unha programacion ou un
borrador igual que o borrador
seleccionado.
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