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1. EVALUACION INICIAL

Ao inicio de curso tera lugar unha evaluacion inicial onde o equipo docente reunese
co fin de valorar as necesidades de cada alumno. E unha forma de ter unha visién

compartida de cada un deles.

Co fin de cofiecer aos alumnos, a continuacion propofiense unha serie de preguntas

para esa evaluacion inicial.

Prequntas sobre motivacion e expectativas

1. Por que elixiches este ciclo formativo?
a) Porque me interesa o tema
b) Porque é o que habia dispofible
c) Porque mo recomendaron
d) Non o tefio claro
2. Que esperas conseguir ao terminar este curso?
a) Traballar nesta area
b) Seguir estudando
c) Non tefio claro qué facer
d) Solo quero aprobar e terminar
3. Como te estas sentindo neste inicio de curso?
a) Con ganas e motivado/a
b) Indiferente
c) Con dudas e desanimo

d) Dame igual

Prequntas relacionadas co comportamiento e a convivencia

4. Cando tes un problema cun profesor ou compaineiro, normalmente:
a) Falo con calma para resolvelo
b) Calome e ignéroo
c) Enfadome e reacciono mal
d) Depende do dia
5. En clase, como soes actuar?

a) Presto atencién e participo



b) Distraiome facilmente
c) Aburrome con facilidade

d) Adoito estar ao meu

6. Como te gustaria levarte cos teus companeiros?
a) Ben, son moi sociable
b) Normal, non falo moito
c) non me interesa facer amigos

d) Custame relacionarme

Prequntas sobre autopercepcion e control emocional

7. Cando algo non me sae como quero:
a) Busco outra forma de facelo
b) Frastome pero téntoo
c) Enfadome rapido
d) Paso do tema
8. Considéraste unha persoa impulsiva?
a) Non, penso antes de actuar
b) As veces si
c) Bastante
d) Moito, actuo sen pensar
9. Que fas cando estas de mal humor?
a) Téntoo controlar
b) Encérrome en min mesmo/a
c) Pagoo cos demais

d) Adoito discutir con facilidade

Preguntas sobre apoios e entorno

10.Sentes que tes apoio fora do centro educativo (familia, amigos, etc.)?
a) Si, bastante
b) Algo
c) Moi pouco
d) Nada



11. Traballaches algunha vez?
a) Si
b) Non
12. Como aprendes mellor?
a) Escoitando
b) Lendo
c) Escribindo
d) Resolvendo problemas
e) Enfrentandome a situacion reais
f) Vendo tutoriais
13. Como te definirias (selecciona todas as que consideres)
a) Extrovertido/a
b) Locuaz
c) Ordeado
d) Tranquilo
e) Lider
f) Curioso/a
g) Puntual
h) Resiliente
i) Empatico/a

[) Colaborativo/a



14. Cales son teus puntos fortes?

15. En que aspectos podes mellorar?

16. Tes computador na tua casa?
a) Si
b) Non

17. Estudos previos ao ciclo:



2. USO DE XADE PARA O PROFESORADO NOVO

XADE é unha plataforma da Conselleria de Educacién da Xunta de Galicia,
pensada para a xestion académica e administrativa dos centros publicos da

comunidade.

1. Inicio e pasar lista.

En horario de clase, sempre que te atopes na xanela de inicio, aparecera a
sesidbn que estes a impartir e poderas pasar lista ou poner faltas de

puntualidade. Se non o fas nesa hora, sempre poderas facelo por ABALAR ou

no apartado 2 de esta guia facendo clic en “faltas”.
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2. Datos do alumnado

OPCION 1: Alumnado > Xestién de alumnado > Introducir curso e grupo e facer cli en

buscar.

¥ XUNTA ———

BH DE GALICIA | fam Alumno/a [ Ano acadé 2024/2025
Cédigo | |N.exp. | | on1/Pas. PYOR S PO 2024/2025
( Busca alumnado b

Alumno/a
1° apehdol J2¢ apeiido | Jvome |

codigo | e/ R

Grupo

Convocatona Ensino [-~ VI

‘Curso = Grupo ==
Opoidn I__
/Modaldade

Grupo mixto [-- V]

joor |

Apareceran os alumnos e poderas buscar datos individuais de cada alumno. (FOTO
2)

Na Columna da esquerda aparece o listado de alumnos, poderas seleccionar a
calquera do curso para ver os mesmos datos de cada alumno do mesmo curso, e nas

diferentes columnas de arriba aparecen:

e Datos xerais: datos personais de cada alumno, responsables, estudos
anteriores e necesidades educativas.

e Faltas: asistencia a clase semana a semana, faltas con data de cada alumno,
rexistro de PD (onde poras aquelas materias con pérdida de evaluacion
continua) e faltas de conducta (onde poderas ver os partes que lles pofan de
forma detallada).

e Avaliacién: onde se ponderan ver as notas de cada alumno e apareceran as
notas de todas as materias.

e Expediente: onde se poderan ver os expedientes académicos de cursos

anteriores (Ver detalle)
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OPCION 2: Alumnado > Grupos > Grupos simples > Na columna da esquerda teras

os diferentes grupos do centro.

e Materias: diferentes materias do grupo e os seus profesores.

e Horario: o horario do grupo.

e Faltas: pédense ver as faltas por materia semana a semana

e Aval. Continua: onde se tefien que pofer as notas do alumnado o longo do

Curso.
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Grupos simples Horario do grupo

(A)-ZSCOMO4-MARKPUB-V o

(A)-ZSCOMO1-TRANSLOX-A

(A)-Z5COMO1-TRANSLOX-B

(A)-ZSCOMO1-TRANSLOX-C

[A)-ZSCOMO1-TRANSLOX-

I.."-\] ZSCOMO1-TRANSLOX-D [T —

(A)-ZSCOMO1-TRANSLOX-E 08:10 Aplicac. inf. 08:10 Procesos de vda. 08:10 Procesos de vda. 08:10 Mark, activ.
(A)-ZSCOMO1-TRANSLOX-F 09:00 Aplicac. inf. 09:00 Mark. activ. 0%:00 Procesos de vda, 0%:00 Mark. activ.
(A)-ZSCOMOL-TRANSLOX-P 09:50 Va'rk. a:t?v. 09:50 Sost. apl':a.ca 09:50 D:na'ﬂ. pto. vda. 09:50 It. pers. empreg.
= - 11:10 Mdrk. activ, 11:10 Ing. profesional 11:10 Dinam. pto. vda. 11:10 It. pers. empreg.
(A)-ZSCOMO1-TRANSLOK-V 12:00 Procesos de vda. 12:00 Ing. profesional 12:00 Ing. profesional 12:00 Xest. compras
(A)-ZSCOMO1-TRANSLOX-X 12:50 Xest. compras 12:50 Dinam. pto. vda. 12:50 Ing. prefesional 12:50 Dinam. pto. vda.
(A)-ZSCOMO3-XESVENT-C 13:40 Xest, compras 13:40 Dinam. pto. vda. 13:40 Aplicac. inf. 13:40 Aplicac. inf. 13:40 Dinam. pto. vda.
- 14:30 Aplicac. inf.

(A)-ZSCOMO3-XESVENT-D fApliesen

(PL)-LSCOMO4-RKPUB-C

3.

Informes

Informes > Informes predefinidos. Aqui apareceran os informes que usaredes
con mais frecuencia durante o curso. Teredes que descargar o informe no
botén de abaixo a dereita “obter informe” e despdis facer clic no botén “Ir o
buzén” que os redirixird a unha nova paxina que € o voso buzon de informes.
Nesta nova paxina poderedes descargar os informes para imprimilos ou

gardalos en formato pdf.

e Apercibimento PD: cando o alumnado esté faltando moito as clases
(mais do 6% de faltas non xustificadas) se lle dara o apercibimento de
pérdida de avaliacién continua.

e Comunicaciéon PD: cando xa lle deras o apercibimento e o alumno
continuou faltando (mais do 10% de faltas non xustificadas) se lle dara
a pérdida.

e Faltas por materia: para observar en detalle as faltas de asistencia
nunha materia.

e Listaxe cualificacidéns: para entregarlle o alumnado que quera as
notas en papel.

e Faltas de conducta: faltas de conducta rexistradas de cada alumno.
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ALDOZ-Acta

ALDD4-Acta de uds. formativas

(ALDOS-Boletin

ALD10-Boletin cap./umni.
ALDZ5-Ficha alumna

(ALO30-Faltas detalladas

ALD31-Informe de aval. final

ALD35-Informe individualizado
ALD37-Carta faltas

(ALO40=-Parte mensual de faltas

ALDAT-Listaxe arupo

ALDS0-Acta de pendentes

ALD75-Faltas por materia

(ALD76-Faltas por sesidn e

ALOB0-Listaxe cualificacidns

ALSZ3-Apercibimento PD

ALZ24-Comunicacién PD

(ALS 37 -Verificacidn datos

ALS45-Membros da ANPA

CONSELLERIA DE EDUCACION,
CIENCLA UNIVERSIDADES E
FORMACION PRIOF ESIONAL

Centro

E Data xade
... -

-

-

Obter informe predefinide -]

Home |Apercibimento PD ]

Cadigo  [ALI33
Dascricidn

Alumnado con apercibimento de faltas. Os médulos nos que conste rexistrade "PD" nalgunha avaliacién non poderdn figurar neste
informe. Figurard aquel alumnado cun ndmero de faltas non xustificadas superior ao 6% do cdmputo total de horas do mddulo.

Criterios de seleccién

Ensinanza  |[== ]

Curso = ~]  Grupe

Seleccion

[ Busear ]

3. ABALAR PARA PROFESORADO

Para poder acceder a este servizo, o cal esta dispofible para todo o profesorado que

imparte docencia en centros publicos de Galicia hai que autentificarse co usuario e o

contrasinal da conta corporativa. Acceso a web:

https://www.edu.xunta.es/abalar/

En primeiro lugar, unha vez accedemos a paxina, temos que seleccionar o espazo

para o profesorado.

Na pestana acciéns aparécenos as distintas funcionalidades que ofrece este portal,

que podemos ver na captura de pantalla que se mostra a continuacion:
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https://www.edu.xunta.es/abalar/

Inicio » Seleccion de grupo

Grupos dos que é titor ou titora

- Seleccione un elemento —

Grupos dos que é profesor ou profesora

-- Seleccione un elemento -

Accions
Subscriciéns
Incidencias na aula
Avisos a grupos
Avisos e notificacions
Citas de titoria
Espazo titorias
Mensaxeria
Xustificacion de faltas

Insercion de faltas

e Subscricidns— se accedemos temos a opcidon de seleccionar, entre outras, a

opcidén de recibir xustificacidns de faltas a través do portal, aceptar a solicitude

de titorias, etc.

e Incidencias na aula— para rexistrar situacions relevantjes co alumnado na

aula.

e Avisos e notificacions— Poderemos consultar os seguintes:

Tipo notificacion

-- Seleccione un elemento -

Y
-

— Seleccione un elemento —
Aviso do Centro ao profesorado

Aviso do Centro ao grupo

Aviso do Centro

Aviso do Administrador

Aviso do Administrador aos profesores

Todos

e Citas de titoria e espazos de titoria— permite xestionar as titorias.

e Mensaxeria— permite enviar mensaxes as persoas responsables do

alumnado (ou ao propio alumno se é maior de idade), tanto de maneira

individual como a un grupo completo, tamén pddese permitir que as persoas

11



responsables (ou de ser o caso, o alumno/a) respondan a mensaxe (se admite

resposta).

Se 0 que queremos € mandar unha mensaxe privada a unha persoa concreta
do grupo, para facerlle unha notificacién de pérdida de dereito, seleccionamos
o grupo (por exemplo na captura Comercializacion de Productos Alimentarios)

e marcamos si a notificacion de perda do dereito.

(NS RNt EAN

Privado (mensaxe privada para persoas dun grupo)

Seleccionar grupo:

COMPTOSALI A - IES A Guia
COMPTOSALI B - IES A Guia
2 ACTCOMER A - IES A Guia

Notificacion de perda do dereito: Si @ Non O

1

Na captura seguinte observamos as opcions que temos de notificacion
(apercibimento de perda do dereito de avaliacion continua, comunicacién
pérdida do dereito de avaliacién continua, apercibimento baixa de oficio de

avaliaciéon continua e baixa de oficio de avaliaciéon continua)

Nova mensaxe

Privado (mensaxe privada para persoas dun grupo) e

Seleccionar grupo:

Comunicacior erda ia avaliacion inua

Apercibimento baixa de oficio da matricula

Comunicacion baixa de oficio da matriculz

Lista de alumnos/as:

) Seleccionar Todos

Exemplo de apercibimento e comunicacion de pérdida de avaliacidén continua:

12



Tipo apercibimento

Apercibimento perda do dereito da avaliacion continua *

Ao abeiro do establecido no Artigo 25° da Orde do 12 de xullo de 2011 pola que se regulamenta o desenvolvemento, a
avaliacién e a acreditacion académica do alumnado das ensinanzas de formacion profesional (DOG do 15 de xullo) comunicolle
que o alumno ¢ durante o presente ano académico, acumula as faltas de asistencia non xustificadas que
se indican nos seguintes modulos:

Atencién comercial en negocios alimentarios

Formacion e orientacion laboral

Lingua estranxeira profesional | - Inglés

Mercadotecnia do comercio alimentario

Ofimatica aplicada ao comercio alimentario

Seguridade e calidade alimentaria no comercio

Tema: PERDIDA EVALUACION CONTINUA

Admite resposta: ® SiO No

Considerando a informacion da titora e o disposto no artigo 25° da Orde do 12 de xullo de 2011 pola que se regulamenta o desenvolvemento, a
avaliacion e a acreditacién académica do alumnado das ensinanzas de formacién profesional (DOG do 15 de xullo)

COMUNICOLLE
Queoalumno ' ¢
de circunstancias que a xustifiquen, PERDEU O DEREITO A AVALIACION CONTINUA

Esta medida implica que o alumno tera unicamente dereito a realizar unha proba extraordinaria de avaliacién previa & avaliacion final de médulos
correspondente.

do ciclo formative Comercializacion de produtos alimentarios debido & inasistencia reiterada e & inexistencia

A continuacion mostranse capturas de pantalla do apercibimento de baixa de oficio e

baixa de oficio:
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Apercibimento baixa de oficio da matricula $
a

o alumno* . durante o presente ano académico, acumula as faltas de asistencia non xustificadas que se indican nos
seguintes moédulos:
a
Atencién comercial en negocios alimentarios
Formacion e orientacién laboral
Lingua estranxeira profesional | - Inglés
Mercadotecnia do comercio alimentario
Ofimatica aplicada ao comercio alimentario
Seguridade e calidade alimentaria no comercio
Preparacién e acondicionamiento de productos frescos e transformados

As faltas de asistencia inxustificadas son superiores a diez (10) dias lectivos. Procederase a baixa de matricula no caso de que as faltas
inxustificadas de asistencia representen quince (15) dias lectivos consecutivos, tal e como fai referencia o artigo 10 da Orden de 12 de xullo de
20M.

1€ellldi DAIAA UL Uriviv

Admite resposta: @ Si O No

BAIXA DE OFICIO

O alumno , durante o presente ano académico, acumula as faltas de asistencia non xustificadas que se indican nos
seguintes médulos:

Atencion comercial en negocios alimentarios

Formacién e orientacion laboral

Lingua estranxeira profesional | - Inglés

Mercadotecnia do comercio alimentario

Ofimatica aplicada ao comercio alimentario

Seguridade e calidade alimentaria no comercio

Preparacion e acondicionamiento de productos frescos e transformados

Procederase a baixa de matricula xa que as faltas inxustificadas de asistencia representan quince (15) dias lectivos consecutivos.

e Xustificacion de faltas e insercion de faltas— permite tanto insertar as faltas

como a sua xustificacion.

4. USO DO AULA VIRTUAL PARA O PROFESORADO NOVO

Accédese o Aula Virtual do Instituto dende esta ligazoén:

http://www.edu.xunta.gal/centros/iesquia/aulavirtual/
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http://www.edu.xunta.gal/centros/iesguia/aulavirtual/

ol e P 1 b £ 1y et o Pormfon. Bwairer U BTOeLE D1l 8 arka rmellss maperienis’ Forcerin, berers de roe Rgheice Firlan ,

Aula Virtual IES A GUIA
Categorias de cursos

Na paxina principal apareceran as distintas categorias dos cursos as que hai acceso.
Na categoria Comercio e Marketing pddese acceder o listado de ciclos e médulos que
compoiien o departamento. Outras categorias a ter en conta son FCT (para as titorias
de segundo), o Departamento de Orientacién e Formacion de Profesorado. A pestana
Acceder da esquina superior dereita da lugar 6 rexistro no Aula Virtual.

Nos primeiros dias de Setembro o profesorado novo ten que rexistrarse na Aula
Virtual do centro. A coordinacion TIC aa un usuario e contrasinal o profesorado novo

para cubrir o login da Aula Virtual

Acceder a Aula Virtual IES A GUIA

imeira vez aqui?
2 00, FAMAYD COmpre croar Unha conea

Alguns cursos permiten o acceso a
convidados

Accodar comd persoa comadaca

Avian sohre cookios
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Unha vez realizado o rexistro na Aula Virtual iniciase a navegacion como usuaria ou
usuario da mesma. Esta navegaciéon comeza no apartado Taboleiro onde atépase un
calendario de eventos relacionados cos moédulos e cursos asociados a conta de
usuaria ou usuario.

Na esquina superior dereita atopase un botdn para activar o Modo de Edicién. Se se
activa esta funcionalidade pdédese engadir ou eliminar funciéns en cada un dos
apartados de Aula Virtual. E preciso activar o Modo de Edicién para poder subir
arquivos a Aula Virtual.

Indo de dereita a esquerda na barra superior, xusto o lado do botén de Modo de

Ediciéon temos un circulo coas iniciais do noso perfil.

S mickl  Tabalsinn  Ox meus corsos fuy ‘._nll YE Mo de edicidn

Parli

Cuakhcackns

Taboleiro

Calencana

Calendario

4 malo ¥ufio 2025 sulo  Freferencias

lun s s XM ven sib ddam

O clickar en Perfil a Paxina da conta dos Detalles de Usuario onde pddese cambiar a
informacion do usuario ou incluir unha imaxe. Tamén se recollen varios apartados
como informes da actividade do usuario. privacidade e normas, informes, actividade
de acceso e un ultimo bloque interesante para descargar a Aplicacion Mébil da

Aula Virtual partindo dun cédigo QR para ler dende o teléfono mobil.
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@  Chromium noes tu navegador predeterminado (SRR L LI x

AV Inico Taboleiro Os meus cursos L0 O82 YS -

Os meus cursos

Vista xeral do curso

Banco de lextos: GARDAS JINAMIZACION DO PUNTO DE

g’
it = l_

mprension lectora
PROXECTOS DO CENTRO CCOMERCIALIZACION DE PRO. FORMACION PROFESORADO

Pamara in
tech FP 2472
PROXECTOS DO CENTRO

g < fa

Profesorado de lesenvolvemento docente
COMERCIO E MARKETING FORMACION PROFESORADO

=TS . . SR /AT

Acceso aos meus cursos

No menu superior, no lado esquerdo, o facer click na pestana “os meus cursos”
accédese a unha vista xeral de todos os cursos nos que o usuario esta matriculado.

E unha forma rapida de acceder os médulos que se imparten.

Unha vez dentro dun dos cursos ofrécese un vistazo xeral de cada unha das unidades

o bloques que se foron engadindo no mesmo.

8 Mcdusunts @ ESAGUA T AulaVirtual W Wikipedia © Google () DuckDuckGo [ Qwant

@  Chromium no es tu navegador predeterminad (ST SUET R EIUELEY x
AV Inio Taboleiro O meus cursos 0O B Y5 v Mododeedcion @
= <

COMERCIO E MARKETING / COMERCIO INTERNACIONAL

Transporte internacional de mercadorias 1°Cl

TRANSPORTE INTERNACIONAL DE Expanditode
MERCADORIAS

> ACTIVIDADES

> UD2: Modos de Transporte

> UD1: Proteccién fisica e xuridica da mercadoria
> Unidade 3. Aduanas e documentacion

> Unidade 4 -Transporte por Estrada &=

> Unidade 5- Transporte ferroviario.

Debaixo do nome de cada curso localizase un submenu cos seguintes apartados:

Curso, Axustes, Participantes, Cualificacions, Informes e Mais...
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En Axustes podese cambiar o nome do curso, a data de inicio e finalizacion do
mesmo, engadir unha descricion e unha imaxe (logo) do curso e cambiar aspectos do

formato, apariencia, ficheiros, etc.

O apartado Participantes € un apartado importante para a matriculacion de
usuarios do curso. Na pestana de usuarios matriculados hai un desplegable coa
seguinte informacién diferenciada en tres grupos: matriculacions, grupos e permisos.
En matriculacions podemos ver un listado dos usuarios matriculados acompanado de
funcidns coma a de desmatricular usuarios ou cambiar as axustes da matriculacion
de cada un.

No segundo dos elementos do grupo Matriculacion de usuarios nomeado como
Métodos de matriculacion seleccionase a forma de matricular os estudantes 6
curso.

Podese realizar a matriculacion manual asignando 6 usuario roles de estudante ou
profesorado non editor, ou ben, por medio da automatriculacién do estudante
modificando en axustes a clave de automatriculacion. Con esta contrasinal,
accedendo 6 curso dende a sua propia conta da aula virtual pédense matricular no

mesmo.
ITansporte internacionai ae mercaaorias 1-ul

Métodos de matriculacion

Nome Usuarios Subir/Abaixo Editar
Matriculacions manuais 1 + &

Automairiculacion (Estudante] 25 * feg

Engadir método | Escoler

Para traballar na configuracion do curso € importante ter activado o Modo de Edicion
na esquina superior dereita. Unha vez activado, traballando no apartado curso
podemos engadir unha actividade ou un recurso nunha pestana distinguida co

simbolo + que abre un b6é numero de recursos diferentes para incluir na aula virtual.
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URL
ENCUESTA DE FINAL DE CURSO TIME ¢
FORO
@ Anuncios &
FICHEIRO
TIME CUP ¢

‘ Engadir unha actividade ou un recurso

Entre os recursos dos que se dispdn son de gran utilidade o recurso Tarefa onde

podense engadir actividades calificables ao alumnado, o apartado URL para engadir

unha ligazéon a unha paxina web, o apartado Ficheiro para subir arquivos ou o

apartado Proba para engadir preguntas con calificacions 6 alumnado.

v O w0 wr O
Leccion Libro Lightbox Gallery
o e w e @ e
L
E
Paquete de Paquete
Obradoiro contido IMS SCORM
o e w e @ e
.
Proba Quizventure Scheduler
& e o o @ e

5. FUNCIONS BASICAS COMO TITOR

w 0

LTI

Peer
Assessment

w O

Treasure Hunt

w O

w0

MooTyper

Existe unha guia detallada elaborada pola Conselleria de Educacion na que se

incluen toda informacién respecto as funcions dos titores. Esta guia en PDF estara

dispofiible na AV do departamento para poder profundizar nos diferentes aspectos.

O link para acceder ao manual na web da Conselleria € o seguinte:
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https://www.edu.xunta.gal/fp/guia-de-recursos-manual-para-o-profesorado-de-

fp

A continuacion elaboramos un breve listado para cofiecer as funciéns basicas que

nos sirva de guia nas primeiras xornadas como titor:

1.- Acollemento

Enténdese por acollemento o proceso que pon en marcha o centro a través dunhas
activi-
dades que tefien como obxectivo facilitar a chegada e a adaptacion do novo

alumnado.

Neste proceso compre acoller, informar e situar o alumnado nos estudos. Hai diversos
momentos e situaciéns imprescindibles para o posterior desenvolvemento dunha
axeitada avaliacion inicial, como a presentacion, a informacion sobre o ciclo formativo,

a incorporacion tardia de alumnado novo e a relacién coas familias.

2.- Presentacion

O primeiro dia de clase pode ser util facilitarlle ao alumnado informacion sobre
aspectos

xerais do funcionamento do centro, e presentarlle o equipo directivo, o departamento
de

orientacién e o profesorado titor do grupo.

Nun segundo momento, o profesorado titor debe acoller o alumnado do seu grupo-
clase, acercaraos a sua aula de referencia e podera traballar aspectos como os
seguintes

1. Listaxe dos compofientes do grupo-clase.

2. Horario das clases.

3. Profesorado € modulos.

4. Calendario escolar.

5. Actividades complementarias e extraescolares.

6. Autorizacion para tratamento da imaxe do alumnado.
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7. Outras: bolsas e axudas...

3.- Informacioén as familias

Ainda que se trata de estudos postobrigatorios unha importante porcentaxe do

alumnado incorporado a eles non conta coa maioria de idade.

Por todo isto, precisase facilitar a informacién de interese sobre estas ensinanzas

coas familias ou titores legais do alumno ou da alumna.

4.- Eleccion de delegado/a

O proceso de eleccién de delegado/a de clase pode ter en conta:

1.- Materiais:

Papeletas especificas para a eleccion (ver modelo VI).

Urna ou similar para depositar as papeletas.

Normativa aplicable sobre as funciéns do delegado ou a delegada do grupo-
clase (Decreto 324/1996).

2.- Proceso de eleccion:

Lectura e reflexion sobre as funciéns do delegado ou a delegada.
Constitucion da mesa electoral, composta polo profesor ou a profesora que
exerza a titoria, que actuara como presidente ou presidenta, e dous alumnos
ou duas alumnas de maior e menor idade, que actuaran respectivamente como
vogal e como secretario ou secretaria.

A votacion sera nominal e secreta. Cada alumno e cada alumna escriben na
sua papeleta un s6 nome, entre os das candidaturas existentes.

O secretario ou a secretaria da mesa electoral iran citando cada persoa por
orde alfabética para que depositen o seu voto.

Procederase a contaxe dos votos emitidos.

O alumno ou alumna que alcancen o numero de votos superior ao 50 % dos
votos emitidos sera designado delegado ou delegada, e quen lle siga en
numero sera nomeado subdelegado ou subdelegada. Se non fose asi,

procederase a unha segunda volta entre as cinco candidaturas con mais votos.
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Tras esta, procederase a designacion de delegado ou delegada, e de
subdelegado ou subdelegada.
- Cubrirase a acta correspondente (ver modelo VII) para a entregar na xefatura

de estudos.

5.- Faltas: Apercibimientos e Comunicacion de perda de avaliacion continua

Controlar a falta de asistencia ou de puntualidade do alumnado, e transmitir a
informacion aos pais e as nais, ou as persoas que dispofian da titoria legal (de ser o
caso), asi

como a xefatura de estudos (artigo 59°, Decreto 324/1996)

Atendendo ao disposto na Orde do 30 de xullo de 2007, pédense indicar as seguintes
caracteristicas das avaliacions parciais e final nos ciclos formativos:

Caracter continuo: compre asistir a totalidade das actividades lectivas. O 10 % de
faltas sobre a duracién total implica a perda do dereito a avaliacién continua nun

modulo profesional.
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Modelo XVI: Modelo XViL:
Apercibimento sobre a perda do dereito Comunicacién sobre a perda do dereito
d avaliacién continua 4 avaliacién continua
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6.- FCT (2°)

Algunhas das funcions do titor respecto ao desenvolvemento da Formacion en

Centros de Traballo son as seguintes:

Establecer canles de comunicacién coa persoa designada para realizar as
tarefas de titoria do centro de traballo.

Establecer o calendario de visita aos centros de traballo.

Reservar unha xornada quincenal no centro educativo co alumnado na que se
realizaran actividades de seguimento, asesoramento e apoio.

Informar ao alumnado da convocatoria de axudas para a realizacion da FCT.
Avaliar e cualificar o médulo de FCT tendo en conta o informe presentado pola
persoa responsable do centro de traballo sobre as actividades realizadas polo

alumnado.
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- Manter contactos periddicos coa persoa responsable do centro de traballo, co
fin de contribuir a que o programa de formacion se axuste a cualificacion que
se pretenda para cada ciclo.

- Atender no centro educativo aos problemas de aprendizaxe que presente o
seu alumnado e valorar de xeito continuado as actividades correspondentes
ao programa formativo.

- Informar sobre as peticiéns de validacions e de exenciéns formuladas polo
alumnado do ciclo formativo.

- Informar ao seu alumnado do programa formativo de FCT que vaia realizar en
cada empresa, e de todo o relacionado coas condicions e as caracteristicas da
sua realizacion, os aspectos, as condicions e os criterios de avaliaciéon do
citado modulo.

- Proporcionar os datos mais significativos que se lle requiran para a avaliacion

global do programa da FCT.

6. PLATAFORMAS DISPONIBLES PARA OS DOCENTES

A continuacién , realizamos un listado dalgunhas das plataformas e aplicacions

dispoiibles para o profesorado:

1. Aula virtual do IES A Guia

2. Espazo do departamento de Comercio e Marketing na aula virtual

3. Espazo FCT na aula virtual

4. Abalar

5. Abalarbox

6. Correo EDU XUNTA

7. XADE

8. FPROFE
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9. PROGAMACIONS

10.DATOS PERSOAIS
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