
Para un bo formato en LibreOffice Write : 

Configuración da páxina e do texto

• Marxes: 2,5 cm 

• Tipo de letra: Arial , 12 puntos.

• Xustificación do texto: Xustifica o texto para que os parágrafos se vexan 
ordenados e coidados.

• Interliñado: Aplica un interliñado de 1,5 para mellorar a lectura e evitar que o texto 
se vexa abafante.

Páxinas 

• Primeira páxina : portada 

• Segunda páxina: en blanco 

• Terceira páxina : Indie  ( este ten que actualizarse automaticamente)

• Cuarta páxina : 1 punto do proxecto  

Cabeceira e pé de páxina

• Cabeceiras: Titulo do proxecto aliñado a esquerda e nome e apelido aliñado a 
dereita  

• Números de páxina:  números de páxina no pé de páxina, centrado. Excepto na 
primeira páxina 

Estrutura e contido

• Títulos: Usa grosa para resaltar os títulos e subtítulos.

• Parágrafos: Deixa un espazo en branco despois de cada parágrafo para mellorar a
lexibilidade.

• Revisa a ortografía: Revisa a ortografía e a gramática do texto.

Gardar e compartir o teu traballo

• Formato de arquivo: Garda o documento en formato .odt

• Cada vez que me fagades unha entrega ten que ir co seguinte formato: 
nome_apelido_vx, sendo x o número de entrega 

• Con cada entrega tendes que enviar a anterior corrixida

• Traballade sempre sobre o mesmo documento 
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