
COMO FACER UN
TRABALLO
ESCRITO



PRIMEIRO PASO
Elixir o tema

Procura de bibliográfica (libros, revistas,
internet, expertos e expertas, etc)



SEGUNDO PASO
Portada: 
- Elixir título 
- Autores / Autoras 
- Curso 
- Materia



TERCEIRO PASO
Índice:

 - Introdución 
- Desenvolvemento
- Conclusións 
- Bibliografía



A INTRODUCIÓN

-Explicar en que consiste o traballo
- Importancia, motivación do traballo
- Obxectivos do traballo
- Partes do traballo



O DESENVOLVEMENTO
É a parte central do traballo.
Non se pode copiar tal cal un documento. 
Redactar coas nosas palabras a información obtida
nos documentos



O DESENVOLVEMENTO
Citas non textuais

 - Romeo (1983) sinala que ...
 - Villota, Rodríguez e Zapata (1985) refírese a ... 

Citas textuais 
- Debe ser posta entre comiñas e sinalar o número da páxina de onde se
extraeu 
Muñoz (1991) sinala que " a incorporación da muller..." (p.29)



CONCLUSIÓNS
- Ideas principais e secundarias do traballo 
- O aprendido e o que che enriqueceu 
- As dificultades e as facilidades atopadas 
- En que é necesario profundar máis



BIBLIOGRAFÍA

- Nomear todos os documentos
utilizados 
- Escríbense por orde alfabética do autor
ou autora e cronolóxico



Libro:
Apelido, Nome (Ano). Título en cursiva. Cidade : Editorial

Artigo ou Revista:
Apelido, Nome (Ano). Nome revista en cursiva ou subliñado, número,
páxina

Documento na internet: 
Apelido, Nome (Ano). Título en cursiva. (Dispoñible en: páxina web)



CONSIDERACIÓNS XERAIS
- Limpeza e orde 
- Deixar marxes (superior, inferior e laterais) 
- Mesma letra durante todo o traballo (Arial-12) 
- Mesmo espazo interlineal  (dobre) 
- Sen faltas de ortografía


