
 ENTREGA DE TAREAS EN EL AULA VIRTUAL 

Realizaré  todo el procedimiento y así podréis visualizar todas las ventanas que os van a ir 
apareciendo. 

  

1º accedéis a la tarea y os aparece la siguiente pantalla 

 

  

2º clickeáis en engadir entrega y os aparece lo siguiente 

 

  

 

 



3º clikeáis en la esquina superior izquierda donde aparece el +  para añadir el archivo  y 
os aparece esto: 

 

  

  

4º clikeáis seleccionar archivo, lo seleccionáis en vuestro ordenador , le dais a engadir y 
os aparece esto 

 

 

 

 

 



5º como veréis aparece un pdf si quisierais añadir más archivos le volveríais a clikear en 
la esquina superior izquierda donde aparece el + . 

Le dais a guardar los cambios y os aparece lo siguiente 

 

  

6º si os fijáis aparecen dos afirmaciones: editar o meu envío ou entregar tarefa, si 
queréis enviarla ya le das a esta última pestaña y os aparece lo siguiente, si le dais a 
editar NO ESTÁIS ENTREGANDO LA TAREA, ESTÁIS GENERANDO UNA VISTA 
PRELIMINAR 

 

7º ahora tienes que marcar que confirmas la entrega en la 
esquina superior izquierda y le das a continuar y aparece 
finalmente esto 

 



 

Como podréis comprobar en el estado de la entrega ya os aparece que está entregado, 
en este caso está sin cualificar, la fecha límite de entrega, la fecha de la última 
modificación, el archivo que entregasteis y una pestaña donde pone comentario en la 
cual si accedéis puedéis escribirme lo que queráis 

  

Espero que todo quede claro 

Si en el estado de entrega no aparece Entregado para cualificación 

entonces es que no se habéis confirmado la entrega y tendréis  que 

clickear en entrega de tarea. 


