GUARDAR UN DOCUMENTO

[image: image1.png]B4 Document1 - Microsoft Word

Etxer Eddé Visusitzach Insercd Format Eres Taa Finestra  Ajuda Escrivis una prequnta ESP v | X

—— o 100% + @] Hegex

Gffice Online

o * Connecteu-vos al Micrasoft
N Offce en fria
o = Obtingueules ot

recents quant a
Faplicacia Word

v * Actualtza automaticament
N Tt del veb

o s,

- Cercas (en fidioma de la nstallacis
M eriginal)

o | Exerple: “Impressis de més duna

‘GUARDAR LI ARCHIVO
Documentos argos 2
Documento princpal
Exercic_t1_copiar i pegar

25w

3 res un documet o

“o

we i 1)

Pagna 1 sec. 1 11 Azdam Ln 1 Col 1 ER CTR B S0 espanyol (€





· Menú Archivo – Guardar
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En la ventana que nos sale tenemos que seguir tres pasos. Es importante no saltarse ninguno para no equivocarnos
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1. Donde lo queremos guardar. Tenemos que buscar la carpeta donde queremos guardarlo y abrirla. 
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2. Como lo queremos llamar. Tenemos que darle un nombre al archivo. No podemos tener dos archivos con el mismo nombre dentro de la mima carpeta.
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3. Dar la orden de guardar 
