EJERCICIO PEN DRIVE
1. Abre un Documento de Word, escribe un refrán y guárdalo en tu memoria extraíble con el nombre “refran”. Recuerda que primero tienes que buscar el disco extraíble, para ello en la ventana de guardar vamos a MI PC y seleccionamos el disco extraíble, le damos nombre y a continuación la orden de guardar.

2. Abre la carpeta Mis Imágenes, elige una y envíala al disco extraíble. Recuerda que para hacerlo debes clicar con el botón derecho del ratón encima del dibujo, (sin abrirlo), y escoger la opción:

Enviar a: Disco extraíble.

3. Ahora copia al lápiz tu carpeta con todas las subcarpetas y archivos, de esta manera tendrás todo el trabajo realizado en clase en la memoria.

4. Abre el lápiz y borra el archivo Refrán y la imagen. Recuerda que primero tendrás que seleccionarlos.

5. Haz una copia de tu carpeta en el Escritorio. Para hacerlo solo tendrás que arrastrarla.

6. Retira el lápiz del ordenador. Recuerda que primero has de cerrar todas las ventanas y extraerlo de manera segura para evitar que se pierda algún dato.

7. Por último borra la carpeta que has copiado en el Escritorio 
