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Normativa xeral compras

Recordamos alguns puntos relacionados coa compra de material por parte dos departamentos didacticos:

1.

2.

De ser posible, non se pagard no momento da compra.

Presentarase factura cos seguintes datos (as empresas habituais entregan normalmente un albaran,
posteriormente envian a factura):

IES Plurilingie Castro da Uz
NIF:Q-6555630-J

R/ José M2 Penabad L6pez, S/N
15320 As Pontes (A Corufia)

(as facturas tefien que incorporar un nimero de conta bancaria)

Ao entregar facturas/albarans, indicarase con lapiz o departamento no que se carga a mesma.

No caso de ter que pagar no momento da compra, é preciso presentar a factura e o xustificante de pago
cuberto (achégase modelo de xustificante e atopanse copias nun buzén da sala do profesorado) .

Importante:
Non seran validos tickets simples nin facturas cos datos do centro incorrectos

(Recordade facilitar a vosa conta bancaria no caso de que sexa a primeira vez que se vos fai un ingreso

ou se cambiades a conta coa que queredes traballar).

No caso de ter que facer compras online, € imprescindible conseguir a factura cos datos correctos do centro.

Isto, ainda que pareza sinxelo, non o é en todos os casos, tendo que enviar un email ao vendedor para que
sexa facilitado correctamente. Quizais o mais doado € solicitarlle a unha empresa colaboradora que realice
a compra en internet para nos, evitando complicacions e ter que adiantar os cartos, obtendo asi a factura da
empresa a que se lle solicite a compra, posto que como se indicou, de non entregar a factura correctamente,
non se poderé realizar o pago.

R. / José Maria Penabad L6pez, s/n - 15320 - As Pontes de Garcia Rodriguez (A Corufia) - Teléfono 881 93 00 01 - Fax 881 93 00 16

ies.castrodauz@edu.xunta.es - http://www.edu.xunta.es/centros/iescastrodauz/



*

+r+ CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION _ **** ondo Social Europeo Castro da Uz

E ORDENACION UNIVERSITARIA O FSE inviste no teu futuro

I.E.S. Castro da Uz
Entrada

Ndmero:
Data:

recibe do |.E.S. Castro da

Uz, a cantidade de euros, a través dunha transferencia o seguinte

nimero de conta bancaria . en

concepto de pago da seguinte factura numero , con

cargo ao presuposto do departamento de

As Pontes de Garcia Rodriguez, a

V2 e PRACE
A SECRETARIA O/a solicitante
Asdo.: Ana B Veloso Rodriguez Asdo.:
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