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TELER A'ECRSTLRE U2

Ecrire une lettre ou un mail formel/le ou informel/le

1 Voici des expressions utiles pour écrire une lettre ou un mail. Classe-les dans le tableau.

m Jai hien recu votre lefire di... Je souhaiterais... Yl 4 € regret de..
Merci pour ta letire / ton mail En attendant votre reponse... ~ypus m'envoyer...

o Je vous prie d’agréer, Madame, Monsietr,
Je vous prie UE-- Weyyression de mes salutations distinguées
Ga me fait énormément plaisir Grosses
bises
Jai le plaisir de vous faite savoir / vous annoncer que...

, S 3 5 o W JE voudrai Covpie-moi-.
Dans [’attente d’une réponse favorable... Wl En réponse d votre letire du... Voudrajs, [ Eovoie-
Je vous remercie de voire letire du... Jai une bonvne pouvelle a tannoncer

| Pouiriez

Je suis désolé(e) @’appréndre que...

e reqretie de ne pas- W Je técris e mail pour te demander...

Je suis heureux/se d’apprendre / de savoir gue..

JFattends ton mail avec impatience

& voUs &cris pour vous demander... Madame / Monsieur: Cordialement
Pour écrire unelettre / | (a) quelqu’un qu'onne | (a) quelqu’un que lon
un mail connait pas connait
Qs W < .!ll','E!' - = it ’
Madame / Monsieur
Saluer

Formuler une demande

s T

Se référer a une lettre recue §

Annoncer une mauvaise
nouvelle ou un refus, réagir

2

Annoncer une bonne
nouvelle, réagir

Demander une réponse

Prendre congé
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