IES Auga da Laxe

| GUION PARA A REUNION INICIAL COAS FAMILIAS |

O comezo de curso ¢ un momento interesante para ter unha reunion coas familias dos
teus alumnos/as. Pensamos que ¢ moi axeitado que as familias dos rapaces visiten o lugar
onde os seus fillos/as van pasar tantas horas nos proximos meses. En definitiva, unha
xuntanza deste estilo cubre varias funcions: informar as familias de como vai ser o curso, que
tomen contacto co centro e o titor/a, explicar as caracteristicas do curso ¢ as saidas da etapa
(de ser o caso), asi como solicitar a colaboracion familiar.

1. PREPARACION DA REUNION

A preparacion € importante para favorecer a sua eficacia. Como € a primeira reunion,
convén conecer previamente as caracteristicas do grupo (puntos 2.3 e 2.4 deste documento).

Para organizar a reunion convén ter en conta:

- O obxectivo da reunién: proporcionar as familias a informacion necesaria relativa ao
curso e ao grupo, explicar as funcidons do titor/a e sentar as bases da colaboracion
titor/a-familia.

- Os materiais: ¢ conveniente ter xa preparadas as fotocopias ou o material que
precisemos ou vaia entregarse ou proxectarse (horario do curso, profesorado, modelo
de xustificacion de faltas, direccion do correo electronico das titorias, etc).

- Listaxe do alumnado: se algunha familia non asiste convén establecer unha cita o antes
posible.

2. ASPECTOS A TRATAR NO DESENVOLVEMENTO DA REUNION

2.1 Presentacion do titor/a.
2.2 Explicacion e resumo das funcions do titor/a:

- Levar o seguimento persoalizado de cada alumno/a.

- Levar conta da asistencia, faltas, etc. de cada alumno/a.

- Coordinar o proceso e as xuntas de avaliacion.

- Mediar entre o alumnado e o profesorado nas dificultades que poidan xurdir.

- Facilitar a integracion e a participacion do alumnado no grupo € no centro.

- Informar e colaborar coas familias.

- Orientar o alumnado nas suas posibilidades académicas e profesionais coa
colaboracion do departamento de Orientacion.

E preciso explicar que hai unha hora semanal de atencion a familias e que é importante
que no caso de que queiran ter unha entrevista con vos avisen con antelacion para asegurarse
de que estades dispoiibles, asi como para permitirvos ter tempo de recopilar informacién do
alumno ou alumna en cuestion.

Explicade tamén que cada profesor/a do grupo ten unha hora semanal de atencion a

familias. Se queren entrevistarse con algiin profesor/a en particular, deben informarvos a vos
para establecer a cita.
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2.3 Informacion sobre o curso:

- Materias que se cursan e horarios (xerais).

- Finalidade do curso: promocion/repeticion/titulacion, recuperacion de pendentes.
Obrigatoriedade de asistencia, hai que lembralo especialmente no Bacharelato.

- Avaliacions e periodos de recuperacion.

- Actividades complementarias: aclarar a obrigatoriedade de asistencia, posibles custos,
autorizacions...

- Materiais e/ou roupas das distintas materias, ...

- Cafeteria: este curso non disporemos deste servizo.

2.4 Informacion sobre o grupo:

- Grupo: numero de alumnos/as, vision xeral do grupo (se a temos), etc.
2.5 Normas de organizacion, funcionamento e convivencia do centro: NOFC
Podemos remitir as familias ao documento:

- Normas xerais: respecto as persoas e as cousas (procedemento do centro ante posibles
desperfectos), uso de dispositivos mobiles, prohibicion de fumar, traer material de
traballo, puntualidade, etc.

- Mecanismo de control de asistencia: parte de faltas, xustificacion de faltas,
puntualidade, protocolo de absentismo.

- Mecanismo ante as faltas de disciplina: faltas de orde, intervencion da xefatura de
estudos, da directora, ou da orientadora.

- Informacion sobre alumnado maior de idade.

3. FINAL DA REUNION

Quizais poida ser oportuno dar unhas minimas orientaciéns de como as familias poden
axudar os seus fillos/as na casa: facilitar un lugar de traballo, interesarse pola sta evolucion,
manter unha actitude correcta e positiva ante o rendemento... Indicar que, ainda asi, tefien &
sua disposicion o departamento de Orientacion do centro.

Para finalizar a reunidon, ¢ recomendable agradecer novamente a asistencia dos
presentes e apuntar algins aspectos nos que a colaboracién das familias ¢ imprescindible:
cooperar nos hébitos de descanso e traballo dos fillos/as, facer un seguimento das tarefas e
non dubidar en acudir ao titor/a se a marcha académica do alumno/a non ¢ axeitada e/ou para
atopar unha solucion conxunta e cordial s posibles dificultades que poidan xurdir.

Departamento de Orientacion



	GUIÓN PARA A REUNIÓN INICIAL COAS FAMILIAS

