UNIOVI VIRTURL

Umver51 dad de Ov1edo

Manual de ayuda para crear
vy gestionar Glosarios, como
actividad evaluable o
material de estudio

dzh

Universidad de Oviedo



Contenido
GLOSARIO..............eeeoeeeeeeeeeeeeeeeee e et e e e et e e e e e e e e e reeeeeearaeeseaareeeseaareeeseasreeesenarees

= CREACION Y CONFIGURACION DE UN GLOSARIO............c...c.........
= GESTION DEL GLOSARIO ...



: GLOSARIO

Esta actividad permite al profesor mantener una lista de términos o
conceptos con la definicion o explicacion del mismo, formando de esta
manera un diccionario propio del curso.

Moodle distingue entre un glosario principal del curso (s6lo podemos
configurarlo los profesores y sélo pude haber uno), vy diferentes glosarios
secundarios (podemos configurarlo para que los alumnos participen en
su elaboracion y podemos crear tantos como creamos conveniente). Esta
opcidn permite que nuestros alumnos cooperen con nosotros en el
desarrollo de los términos o vocabulario de nuestro curso.

Sus posibilidades son muy amplias y su versatilidad enorme ya que, como
iremos viendo, también permite construir un glosario como una
enciclopedia en la que los conceptos se expliquen ampliamente; otra
posibilidad es elaborar un glosario a modo de FAQ, es decir, una lista de
preguntas respuesta; se puede elaborar un repositorio de informacién
anadiendo imagenes y archivos adjuntos, etc.

Se puede organizar en categorias y existe una funcién de busqueda de
manera que es posible buscar la informacion por categoria, fecha, palabra
clave, por autor o por fecha, ademds de otras opciones de busqueda
configurables en la creacién del glosario.

CREACION Y CONFIGURACION DE UN GLOSARIO

Para crear un nuevo glosario hay que activar el Modo edicidon y seleccionar
‘Glosario’ a través del enlace que nos permite afiadir actividades y recursos
del tema que deseemos. Esto nos llevara al formulario de configuracién
compuesto por los siguientes campos:

General

e Nombre: es el nombre, corto e identificativo, con el que aparecera el
glosario en el bloque tematico del curso. Para dar formato al texto
debemos de incluir marcas HTML.

e Descripcién: resume las caracteristicas y propdsito del glosario. Es
una informacidon a modo de caracteristicas generales u objetivos del
glosario.

e Tipo de glosario: indicamos aqui si queremos que el glosario sea
principal o secundario. El glosario principal es aquel en el que sdlo
pueden introducir entradas los profesores y sélo puede haber uno,



mientras que en el glosario secundario si puede introducir entradas
los alumnos; ademas podemos crear tantos glosarios secundarios
como consideremos conveniente.

Tipo de glosario @' Glosario secundario |E|

Glosario principal
alosano secundaro

Entradas

Estado de aprobacion por defecto: establece si las entradas
introducidas por los alumnos deben ser revisadas y aprobadas por el
profesor antes de ser publicadas. Si elegimos 'Si" las entradas
pasaran automaticamente a formar parte del glosario, mientras que
si elegimos ‘No’, podremos revisarlas y dar nuestra aprobacién antes
de que sean vistas por todos.
Permitir editar siempre: permite decidir si los estudiantes pueden
editar sus entradas en cualquier momento. Podemos seleccionar:

o Si: las entradas pueden editarse siempre.

o NO: las entradas pueden editarse soélo durante un periodo

especificado.

Permitir entradas duplicadas: permite afadir mas de una
definicién para el mismo término.
Permitir comentar las entradas: permite que los estudiantes
incorporen comentarios a las definiciones del glosario. Los
comentarios estan accesibles desde un enlace al final de la definicidn.
Permitir que los alumnos califiquen: permite la evaluacién por
pares. Si se activa esta opcion, los estudiantes podran poner una
nota o calificacion a los términos o conceptos que incluyan sus
compafieros en funcion de la escala de calificacién que el profesor
haya configurado.
Enlace automatico a las entradas: permite crear enlaces desde
palabras incluidas en el curso a su definicién en el glosario.
La plataforma incluye un filtro de texto con la funcionalidad de crear
enlaces desde palabras incluidas en el curso a su definicién. Esto
significa que cada vez que introduzcamos en nuestro curso un
término del glosario, automaticamente este término quedara
enlazado directamente con su definicion en el glosario. Por ejemplo,
si creamos una entrada a las palabras "casa" o "arbol", siempre que
alguien utilice alguna de ellas en un foro, tarea, pagina web o en
cualquier campo de descripcién, estas palabras incluirdn un enlace a
su definicién dentro del glosario. Cuando cualquier usuario pulse en la
palabra, aparece una nueva ventana con la entrada en el glosario.



Después de leer la definicién, el usuario podra cerrar la ventana y
seguir trabajando en el curso.

Para utilizar esta funcionalidad debemos:

o Activar la opcién "Hiperenlace automatico" que encontramos en
el formulario de configuracion del glosario. Debemos
seleccionar SI en el menu desplegable.

o Activar la  opcidn "Esta entrada sera  actividad
automaticamente" disponible en el formulario que utilizamos
para agregar entradas o términos al glosario.

Es necesario activar ambos para que el autoenlazado funcione
correctamente.

Si no deseamos que un texto en particular sea enlazado (por
ejemplo, en un mensaje de los foros o enunciado de cuestionarios)
entonces debemos seleccionar el término que queremos enlazar y
pulsar sobre el icono o herramienta del editor html que permite
deshacer ese enlace. El icono del editor que necesitamos seria el
siguiente:

Apariencia

e Formato de visualizacion de entradas: elegimos cdémo se
mostrara cada entrada dentro del glosario. Y las posibilidades son:

o Completo con autor: un formato semejante al de los foros, que
muestra la informacion del autor de cada entrada. Los archivos
adjuntos aparecen como enlaces.

o Completo sin autor: un formato similar al de los foros, pero que
no muestra la informacién del autor de cada entrada. Los
archivos adjuntos aparecen como enlaces.

o Contindo sin autor: presenta las entradas una después de la otra
sin otra separacion que los iconos.

o Enciclopedia: Semejante al ‘Completo con autor’ pero en el que
las imagenes adjuntas se muestran en linea.

o FAQ: automaticamente afiade y asocia las palabras ‘Pregunta’ y
‘Respuesta’ en el concepto y la definicion respectivamente. Util
para presentar lista de ‘Preguntas frecuentemente respondidas’.

o Lista de entradas: muestra un listado con las entradas donde
cada uno de ellas es un enlace a la informacion que contiene.

o Simple, estilo diccionario: esta es la opcion mas comun y que
ademas aparece por defecto. Se muestra como un diccionario



convencional, con las entradas separadas. No se muestran los
autores y los archivos adjuntos, aparecen como enlaces.

Apariencia

Formato de visualizacién de | | Simple, estilo diccionario |«

entradas | |Completo con autor
Completo sin autor
Continuo sin autor

Formato de visualizacién durante Eggclnpedla

la aprobacién || jsta de entradas

Simple, estilo diccionario

Formato de visualizacion durante la aprobacion: permite que el
profesor pueda cambiar el formato (de entre los anteriores
comentados) mientras él estd revisando las entradas antes de
aprobarlas.

Entradas por pagina: es el numero de conceptos o términos que se
presentaran en cada pantalla o pagina. A medida que el nimero
aumente se iran creando enlaces para acceder a las siguientes
paginas de visualizacién de las entradas.

Mostrar Alfabeto/ Mostrar enlace 'TODAS’/ Mostrar enlace
‘Especial’: podemos personalizar la manera en que un usuario puede
buscar en un glosario. La funcidon de busqueda por categoria o fecha
siempre esta disponible, pero podemos definir tres opciones mas:

o Mostrar enlace ‘Especial’: habilita la busqueda por caracteres
especiales no alfabéticos (nUmeros, simbolos como @, #,..).
Mostrar alfabeto: habilita la busqueda por letras iniciales.
Mostrar enlace 'TODAS’: habilita o no todas las caracteristicas
de una vez.

Permitir vista impresion: permite que los estudiantes usen la vista
de impresién del glosario. Los profesores podemos utilizar esta vista
siempre.

Calificacion

Categoria de calificacion: viene definido por la configuracién que
tengamos en nuestro libro de calificaciones. Si en este espacio hemos
creado categorias se nos mostrardn en este menu para poder
seleccionar en cual de ellas iria este foro.



Calificacion para aprobar: es posible marcar una nota como
minima para el aprobado de un alumno, de manera que en funcién de
que consiga o no esa nota se pueda diferenciar claramente los
aprobados os suspensos en la actividad a través de libro de
calificaciones. Esto podria hacerse siempre que el glosario sea
secundario y tengamos método de calificacion. En el siguiente
ejemplo vemos una imagen de dos notas de la actividad foro en el
libro de calificaciones, una aprobada (verde) y otra suspensa (rojo)
(el parametro de calificacion para aprobar en este ejemplo lo habiamos
configurado con un 6).

. Glosario Principal

7,00

Calificaciones

Calificacion: Existe la posibilidad de evaluar todas las acciones del
estudiante en el glosario (afadir, editar o comentar las entradas).
Dentro de esta opcidn hay varias posibilidades para seleccionar el
tipo de calificacién que se va a llevar a cabo. Las opciones son:

o No hay calificaciones: si seleccionamos esta opcion, entonces
la actividad de foro no aparecera en el libro de calificaciones.

o Promedio de calificaciones: la nota final sera el promedio de
todos los intentos (se realiza una media aritmética simple)

o Numero de calificaciones: El nUmero de elementos calificados
se convierte en la nota final. Debemos de tener en cuenta que
el total no puede exceder la nota maxima de la actividad.

o Calificacion maxima: La calificacién mas alta se convierte en la
nota final.

o Calificacion minima: La calificacién mas baja se convierte en la
nota final.

o Suma de calificaciones: Todas las calificaciones se suman.
Tenga en cuenta que el total no puede exceder la nota.

Escala: establece la escala de calificacion que se utilizara en la
evaluacion. O si solamente queremos poner una puntuacion
numérica. Si elegimos escala, se activa la opcidn para elegir entre
varias ofertadas por la plataforma.

Restringir las calificaciones a elementos colocados en este
periodo: permite limitar la evaluacidn de manera que sélo pueda
realizarse durante un periodo concreto de tiempo. Los siguientes



campos marcarian las fechas de los mensajes que podran ser
evaluados.

Calificaciones

Calificacion @ Promedio de calificaciones ~

Escala Escala: Decimales +0.01 -

27T = junio * 2012« 16+ 20 ~
Hasta 28 = julio - 012 16 20~

Ajustes comunes de moédulo

e Visible: permite mostrar u ocultar el glosario a los estudiantes. El
resultado es el mismo que hacer clic al icono de visualizacion de la
actividad.

e NuUmero ID: sirve para establecer un identificador que sera el calculo
de calificaciones.

Restricciones de acceso

En este apartado estarian los campos comunes a todas las actividades
donde se configuraran los aspectos relativos a la condicionalidad de las
actividades. Es decir, aquellos parametros que nos permiten condicionar la
elaboracidén de una actividad en funcién de la realizacion y valoracion de
otra. Podemos configurar por ejemplo que este glosario no sea visto por
algun determinado grupo, alumno etc en funcién de una serie de criterios
configurables como puede ser por ejemplo haber sacado una nota minima
en una tarea previa. Una de las caracteristicas de esta funcionalidad es que
la actividad condicionante debe ser evaluable, y por tanto no podemos
condicionar la realizacion de una actividad a la visita o lectura de un
recurso, ya que como ya comentamos un recurso no es una actividad
evaluable. Sin embargo si que podemos condicionar la visibilidad de un
recurso a la realizacion de las tareas o actividades (evaluables).

Ademads podemos configurar la actividad o recurso solamente para un
alumno o grupo de alumnos en funcion de criterios especificos que
sefalaremos en este apartado.

Para seleccionar los campos que nos serviran de condicion debemos pulsar
el boton “Anadir restriccion” y elegir los necesarios. Un ejemplo puede ser el
siguiente:



Restricciones de acceso

Restricciones de acceso

Estudiante | debe E| emparejar | todo E| de la siguiente
Grupo | Elegir E| Sin ajustar
Calificacion Elegir |v‘ [ debe ser = % [C] debe ser =< %

Afiadir restriccion

Tras completar todos los campos que deseemos, se deben guardar los
cambios a través de los botones situados al final del formulario. Asimismo,
se puede también cancelar la configuracién del recurso.

En cualquier momento, ademas, podemos cambiar la configuracién del
recurso, bien desde las opciones de editar, concretamente el enlace “editar
ajustes” ( # ) situado al lado de cada recurso (con la edicién activada), bien
a través del enlace situado dentro de cada recurso denominado “editar
ajustes” que podemos ver en el bloque de ajustes, a la izquierda.

» GESTION DEL GLOSARIO

Una vez que se ha definido las caracteristicas del glosario, estara listo para
afadir las entradas.

) PR : : Version para impresion
En este glosario encontraras términos relacionados con la asignatura

Buscar i Buscar en conceptos y definiciones?

Boton que nos permite

Afiadir entrada  jg— | inseerlllzz;ig::rtﬁnido

Vista Mormal Vista por Categoria Buscar por Fecha Buscar por autor

Navegue por el glosario usando este indice

Especial [A|B|C|D|E|F|GH[IJ|K|LIM|N|F|O|P|Q|R|S|T|U|V|W|X|Y|Z| TODAS

En la pantalla aparece la descripcion del glosario y distintas opciones, que a
modo de botones o pestafias, permiten la gestion del mismo:




e Agregar entrada: este es un botdon que nos permite agregar o
anadir entradas o términos en el glosario una vez ya esta
configurado. Si es de tipo “Principal” solamente el profesor podra
verlo y afadir por tanto entradas al glosario. En el caso de tratarse
de un glosario del tipo “secundario” los alumnos también podran ver
y activar este boton.

e Vista Normal o alfabética: es |la vista por defecto y permite ver el
listado de los conceptos que hemos introducido en el glosario,
ordenados alfabéticamente. Encontraremos un buscador alfabético en
esta seccion.

e Vista por categoria: permite ver las entradas del glosario
ordenadas por categorias, en el caso en que el profesor haya editado
alguna de ellas para organizar los conceptos.

e Vista por fecha: permite realizar buUsquedas de conceptos
basandose en la fecha de creacion o de actualizacion.

e Vista por autor: permite realizar busquedas de conceptos en
funcidn del autor de los mismos, bien sean profesores o alumnos.

e Esperando aprobacion: solamente si hemos activado esta opcion,
las entradas que vayan incorporando los estudiantes se iran
acumulando hasta que las aprobemos.

e Version para impresion: en la parte superior derecha de la pantalla
general o principal del glosario podemos encontrar un icono y enlace
gue nos permite tener una vista de impresion con todas las entradas
del glosario: \ersion para impresion

Por otra parte, dentro del bloque de “ajustes” que podemos encontrar en la

parte izquierda de la pantalla, hay otras funcionalidades tipicas que

podemos llevar a cabo con las entradas del glosario como son:

e Importar entradas: permite incorporar entradas o términos de
otros glosarios, bien sean de este curso o de otros. Para ello
previamente hemos tenido que exportarlas de un curso, para a
continuacion importarlas en el curso de destino.

e Exportar entradas: permite exportar entradas de un glosario a otro
bien dentro del mismo curso, o entre varios cursos.

Agregar/Anadir entrada

Las entradas como sabemos serian los términos o palabras a definir. Cada
entrada lleva asociado el término y su definicion o explicaciéon. Este botén
permite introducir una nueva entrada o término con su definiciéon al
glosario. Podemos utilizar el editor HTML para dar formato al texto y
debemos definir los siguientes campos para poder agregarla:



General

Concepto: introducimos aqui el término en si o palabra. Es un campo
obligatorio. En caso de formato de FAQs seria la pregunta frecuente o
concepto en si para después definir.

Definicidon: Insertamos aqui la definicidn o concepto del término. Es
un campo obligatorio. La longitud de este texto puede ser larga por lo
que puede ir la explicacion completa a un problema, supuesto
practico o desarrollo de un tema.

Categorias: Si ya tenemos categorias creadas, podemos seleccionar
aquella en las que deseamos incluir la entrada. En caso de no tener
categorias creadas este campo no lo encontraremos.

Palabra(s) clave: definimos aquellas palabras clave o sinénimos
relacionados con el término que hemos puesto en el campo
“Concepto”. Cualquier palabra que pongamos en este espacio se
gestionara, en cuanto al autoenlazado se refiere, de la misma forma
gue el concepto principal o clave. Es decir, si configuramos la opcién
de autoenlace, cada vez que pongamos una de las palabras clave, en
alguna parte de la plataforma, se autoenlazard a la definicion del
término que aparezca asociada.

Adjunto: permite afiadir un archivo si los consideramos necesario.
Por ejemplo, una imagen o un articulo de ampliacion. Para anadir el
archivo adjunto, solamente es necesario arrastrar el fichero desde
nuestro ordenador a la zona delimitada con una linea de puntos y
flecha azul que podra verse en la siguiente imagen:

Concepto™

Moaodle
Definicion™

Fuente ¥ Tamafio ¥ | Parrafo -

Plataforma LMS de teleformacidn sobre la que esta basado el Campus Virtual de la Univiersidad

Ruta: p

Palabra(s) clave

UnioviVirtual

Auto-enlace

Esta entrada sera enlazada automaticamente: si activamos esta
opcidn la entrada sera automaticamente enlazada en cuanto aparezca



en el resto del curso (mensaje, resimenes, descripciones, recursos,
etc.).

o Esta entrada es en mayusculas y minasculas: permite especificar
si las mayusculas y minusculas deben coincidir exactamente para
crear el enlace automatico a las entradas. Por ejemplo, si se
encuentra habilitada, la palabra “html” en un mensaje de un foro no
generaria hiperenlace a la entrada “HTML".

e Solo enlazar palabras completas: Esta variable define si el enlace
automatico se hara con palabras completas o no. Por ejemplo, si
estda habilitada la entrada “casa” no se enlazard con la palabra
“Casamiento”.

Auto-enlace

Esta entrada sera enlazada automaticamente
Esta entrada es en Mayusculas y minusculas [

Solo enlazar palabras completas B

Guardar cambios Cancelar

Vista Normal o Alfabética

Permite ver el listado de conceptos que hemos introducido en el glosario,
ordenados alfabéticamente; ademas de navegar por el glosario utilizando
las distintas opciones que hayamos configurado en el glosario.

Afadir entrada

Vista Normal Vista por Categoria Buscar por Fecha Buscar por autor

Navegue por el glosario usando este indice

Especial |A|B|C|D|E|F|G|H[I[J|K|IL|M|N|F|O|P|Q|R|S|T|U|V|W|X|Y|Z| TODAS

Podemos realizar algunas acciones sobre los conceptos, acciones que
aparecen representadas por distintos iconos situados en la parte inferior
derecha de cada uno de las entradas. Estas acciones son:

e Deshacer aprobacion : en el caso en que el profesor haya
configurado el glosario para poder dar de paso manualmente las
entradas de los alumnos, este icono permite deshacer Ila



incorporacion de una entrada al cuestionario. Permitiria que si un
profesor ha aprobado una entrada para mostrar, en cualquier
momento puede volver a ocultarla a los estudiantes.

e Editar : permite acceder al formulario de configuracion de cada
término en particular para modificar el concepto. Una vez editado es
posible cambiar algin campo de configuracion.

e Eliminar : permite borrar el término del glosario. Si pulsamos
sobre este icono nos aparecerd un mensaje de configuraciéon en el
que tenemos que pulsar sobre “continuar” si deseamos eliminar el
término definitivamente.

o Agregar comentarios " "™ (0 . aste enlace nos permite comentar

los conceptos. Esta opcion estarda disponible para los usuarios
siempre y cuando lo hayamos establecido en la configuracion del
glosario.

o Calificar Cafer-[~] . esta opcién aparecerd en el caso en que
previamente hayamos permitido calificaciones en el glosario. A través
de este menu se permite evaluar las entradas del glosario de modo
que las entradas puedan calificarse.

. .~ Promedio de calificaciones|9.86 (2} Calificar...
e FEnlace a la calificacion - IEl': al lado del

despegable de la calificacion aparecera la nota asignada si hacemos
clic en ella se abre una nueva ventana en la que nos aparece el
listado de todos los usuarios que han calificado esa entrada, la nota y
el dia y hora en la que se realiz6 dicha calificacion.

Vista por categoria

Afiadir entrada

Vista Normal Vista por Categoria Buscar por Fecha Buscar por autor

Navegue por el glosario usando este indice

Especial |A|B|C|D|E|F|G|H[I[J|K|IL|M|N|F|O|P|Q|R|S|T|U|V|W|X|Y|Z| TODAS

La creacion de nuevas categorias que nos ayudan a organizar o clasificar los
conceptos es una opcidon exclusiva del profesor, quien podra afiadir tanto
nuevas categorias, como cambiar las ya existentes o borrarlas. Para
gestionar las categorias tenemos un botdn especifico llamado ‘Editar
categorias’ que nos lleva a la pagina de gestion.

En ella se muestran todas las categorias que hemos creado y a su lado,
entre paréntesis, el nUmero de conceptos que contiene dicha categoria.



Asimismo, a la derecha del nombre de las categorias encontramos los

iconos estandar y que permiten editar y eliminar categorias
respectivamente.

Categorias Accidn

Tecnologia educativa (0 Entradas)

Agregar Categoria  [Volver

Al final de esta pagina disponemos del botdn ‘Agregar categorias’ que nos
lleva a un breve formulario con los siguientes campos:

e Nombre: introducimos aqui el nombre de la categoria que vamos a
crear.

e Enlazar automaticamente esta carpeta: elegimos si queremos 0 no
que la categoria se enlace automaticamente. Si elegimos ‘Si’, el
nombre de la categoria se tratard como un concepto individual y
cualquier aparicidon de esas palabras sera enlazada. De esta manera,
cuando un estudiante pulse sobre el enlace accedera a esta pestafia
de ‘Vista por categoria’ del glosario.

Editar Categoria
NOmbre: | Tecnologia educativa

Enlazar automaticamente esta categoria: | g E|

Guardar cambios

Buscar por fecha

La plataforma permite realizar busquedas de conceptos basdndose en la
fecha. En el momento de realizar la busqueda podemos elegir entre buscar
por fecha de actualizacion o por fecha de creacién. Asimismo podemos
realizar ambas busquedas en orden ascendente o descendente mediante el
uso de la flecha situada al lado de los enlaces.



Afiadir entrada

Vista Normal Vista por Categoria Buscar por Fecha Buscar por autor

Navegue por el glosario usando este indice

Especial |A|B|C|D|E|F|G|H[I[J|K|IL|M|N|FR|O|P|Q|R|S|T|U|V|W|X|Y|Z| TODAS

Buscar por autor

Permitir realizar bUsquedas de conceptos en funcidn del autor de los
mismos, bien sean profesores o alumnos. Si seleccionamos esta pestafia,
veremos que la pagina cambia y aparece el autor de cada concepto situado
justo encima del concepto o conceptos que ha creado.

Vista Mormal | Vista por Categoria [ Buscar por Fech@
MNavegue por el glosario usando este indice

A|BICIDIE|F|GIH[I|JIKILIMINIR|O|IP|Q|R|S|T|U|V|WI|X|Y|Z|TODAS
Ordenar por: Apellido(s) | Nombre

1 Alumno 1 de Pruebas Apellidos del Alumno 1 de Pruebas

Uniovi Virtual

Uniovi Virtual es |a plataforma de teleformacidn que se utiliza en la Universidad de Cviedo como
apoyo a las clases presenciales. Dispone de asignaturas donde los profesores pueden organizar
sus contenidos

. Irene Fernandez Menéndez

Moodle
Plataforma LMS de teleformacidn sobre la que esta basado el Campus Virtual de la Univiersidad

Palabra(s) clave: | UnioviVirtual ¥

Como podemos observar en la pantalla, disponemos de una busqueda por
orden alfabético y también podemos ordenar las entradas por apellido o
nombre.

Importar entradas

Desde esta opcion podemos realizar la operacion de importar un glosario
completo que previamente hayamos exportado a través de la opcién
‘Exportar entradas’. Para ello debemos seguir estos pasos:

e Ir al bloque ‘Ajustes’ y seleccionar la opcion ‘Importar entradas’.



Administracidn del
g losano

Editar ajustes

" |mportar entradas

" Anadir entrada

i Glosarnios del curso
Administracion del curso
Cambiar rol a

Ajustes de mi peril

e Archivo a importar/ Seleccionar el archivo que deseamos
importar mediante método de arrastre o utilizando el selector de
archivos accesible desde el botdn “Seleccione un archivo”.

e Destino de las entradas importadas pudiendo especificar entre:

o Glosario actual: las entradas importadas se afiaden en el
glosario que ya tenemos.

o Glosario nuevo: se crea un nuevo glosario con la informacion
encontrada en el archivo importado y luego las entradas que
contiene.

o Importar categorias: por defecto se importaran todas las entradas
y con esta informacién podemos elegir si queremos o no que también
se importen las categorias.

Una vez realizados estos pasos, veremos las entradas y categorias afiadidas
al glosario. No obstante, debemos tener en cuenta que si no hemos
configurado el glosario para admitir entradas duplicadas, las entradas
coincidentes con las que ya hay no se afiadiran al mismo.



Archivo a importar

v
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Glosario actual -

Importar categorias B

—
(| Guardar cambios .

Seleccione un archivo... [ Tamafio maximo para archivos nuevos: 40MB

Puede arrastrar y soltar archivos agui para afiadirlos

Exportar entradas

Permite exportar las entradas del glosario y lo hace exportandolas todas en
bloque, de manera que exportamos el glosario completo. Sin embargo,
debemos tener en cuenta que no exporta los archivos adjuntos que hemos

incluido.

Esta funcionalidad permite bien intercambiar glosarios entre nuestros cursos
o bien con otros profesores. El formato de exportacidn e importacion es
XML.

Para exportar el glosario debemos ir al enlace

encontramos en el bloque ‘Ajustes’ y seguir estos pasos:

oy
W
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Al pulsar sobre el enlace ‘Exportar entradas’ aparece un botén que

dice ‘Exportar entradas a un archivo’.

[Exportar entradas a un archivo)

‘Exportar entradas’ que



e Cuando pulsamos ese boton, aparece un archivo .xml que debemos
guardar en nuestro ordenador.

e Posteriormente, podemos importar dicho archivo, a través de la
opciéon “Importar archivos’, bien en nuestro propio curso, bien en otro
curso.

Abriendo Glosario de asignatura.xml @

Ha elegido abrir:
2| Glosario de asignaturascml

que s XML Document (1,6 KB)
de: http://192.168.25.179

;Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

Abrircon | XML Editor (predeterminada) -

@) Guardar archivo

Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.

Aceptar l | Cancelar

Esperando aprobacion

Si al configurar el glosario hemos permitido que nuestros alumnos agreguen
entradas al mismo y hemos seleccionado la opcion ‘No’ en el campo ‘Estado
de aprobacion por defecto’, las entradas afiadidas por los alumnos se iran
acumulando y no seran visibles hasta que el profesor las haya aprobado o
dado de paso. Si hay entradas que debemos aprobar, aparece el mensaje
‘Esperando aprobacion’ al inicio del glosario en la parte superior derecha de
la pagina y entre paréntesis aparece el niumero de nuevas entradas que
estan esperando nuestra aprobacion.

| Esperando aprobacion (1)|& Version para impresion

Cuando entramos en este enlace, vemos las entradas que han incluido los
estudiantes y disponemos del icono Por medio del cual podemos aprobar
la aparicion de las entradas que han afadido los estudiantes al glosario. Si
editamos la entrada quedara aprobada automaticamente.

Asimismo disponemos de distintos icono que nos permiten realizar distintas
acciones sobre las entradas: agregar comentarios, borrar y editar término.
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