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3.3.5 Tarea

La Tarea es una herramienta que sirve para recoger el trabajo de los alumnos de un
curso. El profesor planteara un enunciado y los alumnos trabajaran sobre el mismo
para finalmente enviar una solucion a traves de Moodle. El modulo Tarea permite a
los alumnos, subir documentos en practicamente cualquier formato electronico. Los
documentos quedan almacenados para su posterior evaluacion a la que puede
anadirse un “feedback” o comentario que llega de forma independiente a cada

alumno mediante correo electronico.

La solucion de una Tarea no tiene que consistir necesariamente en subir unos
archivos a la plataforma, existen tareas en las que el alumno puede escribir
directamente la solucion en Moodle o que serviran para conocer el enunciado, fechas

de entrega y calificacion de trabajos entregados fisicamente en el aula.

Ejemplos de uso:

Trabajos, entrega de ejercicios, memorias de practicas, incluir la

e : 121
calificacion de presentaciones orales, etc.
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Funcionamiento

1. Desde la pagina principal de la asignatura, “Activar edicion”.
2. En el tema que se desee pulsar sobre “Anadir una actividad o recurso” y
seleccionar Tarea.

3. Pulsar “Agregar”

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:

General

« Dar un nombre representativo a la Tarea.

¢ En el campo “Descripciéon”, se plantea el enunciado.

e Seleccionando “Muestra la descripcion en la padgina del curso”, la
descripcion se mostrara en la pagina del curso justo debajo del enlace a la
Tarea.

e Se pueden agregar “Archivos adicionales” usando el selector de archivos o

arrastrar y soltar. Dichos archivos quedan disponibles en la parte inferior del

enunciado de la Tarea. 122



& ~2g

Universidad

; ' Inca Garcilaso de la Vega

Nuevos Tiempos. Nuevas Ideas

Propiedades

Disponibilidad

« Configurar la fecha desde la que se puede enviar la respuesta, la fecha limite

de entrega, que es la mostrada a los alumnos, y la fecha limite para entregas

atrasadas.

“Permitir entregas
desde”

Determina la fecha en que los estudiantes pueden comenzar

a entregar sus trabajos.

“Fecha de entrega”

Establece la fecha limite que ven los alumnos para realizar la

entrega. Esta fecha solo sirve a modo informativo.

“Fecha limite”

Determina la fecha hasta la que pueden realizarse envios. Si
esta opcion esta deshabilitada, los alumnos podran realizar
sus entregas en cualquier momento. Los trabajos entregados
entre la fecha de entrega, si se ha habilitado, y la fecha
limite, seran considerados como entregas atrasadas vy

apareceran en rojo para los profesores.

123
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Propiedades

* Seleccionando “Mostrar siempre la descripcion” queda visible el enunciado
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de la tarea de modo permanente siempre que este visible para los estudiantes
la actividad, en caso de no marcarlo, mantiene oculto el enunciado hasta el dia

de inicio del envio aunque la tarea sea visible para los estudiantes.

Tipos de entrega - Tipos de entrega
« Si esta habilitado el “Texto en linea”, los estudiantes pueden escribir su envio Tipos deentrega @ Txtoenlinea @ @ Arcivos eviados @
. . Limite de palabras @ Habilitar
directamente en el campo del editor. Niimero méximode [T+
. . . . . . archivos subidos
e Si se habilita “Archivos enviados”, los estudiantes realizan la entrega @
. . . Tamano maximo de la | Sitio limite de subids (10ME) * |
subiendo uno o mas archivos. entrega
@

e Si esta habilitado el “Texto en linea”, se puede incluir un “Limite de

palabras” que los alumnos no podran exceder

* En la opcion “Numero maximo de archivos subidos”, si la entrega de archivos
esta habilitada, cada estudiante podra subir como maximo este nimero de
archivos en sus envios.

e Mediante “Tamano maximo de las entregas” se controla el peso de los

archivos que se entregan en la tarea. 124



R
§

Propiedades

Universidad
Inca Garcilaso de la Vega

Nuevos Tiempos. Nuevas Ideas

- Tipos de retroalimentacion

Tipos de retroalimentacion « Comentarios de retroalimentacion @ Archives de retroalimentacion @ Hoja de calificaciones externa @

Comentario en linea @ [MNa v

Tipos de retroalimentacion

o Los “Comentarios de retroalimentacion” permiten al profesor realizar
comentarios personalizados a las entregas de sus alumnos.

e Si los “Archivos de retroalimentacion” se encuentran activos permiten al
profesor subir un archivo como correccion cuando realiza la evaluacion de la
tarea entregada por el alumno.

* Mediante la activacion de “Hoja de calificaciones externa” el profesor tiene
la posibilidad de descargar o subir notas mediante un fichero a la tarea.

e Sise activa “Comentario en linea”, durante la calificacion, el contenido de la
entrega aparecera en el campo de comentarios de retroalimentacion, haciendo
mas sencillo realizar la correccion escribiendo en un color diferente o editando

directamente el texto original. 125
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Propiedades

Configuracion de entrega

- Configuracién de entrega

Requiera aceptacion del |MNo *
usuario pulsando sobre el

o Si se “requiere aceptacion del usuario pulsando sobre el boton” los

estudiantes tendran que confirmar su envio como definitivo, pudiendo,

mientras no lo hagan, subir los archivos como borrador y efectuar sobre ellos m‘;‘l
todo tipo de cambios hasta que decidan entregar de modo definitivo. Es necesario que los | Mo *

estudiantes acepten las

¢ En caso de activar “Es necesario que los estudiantes acepten las condiciones -
condiciones de entrega

de entrega”, los alumnos, tendran que aceptar que la entrega que realizan es L7
o ) . Permitir reapertura @ |Muncs v
totalmente suya, exceptuando aquella bibliografia a la que hagan referencia . . —
Numero maximo de mitado
dentro del mismo. intentos
@l

* Segun la opcion que escoja el profesor en “Permitir reapertura”, dara opcion
a los alumnos de:

o Que no puedan reenviar “Nunca®.

o Que el profesor les de la posibilidad de reenviar de forma “Manual”.

o Que el reenvio se abra de forma “Automadtica hasta aprobar”. El
envio del estudiante se vuelve a abrir automaticamente hasta que
alcance la calificacion para aprobar. Este valor se establece en el libro
de calificaciones accediendo a la pestana “Categorias e items” dentro

126
de la opcion “Calificacion para aprobar” de esta tarea.
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Avisos :
- AVisos
i T T ¥ 4 " 1 Ly .
« “Enviar aviso de entregas a los que califican” permite al profesor recibir un s LR
aviso cada vez que una tarea sea enviada. los que califican
e “Notificar a los evaluadores las entregas fuera de plazo” permite al i -
9 P P Motificara los Mo v
profesor recibir un aviso cada vez que una tarea sea enviada fuera del plazo evaluadores las entregas
fuera de plazo
establecido. 7
* “Valor por defecto para “Notificar a los estudiantes”” habilita la opcion que Valor F’f’ﬂiff‘?““ p"lf”a ST
Imcar a 1os
permite al profesor mandar un aviso al estudiante cuando sus tareas son estudiantes™
calificadas. -
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Calificacion
¢ En “Calificacion” se puede seleccionar el tipo de calificacion que desea
utilizar para esta actividad. Si se elige "Escala”, a continuacion se puede elegir
de una lista desplegable. Dicha escala debe haber sido creada con anterioridad,
ver apartado 2.4. Gestion de calificaciones. Si se prefiere "Puntuacion”, se
puede elegir la “Puntuacion mdxima” para esta actividad. Si en tipo de
calificacion se elige “Ninguna” esta actividad no sera tenida en cuenta en la
calificacion del curso.
+ “Metodo de calificacion”: Seleccionar el metodo de calificacion.
o Calificacion simple directa. Calificacion numeérica tradicional o con
una escala textual.
o Guia de evaluacion. Se compone de un conjunto de criterios,
evaluables sobre una puntuacion maxima.
o Rdbricas. Una rlbrica se compone de un conjunto de criterios, cada
uno con varios niveles. La calificacion se calcula segun la puntuacion

asignada a los niveles seleccionados.

- Calificacion

Calificacion @

Método de calificacion @
Categoria de calificacion
7]

Ocultar identidad &
Usar workflow de marcas

@

Tipo (Purtussién +
Escal Ninguna ocimiento separadas y conectadas 7
Punt| Escals 100
. Puntuacion
Rubrics r

Sin categorizar ¥

Mo *
Mo *

Usar asignaciénde |[no =

marcas

L7

128
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Propiedades

o En “Categoria de calificacion” se controla la categoria en la que las
calificaciones se ubican en el Libro de calificaciones.

e El profesor puede “Ocultar la identidad” de los estudiantes a los evaluadores.
Una vez configurado e iniciada la calificacion, esta opcion se bloqueara y no
podra ser cambiada.

+ El profesor puede controlar el estado de cada envio y la notificacion de la
calificacion activando “Usar workflow de evaluadores”.

* 5Se puede elegir un evaluador concreto para cada entrega de la tarea activando

“Usar asignacion de evaluadores”.

- Calificacion

Calificacion @&

Metodo de calificacion (&
Categoria de calificacion
(7]

Ocultar identidad &

Usar workflow de marcas
7]

Usar asignacion de
marcas

@

Tipo | Puntuagian =
Escala | viss de conocimiento separadas y
Puntuacion maxima [100

ponectadas v

Rabrica v

Sin categorizar ¥

Mo *
Mo *
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Propiedades

:iComo funciona?
Una vez configurada la Tarea, los alumnos pueden leer el enunciado y comenzar a
enviar sus trabajos. Dependiendo de la configuracion de la misma, la manera de
entregar la solucion sera diferente, pudiendo tratarse de una entrega fisica en clase,

un texto escrito directamente en moodle o la subida de uno o varios archivos.

Seguimiento de la actividad
Pulsando sobre el enlace a la Tarea, desde la pagina principal del curso, el profesor
puede acceder a los diferentes trabajos enviados por sus alumnos para proceder a su

descarga, revision y evaluacion, en “Ver/Calificar todas las entregas”.

130
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Seguimiento de la Actividad

Las Edades.
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Seguimiento de la Actividad

En la parte superior de la pantalla se presenta un desplegable con las siguientes
opciones, “Ver libro de calificaciones”, para acceder a las calificaciones del curso y
“Descargar todas las entregas” para obtener todas los archivos entregados en un
fichero zip

Accion sobre las calificaciones

Eleqir v
| Elegit.
Descargar la hoja de calificaciones Ultima
Descargar todas 3s entregas
. madificaci
Subir la hojas de calficaciones
Subir miltinles archivos de retroalimeniacian en un 7IE o Marcador Calificacion  Editar {entrega)
Jer lbro de calificaciones =] = = =]
Alumnao 1 ij@gale.es Reabierto Seleccione v [# Editar= jueves 5 di
AT p———— - marzo de

2015, 1223

Acciones sobre las calificaciones
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