Moverse en Moodle. Manual de Moodle 2

1.1. Moverse en Moodle

La navegacion entre los cursos y las secciones principales de Moodle se realiza a
través del bloque “Navegacion”, situado normalmente en la primera o segunda
posicion de la columna izquierda. Desde este bloque se puede pasar facilmente de un
curso a otro. Ademas, para el profesor, el bloque “Administraciéon”, situado también
por defecto en la columna izquierda, tiene una funcion fundamental a la hora de
gestionar los Recursos y Actividades de un curso, ya que al acceder a cualquiera de
ellos, recoge todas las opciones para configurarlo y administrarlo. Otro elemento que

facilita el movimiento dentro de Moodle es la Barra de navegacion.
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Disposicion de los bloques Navegacion y Administracion

La Barra de navegacion

Dentro de un curso, muestra por este orden, el nombre corto del Moodle en el que se
esta, el acceso a los cursos del profesor, la categoria y subcategorias en las que esta
el curso y, por Ultimo, el nombre corto que identifica al curso actual. Pulsando sobre
el primero se puede regresar a la pagina principal, y pulsando en el nombre corto del

curso se accede directamente al mismo.
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MOODUPM 2.8 Espafiol - Intemacional (es) ~ Profesor 1

Nombre de la pagina principal

Asignatura ej lo Categoria

Mis cursos Nombre corto del curso ] Activar edicion

Barra de navegacion en un curso

Pagina Principal

A medida que se navega por las diferentes herramientas y contenidos del curso, la
barra de navegacion ira creciendo permitiendo saber en qué pantalla se esta y
facilitando el regreso a paginas anteriores. Siempre sera preferible utilizar la barra
de navegacion de Moodle en lugar de los botones “atrds” y “adelante” del navegador

web, ya que podria generar problemas.

MOODUPM 2.8 Espariol - Inteacional (es) ~ Profesor 1

Asignatura ejemplo

Pagina Principal Mis cursos Primero » Asignatura ejemplo » Tema 1 Test 1

Barra de navegacion en una actividad

El bloque Navegacion
Se compone de:

e Pagina principal. Es un enlace a la pagina inicial del Moodle.

e Area personal. Muestra su pagina personal al usuario, en la que aparecen los
cursos a los que tiene acceso y el estado de las actividades que hay en ellos.

e Paginas del sitio. Se les llama asi porque no pertenecen a un curso determinado
sino a la plataforma en su conjunto, mostrando informacion sobre las insignias
disponibles, el calendario asociado a cada usuario, etc.

e Mi perfil. Muestra la informacidon importante de su propio perfil. Ademas, da
acceso a sus mensajes publicados en foros, a la herramienta de Mensajeria, a sus
archivos privados y sus insignias. Este apartado se explica mas adelante en el
presente manual. También se puede acceder a estas opciones desde el menu de
usuario de la esquina superior derecha.

e Curso actual. Muestra y da acceso a las partes del curso en el que se esta,
ademas de a la lista de participantes y las insignias asociadas al curso.

e Cursos. Presenta los cursos en los que se esta dado de alta, ya sea con rol de

alumno o de profesor, permitiendo un acceso rapido a los mismos.
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NAVEGACION BE
Pagina Principal

Area personal

Paginas del sitio

Mi perfil

Cursos

Bloque Navegacion

Al acceder a un curso, en el bloque Navegacion aparece Curso actual, mostrando la

estructura del curso y dos opciones mas:

e Participantes. Presenta la lista de usuarios que estan en el curso.

e Insignias. Muestra un listado de las insignias del curso.

NAVEGACION BEE
Pagina Principal
* Area personal
Paginas del sitio
Mi perfil
Curso actual
Asignatura ejemplo
Participantes
Insignias
> General
Tema 1
Tema 2
> Tema 3
Cursos

Bloque Navegacion dentro de un curso

El menu de usuario

Este men( desplegable proporciona un acceso rapido al Area personal y a varias
paginas del usuario: Mi perfil, Mensajes, Mis archivos privados y Mis insignias.

Ademas, permite salir de Moodle de forma adecuada y segura.

Profesor 1

i % Area personal

A Mi perfil

™ Mensajes

Mis archivos privados

¥ Mis insignias

» Salir

Menu de usuario
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El bloque Administracion

Dentro de un curso, este bloque presenta al profesor tres enlaces:

e “Administracion del curso”. Da acceso a configurar las caracteristicas del mismo

y a las herramientas principales de gestion.

e “Cambiar rol a...” .Permite ver el curso con un rol distinto, por ejemplo, como lo

veria un estudiante.

e “Ajustes de mi perfil”. Ofrece las opciones de editar el perfil, cambiar la

contrasena (si

Notificaciones.

Las herramientas que

la configuracion del Moodle lo

Administracion del curso
Cambiar rol a

Ajustes de mi perfil

Bloque Administracion

ofrece la seccion

detalladamente en otro apartado del presente manual.

Administracion del curso
Activar edicién
Editar ajustes
Usuarios
Filtros
Informes
Calificaciones
Resultados
Insignias
Copia de seguridad
Restaurar
Importar
Publicar
Reiniciar
Banco de preguntas

Cambiar rol a..

Ajustes de mi perfil

“Administracion del curso” se

permite) y configurar las

veran

Herramientas de Administracion del curso

Al acceder a una actividad, aparece un nuevo elemento en el bloque para

gestionarla. Por ejemplo, si se accede a un cuestionario, el item que aparece se

llama “Administracion del cuestionario”. Dentro se presentan todas las opciones y

ajustes de los que dispone esa actividad. La configuracion principal del curso se

realiza en “Editar Ajustes”.
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ADMINISTRACION BE

~ Administracion del cuestionario
* Editar ajustes
* Anulaciones de grupo
*® Anulaciones de usuario
#* Editar cuestionario
Q Vista previa
» Resultados
* Roles asignados localmente
* Permisos

Compruebe los permisos
* Filtros

* Registros

* Copia de seguridad

* Restaurar

v

Banco de preguntas
» Administracion del curso
» Cambiar rol a

» Ajustes de mi perfil

Administracion de una actividad (ejemplo del cuestionario)

Algunas de las opciones que se presentan son propias de cada actividad, mientras que

otras, como por ejemplo “Editar Ajustes” o “Permisos”, son comunes a todas.
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Las partes principales de la pantalla en un curso son: la Cabecera, el Diagrama de

temas y los Bloques.

e

MOODUPM 2.8 Espariol - Intemnacional (es) ~ Dinfanaad )
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(! Instrucciones previas
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Partes de la pantalla de un curso

La cabecera esta formada por:

m[w\s NOTICIAS m\
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\_ J

e La Barra de navegacion. Indica en todo momento la ruta de la pagina actual.

e El menl de usuario. Indica el nombre del usuario con el que se ha accedido y

proporciona acceso rapido a las paginas del perfil personal.

e El menl de cambio de idioma. Muestra el idioma que se esta utilizando en el

interfaz de Moodle y permite cambiar a otros disponibles.

e El botdn de “Activar edicion”. Permite al profesor activar el Modo edicion para

anadir o modificar el contenido del curso.

El Diagrama de temas, en el centro, generalmente esta dividido en Secciones o

Temas, que estan destinados a albergar los contenidos del curso, Recursos y

Actividades. Siempre hay un Tema 0 o inicial y debajo de éste suele haber uno o

mas. En Administracion del curso se puede indicar que haya una pagina por cada

tema con el fin de no tener un diagrama de temas demasiado largo.
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Dentro de un Tema, cada Recurso o Actividad consta de un icono identificativo del

tipo de elemento y un nombre que sirve de enlace al mismo.

Pueden aparecer Etiquetas, que son un tipo de Recurso que permiten mostrar texto y

cualquier tipo de contenido directamente en el diagrama de temas.

A uno o a ambos lados del Diagrama de temas aparecen los Blogues. Estos contienen
herramientas que apoyan y facilitan el desarrollo del curso, asi como herramientas
de gestion y configuracion. Los Bloques pueden moverse y eliminarse para adaptarlos
a las necesidades del curso. Ademas, hay numerosos Bloques disponibles que pueden

agregarse facilmente al activar el Modo Edicion.
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