CERTIFICADO PROFESIONAL
ADGG0408 - Operaciones
Auxiliares de Servicios
Administrativos y Generales

Nivel 1. No necesaria titulacion
N . : .
cTe gustaria trabajar de Recepcionista,
Auxiliar administrativo o ser personal de
apoyo en oficinas y empresas?

(O 100% subvencionado (O Ayudas de transporte
@® Ayudasecondmicas @ Titulacién oficial

empieza termina fin de practicas
@ @ @
09/09/26 19/01/27 22/02/27
En A Guarda de 15:30 a 20:30

il-'\’ECZq<
APRENDERAS A: —— O
 Manejar aplicaciones basicas con el ordenador.
Registrar y clasificar documentos.
Preparar envios de mensajeria.

e Archivar contratos, facturas y comunicaciones. x\//’
e Realizar copiasy escaneos. ;ULTIMO ANO!
e Control de agendas. PORTATIL O TABLET

al terminar el Certificado Profesional

MODULOS PROFESIONALES:
e MF0969: Técnicas administrativas basicas de oficina.
e MF0970: Operaciones basicas de comunicacion.

e MFO0971. Reproduccidon y archivo.
+ Practicas en empresa (OPORTUNIDAD DE INSERCION LABORAL)

INSCRIPCIONES: 660 68 77 39 SOLO 15 PLAZAS



CERTIFICADO PROFESIONAL
ADGDO0210 - Creaciony

Gestion de microempresas

Nivel 3: bachillerato/ ciclo/ prueba de acceso/
CP de Nivel 2 de la misma familia/ CP de nivel 3

¢ Te gustaria convertirte en Auténomo/a,
Microempresario/a, Gerente de negocio
Gestor/a de empresa o Director/a de drea?

(O 100% subvencionado (O Ayudas de transporte
@® Ayudasecondmicas @ Titulacién oficial

empieza termina fin de practicas
@ @ @
08/09/26 04/02/27 16/03/27
En A Guarda de 09:00 a 14:00
’ iREG4q ¢
APRENDERAS A: ( y O,
« Montar el negocio. e Llevar las cuentas.
« Gestionar personas. ¢ Cumplirla ley.
e Vender. o Tomar decisiones estratégicas.
» \/
MODULOS PROFESIONALES: ULTIMO ANO!
« MF1788: Planificacion e iniciativa emprendedora PORTATIL O TABLET
en pequefios negocios o microempresas. al terminar el Certificado Profesional

« MF1789: Direccion de la actividad empresarial de pequefnos negocios o
microempresas.

o« MF1790: Comercializacion de productos y servicios en pequefnos Negocios o
microempresas.

o MF1791: Gestion administrativa y econdmico-financiera de pequenos negocios o
microempresas.

e MF1792: Gestion de la prevencion de riesgos laborales en pequenos negocios.

+ Practicas en empresa (OPORTUNIDAD DE INSERCION LABORAL)

INSCRIPCIONES: 660 68 77 39 SOLO 15 PLAZAS



CERTIFICADO PROFESIONAL
COMLO309 - Organizacion
y Gestion de almacén

Nivel 3: bachillerato/ ciclo/ prueba de acceso/
CP de Nivel 2 de la misma familia/CP de nivel 3

cTe gustaria convertirte en Jefe/a o Gestor/a
de almacén, Técnico/a en logistica, Resp. de
recepcion, Resp. de expedicion?

(O 100% subvencionado (O Ayudas de transporte
@® Ayudasecondmicas @ Titulacién oficial

empieza termina fin de practicas
o o o
15/09/26 15/01/27 16/02/27

En A Guarda de 15:30 a 20:30
‘REC
] 4

APRENDERAS A:

e Controlar stock, pedidos e inventarios.
e Mejorar la logistica y optimizar procesos.

e Utilizar programas de gestion de almaceén. \/
jULTIMO ANO!

R PORTATIL O TABLET
MODULOS PROFESIONALES: al terminar el Certificado Profesional

e MFI1014: Organizacion de almacenes.

e MFI1015: Gestion de las operaciones de almacenaje.

e MFI1005: (Transversal) Optimizacion de la cadena logistica.

e MF1792: Gestion de la prevencion de riesgos laborales en pequenos

negocios.
+ Practicas en empresa (OPORTUNIDAD DE INSERCION LABORAL)

INSCRIPCIONES: 660 68 77 39 SOLO 15 PLAZAS



CERTIFICADO PROFESIONAL

—— SSCEOMNO - Habilit. para la
== DocenciaengradosA,ByC
del Sistema de FP

Nivel 3: bachillerato/ ciclo/ prueba de acceso /
CP de Nivel 2 de la misma familia/CP de nivel 3

cTe gustaria convertirte en Profesor/a de FP
para el empleo?

(O 100% subvencionado (O Ayudas de transporte
@® Ayudasecondmicas @ Titulacién oficial

empieza termina fin de practicas
o o o
10/09/26 08/01/27 04/02/27

En Tomiho de 09:00 a 14:00 i RE C4
Y
‘ ‘ Qz

APRENDERAS A:

e Disenary preparar acciones formativas.
e Hablar en publico y dinamizar clases.

e Crear materiales y recursos didacticos. e
e Evaluary acompahnar el aprendizaje del alumnado. ;ULTIMO ANO!
PORTATIL O TABLET

al terminar el Certificado Profesional

MODULOS PROFESIONALES:

e MF1442: Programacion didactica de acciones formativas para el empleo.

e MF1443: Seleccion, elaboracion, adaptacion y utilizacion de materiales, medios
y recursos didacticos en FP para el empleo.

e MF1444: Imparticion y tutorizacion de acciones formativas para el empleo.

e MF1445:; Evaluacion del proceso ensehanza—-aprendizaje en FP para el empleo.

e MF1446: Orientacion laboral y promocion de la calidad en la FP para el empleo.

+ Practicas en empresa (OPORTUNIDAD DE INSERCION LABORAL)

INSCRIPCIONES: 660 68 77 39 SOLO 15 PLAZAS



CERTIFICADO PROFESIONAL
SSCBO211 - Direccion y coord.
de activ. de tiempo libre
educativo infantil y juvenil

Nivel 3: bachillerato/ ciclo/ prueba de acceso /
CP de Nivel 2 de la misma familia/CP de nivel 3

¢Te gustaria convertirte en Director/a de
campamentos o Responsable de proyectos
educativos y socioculturales?

(O 100% subvencionado (O Ayudas de transporte
@ Ayudasecondmicas @ Titulacion oficial

empieza termina fin de practicas
o o o
14/10/26 12/02/27 18/03/27

En A Guarda de 09:00 a 14:00
iREG4q

Y

» ‘ | 0/

APRENDERAS A: °

e Organizar actividades de ocio y tiempo libre educativo.
e Dinamizar grupos infantiles y juveniles.

e Utilizar técnicas y recursos de animacion. B
e Coordinary supervisar equipos de monitores/as. ;ULTIMO ANO!
PORTATIL O TABLET

al terminar el Certificado Profesional

MODULOS PROFESIONALES:

e MF1869: Planificacion, organizacion, gestion y evaluacion de proyectos
educativos de tiempo libre infantil y juvenil.
e MF1867: Procesos grupales y educativos en el tiempo libre infantil y juvenil.
e MF1868: Técnicas y recursos de animacion en actividades de tiempo libre.
e MF1870: Coordinacion y dinamizacion del equipo de monitores de tiempo
libre.
+ Practicas en empresa (OPORTUNIDAD DE INSERCION LABORAL)

INSCRIPCIONES: 660 68 77 39 SOLO 15 PLAZAS



Te vas a convencer ensolo5irases
de porqué un Certificado Profesional es

TU MEJOR OPCION:

Es una titulacion oficial y reconocida en

. toda Espanay en la Unién Europea

Mas oportunidades de trabajo desde el
Z. primer dia: Las empresas lo conocen, lo
® pideny lotienen en cuenta a la hora de

contratar.

Accede incluso sin estudios previos:
30 No importa de dénde partas: es una

® oportunidad real para formarte, mejorar

tu perfil y volver a abrirte puertas.

1 o Mejora inmediata de la empleabilidad:

Un paso directo hacia el empleo o

4’ a mejores condiciones laborales:

i Mejora y amplia tus habilidades .

Aprende lo que de verdad se usa

50 en el trabajo: La formacion es

® pricticay enfocada a la realidad
laboral. Aprendes cosas Uutiles,
aplicables y pensadas para el dia a dia.

** IMPORTANTE ***

Son completamente GRATUITOS, cuentan
con AYUDAS econdomicas y de transporte.

iNUESTRO TURNO! § ...

Déejanos explicarte por gué somaos

TU MEJOR OPCION:

Este 2026 es nuestro 40 aniversario
formando a profesionales:

Cada ano investigamos qué es lo que las
empresas buscan en el mercado laboral y se
lo ensefamos a nuestro alumnado para que
tengan una OPORTUNIDAD REAL DE
INSERCCION LABORAL

Profesorado experto y cercano:
Aprendes con profesionales que te
acompafnan en todo momentoy te
preparan para la realidad laboral.

Metodologia practica desde el primer
dia:

Formacion orientada al trabajo real y actual
del 2026.

BN XUNTA
8¢ DE GALICIA

Instalaciones y recursos actualizados:
Tecnologia alineada con lo que el mercado
laboral exige hoy.

Atencioén personalizada y grupos
reducidos:

Aqgui no eres un NnUMero: resolvemos tus
dudas, gestionamos tus ayudas econdémicas
y te acompafamos personalmente.

Ademas, te damos un REGALO al
finalizar las practicas:

Un portatil o una tablet, para seguir
aprendiendoy aplicando lo que sabes.

iTu eliges!



