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Los signos de puntuación. Ficha 1

Nombre y apellidos: ..............................................................................................................................................................................................................................

Curso: .............................................................................................................................................................................................    Fecha:............................................

Lengua y Literatura 1.o ESO

1.	 Completa el texto con los signos de puntuación que faltan y contesta a 
las preguntas: 

Querido Ignacio(..........) 

Ayer hablé con tu hermano y me dijo lo siguiente(..........) «El viaje 
está ya organizado, así que no te preocupes por nada»(..........) En-
tiendo entonces que debo dejar de pensar en ello(..........) Espero que 
hayáis tenido en cuenta todos los detalles(..........) 

Yo por mi parte he hablado con las siguientes personas(......) el direc-
tor del hotel, el guía turístico y el conductor de la furgoneta(..........) 
Todos ellos están advertidos de cuándo llegamos(..........) 

Bueno está todo hecho(..........) solo nos queda disfrutar(..........) 

a) ¿Qué clases de puntos has escrito? 

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

b) �Indica las reglas de uso de los dos puntos que has tenido en cuenta 
para completar el texto. 

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

2.	Escribe una carta a un amigo contándole tus planes para las próximas 
vacaciones en Tanzania. Intenta utilizar todas las clases de puntos que 
hay y al menos dos usos de los dos puntos. 

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

El punto
• �El punto y seguido se 

coloca entre enunciados 
dentro de un párrafo. 

• �El punto y aparte separa 
los párrafos de un texto. 

• �El punto final se coloca al 
final del texto. 

Los dos puntos
Los dos puntos se utilizan:

• �Antes de una enumera-
ción (Quiero: una bici, un 
balón y unas cartas). 

• �Cuando se escriben las 
palabras que dice otra 
persona (El sospechoso 
dijo: «Soy culpable»). 

• �Para explicar o resumir 
una conclusión de lo que 
se ha dicho antes (No ten-
go coche: voy andando a 
todos los sitios). 

• �Detrás del encabezamien-
to de una carta (Querido 
Alfredo: Me pongo en 
contacto contigo…). 
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