
 

 

 

 

PROCEDEMENTO PARA ACTIVAR O PAQUETE OFFICE 365 
 

Comunicamos que xa están activadas as contas de office 365, solicitadas polo centro para Ustedes. 

O proceso sería o seguinte: 

Ingresen a seguinte URL: https://www.office.com 
 

Na parte superior dereita, clíquen en "iniciar sesión" deberán introducir o nome de usuario, que lles 

será proporcionado polo centro educativo, unha vez que lle den a seguinte aparecerá o campo 

contrasinal, ahí a primeira vez deberán introducir Temporal123!  (O último caracter é admiración), a 

partíres de ahí pediralles que cambien a contrasinal, unha vez feito este último paso, o paquete 

ofimático xa estaría activado. 

 

 
Unha vez que esté operativo, poden empregalo en calquer ubicación ,(sempre on line).  

A continuación detallo indicacións  relativas ao paquete ofimático: 

 
 En ningún caso disporá de contas de correo de outlook nin para profesorado nin para alumnado. 

 Non se poderá descargar Microsoft Office para a súa instalación en local (o paquete  ofimático 

corporativo é Libre Office na Xunta de Galicia). Só se permite o seu emprego na nube. 

 A utilización das ferramentas dispoñibles no convenio é unicamente para fins educativos, excluido 

uso administrativo ou persoal. 

 Non hai formación nin soporte sobre o uso das ferramentas incluídas no convenio. 

 O reseteo dunha contraseña, debera facela o usuario do centro con privilexios de administrador. 

 

Aplicacións incluídas no paquete ofimático: 

 
 

 DELVE | EXCEL | FORMS | SWAY | ONEDRIVE | ONENOTE | PLANNER | 

POWERPOINT | SHAREPOINT | STREAM | TEAMS | WHITEBOARD | WORD 
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