Ortografia

Os signos de puntuacién

A coma [,]

A coma indica unha pausa breve, dentro dunha oracién.

Usase a coma

1. Para separar os elementos dunha enumeracion (agds os que van unidos por con-
Xuncions: e, ou...)

O barco trouxo hoxe fanecas, xurelos, sardifias, douradas e robalizas.
2. Paraintroducir aclaraciéns ou incisos nunha oracion.
Xodn, o irman de Cristina, volveu onte da sua viaxe.
3. Cando invertemos a orde léxica nunha oracién.
Aos trece anos, meu avé marchou para a Arxentina.
4. Para indicar que nunha oracién se omitiu ou suprimiu un verbo.
Eu tefo vinte e dous anos; Mdnica, dezanove.
5. Para separar do resto da oracién o nome da persoa a que nos diriximos (vocativo).
Pénsao ben, Carme, que é unha decision moi dificil.

6. Para separar lugar de data (nas cabeceiras das cartas) ou niumeros enteiros de
decimais.

A Coruna, 28 de decembro de 2005
Custa 3,25 euros.

7. En ocasions, para marcar unha pausa antes (e, as veces, despois) dalgunhas con-
xunciéns como pero, mais, non obstante, ainda asi, polo tanto, daquela, porque,
ainda que...

Xa aforrei doce euros, ainda asi, non tefo suficiente para mercar ese DVD.

Nunca se usa coma

Separando suxeito e predicado
Incorrecto: *Os alumnos, fan o exame.
Correcto: Os alumnos fan o exame.



-

= “e.. — Actividades

—

1. Sinala, co numero correspondente, a regra de uso da coma que se aplica nestas oracions.
Oracidn Regra
Dixen que calasedes, rapaces.
Toda a mifa familia, incluido meu pai, estaba de acordo. ...

Podes levar a mifia cdamara de fotos, mais ten moito coidado. ...
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Eu quero ir a Lisboa; eles, a Barcelona.

Mais tarde, vou buscar o teu amigo.
Malpica de Bergantifios, 25 de outubro do 2005. .
Votaron a favor Dinamarca, Holanda, Bélxica e Alemana. ..

2. Pon as comas que faltan nestas oraciéns e indica, co nUmero axeitado, a regra que aplicaches.

Oracidn Regra
Fun ao médico & farmacia ao mercado e ao banco. .
Xusto as seis apareceu Xoan pola porta.
Ramon estuda no seu cuarto e Ananosalén.
Aquela carteira a que me mercaras ti moito me durou. ...
Comprei esa caixa de lapis moi barata: sé custou 120 euros. ...
Oe Afonso podes axudarme con iste?
Ela come moito pero non engorda.

3. Completa estes enunciados coas enumeracions que correspondan. Coida o uso da coma.

Para a tortilla de patacas NeCESITO: ... ..o

05 MESES DO INVEINO SON: ...

Estas son as comidas do dia: ..o

® OS CINCO CONMINENTES SO . oo

4. Escribe estas oracions pofiendo en primeiro lugar a parte destacada. Aplica a regra de uso da co-
ma que convena.



5.

-
Pa _—
-l oy
e~

-

Actividades

Tendo en conta o estudado sobre o uso da coma, introduce correctamente estes incisos ou aclara-
cidns nas oracions que che propofiemos despois.

Xinzo de Limia ' EE ST USROS

o
=]
o
<
=)
=
=
=
o
[ob)
h=]
n
o
=
=
7]
%)
o




[
=]
&)
<
>
=
=
=]
o
[<b)
h=l
wn
o
=
=
[
%)
(@]

-

Py

b

7.

8.

9.

—

= — Actividades
Y

L

Pon as comas que faltan neste texto. En total son doce.

Despois de escoitar as ultimas noticias do dia como facia decote Ramén Rama o Seisdedos foise dei-
tar. As atoutifiadas acendeu a morrifienta luz da ldmpada da mesifia de noite para non molestar a Mer-
cedes a sua muller que xa durmia. Estaba a punto de dar a media noite. Espiuse preguiceiramente e
pendurou a camisa a gravata e mais o traxe nunha cadeira que tifia ali adrede para iso. Os calcetins
deixounos nos zapatos. Pousou o paquete de tabaco e mais o acendedor na mesifia de noite. Final-
mente vestiu o pixama e meteuse na cama. Axustou nas orellas os auriculares dun reloxo espertador
para escoitar o programa deportivo da noite e inexplicablemente sentiu receo dos nimeros verme-
llos que o vixiaban con olladas de lume. Desacougado sacou os auriculares e apagou a radio. Axifia
prendeu nel un sono quedo nervioso fuxidio.

Pepe Carballude, Romaxe de desventuras

Comenta a diferenza de significado entre estas oraciéns. Explica tamén o diferente uso da coma
que se fai en cada caso.

e X04n vén aca. / Xoan, ven aca.

Escribe as oracidns que presentamos deseguido pofiéndolles unha coma, de xeito que modifiquen
o seu sentido.




O punto e coma [;]

O punto e coma indica unha pausa de duracion
media, maior ca a da coma e menor ca a do punto.

Usase o punto e coma

1. Para separar elementos dunha enumeracion
cando dentro deles xa hai algunha coma.

Esta é a alifacion: de porteira Xoana; na
defensa Clara, Lucia, Neves e Iria; na media
Paula, Ana, Marta e Inés; na dianteira Car-
me e Tareixa.

2. Para separar proposicidéns xustapostas, espe-
cialmente cando nestas se usou a coma.

O neno, eufdrico, saltou e berrou; o seu
equipo acababa de marcar un gol.

3. Diante de conxuncions como: non obstante,
mais, pero, en cambio, asi que, polo tanto, da-
quela..., especialmente en oracions longas.

Os xogadores prepardronse intensamente
durante todo o mes; non obstante, os re-
sultados non foron os que o adestrador
agardaba.

Os puntos suspensivos [...]

Os puntos suspensivos serven para indicar que
unha oracién queda interrompida ou en suspenso.

Usanse os puntos suspensivos

1. Para interromper unha oracién expresando te-
mor, dubida, reticencia, intriga, emocion...

Non sei... Non sei... Xa veremos.

2. Para indicar que unha enumeracion esta in-
completa ou queda aberta.

Os principais escritores galegos firmaron
ese manifesto: Ma_muel Rivas, Suso de Toro,
Xosé Carlos CaneirOu..

3. Para indicar que se evita unha palabra mal-
soante.

Non te quero ver diante. Vai a8 m...!

4. Para sinalar a eliminacion de parte dun texto
que se cita, normalmente entre parénteses.

Que din os rumorosos (...) ao raio transpa-
rente do pracido luar?

Despois dos puntos suspensivos...

Podese escribir calquera outro signo de pun-
tuacion agas o punto.

Cando decidas a marca, o modelo, a cor...,
acompadfiote a buscar coche.

Ortografia

Os dous puntos [;]

Os dous puntos indican unha pausa semellante a
do punto.

Usanse os dous puntos

—_

. Para introducir ou citar textualmente as pala-
bras de alguén (estilo indirecto).

Entdn el dixo: «Voume, que é tarde».
2. Para dar comezo a unha enumeracion.

As provincias galegas son: A Coruha, Lugo,
Ourense e Pontevedra.

3. No encabezamento ou saudo das cartas.
Querida amiga:

4. Para introducir a causa, consecuencia ou con-
clusion do que se acaba de dicir.

Medroume moito o pelo: tefio que ir cor-
talo.

O punto [.]

O punto indica unha pausa na lectura. Existen tres
tipos de punto: o punto e seguido, punto e & par-
te e punto final. Despois de calquera clase de pun-
to escribese maiuscula.

Usase o punto e seguido

e Para separar oraciéns dentro dun mesmo para-
grafo.

Usase o punto e a parte

e Para pechar un paragrafo, cando o texto con-
tinda noutra lifa.

Usase o punto final

e Para concluir un texto.

O Arsenal de Londres acaba de fichar o diantei-
ro galego Xurxo Bouza. Este xogador foi, na ul-
tima tempada, un dos rb1ax1mos goleadores das
ligas europeas.

Segundo o seu novo adestrador todos confian
en que o clyb londiniense acade grandes éxitos
coa contr/buaon da nova fichaxe.

punto e seguido

punto e a parte punto final
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10. Sinala, co numero correspondente, a regra de uso do punto e coma que se aplica nestas oracions.

A tenda, deberias de sabelo, pecha &s oito en punto; teras
que volver mana.

No encontro destacaron tres xogadores: Xosé, que defendeu
moi ben; Carlos, que marcou dous goles; e Lourenzo, que
parou un penalti.
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Eu xa che dixera que, se suspendias, irias a clases particula-
res; polo tanto, agora non protestes.

11. Escribe estes enunciados intercalando entre eles as conxunciéns que che damos deseguido. Coida
0 uso do punto e coma e da coma.

e A mifa irma sempre é puntual - hoxe chegou tarde.

12. Indica, co nimero axeitado, a regra de uso dos dous puntos que se aplica nestas oraciéns.

Foi o xeneral romano Xulio César quen dixo: «cheguei, vin e
venciny.

Ola Xoan:

Como che vai todo por Alemana?

Naquela libraria habia de todo: libros, xornais, cémics...

A cama é comoda: durmirei ben.
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14. Sinala, co numero conveniente, a regra de uso dos puntos suspensivos que se aplica nestes casos.

O rapaz entrou naquela escura estancia do castelo. Sentiu
algo as suas costas e era... Unha pantasma!

En palabras de Rosalia: «Adios, rios; adios, fontes (...) non
sei cando nos veremos».

Ela anoxouse e berroulle a Paulo: «parvo do c...!»

Cofiezo varias capitais europeas: Londres, Lisboa, Paris...

15. Escribe un texto no que introduzas, con sentido, varios exemplos de uso dos puntos suspensivos.
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16. Escribe este texto pofiéndolle todos os puntos e as mailsculas que Ile faltan. Ten en conta o es-
quema que che presentamos.

O texto ten: 7 puntos e seguido / 2 puntos e 4 parte / 1 punto final

Atopabamonos en ruta cara a un punto da érbita de Urano a nosa nave, a Kosmos VIII, era a mais per-
fecta das creadas ata daquela no noso pais para viaxes a longa distancia era capaz de acadar veloci-
dades que s6 dez anos atras resultarian impensables as distancias do espazo aberto semellaban cada
vez mais curtas no ambito do noso Sistema Solar pouco a pouco sentidmonos donos de mais mundos
pensabamos que xa nos quedaba pouco por descubrir antes de dar o gran salto cara aos espazos da
Via Lactea era un pracer gobernar unha nave como a Kosmos VIl como sabedes, eu era o comandan-
te un total de cinco persoas formabamos a misién tres ordenadores de resposta real axudabannos

Joan Manuel Gisbert, Historias secretas do espazo

17. Descubre a que signo de puntuacion corresponde cada cadro de cor: punto e coma [ ; ], dous pun-
tos [ : ], puntos suspensivos [ ... ] ou punto [ . ]. Despois completa o texto cos signos adecuados.

Querida Carme

Escriboche nada mais chegar a Paris’ Isto é precioso A sensacion de estar xa
aqui é Non sei como dicilo.  Emocionante! Durante a viaxe en coche tamén vi-
- sitamos unha chea de cidades bonitas  Santander, Donosti, Bordeos

S5 Eu pensaba que descansariamos algo o primeiro dia’  non obstante, esta tarde
xa imos visitar o Museo do Louvre’ Mafa temos varias cousas programadas
> ver o barrio latino, co seu ambiente bohemio'  ir & Torre Eiffel, coas sias pano-
ramicas da cidade e pasear en barco polo Sena

A verdade é que non me importa volver cansa  levaba moito tempo agardando
esta viaxe a Paris’ E como dicia meu avé  «mais vale tarde ca nunca»

Unha forte aperta

Alicia
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Os signos de interrogacion [?] e exclamacion [!]

Os signos de interrogacion e exclamacion empréganse na escrita para marcar a entoacion
interrogativa ou exclamativa.

Usase o signo de interrogacién [ ? ]
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Para marcar onde remata unha pregunta.

Cando volves?
Fostes & festa?
Usase o signo de exclamacién [ ! ]

Para marcar onde remata unha exclamacion.
Que sorpresal
Estou farto!

Usos especiais

1. Para facilitar a lectura e evitar ambigUidades pédese marcar o inicio da pregunta ou da ex-
clamacién cos signos [ ¢ ] ou [ j ], respectivamente.

Eu quedo, ¢ ou queres que marche?
¢ Eu quedo, ou queres que marche?

2. Se se suceden varias preguntas ou exclamacidns, poden separarse por comas; nestes ca-
$SOs sO a primeira comeza por maiuscula.

Onde estabamos?, que sitio estrafio era aquel?, a onde nos levaran?

Se os consideramos elementos independentes, poden ir sen comas e comezan sempre por
maiuscula. Despois do signo de interrogacién e do de exclamacién nunca pode escribirse
punto.

Onde estabamos? Que sitio estrafio era aquel? A onde nos levaran?
3. Osigno de interrogacion entre parénteses pode usarse para indicar dubida sobre un dato.
Ese escritor emigrou a Cuba en 1912 (2?)

4. O signo de exclamacién pode ir duplicado cando se desexa reforzar a expresividade da ora-
cién: mais sorpresa, mais alegria, mais enfado...

Calade xal!
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18. Completa os globos deste cdmic con oracions que leven signos de interrogacion ou de exclamacion.

19. Copia estas oracidns corrixindo os erros que contefien.

e Ei, Xurxo!. Agarda por min! e,

¢ Calade!, Quero durmir! T

e A quen elixo? a Xurxo? a Carme? OO OO SOOI

20. Pon ossignos de interrogacion e exclamacién que faltan neste texto.

Eu non estaba interesada en xogar ao domind, asi que lle preguntei, xa bastante nerviosa:
—Como podo sair de aqui

O vello non fixo caso da mifa pregunta e, coma se eu aceptase xogar a partida, achegoume unha ca-
deira similar a sta para que me puxese cdmoda.

Evidentemente non sentei e, aproveitando os segundos de pausa que o vello empregou para tomar
alento, insistin de novo.

—Digame, como podo sair de aqui

—Ah, esqueciame —exclamou, mirando distraido para o reloxo de parede que penduraba do teito—
Dispds de cinco minutos... Non. Xa sé che quedan catro. Dispds de catro minutos para elixir o obxecto
axeitado, contestar a pregunta e, se acertas, poderas marchar. Pero, entrementres, senta aqui e xoga
unha partida comigo.

—Pero, de que demos me esta a falar —preguntei féra de min—. Que obxecto tefio que elixir Cal é a
pregunta que tefo que contestar Como podo sair deste maldito dado se non ten nin portas nin fies-
tras Contésteme dunha vez, por favor

Milagros Oya, O dado de lume



