
COMO ESCRIBIR UN CORREO ELECTRÓNICO

1.- Se entramos en Gmail debería aparecernos unha pantalla como a da imaxe.

2.- Para escribir un correo prememos na cruz que pon redactar e aparecerá a seguinte ventá:

3.- Na parte central escribimos o texto do
correo tendo en conta que debe haber:
*saúdo
*corpo
*despedida

4.- Para. Aquí indicamos o correo a quen
vai dirixido. (sempre leva o símbolo @)
nome@cpisansadurnino.org
nomeseguinte@gmail.com
Pode ser un correo o máis de un
separados por coma ,

5.- Asunto. Indicamos moi brevemente
sobre que trata o correo.

Exemplo:

Darlle a enviar

mailto:nome@cpisansadurnino.org
mailto:nomeseguinte@gmail.com

