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Introducion a Drupal6.0

Drupal é un xestor de contido por bloques ou moédulos, moi configurable. Foi posto en
marcha polos asesores SIEGA da Conselleria de Educacion.

Permite o traballo colaborativo con diferentes roles de usuario, para que dun xeito
uniforme poidan crear , xestionar , publicar e actualizar contidos da web.

E un programa de cédigo aberto, con licenza GNU/GPL (licenza publica xeral), é dicir
garante que todos poden compartir, e cambiar todas as versiéns dun programa, e aseglrase de
gue as obras derivadas sigan sendo GNU.

Para almacenar a informaciéon emprega un xestor de bases de datos MySQL.
Esta escrito en PHP ( Hypertext Pre-processor) que é unha linguaxe de codigo aberto.

Drupal destaca pola calidade do seu cédigo, das paxinas xeradas. E o respeto aos
estandares da web, pofiendo especial interés na usabilidade e consitencia do sistema.

O sitio principal de desenvolvemento e coordinacién de Drupal é drupal.org, no que
participan activamente varios miles de usuarios de todo o mundo.

A UAC (Unidade de Atencion a Centros) da Xunta de Galicia, preinstala e configura
Drupal no espazo web destinada a cada centro, do fin de permitir aos centros educativos,
xestionar e actualizar os contidos dun xeito doado , no que poida participar toda a comunidade
educativa (equipo directivo, profesores, pais, alumnos...)

Podedes atopar un curso oficial do proxecto webs dindmicas no seguinte enlace: Aula
Virtual webs dindamicas

Acceso ao portal do IES As Telleiras

O sitio web é o seguinte: https://www.edu.xunta.gal/centros/iesastelleiras/

Conceptos fundamentais. Apariencia

Os contidos creados en Drupal, tamén se
chaman NODQS, que se organizan en
Blogues. Estes bloques poden ter
diferentes posicidons ou zonas da paxina.
As diferentes zonas son:

* Cabeceira

* Barra lateral esquerda

Localizneitn
O lugar de Bacelar

e publicoy s dol Diarie do
# histria do kgar gue 0CUDS @ Roso Cenira.

VISITA NUESTRO BLOG
" Upcycling Lives”™
0 luggae e Bacelnr, de camiteria o atibutn

Eventos

Situacién do IES Canido

.
‘3‘ LS W .
e Barra lateral dereita s et e LATERAL
. Te B8 50ATH -
* Contido (parte central) o DEREITA
E-mal an Lariiod@edu duma s
e Péde paxina. e e i eenn s Sarme aryroc| |eRmINSALAS
o polideportivg San Remsads. 7 3
Dende 8 5Ud Ubacitn pAGase vir & ensenada 0a Malats (Ris de Ferred), a Feria de Mosiras o 3 Q LAF
nstataciing deportivas muricipads (earadie de Altsol & picing o Madata, canches de AjeDe alediafiss,
& pantay £r o mds lbare av s Seranios, Xoans, A Cabana o A
Dopartamantos g’&-rmmmmmmmunnmmm;mm:mmummmm-mn.
Mo curse seguints, POFD-15E0, pasoy & depender do Minketnng de Fducacitn @ Clencls @ oo nome o
It # i andadia no "
Localizacién do mfﬁE:LﬂE PAX”\&A [ s L
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Inicio de sesion de usuario. Validacidon. Acceso ao panel de navegacion

Para iniciar sesién na plataforma web de Drupal,
deberemos introducir o nome de usuario e contrasinal [ ][Buscar]
que nos facilitou o equipo directivo ou coordinador TIC do lnlciar sesiéh | Bexistrarse
noso centro.

Nunca deberemos gardar as contrasinais en ordenadores que non sexan de uso persoal. Se
accedemos dende un ordenador do centro educativo, non gardaremos os datos de acceso para
evitar que outra persoa acceda coas nosas credenciais.

Hai outro bloque de inicio de sesion, que se pode activar

MANTEMENTO DE USUARIOS

A xestién de usuarios e roles e os seus permisos, pemiten limitar a visualizacién de
determinado contido a un ou varios tipos de usuario asi coma a creaciéon de contido.

Os /As administradores da paxina seran quenes den de alta usuarios, configuren roles e
permisos dos mesmos.

No menu Administrar, Mantemento de
usuarios- usuarios veremos unha listaxe de todos os Inicio » Administrar » Mantenemento de usuarios
usuarios existentes, e poderemos crear nNOVOS  ysuarios
usuarios onde pide nome de usuario e correo Lista | [ Engadir usuario | | Notifications
electrénico, de xeito que ningin dos dous pode
existir previamente.

A continuacién introduciremos un contrasinal e repetiremolo. Logo hai que adxudicarlle
un ROL, é dicir, que permisos vai a ter.

Tamén especificaremos se queremos que lle cheguen notificacions ao correo electrénico (so
correo corporativo)

No caso de ter activos varios temas ou plantillas (desefio da paxina), podemos ofrecerllos aos
usuarios, ainda que é aconsellable que todos traballen ca mema plantilla, para evitar que o
contido poida “descolocarse”.

Dende este menl tamén se poden borrar os usuarios (que xa non pertencen & comunidade
educativa), e todo o contido creado por ese usuario, sera atribuido a “usuario anénimo”

Configuracion do Usuario;

No men( Administrar-Mantemento de usuarios-Configuracion de usuario; poderemos permitir
ou denegar aos usuarios que se den de alta eles mesmos. O recomendable é que s6 os
adiministradores poidan crear contas novas.

Aqui tamén se pode configurar a mensaxe de correo electréonico que lles chegara aos usuarios
ao darse de alta eles mesmos ou condo os da de alta o administrador.
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Asi mesmo , tamén se configura o texto do correo electrénico para solicitar un novo contrasinal,
e permitir ou denegar o soporte de fotografias e o tamafio maximo da mesmas.

Roles

No menu Administrar - Mantemento de usuarios- Roles

. Nome Operaciéns
X Mante_nemento de usuariof/a andnimo/a bloqueado editar permisos
usuarios - - = -
E usuario autenticado blogueado editar permisos
o Permisos o - = =
administrador editar rol editar permisos
o Regras de acceso A 5 T
npa editar rol editar permisos
o Roles g P
v i edita | editar permi
o Taxonomy access Convivencia itar ro r permisos
permissions profesorado editar rol editar permisos
o Usuarios xefe de departamento editar rol editar permisos
o Configuracién de [ | | Engadir rol |
usuario

Os roles permiten axustar os permisos ou privilexios do grupo.

Por defecto aparecen ; usuario andénimo, usuario autenticado e administrador. Os
administradores poderan crear novos roles ; profesorado, alumnado, ANPA, xefes
departamento...etc

Permisos dun rol;

Inicio » A inistrar » de usuarios

Despois de ter creado o novo rol, asignaremos 0s Permisos permisos
correspondentes, marcando as casillas correspondentes. r e bbb b i s ol

"Administradores" o permiso para "administrar nodos” e negérsel
empregar os permisos para mostrar as caracteristicas novas 6s u

No caso de ter Varios roles con permisos Seme”antes’ permisos tamén permiten compartir cos usuarios de confianza a «
podemos duplicar o rol e editar os permisos a continuacién. ™= dlimaade

advanced_help médulo
view advanced help index =
view advanced help popup
view advanced help topic 8
aggregator médulo
acceder a orixes de novas |
administrar orixes de novas
audio médulo
administer audio
create audio
download audio
edit own audio

play audio
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Configurar cuotas de ficheiros adxuntos

Cando creamos un contido , temos a opcion de engadir un ficheiro coma adxunto.
Estas opcions poden ser cambiadas por un usuario co rol de administrador no mend;

Administrar>Configuracion da paxina>Subidas de arquivos

Inicio » Administrar » Configuracién da paxina

Subidas de arquivos
O3 usuarios con permiso para cargar arquivos poden cargar adkuntos. Os usuarios con permiso para ver arquivos cargados pueden ver os argulvos
subidos, Poden elexir qué tipos de envios admiten adxuntos na pduina opcions de tipo de contido,

~ Configuracién xeral

Resolucién maxima para as imaxes cargadas:

AHCHOAALTD
O tamafio maximo permitids dunha imaxe (ex. G40x460). Pon O pars que non haxa restricdns. Se unha calxa de ferramentss de imaxs esth instalads, os ficheiros que excedan este
walor serdn redimensionadas para que se axusten.

Amosar ficheiros por defecto:

8 W
AMGEAC 05 AFGUNGS DNEXICOS CANCD S0 VXD 0 anvie publicade,
Extensions de arquive permitidas por defecto:

irg ipeg gif pog txt doc xls pdf ppt pps odt ods odp fiv swl mp3

Extensigns por defocto que o Usuarios poden Subir. Separe #% extensians con un espacian e non inclia o purta final.

Tamafio maximo de arquivo por defecto para subir.:

100 M8

0 tamafio méxima predefinida dos ficheinos que un usuarios pode cargar. Se unha imaxe & cargads & estd establecida unha resolucidn maxima, verificarase o seu tamafio despois de que
se redimensione o ficheiro.

Tamaiio total do arquive por defecto por usuario.:
1000 | MB
O tamafio méxima predefinidos para tédolos ficheiros que un usuario pode ter no sitio.

A configuracién de PHP limita o tamafio miximo de arquivo para sublr a 2048 MB,

* Configuraciéng para administrador

+ Conflguraciéns para ANPA

» Configuracibns para profesorado
» Configuraciéns para xefe de departaments
Garda-la i cos valores p

Podemos engadir novas extensions de ficheiros, por exemplo “mp4”

Cambiar o tamafio maximo (por defecto) de ficheiros por subida, agora en 100MB (paréceme
excesivo)

Independentemente da configuracion xeral(por defecto) podemos especificar unha
configuracion diferente para cada rol (administrador, profesorado...) No voso caso o
Administrador ten menos tamano que por defecto.

Con independencia das configuraciéns anteriores, existe unha limitacién no tamano maximo de
ficheiros por carga, establecido pola propia plataforma, que son 700 MB. En calquera caso
RECOMENDASE NON SUBIR FICHEIROS MOI PESADOS PARA GARANTIR UNHA NAVEGACION
FLUIDA.
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TEMAS OU PANTILLAS

Son os componentes de Drupal que dan aspecto e estrutura fisica 4 web.

En webs dinamicas hai un conxunto de plantillas instaladas disponibles para empregalas
nas webs dos centros.

E posible configurar e utilizar a un tempo varias plantillas, unha por defecto , na que
activaremos os bloques que queremos sexan visibles na nosa web,.

Empregaremos unha segunda plantilla para as paxinas de administracion que se
recomenda sexa Bluemarine.

Inicio » Administrar » Construccién da paxina

Plantillas

Lista Configurar
Seleccione que temas estaran dispofiibels para os seus usuarios e defina o tema predeterminado. Para configurar os axustes de pantalla en todo o
sitio, prema en =configurar= a tarefa correspondente. Como alternativa, para cambiar estas configuraciéns nun tema especifico, prema na ligazén

=configurars de ese tema. Tefla en conta que diferentes temas peden ter dispofiibeis diferentes dreas para mostrar o contido, para manter a
coherencia na presentacion, pode ser gue desexe activar un sd tema.

Para cambiar a apariencia do sitic hai varias plantiilas dispofibeis.
Captura de pantalla Nome Versién Activado ::frccto Operaciéns
o . -
\ \ gppofr'lltr::eme is ideal for a wide range of sites, 0¥ 1:26 L @® configiian
- Developed by Dr. Radut.,

0 Point

Administrar>Construccion da paxina>Plantillas;
Para poder configurar unha plantilla, debemos activala primeiro.
Lista;

* Listado de todas as plantillas instaladas no servidor. Aparece o nome e a version da
plantilla. Non podemos instalar unha version de plantilla inferior ou superior a version
de drupal.

* Caixa ou check para activar ou desctivar, non se crean nin se destrien estruturas de
datos.

* Por defecto; o/a administradores deciden cal das plantillas se establece por devecto
para a web visible ou paxina principal.

* Operaciéns-Configurar
* Gardar os cambios
Lapela Configurar;
Configuracions globais; Parametros por defecto de todas as plantillas activas, por exemplo;

* Cambiar a visualizacion , para activar ou desactivar o logotipo, o nome do sitio, Caixa de
bulsca, incona de acceso rapido, enlaces primarios, enlaces secundarios.

* Enlaces primarios, ou principais aparecen na plantilla para usar as seccions principais
dun sitio, coma por exemplo as lapelas na parte superior. no IES AS TELLEIRAS, tedes
Aula Virtual, Galeria e You Tube
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* Os enlaces secundarios que tedes no IES AS TELLEIRAS son os seguintes; Acceso a

edixgal, correo edu, mapa do
sitio(quitar), proens, portal educativo, iAok settings
recursos (quitar) o
Configuracién da plantilla 0 point =
Fluid width and Fixed width can be customized in _custom/custom-style.css.
* Estilo; segin a lista Sidebars layout:
| Variable asyimmetrical sidebars (wide) |
deSplega ble pOdemOS Variable width sidebars (wide): if only one sidebar is enabled, content width is
. 0 Point SEC st e G s S
cam bla r un pouco as Fixed width sidebars (wide): Content width is 160px for left si&enar and 234px for
. right sidebar.
cores da pla nt—] | |a e v sky E&:asrewrgf; ‘:Iud:::'ns:t:: r in _custom/custom-style.css, For other details,
textos 0 point. Nature Themed blocks:
| Sidebars only |
« Layout width; o ancho vy Block icons:
, . Ink LYes (32x32 phxele) v
fluido e o ancho fixo
. Orange Page icons
podense  personalizar. R
4 | Static M w
Ta men se pOde €sCo I I er Sang ue é‘gﬁ;{;ﬁ%ﬁd;ﬁﬁ;enahl? .su?por‘vl: for Suid:kerﬁsh drop down menus,
O ancho adaptable Lime N + Goto admin fbulld fmenu and expand all parents in primary menu,
Menu position:
. . .. (Right ~1
(Segu n o d I SpOSItIVO no - Themer - 't'\i'o""?é:_él;l'y the static menu can be properly centered.
que se VisualiCe a Web) —— NOTE for RTL sites: 1E6 will accept only left positioned Drop-Down menu,

* Sidebars layout: barras
laterias de ancho variable. Se so hai 1 barra, o ancho é de 250pixeles para a barra
esquerda e 300 px para a dereita. Se as dlas baras estan activadas , o ancho da barra
esquerda é de 160 px e de 234 px para a dereita. Se optamos polas barras de ancho fixo,
o ancho da esquerda sera de 160 px, e o da dereita sera de 234 px.

* Bloques tematicos; so aparecen nas barras laterais , ou nestas e nas zonas dos usuarios
(encima ou abaixo de todo)

* Block icons; Iconos de bloque, activados en 2 tamarios, 32x32 px ou 48x48 px.

* Menu type: escoller entre menu estatico ou desplegable. Neste ultimo caso hai que
acceder a Administracion>construccion da paxina>menus e expandir todos os elementos
pais no menu principal.

 Posicion dos mendus: A dereita; pois so se pode centrar correctamente o menu estatico.

* Esquinas redondeadas: Alglins elementos da paxina (busca, bloques e menu principal)
teran as esquinas redondeadas nos navegadores.

* Rotador de imaxes de cabeceira
* Activa ou desactiva as ligazéns de inicio de sesidn. (a mina conta, sair)
Sitio web multilinguaxe

Poderiamos configurar Drupal para soportar varaios idiomas por medio do modulo
“Internacionalizacion” e outros modulos asociados. Deste xeito, en funcion do idioma
seleccionado polo usuario os menus cambien.

Podemos acceder ao manual-aula virtual onde estd explicado a través deste enlace.
https://centros.edu.xunta.gal/websdinamicas/aulavirtual/mod/page/view.php?id=4598
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CONSTRUCION DA PAXINA

No menu Administracion-Construccion da
paxina é onde configuramos a estrutura fisica
da mesma, dende a plantilla que lle da o
aspecto a4 paxina ata os diferentes elementos ;
BLOQUES e MENUS

BLOQUES

Son os elementos de Drupal que podemos

;“‘”“’"“ Administras
e
i T e
iyl gt CotTIS
e
e DR devcridng
s s s oo I oo i
g
e ey
—
el e
;

14 bl piiiog ¢ oueran rexsiea,

Mamiss
nlrol phur S gl e, BYEmary Bk
ot sary WAL, £4 mall i, e dred reSrpaslIE Mar

O eentro
e
« HALEALA PN Limaye galtewies
+ CALENBARIO ERCOLAR
» EOCRLANES i

bdicacian RES
Condguey o mimems de Ry o iiie & 30 i (Tney
et crter o8 TLGA, 28 BoBDE s &

texti coerysetn.

o

" Comhgurs an epciins e reveans ray bigeias ¢
ks b 8 0ARA

Dpeioen sark o vinusdsacisn da datx s herw, i coma &
‘Breciabnida o0 satema

colocar en diferentes rexions da nosa paxina web; laterais, cabeceira, banner, ... e poden conter
informacion de diferente tipo; menus,imaxes, texto, videos, enlaces... etc.

Endba

i
tund ADIX_FERRDL

IES As Telleiras

| || Buscar |
A e conts L Salr

Bannod

Acceeo oDIXGAL CORRECS EDU  Mapa do sfio PROEMNS Progmmacidne  Portal educetve  Rlecursos Educativos

Wi = Adimenisizar = CEnSTUOTEN B pANE - Bgues.

Liser 1 Usar 2
- Top comtent
=3 O CENTROG
= Dopendencias Bloques
& [ocmssniachkin Lsia formr s s

Tipos de bloques:

User 32 Lhsor 4

= DEPARTAMENTOS

* Blooxia & Mookoxin

* Latin

Bloques de ment; cando creamos un MENU en Drupal, automaticamente crease un bloque de
nome igual ao menu, que contera os enlaces correspondentes aos elementos activos do menu.

Bloques estaticos ou HTML: son creados polos administradores para aloxar

elementos fixos en codigo HTML (por exemplo unha seleccion de

enlaces).Estes creanse cun editor de HTML.
Bloques de vistas;

Bloques de moddulo;
“calendario”

algins médulos coma “evento” define o bloque

Depar:zrisavcs
Tios plasticas
Bioloxia e xeoloxia
® Economia
Educacién fisica
Filozofia
Francés
p Fisica e quimica
E Grego
IHET
Lati E R M O S
o Blogue de Clasicas
Lingua castold
Lingua galega

O Centro

Profesorado o Localizacién

o Profegign

¥ Reuni%(jsSQUE

o Instituto Nacional de
Evaluacion Educativa

o Documentos
» Organigrama
o Mantemento tic

+ DeperdNQQUE

Matemiiticas

Misica
p Orientacién

Refixién

Tecnoloxia
L*o'mé'rés—'

© Eniaces interesantes

o Xeografia o historia
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Configuracion dos BLOQUES

No menu Administrar -Construcién da paxina- Bloques

A imaxe mostra a LISTA dos
bloques e configuracion dos  Blogues

mesmaos. Lista Engadir blogue
. ., . 0 Paint 4 Seasons Abarre Aberdeen Aberdeen-liquid
A organizacion do contido AdaptiveTheme Admire Gray arclitetheme ArtistsCO1 AT Admin
. . Aurora Austin theme Barron Barron RTL basic Bluebreeze
ou nodos, realizase mediante fixed | Azulmariio | box.grey | Celu | Camaleon | Contented?
« s (g ] Corolla Danbleg Danland Deco dreamy Drupify Foliage
Categorlas ou Vocabularlo ’ que Garland Giordani GlossyBlue Green N Black Internet Corporation
a slla vez pode estar dividido en for Dmfial B.x NewsFlash nonzero Note Chaos Pushbutton
RootCandy Salamander Scruffy Sky Slash blue The Morning
“Termos” After (ProsePoint port) Twittish Wabi Zen Classic

| | ,,I. » Esta paxina fornece unha interface de arrastrar e sollar para a asignacion dun blogue a unha
Na apeéila ista” vemos os area, e para controlar a orde dos blogues dentro das areas. Para cambiar a area ou a orde

enlaces aos temas ou planﬁllas dun blogue, tome un co punteiro na columna Blogue, e arrastre o bloque a sta nova

localizacion na lista. (Arrastre un elemento premendo e mantendo premido o boton rato

acﬁvas Xa q ue as pOSibleS mentres retén un identificador de icona.) Xa que non todos os temas tefien as mesmas areas
A ’ ., ) ou non as presentan da mesma maneira, os bloques colécanse segundo o esquema do tema.
Conﬁgu racions dOS bloq ues estan Lembre que os seus cambios non se gardaran ata que prema no botén Gardar blogues na

parte inferior da paxina.

ligadas a cada tema ou plantilla.

Faga clic en Configurar xunto a cada bloque para configurar as sas opcions especificas de
titulo e visibilidade. Use a paxina para agregar un bloque se desexa crear un blogue

Isto quere dicir que un heranslzado,

mesmo bloque pode estar activo (miis axuida..
para un tema e para outro non. Sioque Rexion Operacidns

. . Barra lateral esquerda
Por este motivo, ao cambiar o : _

. MNavegacion | Barra lateral esquerda ~ | configurar
aspecto visual da nosa

L. . . ‘Bamralaterat escuarda < L eONRItE:

anIna/pIantllla, pOIdan O centro [Ban‘aiatemlesquerda | configurar
desaparecer(non estar activos) & Secretaria [Barra lateral esquerda ~ configurar
alguns bquues. 4 Pais/Nais | Barra lateral esquerda - | configurar

Os bloques aparecen 4 Alumnado | Barra lateral esquerda | configurar
agrupados seglin a rexidon ou zona

, Profesorado [Ban’a lateral esquerda v'| configurar
da web onde estdn colocados
(barra lateral esquerda dereita ) £ ANPA | Barra lateral esquerda | configurar borrar
e os inactivos apareceran ao final. 4 Actividades [Barra lateral esquerda v configurar
Aparecen 4 columnas; + ERASMUS+ | Barra lateral esquerda v | configurar borrar

arrastrar para mover, bloque,
rexiéon e operacions.

Para activar un bloque inactivo, so temos que escoller a rexion onde queremos posicionalo,

*
observamos que tenun  ata que gardamos os bloques, abaixo de todo do formulario.

Podemos configurar cada bloque;

* Expanded by default; se o bloque se mostra expandido por defecto pero o usuario pode
contraelo.

* None; o bloque aparece expandido e o usuario non pode contraelo.

* Collapsed by default: o bloque amosase contraido pero o usuario pode expandilo.

Novembro 2025 Paxina 9 de 16



Manual uso Drupal 6.0

Titulo do bloque:

Tal e como se amosa ao usuario na
presentacién do bloque, e non debemos
confundilo coa identificacén que usa drupal

Reyes Montero Vale

Descricién do bl ar *

_____ e |

[PLAN DIXITAL 2022 |

Unha breve descripcién do seu blogue. Emprégase na paxina de resumo do blogue.

Titulo do blogue: .
PLAN DIXITAL |

0 titulo do blogue, tal coma se amosara a0 usuario,

Un contido ou nodo, podes asociarse a un ou mais termos, e dicir, un contido publicado no
termo “orientacién” gardarase na paxina asociada ao Departamento de Orientacién é a sla
vez, na Categoria Departamentos, que forma o bloque “departamentos” que se atopa na barra

lateral esquerda.

Se 0 noso rol é de “Administrador” dispofiemos das opciéns de “crear
contido”, actualizar, modificar e eliminar o noso propio contido, e o

creado por outros usuarios.

No menu “administrar” podemos:

~ Administrar

» Administracién do .
contido

» anstruccién da .
paxina

» Configuracién da o
paxina

» Mantenemento de °
usuarios

o Axuda

Novembro 2025

¥ Contido

~ Crear contido
o Album
o Artigo do blogue
o Book page
o Historias
o Imaxe
» Paxina
o Paxina moderada
o Webform

* Modificar a configuracion actual da plataforma web.
Instalar e desinstalar novos médulos.

Crear e administrar diferentes roles, permisos e usuarios.
Cambiar de zonas os diferentes bloques, mendus..

Engadir novas categorias e termos....
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Taxonomias-Vocabulario-Termos-Subtermos

Drupal ofrece un sistema de clasificacion dos contidos publicados , baseado en
“taxonomias”, que permite organizar o contido e definir os permisos de acceso.

As “taxonomias” estan formadas por “categorias”, “termos” e “subtermos” organizados
de xeito xerarquico, tal que permite clasificar e organizar a web.

E moi importante que antes de comezar a crear contidos e antes de pensar no desefio e
apariencia que vai ter a paxina, tefiamos clara unha categorizacion de onde se van aloxar os
contidos que publiquemos, é dicir , desefiar o mapa do noso sitio.

O primeiro paso para crear unha web, é definir as “taxonomias” que se precisan para
organizar os contidos que precisamos publicar.

Taxonomia € unha estrutura xerdrquica cunha “categoria” tamén chamada
“vocabulario”, coma nodo principal ou raiz, € un conxunto de termos fillos da categoria, dos
que a sta vez poden sair novos termos que chamaremos “subtermos” e asi sucesivamente ata
un maximo de 9 niveis.

Na ruta Inicio» Administrar » Administracion do contido» Taxonomia, accedemos as distintas
opciéns para administrar as taxonomias. Como administradores, a nosa funcion sera a de crear
as categorias ou vocabularios e os seus termos e subtermos, que formaran o esqueleto do
portal web, tarefa fundamental para poder aloxar os contidos e para a construccion dos menus
de acceso a estes contidos.

Taxonomia

Cando falamos de taxonomias englobamos tanto a categoria  Vocbulario (categoriz principal)

Termo_1 (subcategoria de 19 nivel)

principal (vocabulario) coma as subcategorias (termos) Termo_2 (subcategoria de 1° nivel)
Termo_2.1 (subcategoria de 2° nivel)
Termo_2.2 (subcategoria de 2° nivel)

Termo_3 (subcategoria de 12 nivel)

Inicio » Administrar » Administracién do contido » Taxonomia

Termos en O Een!‘rOJ Vocabulario

Lista Engadir ternin

O centro é un vocabulario de xerarquia simple. Vostede pode arganizar os 1
usando as asas da parte esquerda da tdboa, Para camblar o nome ou a des
Iigazdn Editar que aparece & beira do termo.

Exemp|0: Nome Operacitins
. . , Localizacién editar
No modelo pre-instalado nos centros educativos, esta = o
creada a taxonomia “O centro”, que a sUa vez esta & VALIDACIONS —
formada por: . Dependencias aditar
. Documentos Termos nivel 1 editar
* Vocabulario -“O centro” T
1 1A & Equipo Directivo
* No cal se agregaron 4 termos ( Localizacién, i " | subtermos
Dependencias, Organigrama, Secretaria) i Claustros Profesor®  nivel 2
t. Secretaris editar
« A sua vez o termo Organigrama dividese en + Escotamizacioy  Subtermo nivel 3
dous sub-termos : Consello escolar e 4 Conselio escalar editar
PI’OfESOFadO t. Eleccions Consello Escolar 2010-11 gqjtar
Xunta de Delegados

editar
Mantemento tic

aditar

Gardar || Restaurar a aifabético
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PASOS PARA construir unha TAXONOMIA (Estrutura xerarquica do
contido)

Esta é a ESTRUTURA XERARQUICA do contido

Inicio = strar » son do contido » Taxonomi

Taxonomia Temos en 0 centro 4§ Vecabulari
Vocabulario (categoria principal) ety o e il
Termo_1 (subcategoria de 1° nivel) =
Termo_2 (subcategoria de 1° nivel) ' ";';:".dfflii:‘..’;i,'Ji:':'c.’.iw.m
Termo_2.1 (subcategoria de 2° nivel) ' '
Termo_2.2 (subcategoria de 2° nivel) -
Termo_3 (subcategoria de 19 nivel) e

PASO 1.- No menu Administrar-Administracion do contido-Taxonomias, na lapela «Engadir
vocabulario» pédese crear unha nova TAXONOMIA OU ESTRUTURA PRINCIPAL.

*Nome do vocabulario: (*obrigatorio) debera ser un nome significativo, claro e non moi
longo, xa que despois tamén o empregaremos para a creacion dos menus visibles na
nosa paxina.

*Descripcion: informacion sobre o tipo de contido que ird nesta estrutura de contido.
*Texto de axuda: instrucciéns para o usuario cando escolla un termo.

*Tipos: aqui debemos marcar os posibles tipos de contidos que van poder ir publicados
nesta taxonomia(estrutura) que se esta a crear.; Paxina, Historias, Imaxe, Evento...
*Opcidns:deixamos en principio as opcidons como vefen por defecto, sen marcar.

*Peso: seglin o peso asignado, asi se mostra mais abaixo ou enriba na paxina web.
*Taxonomy menu-Menu location nun comezo deixaremolo en =Disabled= ata que
creemos os elementos do menu (explicado a continuacion)

*Menu path type: por defecto ou predeterminada.Crea ruta de enlace cos termos por
defecto.

*Opcions;
* Sincronizar; cada vez que engadimos, modificamos ou eliminamos un termo, o enlace do

menl tamén se modifica (desactivado)

* Display number of items; mostra o numero de items por cada termo ou subtermo
(desactivado)

* Hide empty terms: esconder termos que non tefien contido .

* Add item for vocabulary: mostra o nome do vocabulario coma elemento do menu de nivel
superior do menu de taxonomia.

* Auto expand ment items: mostra automaticamente todos os menus desplegados.
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Unha vez que tenamos creadas a estrutura, desde a lista de Taxonomias, podemos ver na
columna de Operacions as seguintes posibilidades:

*Editar vocabulario: podese variar o nome do vocabulario e as stias opcions (tipos de
contido asociado, xerarquia...)

eLista de termos: accédese aos

Inicio » Administrar » Administracion do contido » Taxonomia

termos da categoria, podendo Termos en TAXONOMIA
modificar a stia posicién na paxina, o Lista: | I

TAXONOMIA é un vocabulario de xerarquia simple. Vostede pode organiz
seu nome... esquerda da tdboa. Para cambiar o nome ou a descricién dun termo, pre
*Engadir termos: crear novos termos | nome .
dependentes dun determinado # Vocabulario editar
vocabulario. Os termos creados 8 Wetmo/ivet Neditar

o F ivel 2 i
poden adoptar unha estrutura en - SSTRRTS ediar

| Gardar || Restaurar a alfabético |

arbore (vocabulario-termo1-
termo2...) colgando uns doutros,

basta con elixir como pai en lugar de root (seleccién que aparece por defecto) outro
termo creado dentro da categoria ou vocabulario. Aqui crearemos cantos termos como
necesitemos.

PASO 2.- Administrar - Construccion da paxina- Menus
Lapela Engadir menu:

* O nome do ment ird en minasculas, pois tratase da ruta URL correspondente ao
vocabulario creado no paso anterior. (taxonomia)

. , . TAXONOMiA
e O titulo; serd o mesmo que o Vocabulario creado antes

-TAXONOMIA-

+ Vocabulario
~ Termo nivel 1

. e Termo nivel 2
e Gardamos cambios.

PASO 3.- Volvemos a Administrar>Administracion do contido>Taxonomia;
« Aqui visualizamos o vocabulario creado (TAXONOMIA) e prememos en editar
vocabulario, no apartado - menu locatios-- que aparece coma “disable”, desplegamos e
escollemos na lista 0 mesmo nome que aparece entre <....>, con isto o que acabamos

de facer é relacionar a “estrutura taxonomia” co menu “taxonomia” e coa sua direccion
URL.

e Gardamos os cambios.

PASO 4.- Administrar>Construccion da paxina> Bloques
* Localizaremos o bloque “TAXONOMIA” que aparecera na parte baixa desactivado.
* Escolleremos en que parte da paxina se vai a ver, dereita, esquerda...

e Gardamos cambios.
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PASO 5 -ULTIMO Mantemento de usuarios>Taxonomy Acces Permissions

*Este Gltimo paso consiste en habilitar os permisos para que estes menus sexan visibles
na web para os diferentes roles de usuario.

*Os novos menus creados aparecen ao final da lista, no apartado «new» , desplegamos e
localizamos o noso mend, e segln o tipo de usuario-rol- decidimos se se pode VER,
EDITAR, BORRAR , ACTUALIZAR, coas opcions A(permitir) I(ignorar) e D(denegar).

eGardamos cambios Crear Péxina

L
Titulo do novo contido no termo nivel 1

= Vocabularicy

Seguindo estes pasos anteriores, crearemos un

0O centra:

blogue novo con presencia na paxina principal, Mpoinsecoonsde: v
S ia:
Cando creemos un novo contio, teremos a opcion ——

. |~ Ningén selecsionada - |
de escollelo no apartado “Vocabularios” e
"~ Ningin seleccionado - -

Bibloteen: .
| = Ningdn selecclonado -

€|

Departamentos:
| - Ningtn seleccionado - bl
Enakim da sduios:.
| = Ningin seleccionado - |
TAXDNOMIA:
= Ningn selecclanado -
\l‘ﬂcabﬂlﬂrh | @sla monsaae
~Termo nival 1
~-Terma nivel 2

OBSERVACIONS SOBRE A VOSA PAXINA WEB

1. Na cabeceira hai que colocar o logo corporativo da Conselleria, seguindo o manual de
identidade corporativa. Engadiria todos os datos do centro educativo; nome, direccién,
teléfono e correo electroénico.

2. Estaria ben un bloque mais visibel para iniciar sesion, fora da cabeceira, podemos
colocalo onde queiramos, esquerda ou dereita.

3. Sacaria tamén a caixa de busca da cabeceira.

4. Scaria os Erasmus do bloque do centro , e pofieria un so bloque con todos os Erasmus,
desplegado ou recollido.

5. Sacaria a Aula Virtual e Adix da cabeceira.

6. En enlaces secundarios, quitaria o mapa do sitio e os recursos educativos, engadiria a
Aula virtual e Xade, quizais fprofe.

7. Engadiria un bloque CALENDARIO
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Menus especiais en Drupal.

En Drupal hai tres menus que venen coa instalacién basica. Drupal non permite eliminar estes
mendus:

*Menu de navegacion ou menu de usuario. Visualizase s6 cando un usuario inicia sesiéon
como usuario rexistrado na web.
Contén os elementos que dan acceso a:

a0 perfil do usuario.

*ao formulario de creacién de contidos.

*3s paxinas de administracion.

*a0 enlace para pechar sesion.
*Enlaces primarios (Primary links) e Enlaces secundarios (Secondary links). Son dous
menuU especiais para os que a maioria das plantillas reservan un lugar para a sta
visualizacion.

Na configuracion das plantillas utilizadas na web activaremos ou non a
visualizacion destes mendus.

Nestes dous menus podemos crear de xeito manual os enlaces (elementos de
menu) que desexemos. Por exemplo, no menu de enlaces primarios temos os
elementos: Aula Virtual, Galeria , Portal Educativo... e podemos engadir Edixgal,
Correo Edu, Proens, ... RECOMENDO PONER SO OS MAIS HABITUAIS DOS
CORPORATIVOS

Mendus estaticos ou creados manualmente

| Henis willin

b Artividades

Son creados polos administradores para enlazar con algun ¢ o
contido ou parte da nosa web, ainda que habitualmente e
empréganse para enlazar cun recurso externo. Distinguense b b

L Departzmentos

williar poerm
sditar burpar
& Aula virtusl wilitar husrar

wilitar burrpe

wilitsr horris

por que na columna operacions aparece o enlace «borrar» § Dscumantaci COVED ot wda o

j DAlBiES §ECURARn0E wiliinr borpar

4 Wavigation williar burrar

Neste exemplo, serian os enlaces & “Alumnado” ou “Plan

+ Desatie

diXita|" o PLAN DIXITAL

willtar biitrae

- S - -]

aditar bairar

Menus dinamicos ou automaticos o S —

Para reardosr slementos de mend, tome un senexndor do arastrar-soltar baies 8 cokemng do Element
elementos) & sia nows catzacin na BSa. LEMbre Que 0 CAMDISS NoN St gardardn mentres noo faga

ERements do mend Activado Expandide Operaciing

Son os creados automaticamente por Drupal, cando en b e e E

e o

Taxonomia- Vocabulario creamos as categorias e os termos, e

[Blogsn o Clib du leetura)

a

actornx

os relacionamos co menu correspondente, distinguense dos

a

outros menus en que estes non tefen a opcion «borrar» na

|
ona

columna de operaciéns.

Na imaxe anterior serian os menus “A nosa biblio”, e “Telleiras radio”
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Elementos do menu anidados:

Os elementos de mend , poden ter & sla vez sub-elementos , formando unha estrutura
xerarquica.

Inicio » Administrar » Construceién da paxina

Nunha taxonomia pode haber "W s o —
termos , que tefian & suba vez | SRR SRS R T S Ty e e 0 S s e

, |maks axuda...]
sub-termos.  Esa  mesma  in

Bitiligtacs

estrutura refléxase no menu

Documaentacién COVID
asociado coa taxonomia, nos ‘“'"’Il'sﬁ;f:::‘r‘:"..’n"‘u".mmn A e 1 0 ST A T O S9N I e Wt D SR 20l I e
erasmus k2

correspondentes  EleMENtOS € | ™o 3etson oo o o i o st mens o sy s ety o s e ot oot ik

uters, and is often not even vitible 1o anonYMoUS users.
’ O centra

sub-elementos do menu

PLAN DIXITAL

Primary lnks
Los enlaces principales se seelen usar on fa capd oo tema para mostrar 1as secciones de un §itio. Una Hn(a oo ks enlsces
principales serian las pestafias en la parte superior,

Profesorado

Revista ascalar

Sacrotaria

Sistemna de Calidade

Suxerenciay

TABOLEIRO

TAXONDMIA

XERAL

TAXONOMIA
Lista de elementos Engadir elemento Editar mend

Para reordear elementos de menu, tome un manexador de arrastrar-soltar
elementos) a sta nova localizacion na lista. Lembre que os cambios non st

Elemento do meni Activado Expandido Operaciéns
+4 Vocabulario editar
4 Termo nivel 1 editar
4 Termo nivel 2 editar

| Garda-la configuracion
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