
Guía rápida para empresas
Bolsa de emprego



Acceso
O acceso para empresas realízase a través da páxina principal. Premendo no botón “Acceso” e inserindo o seu 
correo electrónico e contrasinal. En caso de que a empresa non se atope rexistrada poderá solicitalo premendo 
en “Rexistro”.

💡 En caso de esquecer o 
contrasinal de acceso pode 
premer en “¿Non lembras o 
contrasinal?” e enviarase un 

novo por correo electrónico á 
conta rexistrada.



Rexistro
Dende “Rexistro” calquera empresa colaboradora poderá solicitar o acceso bolsa indicando o correo electrónico 
que empregará para acceder á bolsa de emprego, o nome ou razón social da empresa e aceptando as condicións 
de uso.

💡 IMPORTANTE: Ao completar o 
proceso de rexistro quedará en 

espera ata que o persoal do 
centro valide a súa entrada na 

aplicación. Isto é  necesario para 
que só accedan empresas 

autorizadas.
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Panel de control
Acceso rápido e notificacións 

01



Panel de control

● Vista xeral para as opcións de empresa.

● Configuración do perfil para mellorar a 
súa presencia na bolsa.

● Acceso ás ofertas de emprego 
publicadas e solicitudes presentadas.

● Acceso á busca de candidatos/as que 
seleccionaran aparecer nas buscas de 
empresas da bolsa.

● Vista de notificacións coas novas 
solicitudes a ofertas de emprego 
pendentes de ler na barra superior.



Perfil
Configuración do perfil 

e cambio de contrasinal
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Perfil
Pode modificar os seus datos de empresa, para mellorar a súa presencia e destacar nas ofertas de cara aos 
candidatos/as e facer promoción da súa labor a través da páxina da bolsa de emprego. Ademais, pode engadir un 
mapa coa ubicación da súa sede en Googlemaps para axudar a localizar os postos así como cambiar o contrasinal.



Ofertas de 
emprego

Publicación da oferta 
e consulta de solicitudes
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Ofertas de emprego

● Publicación de novas ofertas premendo en 

“Nova oferta de emprego”.

● Vista xeral e xestión completa das ofertas de 

emprego publicadas.

● Vista das solicitudes pendentes e as xa 

consultadas.

● Opción de exportación das ofertas a unha folla 

de cálculo.



Ofertas de emprego
Na vista de solicitudes pode ver aos candidatos e candidatas que solicitaron cada oferta e acceder aos seus datos 
de contacto e currículo de xeito moi doao.



Ofertas de emprego
En cada nova oferta pode describir en detalle o posto e o rango de datas en que se aceptan solicitudes, no paso 1, 
no paso 2 poderá indicar a familia e as titulacións que poden optar a esa oferta.



Busca de 
candidatos/as

Busca directa por titulacións
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Busca de candidatos/as
Na busca de candidatos/as pode consultar os posibles candidatos/as filtrando por familia profesional ou ciclo polo 
que titularan, aínda que só para aqueles candidatos que permiten a súa consulta. Terá acceso rápido aos seus datos 
para contactar con eles de forma áxil.
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