
4.4. LOS LIBROS DE TESORERÍA

La tesorería es el dinero que tiene la entidad en la propia empresa (caja) y en sus cuentas bancarias.
En cualquier entidad es  muy importante llevar un control de los pagos y cobros que se hacen. Esta
labor la realiza el departamento Financiero y de Tesorería o, en su defecto, el de contabilidad.
Para llevar el control de los cobros y pagos, se utilizan los libros de tesorería que son dos: el de caja
y el de bancos.
Las columnas de uno y otro son las mismas. Lo único que los diferencia es el título.

4.4.1. El libro de caja
En él se registran diariamente todos los cobros y pagos que se realizan en efectivo, así como los
cheques entregados por los deudores de la entidad, que permanecen en la caja de la oficina a la
espera de ser llevados al banco para su ingreso en la cuenta bancaria.

4.4.2. El libro de bancos
En este libro se anotan todos los cobros y pagos realizados a través de una cuenta bancaria. Se lleva
un libro registro por cada cuenta que la entidad tiene abierta.

Actividad 1. Registra los siguientes cobros y  pagos de una empresa en el libro de caja

03/03/26: Saldo anterior en caja 100 €
04/03/26: Cobro de la factura n.º 24 por importe de 370,48 €
08/03/26: Pago del tóner de la impresora por 110 €
09/03/26: Pago de artículos de limpieza por 24,60 €
10/03/26: Cobro de la factura n.º 25 por importe de 685 €
14/03/26: Pago a un empleado de 325 € en concepto de dietas
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Actividad 2. Registra en el libro de bancos los siguientes cobros y pagos:

01/03/26: Saldo inicial 1500 €
06/03/26: Cobro de la factura nº28 por importe de 1458 €
07/03/26: Pago del recibo de limpieza de la oficina por 125 €
09/03/26: Retirada de efectivo por 1700 €
18/03/26: Ingreso en efectivo por 645 €
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Actividad 3. Anota en el libro de caja los siguientes cobros y pagos, a la vez que calculas el saldo
01/04/26: Saldo inicial del mes de abril 988,76 €.
09/04/26: Préstamo de 400 € en efectivo al empleado Luis Corduente.
10/04/26: Cobro de la factura n.º 49 por importe de 831,32 €.
11/04/26: Pago del mantenimiento de la caldera de calefacción por 85 €.
13/04/26: Pago de material de oficina diverso por 110,38 €.
14/04/26: Cobro del dinero prestado al empleado Luis Corduente el 09/04/26.
15/04/26: Pago del bonobús por 25 €.
15/04/26: Pago de 500 € a un empleado en concepto de anticipo.
15/04/26: Pago de sellos en el estanco por 43,27 €.
16/04/26: Cobro de la factura n.º 50 por 234,27 €.
16/04/26: Pago de sobres y sellos por 28,35 €.
16/04/26: Pago de cartuchos de tinta para la impresora por 67,28 €.
17/04/26: Pago de artículos de limpieza por 114,35 €.
24/04/26: Cobro de la factura n.º 51 por importe de 725,33 €.
31/04/26: Pago de 975 € en efectivo a un empleado por la nómina del mes.
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Actividad 4: Anota en el libro de bancos los siguientes cobros y pagos y calcula los saldos

01/05/XX: Saldo inicial 1438,76 €.
04/05/XX: Comisión de mantenimiento de la cuenta.
07/05/XX: Transferencia recibida de un cliente por nuestra factura n.º 48: 17400,76 €.
09/05/XX: Retirada de efectivo: 300 €.
11/05/XX: Transferencia como pago a un proveedor de su factura n.º 783: 3876,23 €.
13/05/XX: Recibo del Ayuntamiento por consumo de agua y alcantarillado 89,26 €.
14/05/XX: Recibo de ENDESA por el suministro eléctrico 175,87 €.
15/05/XX: Cobro del cheque entregado por un cliente para pagar nuestra factura n.º 52: 998,75 €.
15/05/XX: Recibo de la comunidad de propietarios donde está el local de la empresa 129,25 €
17/05/XX: Suscripción a la revista Emprendedores 89 €.
19/05/XX: Recibo de la contribución  del local 235,72 €.
22705/XX: Transferencia a un proveedor como pago de su factura n.º A/354: 5452.65 €.
28/05/XX: Pago de la cuota anual de la tarjeta de crédito 25 €.
31/05/XX: Pago de las nóminas de los empleados 8460 €.
31/05/XX: Pago a la Seguridad Social 1340,28 €.
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